Dodatek č. 1
k provoznímu pokynu č. 2/2005 Oběh dokladů a řídící kontrola

1. Pokladna

Fakulta provozuje dvě pokladní místa: 

· pokladna fakulty - vedena položkově, do účtárny odevzdává pokladní deník
a pokladní doklady,
· pokladna prodejny - vedena obratově denně, do účtárny odevzdává pokladní knihu, pokladní doklady jsou uchovávány v prodejně. 

2. Stravné na tuzemské pracovní cesty je vypláceno v minimální zákonné hranici.
3. Časové rozlišení -  účetní evidence:  

· na účtu 381 je vedeno předplatné zahraničních časopisů na následující kalendářní rok,
· na účtu 383 jsou vedeny výdaje příštích období,  tj. správní režie kurzů celoživotního vzdělávání na následující kalendářní rok,
· na účtu 384 jsou vedeny výnosy příštích období, výnosy vydavatelství, výnosy kurzů celoživotního vzdělávání, víceletých mimorozpočtových grantů a neakreditovaných kurzů do doby vydání publikace, uplynutí akreditace kurzu, skončení grantové smlouvy, 

· na účtu 385 jsou vedeny příjmy příštích období, tj. vyfakturované zálohy za celoživotní vzdělávání do doby vyúčtování záloh.
Tento pokyn nabývá účinnosti dnem podpisu.
V Praze dne 1. září 2005 

                                                                        Ing. Jaroslava Skřivanová

                                                                               tajemnice fakulty

