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Provozni rad Détského koutku na Pedagogické fakulté

Zpracoval: JUDr. Karel Krifa — pravni zastupce
Odpovida: Ing. R. Kuhnel - tajemnik fakulty

Obecna ustanoveni o Détském koutku:

1. Détsky koutek (dale jen ,DK*) je mistem, kde si mohou rodi¢e z fad zaméstnancli Pedagogické
fakulty UK v Praze (dale jen ,PedF UK") nebo rodi¢e z fad studentl PedF UK (dale jen ,rodice)
pohlidat své potomky nebo zaijistit pohlidani svych potomk( chtivami, které si sami vyberou.

2. Ugelem DK je usnadnit rodi¢dm hlidani jejich potomkd v naléhavych pfipadech.

3. DK neni zadnou osobou, je pouze mistem, kde dohled nad détmi vykonavaji sami rodi¢e nebo
chlvy vybrané rodici.

4. DK neni pfedSkolnim zafizenim, €i jinym obdobnym zafizenim provozujicim teoretické Ci
praktické vyu€ovani nebo vychovu ditéte, ani détskym koutkem, ktery zajistuje hlidani déti.

5. Pedagogicka fakulta UK neni osobou, ktera by organizovala, Fidila nebo zajiStovala &innost
détského koutku €i jinak DK provozovala, Pedagogicka fakulta UK pouze poskytuje rodi¢lim, ktefi
maji vztah k PedF UK, vyhrazené prostory za ucelem jejich vyuziti jako DK, dale zprostiedkovava
rodi€im kontakt na chlivy z fad vybranych studentll PedF UK a poskytuje technickou pomoc pfi
¢innosti DK, jak je blize specifikovana v nasledujicim textu.

6. DK se fidi dale uvedenym Provoznim radem. Rodi¢e, jakoz i vSechny osoby, které jsou
opravnény DK vyuzivat, nebo osoby, které se v koutku pohybuji véetné déti rodi¢d, jsou povinni
fidit se Provoznim fadem DK. Rodi¢e jsou povinni seznamit své déti s Provoznim fadem DK
zpusobem pfimérenym véku ditéte.

Provozni fad DK:

A) Obecna pravidla provozu DK:

1. DK je umistén v budové Pedagogické fakulty UK, v Brandyse nad Labem, na adrese Kralovicka
915. Umisténi DK mUze byt zménéno rozhodnutim Pedagogické fakulty UK.

2. DK je organizovan pouze v prostorach k tomu vyhrazenych a oznacenych.

3. Provozni doba DK je od 7,00 do 18,00 s vyjimkou soboty a nedéle.

4. DK je organizovan na principu, ze rodiCe hlidaji sami své potomky zpusobem dale uvedenym
v tomto Provoznim fadu v prostorach k tomu vyhrazenych a oznaenych tak, Ze si pfedem
objednaji termin, ve kterém by chtéli DK vyuzit.

5. Hlidani déti v DK zajistuji sami rodice. Rodi€e zajiStuji hlidani svymi silami nebo prostfednictvim
jimi ur€ené zletilé osoby (tzv. ,vlastni hlidani“), nebo prostfednictvim jimi vybrané chavy z fad

studujicich pedagogické fakulty UK. (dale jen ,chuava®).

6. Hlidani podle bodu 5. nesmi byt umoznéno osobég, ktera se fadné nezaevidovala v systému
spravovaném koordinatorem nebo nedojednala s koordinatorem ¢&i chlivou vyjimku.




7. Kazda opravnéna osoba dle bodu 1., ktera chce vyuZit DK, je povinna si fadné rezervovat
(objednat) termin, ve kterém chce vyuzit DK, a to alespor 3 pracovni dny pfed jeho uskuteénénim.
Termin objednava prostfednictvim formulafe na adrese (www.koutek.cz). V rezervaci rodi¢ uvede
vzdy své jméno, pfijmeni, datum narozeni, jméno ditéte, vztah k Pedagogické fakult¢ UK
(zaméstnanec, student), termin, ktery si chce rezervovat a dale, zda se jedna o vlastni hlidani a
kdo bude zajiStovat toto hlidani, nebo zda se jedna o hlidani chdvou. Hlidani chlivou je upraveno
ve Zvlastnich pravidlech provozu DK. Ve vyjimecnych pfipadech muze rodi¢ rezervovat termin i ve
Ihaté krat$i pred hlidanim, a to i v DK s chivou, pokud tim nebude naru$en chod DK. Kazda
rezervace musi byt potvrzena koordinatorem nebo jinym opravnénym zaméstnancem Pedagogické
fakulty UK tzv. Potvrzenim o rezervaci, jinak je neplatna.

8. Kazda osoba, ktera chce vyuzit DK je povinna prokazat se Potvrzenim o rezervaci povéfenému
zameéstnanci Pedagogické fakulty UK (koordinator, chuva, vratny), jinak nemlGze DK vyuzit (ve
vyjimec€nych pfipadech Ize rezervaci ovéfit u koordinatora).

9. Technickou podporu pfi vyuzivani DK poskytuje rodi€im Pedagogicka fakulta UK
prostfednictvim koordinatora, kterym je kustod pro objekt fakulty v Brandyse nad Labem.

10. Obsazenost DK bude prabézné evidovana na webovych strankach Pedagogické fakulty UK,
kde si mohou rodi¢e ovéfit kapacitu DK, chlvu, ktera zajistuje hlidani a pfipadné dalsi informace
tykajici se DK.

11. K ovéfeni Udaji o rezervaci je na pozadani koordinatora, chivy ¢i jiného opravnéného
zaméstnance Pedagogické fakulty UK pfichozi osoba povinna se prokazat ob&anskym prikazem
Ci jinym dokladem totoznosti.

12. Kapacita DK je omezena poctem déti v urcité hodiné provozu DK. Na hlidani ditéte chivou
neni narok.

13. Za hlidani potomku jsou vzdy odpovédni rodice.

14. Kazda osoba, ktera vstupuje do prostor Pedagogické fakulty UK v€etné prostor DK, je povinna
seznamit se s pozarnimi predpisy, jakoz i dalSimi pfedpisy tykajicimi se bezpecnosti v budovach
Pedagogické fakulty UK, a tyto pfedpisy €i pravidla disledné dodrzovat.

15. Vék déti neni v DK omezen, ledaze je dale stanoveno jinak.

16. V détském koutku je zakazan pohyb vSech osob ve venkovni obuvi. Rodi¢e mohou pouzit pro
pohyb v DK navleky.

17. Do DK je pfisné zakazano vnaseni véci, pfedmétu Ci latek, které by mohly ohrozit zivot Ci
zdravi déti umisténych v DK, a to zejména (zvifat, drazdivych chemickych latek, pyrotechniky,
zbrani, sirek, zapalovacdu, ostrych pfedmétd — jehel, Spendlik( apod.), ale také nevhodnych hracek.
Jako vhodné hra¢ky doporu€ujeme hracky, které nemaji ostré hrany, nejsou tézké, napf. hracky
plySoveé.

18. V DK nesmi rodie umistovat své potomky, ktefi byli jejich oSetfujicim Iékafem vylou€eni
z pobytu v kolektivu €i jsou nemocni volné nakazlivou (infek&ni) nemoci.

19. Rodi€e jsou povinni pfi umisténi svého ditéte do DK zaijistit, aby bylo jejich dité vhodné
obleceno. U malych déti doporucujeme donést i nahradni obleCeni a plenky. Kazdé dité by mélo
byt vybaveno vhodnymi pfezavkami.



20. Rodice jsou opravnéni zajistit si hlidani déti v koutku svépomoci — sami €i prostfednictvim jimi
urCené zletilé osoby. Koordinator nebo chiva vykonavajici dohled v DK je vS8ak opravnéna
odmitnout hlidani rodi¢em nebo osobou uréenou rodi¢em v DK v dobé, kdy zajistuje (chava)
hlidani jinych déti, v pfipadé, Ze je tato osoba zjevné nezpusobila k takovému hlidani a toto viastni
hlidani z DK vykazat (v tomto pfipadé rozhodne rodi¢ sam, zda chce ponechat dité pod dohledem
chuvy, je-li toto feSeni mozné, &i zda zajisti dohled nad ditétem vyluéné sam, &i zda dité v DK
neponecha).

21. Rodice jsou povinni dodrzovat provozni dobu DK. Rodi¢, ktery zajiStuje vlastni hlidani, je
povinen zajistit, aby byl DK nejméné 5 minut pfed koncem provozni doby fadné uklizen,
pfekontrolovat vybaveni, uzamknout a opustit DK a vratit kli¢ od DK na misté k tomu uréeném.

22. Déti se mohou pohybovat v koutku pouze v doprovodu nebo pod dohledem zletilé osoby
(rodiCe, rodi¢em zvoleného hlidani, chavy).

23. Pro vstup do DK si klice od DK rodiCe vyzvednou na vratnici budovy proti pfedlozeni
obc&anského prukazu ¢i jiného dokladu totoznosti a zde jsou povinni také klice vratit.

24. VeSkeré vnesené véci ukladaji rodiCe na misté k tomu ur€eném. Pfi vlastnim hlidani odpovida
za véci vnesené vzdy rodi¢, ktery DK uziva. Svrsky obleceni ditéte se ukladaji na k tomu uréeném
védaku. Rodi¢e nevybavuji déti cennymi pfedméty, jako jsou zlaté pFivésky, mobilni telefony, jina
drobna elektrotechnika. V pfipadé, Ze rodiCe jsou nuceni uzit pro své dité koCarek, ulozi jej
v predsini DK. Pedagogicka fakulta UK neni provozovatelem DK ani nijak nezajidtuji ¢innost DK,
jeji odpovédnost za véci vnesené je zcela vylouena. Za véci vnesené si rodi¢e nebo ti, kdo véci
vnesli, odpovidaji sami.

25. Elektrické spotfebie a jiné zafizeni umisténé v DK mohou provozovat pouze zletilé osoby.
Rodice a jiné zletilé osoby zaijistujici vlastni hlidani nejsou opravnéni umoznit ditéti pouzivani
zarizeni uvedeného v pfedchazejicim odstavci.

26. VSechny osoby pohybujici se v DK jsou povinny dusledné zavirat vchodové dvere, aby
nedochazelo ke vstupu neopravnénych osob do DK.

27. U vchodu do DK je umistén ,Seznam vybaveni a zafizeni“ DK véetné kuchyriky. Kazda zletila
osoba, ktera vstupuje do DK v okamziku, kdy v DK neni pfitomna jina osoba (tzn., odemyka si
a vstupuje do volného DK), je povinna pfekontrolovat, zda vybaveni uvedené v Seznamu vybaveni
a zarizeni skute¢né odpovida stavu v DK v&etné kuchynky a pfipadné nedostatky zaznamenat
v Protokolu o zavadach a oznamit bezprostiedné po jejim zaznamenani koordinatorovi. Kazdy
rodi¢ ¢&i jim urCena zletila osoba zajistujici vlastni hlidani odpovida za Skody na majetku
Pedagogické fakulty UK zplsobené v souvislosti s vyuzivanim DK, a to bud jim samotnym &i jeho
ditétem.

28. Rodi¢e odpovidaji za vSechny Skody, které dité zpusobi v dobé pobytu v DK na zafizeni DK &i
majetku Pedagogické fakulty UK nebo jiné osoby nebo jinému ditéti i osobé.

29. V pfipadé, ze DK vyuZzivaji rodi¢e vlastnim hlidanim, jsou povinni zajistit po pouziti DK uvedeni
DK do pavodniho stavu, zejména jsou povinni uklidit po svych détech.

30. PFi odchodu ditéte z DK mohou byt rodi€e nebo jimi povéfené zletilé osoby pozadani chavou
nebo osobou vykonavajici dohled nad détmi, aby po svém ditéti uklidili.

31. V pfipadé odchodu osoby, ktera prevzala klice od DK na vratnici, je tato osoba povinna pfi
odchodu prekontrolovat vypnuti vSech elektrickych spotfebi€l, vypnuti vSech vodovodnich
zarizeni, zavrit vSechna okna a nasledné DK uzamknout a kli€e vratit na vratnici. Jestlize vSak
v dobé odchodu osoby uvedené v pfedchazejici vété zustava v koutku jina zletila osoba, ktera
zajiStuje dohled nad ditétem (jiny rodi¢, chlva, jina zletilda osoba povéfena rodiCem), preda
odchazejici osoba klice od DK této osobé a zaroven zajisti, aby bylo na vratnici oznameno, kdo



kli€e vrati. VeSkeré povinnosti odchazejici osoby uvedené ve vété prvni tohoto bodu pfechazeji na
osobu, ktera v koutku zUstala.

B) Zvlastni pravidla provozu DK:

1. Tato pravidla upravuji provoz DK ve vztahu k hlidani déti rodi¢d chdvou. Pokud nestanovi tato
Zvlastni pravidla jinak, pouziji se vZdy Obecna pravidla provozu DK.

2. Rodice, ktefi nemaji zajisténo vlastni hlidani v DK pro své potomky, mohou vyuzit hlidani
pomoci chlvy.

3. Chlvu si mohou rodi€e vybrat po dohodé s koordinatorem z fad studujicich Pedagogické fakulty
UK.

4. Jméno vybrané chuvy sdéli rodi¢e v rezervaci podle bodu 7. Obecnych pravidel provozu DK.

5. Hlidani chivou je vztahem mezi rodi¢em ditéte a prisluSnou chuvou, ktery musi byt obéma
stranami tohoto vztahu odsouhlasen.

6. Rodi¢ je zaroven povinen kromé udajl uvedenych v bodu 7. Obecnych pravidel provozu DK
sdélit v rezervaci kontakt, na kterém bude dosazitelny v dobé hlidani chivou. Rodi¢ potvrdi, zda
souhlasi se zménou jim navrhované chuavy.

7. Rodi¢e nemaji pro hlidani narok na jimi vybranou chiivu. Koordinator se jim bude snazit vyhovét
v jejich pozadavku na hlidani ditéte vybranou chuvou. Koordinator rodi€im vzdy sdéli v ramci
Potvrzeni o rezervaci, ktera chliva bude hlidani jejich potomka zajistovat.

8. Chuvy z fad studentll Pedagogické fakulty UK zaijistuji dohled pouze v pfipadé, Ze rodi¢e fadné
rezervuji termin hlidani podle tohoto provozniho fadu DK, jinak zajistuji dohled sami rodice &i jimi
povéiené zletilé osoby.

9. Dité, které ma byt hlidano chlivou, musi do DK pfivést a pfedat chlivé vzdy jeho rodic.
V pfipadé, Ze zletila osoba, ktera dité pfivedla, neni rodi¢em ditéte, je povinna tato chuvé predat
potvrzeni od rodiCe ditéte, ve kterém rodi€ prohlasi, ze souhlasi s tim, aby do DK pfivedla jeho dité
jina zletild osoba s uvedenim jejiho jména a pfijmeni, data narozeni a Cisla ob&anského prikazu,
s tim, Ze v ramci prohlaseni uvede, zda tato osoba bude jeho dité z koutku také vyzvedavat. Tyto
skutecnosti je rodi¢ povinen vzdy uvést v rezervaci!

10. Doba hlidani potomk rodi¢i chlivou neni po dobu provozni doby omezena. Doporu¢ena doba
pobytu ditéte v DK je nejvyse 120 minut. Pozaduje-li rodi¢ hlidani delSi nez 120 minut, je povinen
vzdy po 120 minutach pobytu ditéte v DK své dité zkontrolovat (telefonicky ovéfit, zda je vSe
v poradku, pfipadné se dostavit, dat mu najist, napit, odvést na WC, prebalit apod.), ledaze se
s chlivou vykonavaijici dohled dohodne jinak.

11. Chuavy v DK zajistuji zejména hlidani déti. V ramci hlidani mohou chivy po domluvé s rodi¢em
ditéte podavat ditéti drobné obcerstveni — piti, svacinu, nebo zajistit péci o dité — prebaleni apod.

12. Rodi¢e jsou povinni pfi umisténi svého ditéte do DK pfinést ditéti dostateCné mnozstvi
obclerstveni (jidlo, piti) a dale hygienické potfeby (pleny, hygienické ubrousky apod.) zejména
s ohledem na délku pobytu ditéte v DK, vék ditéte a potfeby ditéte s tim, Ze tyto oznaci jmenovkou
ditéte. V pfipadé nedoneseni téchto véci je chiva opravnéna odmitnout hlidani ditéte, nebo
dohodnout zkraceni doby hlidani oproti dobé rezervované rodi¢em.

13. Kazdy rodi¢ je povinen sdélit koordinatorovi a chlivé zvlastni poZadavky na péci o své dité
v DK, napf. dodrzovani pitného rezimu, pfebalovani apod.



14. V pfipadé, Ze ditéti pfedavanému do DK maji byt pravideiné podavany léky, zajisti podavani
lekd rodi€ vyluéné sam. Chlva nesmi podavat Zadné léky détem, ledaze je rodicem ditéte,
kterému majl byt léky podavany.

15. U ditéte, u kterého nezajistuje rodi¢ viastni hlidani, je rodié povinen sdélit chivé kontakt, na
kterém bude po celou dobu hlidani dosazitelny.

16. Rodice jsou pfedeviim povinni dodrZovat dohodnutou rezervovanou dobu hilidani v DK. Ve
vyjimeénych pfipadech mohou rodiée v pribéhu hlidani pozadat o prodlouzeni hlidani, pokud to
umozfuje kapacita DK, nenarusuje to chod DK a po odsouhlaseni koordinatorem. Prodlouzeni
hlidani véak nesmi pfesahnout provozni dobu DK.

17. Rodi€¢ musi vyzvednout své dité vZdy pfed koncem provozni doby. V pfipadé, ze se rodié
neomiuvené opozdi, oznami chliva tuto skuteénost koordindtorovi a po domluvé s nim je
oprdvnéna volat pfipadné Polici CR. Jestiize bude u rodiée ditéte pravideind dochazet k
ponljéovéni provozni doby DK, mizZe tato skute€nost vést k zakazu vstupu ditéte do DK.

18. Chava je opravnéna vyloutit z DK dité, které je nezviadateiné (napf. odmita poslouchat pokyny
chiyy, ohroZuje jiné déti &i jim ubliZzuje apod.). Vylouéeni ditéte z DK se déje tak, Ze chiiva oznami
na rfodi¢i uvedeny telefonni kontakt, aby se rodiCe neprodiené dostavili do koutku a zajistili si
hlidani ditéte sami. Zaroven tuto skuteénost oznami chiva koordinatorovi. U ditéte, u kterého
doslo opakované k vylouc¢eni z DK pro nezvliadateiné chovani, muZe byt pfijato opatfeni, ze mu
nebude v budoucnu do DK umoznén vstup (zakaz vstupu ditéte do DK).

19. Rodice jsou povinni veskeré véci, které vnaseji do DK, uloZit z duvodu bezpeénosti na misté
k tomu uréeném.

20. Koordinator nebo chiva mize odmitnout vstup rodi¢e nebo jiné zletilé osoby v jeho doprovodu
(viastni hlidani), pokud se tato osoba odmitne prokazat patfiénym dokladem.

21. Chava je opravnéna pfedat dité z DK po ukonéeni hlidani pouze jeho rodidi & rodicem
oprdvnéné zletilé osobé, ktera dité do DK pfivedla. Skuteénost, 2e dité bude vyzvedavat z koutku
jina osoba nez rodié, je rodié povinen oznamit chivé pfi pfichodu ditéte a podepsat ,Souhlas
s vyzvednutim ditéte jinou zletilou osobou”.

22. V pfipadé, Ze si rodi¢ nepfeje, aby bylo dité z DK vyzvednuto druhym rodiéem, musi rodié na
tuto skuteénost vyslovné upozomit v rezervaci a dale ji musi vyslovné sdélit chiveé.

Ing. Roman Kuhnel
tajemnik fakulty

V Brandyse nad Labem, dne 14. 10. 2011



