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Provozni pokyn €. 3 /2011
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Vyplata odmén a optimalizace vyplacenych nahrad
za dovolenou

Zpracoval: Ing. I. Ko€ova - vedouci ekonomického oddéleni

Odpovida: Ing. R. Kihnel - tajemnik fakulty

1) Vyplata odmén:

Navrh na udéleni odmény, podepsany vedoucim katedry/pracovisté, bude pfedan
do 25. dne v mésici referentce mzdové uctarny. Referentka zajisti pisemné
odsouhlaseni dékankou fakulty a pfeda mzdové ucetni k proplaceni.

(V pfipadé, Ze feSitel projektu nebo garant kurzu navrhuje odménu i zaméstnanci
z jiné katedry/pracovisté, vypracuje navrhy na udéleni odmén po jednotlivych
katedrach/pracovistich a zaSle je k podpisu vedoucim  pfislusnych kateder/
pracovist.)

2) Optimalizace vyplat nahrad za dovolené:
Mzdovy systému EGJE umoznuje rozpoclitdvat odmény dle obdobi. Rozpoditani
odmény ma vliv na vysi primérné denni (hodinové) mzdy, ze které se vypocitavaiji
nahrady za budouci dovolenou.
V pokynu k vyplaté odmény pfesné specifikujte za jaké obdobi (mésicni, pololetni,
ro¢ni) je odména udilena.

3) Tento provozni pokyn nabyva ucinnosti dnem 1.1. 2012.

Priloha: Formulaf pokyn k vyplaté odmény

V Praze dne 21.12. 2011

Ing. Roman Kuhnel, v.r.
tajemnik fakulty




Pokyn k vyplaté odmény

Katedra/pracovisté:
PFijmeni a jméno zaméstnance, bez tituld Castka v K&
CELKEM: 0,00 K&

ZdUvodnéni navrhu:

Proplat'te z prostifedku strediska (akce) éislo:

odména mésicni - uvedte mésic vyplaty™)

odména pololetni*)

odména roc¢ni*)

*) zaSkrtnéte jednu moznost

V Praze dne: ...

podpis vedouciho katedry/pracovisté podpis dékanky UK PedF

Ekonomické oddéleni:

spravce rozpoctu (datum, razitko, podpis)



