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Clanek I. — Uvodni ustanoveni

Tento Provozni fad upravuje pohyb osob a povinnosti zaméstnancu, ktefi pracuji
v prostorach archivu studijnino oddéleni a depozitare ustfedni knihovny v objektu
Pedagogické fakulty UK v Brandyse nad Labem.

Clanek Il. — Provoz archivu studijniho oddéleni a depozitare knihovny

.V prostoru archivu studijniho oddéleni a depozitare ustfedni knihovny se pohybuiji jen
zaméstnanci Pedagogické fakulty UK. Pfipadna navstéva se muze pohybovat
v prostorach archivu studijniho oddéleni a depozitafe ustfedni knihovny vzdy za
doprovodu spravce budovy nebo pracovnika odpovédného pracovisté Pedagogicke
fakulty UK. Dokumenty uloZzené v archivu studijniho oddéleni a depozitafi ustfedni
knihovny mohou vynaSet jen jejich zaméstnanci. Vlastni provoz a manipulaci
s dokumenty uloZenymi v depozitafi ustfedni knihovny stanovuje Provozni a vypujéni
fad ustredni knihovny.

. Z bezpelnostnich divodl a pro zabezpe€eni pozarni ochrany jsou zaméstnanci
ustfedni knihovny a studijniho oddéleni povinni si kli¢e od svych prostor vyzvedavat
pfed zaCatkem pracovni doby na vratnici objektu v Brandyse nad Labem a po ukonc&eni
pracovni doby kliCe zase do vratnice odevzdat.

. Vratnice je v provozu v nasledujicich hodinach:

Po - Pa 7:00 - 19:00 hodin

Clanek lll. — Povinnosti zaméstnanct v oblasti pozarni ochrany

. Zaméstnanci nesmi pouzivat v prostorach archivu studijniho oddéleni a depozitare
ustfedni knihovny viastni elektrické spotfebiCe bez pisemného souhlasu svého
nadfizeného.

. Zaméstnanci jsou povinni instalované elektrické spotrebiCe, stroje a zafizeni pouZzivat
pouze v souladu s navodem k pouzivani, ktery musi byt k dispozici po celou dobu
Zivotnosti spotfebice, stroje Ci zafizeni.




.V archivu studijniho oddéleni a v depozitafi ustfedni knihovny je zakazano pouzivani
jakychkoliv elektrickych spotfebicu (infrazafice, teplomety, olejové radiatory, radia aj.).
. V8echna svitidla musi mit ochranné kryty.

. Po ukonceni pracovni doby, pfi odchodu z pracovisté, je kazdy zaméstnanec povinen
vypnout i odpojit od pfivodu el. energie vSechny el. spotfebiCe, které jsou k vypnuti
urceny, a zhasnout vSechna svétla.

. Vratny pfed ukonCenim své pracovni doby osobné zkontroluje, zda v prostorach
archivu studijniho oddéleni a depozitare ustfedni knihovny jsou zhasnuta vSechna
svétla a zda jsou vypnuty €i odpojeny od pfivodu el. energie vSechny el. spotfebice,
které jsou k vypnuti urCeny, a zkontroluje uzavieni vody.

Clanek IV. — Uéinnost

Tento provozni fad je platny od 18. kvétna 2017.

V Praze dne 18. 5. 2017

Ing. lvana Ko€ova, v. r.
tajemnice



