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Tento pokyn stanovuje zakladni zasady pro provadéni kontrol a revizi na elektrickych
zarizenich, v€etné pohyblivych pfivodl béhem jejich pouzivani.

l.
Aktualni pravni predpisy
Oblast platnosti

Pravni a ostatni pfedpisy uvadi zakonik prace €. 262/2006 Sb., v § 349 jako pfedpisy na
ochranu Zivota a zdravi a také predpisy o bezpelnosti technickych zafizeni a normy.
V odstavci 2) zminéného paragrafu jsou uvedeny pokyny k zajisténi BOZP jako konkrétni
pokyny pro vedouci zaméstnance.

Pro zaméstnance je stanovena povinnost dodrzovat pravni a ostatni pfedpisy k praci jimi
vykonavané pokud s nimi byli fadné seznameni (§ 301). Zminéna povinnost plati i pro osoby,
které se s védomim zaméstnavatele zdrzuji na jeho pracovistich.

Zafizenimi jsou zafizeni pro vyrobu, pfeménu, pfenos, rozvod, odbér elektrické energie.
Elektrické instalace a zafizeni ur€ena k ochrané pred ucinky atmosférické nebo statické
elektfiny.

Mistni provozni bezpe&nostni pfedpis (MPBP) vychazi z téchto predpisl:

e 73/2010 Sb. vyhla8ka o stanoveni vyhrazenych elektrickych technickych zafizeni jejich
zarazeni do tfid a skupin a o blizSich podminkach jejich bezpecnosti.
CSN EN 50 110-1 ed. 2.

e CSN 33 1600 ed. 2 revize a kontroly elektrickych spotiebiét b&hem pouzivani,
CSN EN ISO 14121-1(CSN EN 1050) Bezpeénost strojnich zafizeni — Zasady pro
posouzeni rizika, vyhodnoceni rizik na Pedagogické fakulté.

Norma CSN 331600 ed. 2 listopad 2009 plati pro kontroly a revize elektrickych spotfebi&u.
Norma stanovuje zpusob, rozsah a postup:
e revizi a kontrol nepfipevnénych elektrickych spotfebicu béhem jejich pouzivani,

e revizi nepfipevnénych elektrickych spotfebicl po opravach.

Plati pouze pro:
o elektrické spotrfebite typu spotfebicl pro domacnost a podobné ucely,




elektrické spotfebice v primyslu a femeslIné Cinnosti ve vnitfnich a venkovnich prostorach,
elektrické spotfebice ve vefejnych prostorach a objektech (Skoly, ubytovny, kempy atp.),
elektrické spotfebice v prostorach a objektech pro administrativni ¢innost,

elektricka nepfipevnéna svitidla,

elektricka zafizeni informacni techniky,

pfistroje spotiebni elektroniky,

pfistroje pouzivané v laboratofich,

prodluzovaci a odpojitelné pfivody,

elektrické ru¢ni naradi,

ostatni elektrické spotfebice podobného charakteru.

Stanovuje postupy:

e revizi na vdechny uvedené spotfebice po jejich opravach pred pfedanim uZivateli,

o kontrol a revizi na uvedené spotfebi¢e uzivané v pracovnim procesu, uzivané ve vefejné
pfistupnych prostorach a na spotfebice poskytované formou pronajmu.

Norma se nevztahuje:

na elektrické spotfebi¢e na malé napéti SELV nebo PELV, a na elektrické spotfebice

podléhajici zvlastnim pfedpisim.

SpotiebiCe jsou rozdéleny na:

Pripevnéné spotiebice — spotiebic, ktery je uréen k pouzivani, kdyz je pfipevnén k podlozce

nebo jinym zplsobem trvale zajistén na urcitém misté.

Nepfipevnéné spotrebice se rozdeéluji na drzené v ruce a ostatni nepfipevnéné spotrebice.
Reviduji se ve lhatach stanovenych v CSN 331600 ed. 2.

Elektrické ru¢ni nafadi je zaClenéno mezi spotfebiCe drzené v ruce.
I
Rozdéleni elektrickych spotiebic¢t podle uzivani

Skupina A — spotiebice poskytované formou pronajmu dalSimu provozovateli nebo pfimému
uzivateli.

Skupina B — spotiebi€e pouzivané ve venkovnim prostoru.
Skupina C — spotfebice pouzivané pfi primyslové a femesiné €innosti ve vnitfnich prostorach.
Skupina D - spotfebie pouzivané ve verejné pristupnych prostorach (Skoly, kluby, ubytovny).
Skupina E — spotfebite pouzivané pfi administrativni ¢innosti.
[l.
Lhaty pravidelnych kontrol a revizi nepfipevnénych spotrebicti na PedF

Skupina A: spotfebite poskytované formou pronajmu dalSimu provozovateli nebo pfimému
uzivateli.

Revize elektrickych spotfebicu zajistuje v pfipadé dlouhodobého pronajmu jejich uzivatel.



1x za 24 mésict — nepfipevnéné spotrebice: rychlovarné konvice, mikrovinné trouby,
kavovary.

Umisténi: bufet.

Charakter pouzivani: pfiprava pokrmu, napoja.

Ugel pouzivani: ohfev pro zakazniky.

1x za 12 mésicu - nepfipevnéné spotrebie drzené v ruce: Slehace, michadla apod.
Umisténi: bufet.
Charakter pouzivani: pfiprava pokrmu, napojl.

Skupina B: spotfebi¢e pouzZivané ve venkovnim prostoru.

1x za 6 mésicl — nepfipevnéné spotiebice drzené v ruce: napf. sekacka na travu.

1x za 3 mésice: tfida | (maji zemnici kolik), 1x za 6 mésicu: tfida Il a lll (nemaiji zemnici kolik)
Umisténi: venkovni prostory.

Charakter pouzivani: femesina ¢innost.

Ugel pouzivani: sekani travy a jiné prace ve venkovnim prostoru.

1x za 6 mésica — prodluzovaci pfivody.

Umisténi: venkovni prostory.

Charakter pouzivani: napajeni spotfebice.

Ugel pouzivani: ptipojené b&hem pouzivani ve venkovnim prostoru.
Ostatni nepfipevnéné spotrebice: 1 x za 6 mésicu.

Dopliujici opatifeni: Obvod zasuvky pro venkovni prostor musi byt vybaven proudovym
chrani¢em.

Skupina C: spotfebie pouzivané pfi primyslové a femesiné innosti ve vnitfnich prostorach.

1x za 12 mésicu - nepfipevnéné spotfebite drzené v ruce.

1x za 6 mésicu: tfida | (maji zemnici kolik), 1x za 12 mésicu: tfida Il a lll (nemaji zemnici kolik)
Umisténi: dilny, vyzkumna pracovisté.

Charakter pouzivani: femesina ¢innost.

Ugel pouzivani: montazni prace ve vnitfnich prostorach.

Ostatni nepfipevnéné spotrebie: 1x za 24 mésicu.

Dopliujici opatieni: Podle stanoveni vyrobce dodrzovat navod k pouzivani spotiebiCe
drzeného v ruce.

1x za 24 mésicu - prodluzovaci pfFivody.

Umisténi: dilny, vyzkumna pracovisté.

Charakter pouzivani: napajeni souboru spotrebicu.
Ugel pouzivani: stale napojené.

Skupina D: spotfebice pouzivané ve vefejné pfistupnych prostorach (Skoly, kluby, ubytovny).

1x za 24 mésicl - nepfipevnéné spotiebiCe vypocetni techniky, kopirovaci techniky,
televizory, radia a dalSi pfijimace, dataprojektory, specificka zafizeni pro odbornou vyuku
apod.

Umisténi: laboratore, technicky vybavené ucebny, vefejné pfistupné prostory apod.
Charakter pouZzivani: vefejné pfistupné studentim, zaméstnancim a osobam nepoucenym.
Ucel pouZzivani: stale napojena technika.



1x za 24 mésicl - nepfipevnéné spotriebie - chladni¢ky, rychlovarné konvice, mikrovinné
trouby.

Umisténi: vefejné pfistupné prostory, vefejné kuchynky.

Charakter pouzivani: vyuzivané pro pfipravu a uchovani pokrmt a napoju.

Ugel pouzivani: stale napojené.

Doplnujici opatieni: Rychlovarné konvice davat mimo napajeci zakladnu. Podle stanoveni
vyrobce dodrzovat pfedepsanou vzdalenost od hoflavych pfedmétd, udrzovat volny prostor
kolem spotiebiCe, pouzivat nehoflavé podlozky, provadét pravidelny dozor pfi uklidu. Navody
k obsluze umistit v blizkosti spotfebicl a jejich text uvadét téz v angli¢tiné.

Skupina E: spotiebie pouzivané pfi administrativni a souvisejicich €innosti.

1x za 24 mésicu — pfipevnéné spotfebiCe - vypocetni a kopirovaci technika.
Umisténi: kancelafe, pracovny, vyzkumna pracovisteé.

Charakter pouzivani: administrativni ¢innost, vyzkum.

Ugel pouzivani: stale napojena vypodetni a kopirovaci technika.

1x za 24 mésicu — prodluzovaci pfivody, stolni lampicky, kalkulatory.
Umisténi: kancelare, pracovny, vyzkumna pracoviste.

Charakter pouzivani: administrativni ¢innost, vyzkum.

Ugel pouZivani: stale napojené.

Doplnujici informace: NabijeCky nepodléhaji revizim. Pfed pouzitim zaméstnanec
zkontroluje vizualné, Ze nabijecka je v pofadku.

1x za 24 mésicu — nepfipevnéné spotiebice - chladni¢ky, mrazaky.
Umisténi: kancelare, pracovny, chemicka a biologicka pracovisté.
Charakter pouzivani: uchovani potravin, chemickych a biologickych vzorku
Ugel pouzivani: stale napojené.

1x za 24 mésictl — nepfipevnéné spotrebice - rychlovarné konvice, mikrovinné trouby, vafice.
Umisténi: kancelare, pracovny.

Charakter pouzivani: vyuzivané pro pfipravu napoju a pokrmu.

Ugel pouzivani: stale napojené, ohiev pro viastni potiebu.

Dopliujici opatieni: Rychlovarné konvice davat mimo napajeci zakladnu. Podle stanoveni
vyrobce dodrzovat predepsanou vzdalenost od hoflavych pfedmétl, pravidelné kontrolovat
volny prostor kolem spotiebiCe, pouzivat nehoflavé podlozky.

Za dodrzovani ruc¢i zaméstnanci jednotlivych kancelafi a pracoven.

1x za 24 mésicu — nepfipevnéné spotiebice - tepelné spotiebice pro vyzkum.
Umisténi: vyzkumna pracovisté.

Charakter pouzivani: ohfev, tavba, pfi vyzkumu.

Ugel pouZivani: stale napojené.

1x za 24 mésicu — nepfipevnéné spotiebice — méreni, ovladani.
Umisténi: fyzikalni a chemické laboratofe.

Charakter pouzivani: pfistroje pro méfeni a ovladani pfi vyzkumu.
Ugel pouzivani: méreni, ovladani.

1x za 24 mésicu — sitové prvky, servery, zalozni zdroje UPS.
Umisténi: serverovny, rozvadéce na chodbach, v mistnostech; jinde umisténé.



Charakter pouzivani: pfistroje zajistujici sitovou infrastrukturu.
Ucel pouzivani: stale napojené.

1x za 24 mésicu - mycky nadobi.
Umisténi: kancelare, kuchynky.
Charakter pouzivani: myti nadobi.
Ugel pouZivani: stale napojené.

VYROBENE NEBO UPRAVENE ELEKTRICKE SPOTREBICE PRO VYZKUMNA
PRACOVISTE JSOU PODLE ANALYZY RIZIK ZARAZENA DO SKUPINY D, E

1x za 24 mésicl: — nepfipevnéné spotiebice — vyrobené nebo upravené uzivatelem
kmenového pracovisti PedF pro vyzkum nebo pro vypocetni techniku.

Umisténi: pracovisté vyzkumna, vypocetni techniky, laboratofe fyzikalni, chemické, a
pracovisté, ktera ovladaji vypocetni techniku.

Charakter pouzivani: pfistroje pro méfeni a ovladani.

Ugel pouZzivani: méreni, ovladani.

Stalé opatreni: Pristroje vyrobené nebo upravené uzivatelem musi byt pfed pouzitim

schvaleny reviznim technikem. Pfistroj mize byt pouzivan pouze podle vypracovaného a
schvaleného navodu vedoucim kmenového pracovisté a reviznim technikem.

STROJE A STROJNI ZARIZENi

Stroj je montazni celek sestaveny z Casti nebo soucasti, z nichZ je alespori jedna pohybliva.
Charakter pouzivani: Prace smi vykonavat pouze osoba poucena s odpovidajici kvalifikaci
(udrzbaf, technik, mechanik) k této €innosti uréena.

Revize 1x za 36 mésicu.

V.
Povinnosti Technicko-provozniho oddéleni (TPO)

4.1 Zaijisténi revizi elektrickych spotfebicti pfipevnénych podle CSN 33 1500.

Vedouci TPO oznami s pfedstihem ro€ni harmonogram téchto revizi.

4.2 Kvalifikace k provadéni kontrol a revizi podle CSN 33 1610 ed. 2.

Kontroly s méfenim muze provadét zaméstnanec PedF, s kvalifikaci § 6 nebo vySsi podle
vyhlasky &. 50/1978. Revize provadi revizni technik. Revizni technik predméty oznaci Stitkem
s identifikaCnim Cislem elektrospotfebite a uvede datum pfisti revize. Revizni protokoly jsou

archivovany na TPO.

V.
Povinnosti vedoucich zaméstnancu

5.1 Vedouci zaméstnanci na svych pracovistich odpovidaji za pouZzivani elektrickych
spotrebica.

5.2 Vedouci zaméstnanci jsou povinni zajistit:



b)

d)

e)

Oznaceni vSech elektrospotfebi€l na pracovisti inventarnim c&islem. V pfipadé, zZe
inventarni Cislo nelze na elektrospotiebi€ nalepit, bude inventarni Cislo vylepeno
v eviden¢ni knize (seSité), ktera bude vedena jedna za celé pracovisté. UloZzena bude u
zaméstnance, kterého urci vedouci zaméstnanec. Vyjimku tvofi drobné elektrospotfebice,
které vzhledem k nizké pofizovaci cené nemaiji pfidélené inventarni Cislo. Neoznacené
elektrospotfebic¢e dostanou nahradni oznaceni, které bude slouZit pro orientaci v reviznich
protokolech a v databazi EFA.

Oznameni kazdého nové pofizeného elektrospotfebite pfed uvedenim do pouzivani na
TPO, na zakladé pfilozeného formulaie. TPO zajisti revizi elektrospotfebite a zaeviduje
elektrospotiebi¢ do databaze EFA. Tento bod plati také pro vypocetni techniku, kterou
pracovi§té obdrzi od Strfediska informacnich technologii (SIT), a to i pro techniku
pfesunutou z jiného pracovidté nebo pro repasované pocitaée. Revize vypocetni techniky
se provadi az po jejim zapojeni na koncovém pracovisti.

Informovani zaméstnancl na pracovisti, ze elektrické spotfebiCe musi pouzivat na zakladé
navodu a pokynu vyrobcu elektrickych spotfebicu.

Evidenci navodl a pokynU vyrobcll elektrickych spotfebi€d po dobu pouzivani na
pracovisti. Pouzivaji-li elektrické spotfebice i cizinci, pak také v anglictiné.

V pripadé vyrazné dulezitého upozornéni v navodu se doporucuje pfedmétné ustanoveni
uvest v misté pouzivani elektrického spotiebice.

VL.
Povinnosti vSech zaméstnanc pfi pouzivani elektrickych spotrebict:

Zjisti-li uzivatel nadmérny hluk, vibrace, zapach, jakékoliv posSkozeni krytu, drzadel,
ovladacich prvkl, vétracich otvor(, pfivodnich $idr, prodluzovacich pfivodd nebo jeli
porusena funkce ovladacich prvku, musi byt spotfebi¢ okamzité odpojen nebo vypnut,
nesmi byt pouzivan a musi byt pfedan do opravy.

Po opravé muze byt spotfebi€ do uzivani pfedan pouze po provedené revizi.

Soukromé elektrické spotiebice (notebooky, nabijeCku k tabletu a mobilnimu telefonu) je
mozné na pracovisti pouzivat pouze s pisemnym souhlasem vedouciho zaméstnance.
Soukromy elektricky spotfebi¢ musi byt nahlaSen na TPO, které zajisti revizi.

Elektrické spotfebice, které zaméstnanec pouziva mimo budovy fakulty je povinen pfinést
v terminu, kdy bude probihat na jeho kmenovém pracovisti revize elektrickych spotfebicu,
aby mohla byt provedena revize. Termin revizi vyhladuje TPO.

Zabranit vzniku pozarl a urazu pouzivanim originalnich pfipojovacich a prodluzovacich
privodl, prabézné kontrolovat zda nejsou mechanicky poskozeny. Pravidelné kontrolovat
zda nedoslo k zate€eni kapalin. Zavadu neprodlené oznamit na TPO.

Provoz v§ech elektrickych vaficu, pfimotopnych spotfebic¢l a my¢ek nadobi, musi byt schvalen
vedoucim TPO.



VII.
Zavaznost

Za dodrzeni tohoto pokynu jsou odpovédni vedouci zaméstnanci, na jejichz
pracovistich se elektrické spotiebic¢e pouzivaji ¢i zapujcuji a dale vSichni zaméstnanci,
ktefi pouzivaji na pracovistich elektrické spotiebice.

VIII.
Novelizace a zruSovani

Zmeény a doplnéni tohoto pokynu Ize provést jen formou pisemnych dodatk, které se Cisluji
poradovymi Cisly. Za aktualizaci, pfipadné za podani navrhu na zruSeni tohoto pokynu pro
jeho vécnou nespravnost nebo pro jeho nesoulad s pravnimi pfedpisy odpovida jeho
navrhovatel.

IX.
Kontroly

Kontrolu tohoto pokynu provadi kromé vSech vedoucich zaméstnancu téz externi firma

zajistujici BOZP a PO. P¥i této kontrolni €innosti jsou ostatni zaméstnanci fakulty, zejména
pak vedouci pracovnici, povinni poskytnout ji sou€innost.

X.
Prechodna a zavérec¢na ustanoveni

Rusi se Provozni pokyn tajemnika ¢. 1/2014.
Tento provozni pokyn nabyva platnosti a u¢innosti dnem 1. 7. 2016.

V Praze dne 27.6. 2016

Ing. Ivana KoCova, v.r.
tajemnice fakulty



Oznameni o pouzivani elektrického spotrebice
*) zaSkrtnéte jednu moznost
o nové pofizeného (bez SIT)
o nhové porfizeného prostfednictvim SIT
o pfidéleného od SIT (novy nebo pouzity)
o prevedeného z jiného pracovisté
o po provedeni opravy (dodavatelsky/SIT)
o soukromého

o S vyménénym napajecim zdrojem (internim/externim)

Pracovisté

Nazev elektrického spotiebice

Inventarni ¢islo

Zaméstnanec, ktery elektricky
spotiebi¢ pouziva

Mistnost

Datum nakupu

Vedouci zaméstnanec

Datum a podpis

VyplInény formular zaslete v pisemné podobé na TPO Praha nebo TPO Brandys nebo
elektronicky na e-mail: elektrorevize@pedf.cuni.cz



