UNIVERZITA KARLOVA, PEDAGOGICKA FAKULTA

Provozni pokyn €. 4/2017
C.j. 26/2017/T
Pravidla poradani a podpory fakultnich akci a konferenci na

Pedagogické fakulté Univerzity Karlovy

Zpracoval: kolegium
Zodpovida: tajemnice fakulty

Pedagogicka fakulta Univerzity Karlovy (dale jen ,fakulta“) podporuje pofadani fakultnich akci
a konferenci, které svou povahou koresponduji s dlouhodobym strategickym zamérem fakulty
a Univerzity Karlovy. Navrhy na jejich pofadani €i poskytnuti zastity dékanem fakulty a rozpocty
konferenci ve smyslu Opatfeni dékana €. 18/2017 se zadavaji prostfednictvim on-line
formulafe dostupném na https://akce.pedf.cuni.cz/. Rozpoéet konference musi obsahovat
vSechny planované naklady v¢. fakultni rezie (ve smyslu Opatieni dékana ¢. 24/2017), pocCet
ucastnikll a z toho plynouci vypocet vySe konferenéniho poplatku na ucéastnika. Rozpocet
konference, ktera je pofadana ve spolupraci s cizi organizaci, a rozpocet konference
mezinarodni, je tfeba vZdy projednat s tajemnici fakulty jesté pfed zadanim do on-line aplikace.
Na konferenci zfidi ekonomické oddéleni samostatné stfedisko v iFIS, kde budou pfijmy a
vydaje oddélené sledovany.

Garantujici pracovisté ma v ramci nakladd na fakultni rezii narok na bezplatné poskytnuti
propagacnich materiall podle poctu aktivnich uc€astniki konference, a to ve formé tzv.
konferencniho baliCku, ktery obsahuje blok, propisovaci tuzku, desky na konferenéni materialy
a informacni broZuru o fakulté. V pfipadé, Ze konferenéni poplatek neni mozné vybirat &i
nepokryje naklady konference, nebo pokud se konference kona mimo fakultni prostory, mize
pracovisté pozadat o snizeni ¢astky nakladl na fakultni rezii. Pocet konferenénich balicku je
pak fesSen individualné.

V pfipadé menSich fakultnich akci a konferenci s rozpo¢tem do 2.000,- K&, u nichz garantujici
pracovisté neni schopno pokryt naklady ani s nulovou fakultni rezii, lze pozadat fakultu o
jednorazovy prispévek ve vysi 500,- KE na akci/konferenci, a to maximalné 2x ro¢né, resp.
1000,- K& 1x ro¢né.

Jakékoliv dalsi finanéni pfispévky nebo jiné formy podpory ze strany fakulty musi byt fadné
zduvodnény a predloZzeny ke schvaleni kolegiu dékana, a to s dostateCnym pFedstihem pred
ohlaSenim této fakultni akce/konference prostfednictvim on-line formulare.

Terminy poradani fakultnich akci/konferenci v prostorach fakulty se nesmi kryt s fadnou
vyukou v semestrech. Vyjimky je nutno predjednat se studijnimi prodékankami a schvaluje je
dékan.

PFi organizaci fakultnich akci/konferenci lze vyuzit ubytovacich prostor v budové fakulty
v Brandyse nad Labem (garantuje vedouci TPO Brandys). Naklady na ubytovani mohou byt
ucastniky placeny pfimo na misté, nebo mohou byt hrazeny formou alikvotné navySené
fakultni rezie.

Tento provozni pokyn je platny od 1. Cervence 2017.
V Praze dne 16. 6. 2017

Ing. Ivana KoCova, v.r.
tajemnice



https://akce.pedf.cuni.cz/

