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Nakupy komodit, pfip. sluzeb na zakladé uzavienych ramcovych smiuv
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Zpracovala: tajemnice
Odpovidaji: vedouci pracovist a resitelé projektd

Na zdkladé Opatreni dékana ¢. 36/2020 Verejné zakazky na Pedagogické fakulté Univerzity
Karlovy (dale jen “fakulta®) je fakulta povinna vypisovat vybérova fizeni na nakupy komodit a
sluZzeb od urcité celkové hodnoty pofizovanych doddvek ¢i sluzeb.

Zaméstnanci jsou povinni v pfipadé uzavienych rdamcovych smluv s dodavatelem na urcité
komodity ¢i sluzby objedndvat dodavky ¢i sluzby pouze u firmy, se kterou ma fakulta
uzavienou ramcovou smlouvu. Pravidla pro objednani jsou uvedena v ptislusné uzaviené
rdmcové smlouvé a fidi se Provoznim pokynem tajemnice ¢. 1/2020 Postup pti zadavani
verejnych zakdzek malého rozsahu. Dodavky c¢i sluzby objednané od jiného dodavatele
nebudou zaméstnanci, resp. pracovisti proplaceny, vyjma se souhlasem Oddéleni pro rozvoj a
projekty (dale jen ,,ORP“). Kontaktni osoba pro danou oblast na ORP: Anna RazZova.

1. Ramcovou smlouvu na nakup toneru fakulta uzavrela s firmou BossCan ComPrint spol.
s. r. 0. Je doporuceno nakupy vyhradné zadavat pres pfislusny kontaktni formular
uvefejnény na webové strance fakulty vsekci Zaméstnanci ,Pozadavky na SIT”
(http://pozadavky.pedf.cuni.cz). V ptipadé, Ze je zboZi objednano pfimo u firmy BossCan
ComPrint spol. s. r. 0., je nutné informovat o objedndvce pana Jaroslava Veverku ze
Strediska informacnich technologii (SIT), ktery ma na starosti evidenci ndkupu tonera.

2. Ramcova smlouva na ndkup kancelaiského materialu je uzaviena s firmou Z+M Partner,
spol. s. r. 0. Nakup je moziny pres e-shop: https://www.bueroprofi.cz/BPCZ/start, FOP
(firemni oblibené polozky) na zakladé pristupového kédu, ktery obdrzi kontaktni osoba
stanovend na prislusném pracovisti. Nakupni kosik je v pfiloze tohoto provozniho
pokynu. Minimalni finan¢ni limit jedné objednavky je ve vysi 1.000,- K¢ bez DPH. Pokud
finan¢ni vyse jednotlivych objednavek (dle pozadavkd jednotlivych pracovist fakulty)
nedosahne limitu 1.000,- K¢ bez DPH, ucini kontaktni osoba pracovisté objednavku
prostiednictvim formulare v sekci Zaméstnanci »,Pozadavky na ORP*
(http://orp.pedf.cuni.cz/).

3. V pripadé, Zze pozadovany kancelarsky materiadl neni uveden v ndkupnim kosiku, lze jej
objednat pres pfrislusny kontaktni formulaf dostupny na webové strance fakulty v sekci
Zameéstnanci ,,PoZzadavky na ORP“ ( http://orp.pedf.cuni.cz/).

Tento provozni pokyn nahrazuje provozni pokyn tajemnice ¢. 2/2019.
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Ucinnost tohoto provozniho pokynu je ode dne vydani.

V Praze dne 29. 3. 2021

Ing. Ivana Kocova, v. r.
tajemnice

PFiloha — nakupni kosik na kanceldrsky material firmy Z+M Partner, spol. s. r. 0.



