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VYMEZUJiCi FINANCNi PRAVIDLA A POSTUPY V OPATRENIi DEKANA C.
20/2015 K FINANCNIi A UCETNI EVIDENCI MEZINARODNICH PROJEKTU
SCHVALENYCH A REALIZOVANYCH PO 1. 1. 2014

Zpracoval: doc. M. Cernochovéa — prodékanka pro zahraniéni vztahy
Odpovida: Ing. Roman Kuhnel - tajemnik fakulty

1. Evidence a mzdové naklady projektu
(vztahuje se k bodu II. OPAD ¢&. 20/2015)

a) Zaméstnanec ekonomického oddéleni povéfeny agendou mezinarodnich
projektd musi mit k dispozici schvaleny rozpoc€et na celou dobu projektu, seznam
feSitelského tymu a pracovnich ukolud (tzv. ,workpackage®). PoCet dni prace, uvedeny
v rozpoc¢tu, musi odpovidat poctu dni ve ,workpackage“ a musi souhlasit s poctem
dni, které jsou vykazovany v pfedkladanych vykazech (timesheet).

b) Proplaceni mzdovych nakladd bude probihat formou refundace &asti mzdy
fesitele projektu (Clenl projektového tymu) vyplacené z limitu katedry na stfedisko
projektu, a to za pfedem stanovené obdobi (mési¢né, Ctvrtletné apod.) na zakladé
predlozenych vykazu, které schvali odpovédny fesitel projektu, pfip. vedouci katedry.
Uvolnéné financni prostfedky v limitu katedry budou FeSiteli projektu (Clenim
projektového tymu) vyplaceny formou odmény za praci na daném projektu.

C) Vykazy prace se v elektronické podobé eviduji u povéfeného zaméstnance
ekonomického oddéleni.

d) Pokud neurci koordinator projektu jinak, stanovi se jednotkova cena za praci
nasledujicim zpusobem: pfi stanovovani jednotkové ceny (denni ¢i hodinové) za
praci v béZzném roce se bude vychazet ze mzdoveho priméru fesitele projektu (Clena
projektového tymu) za predchazejici kalendaini rok. Takto stanovena jednotkova
cena se bude aktualizovat jednou za rok. Ve schvaleném rozpoctu projektu jsou
uvedené jednotkové ceny prace za den, a to v maximalni, neprekrocitelné vysi. PocCet
odpracovanych hodin za den bude v souladu s pfislusnymi pravnimi pfedpisy 8
hodin.

e) Zahraniénimu koordinatorovi projektu bude FeSitel projektu odesilat financni
podklady, které budou pfedem schvalené ekonomickym oddélenim a budou v
souladu s U&etnictvim projektu. Resitel projektu predlozi na ekonomické oddéleni
finan¢ni podklady urCené pro zahrani¢niho koordinatora ke schvaleni s ¢asovym
predstihem (minimalné 1 tyden).




2. Nepfimé naklady

(vztahuje se k bodu Il. OPAD ¢. 20/2015)

Nepfimé naklady jsou zpravidla minimalné ve vysi 7 % z pfimych nakladu projektu,
jejich vySe vSak muze byt individualné upravena podle grantovych podminek projektu
a jinych aktualnich potfeb. Tyto prostfedky jsou uréeny na pokryti rezijnich nakladu
fakulty, v€. administrativnich nakladd spojenych s vedenim projektu. VSechny
nepfimé naklady na projekt musi byt podlozeny konkrétnimi doklady, napf.
pomérovou ¢astkou rezijnich nakladu, které vznikly v pribé&hu trvani projektu a které
byly refundovany z rozpoctu projektu. Tyto nepfimé naklady budou v ucetnictvi
fakulty vzdy pfeuctovany na pfislusné stfedisko projektu.

3. Koneéné vyuctovani finan€nich prostredk
(vztahuje se k bodu II. OPAD ¢. 20/2015)

Cast finangnich prostfedk(i z planovaného rozpoétu (20 %) bude uvolnéna
koordinatorim az po ukonc&eni projektu a po jeho vyuctovani. Tyto prostfedky pokryji
naklady projektu, které budou zalohovany (pfedfinancovany) po urcité obdobi ze
zdroju fakulty. Tyto prostfedky musi byt zaneseny do rozpoctu fakulty a po jejich
inkasovani po zdarném ukonceni projektu musi byt fakulté v pIné vysi vyuctovany.

V Praze dne 29.9.2015

Ing. Roman Kuhnel, v.r.
tajemnik fakulty



