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Provozni pokyn €. 2 /2012
C.j.: 38/2012/T
Rad autoprovozu

Zpracoval: Ing. Jindfich Stuchlik — vedouci TPO
Odpovida: Ing. Roman Kuhnel - tajemnik fakulty

l.
Uvodni ustanoveni

Rad autoprovozu Pedagogické fakulty UK v Praze je zpracovan v souladu s ustanovenimi
vyhlasek Ministerstva dopravy CR, Ceského uiadu bezpeénosti prace a platnymi vyhlagkami
o provozu, udrzbé a opravach silni¢nich vozidel zakon ¢. 411/2006 Sb, o provozu na
pozemnich komunikacich a o zménach nékterych zakont, ve znéni pozdéjSich piedpisi,
zékon ¢. 200/1990 Sb., o ptestupcich, ve znéni pozd¢jsich predpisi, zdkon €. 247/2000 Sb., 0
ziskavani a zdokonalovani odborné zputsobilosti k fizeni motorovych vozidel a o zménach
nékterych zakond, ve znéni pozdéjsich predpisi, a nékteré dalsi zdkony (dale jen ,,zdkon o
silni¢nim provozu®).

Réd autoprovozu je vnitinim piedpisem.
1.
Pisobnost a zavaznost

1. Rad autoprovozu upravuje provoz a manipulaci se sluzebnimi vozidly fakulty a pouZivéani
soukromych vozidel k sluzebnim jizddm pro potieby fakulty.

Vztahuje se na provoz:

a/ sluzebnich vozidel, ur¢enych pro piepravu zameéstnanct fakulty.
b/ parkovacich mist ur¢enych pro parkovani sluzebnich vozidel fakulty.

2. Rad autoprovozu fakulty je organizani normou, zavaznou pro viechny zaméstnance
fakulty, kteti zajist'uji nebo uzivaji autodopravu pro potieby fakulty. S obsahem tohoto fadu
musi byt seznameni vSichni zameéstnanci fakulty - UcCastnici dopravy. Odpovédnost za
dodrzovani ustanoveni této normy a za znalost jejich ustanoveni maji vedouci kateder a
pracovist fakulty v rozsahu své ptisobnosti a pravomaoci.

3. Za provoz sluzebnich vozidel ve spravé fakulty odpovida vedouci TPO.




1.
Organizace dopravy

Osobni automobily, privésny vozik

1. SluZebni vozidla jsou uréena k plnéni pracovnich tkoli. Dékan, tajemnik a zaméstnanci
kateder a pracovist fakulty mohou pouzivat pro pracovni jizdy osobni sluzebni automobily
fakulty s fidicem.

2. K zajisténi naléhavych pracovnich ukold lze pouzit i soukromého vozidla, avsak pouze v
ptfipadé, Ze nebude k dispozici sluzebni vozidlo, a to za pfedpokladu, ze vlastnik tohoto
vozidla, se peclivé seznami s vyhlaskami upravujicimi pouziti soukromého vozidla pro
sluzebni ucely:

1) vozidlo ma sjednané povinné a havarijni pojisténi,

2) zaméstnanec ma platny fidi¢sky prikaz a zicastnil se Skoleni fidicu,

3) dle Iékaiské prohlidky je zpusobily k fizeni motorového vozidla,

4) soukromé vozidlo ma planou STK.

Tyto vyse uvedené doklady musi byt pfedlozeny pfed povolenim sluZzebni jizdy tajemnikovi
fakulty a vedoucimu TPO k archivaci.

Nesplnuje-li nékterych vyse uvedenych bodi vozidlo nebo fidi¢, nesmi byt pouzito ke
sluzebni jizdé pro fakulty.

Zaméstnanci kateder a pracovidt si vyzadaji na predepsaném formulafi (,,Zadanka o
prepravu) souhlas k jizdé u vedouciho TPO a poté u tajemnika fakulty.

K pracovnim jizddm je mozZno uzivat sluZzebni vozidla:

1) Volkswagen Passat (registra¢ni znacka 2AE 71-41),

2) Citroén C5 (registra¢ni zna¢ka 9A0 99-05),

3) privésny vozik (registracni znacka 2AP 09 81),

jako referentsky fizené vozidla; tento zpisob sluzebni cesty je hospodarnéjsi (napi. pro
vyuziti vSech mist ve vozidle) a pfi mimofadnych a krizovych situacich. Referentsky fizené
vozidlo mize byt svéfeno pouze zaméstnanci, ktery ma s fakultou uzavienou dohodu o
podminkach, za nichz bude vozidlo pouZivat.

Za tizeni referentsky fizenych vozidel neni fidi€¢im poskytovana Zadna odména.

4. Sluzebni automobily mohou zaméstnanci fakulty pouzit k pracovnim jizddm mimo hl. m.
Prahu:

a) neni-li mozné se do mista urceni dopravit vefejnym hromadnym dopravnim prostiedkem,

b) je-li hospodarnéjsi a Gcelngjsi vykonat pracovni jizdu sluzebnimi vozidly nez vefejnym
hromadnym dopravnim prostiedkem,

c) vznikla-li by pfi plnéni pracovnich kol mimofadna ¢asova tisen apod.,

d) k dopravé hostt fakulty nebo k ptepravé materialu.



5. O provozu soukromého osobniho automobilu k sluzebnim cestdm zaméstnanctim fakulty
(referentsky fizené vozidlo) rozhoduje tajemnik fakulty. Ridi¢i téchto vozidel jsou povinni
vést ,,Zaznam o provozu vozidla".

V.
Evidence provozu

U obou vozidel je instalovan systém GPS, kterym se sleduje jejich provoz. Jednotliva
pracovisté a katedry fakulty objednavaji prevozy, které podle vytizenosti vozidel schvaluje
vedouci TPO v (jeho nepfitomnosti tajemnik fakulty) a v nepfitomnosti obou schvaluje
vedouci kancelafe dékanky. Prehled pozadavki jizd vede a mé u sebe ulozen vedouci TPO.
Na zakladé vypist z GPS (CCS imonitor) jsou vypracovany mési¢ni knihy jizd, do kterych
jsou doplnény zaznamy o tankovani, Gcelu jizdy, podpisy fidi¢a a piedlozeny v terminu do 10.
dne nasledujici ho mésice vedoucim TPO piedkladany tajemnikovi fakulty ke schvaleni.
Vedouci TPO dohlizi na udrzovani kvalifikace fidi¢i a jejich ucast na predepsanych
Skolenich a zdravotnich prohlidkach. Dale vede evidenci o pouziti soukromého vozidla pro
sluzebni ucely a doklady k tomu potiebné.

V.
GarazZovani a parkovani vozidel

Sluzebni vozidla jsou parkovana ve dvornim traktu v Myslikové ulici ¢. 7. Kli¢e od vozidel
jsou ulozeny u vedouciho TPO.

Pokud je vozidlo fakulty pouZito na pracovni jizdu mimo hl. m. Prahu a pracovni tkol trva
déle nez jeden den, garazuje se vozidlo ve vefejnych garaZich, nebo na hlidanych parkovistich.

Parkovat a garazovat referentsky fizené vozidla mimo prostory k tomu uréené, je mozno jen
se souhlasem tajemnika fakulty, a to v ptipadech, kdy fidi¢ ma uren nastup na pracovni
cestu v Casnych rannich hodinach, resp. ji ukon¢i v pozdnich vecernich hodindch, a nema
moznost se dostat hromadnym dopravnim prostiedkem do mista, resp. z mista, bézného
stanoveného parkovani vozidla.



VI.
Zajisténi udrzby, oprav, pojisténi vozidel

a ¢erpani PHM

1. Béznou udrzbu silni¢nich vozidel fakulty provadéji jejich fidi¢i. Prostfedky k provéadéni
bézné udrzby sluzebnich vozidel fakulty zajistuje TPO.

2. Bézné opravy silni¢nich vozidel se provadeji dodavatelskym zpisobem v autorizovanych
opravnach, které zajisti zaméstnanec TPO.

3. Nikdo z tc¢astnikti provozu nesmi svévolné opravovat vozidlo a ani zasahovat do prostoru
motoru.

4. Ugastniktim provozu je povoleno vyména pneumatik a to pouze pii defektu.
3. Povinné ruceni a havarijni pojisténi zajiSt'uje a sjednava s pojisStovnou tajemnik fakulty.

4. Platby pohonnych hmot jsou provadény kartou CCS ¢. 7079323838611001009
(k vozidlu Citroén C5) a CCS ¢. 7079323838611002007 (k vozidlu Volkswagen Passat).

5. Kartami CCS disponuji jen zaméstnanci fakulty, ktefi maji uzavienou dohodu o hmotné
odpovédnosti.

VII.

Organizace kontroly, Skoleni a prezkuSovani pracovniki

1. Kontrolu provozu autoparku fakulty provadi vedouci TPO

2. Kazdy fidi¢ z povolani a fidi¢i referentského vozidla fakulty se povinné zcastiiuji
odbornych Skoleni a lékatskych prohlidek.

3. Doklady o provedeném Skoleni a pfezkuSovani fidict a lékatskych prohlidkach jsou
ulozeny u vedouciho TPO.

4. Kazdy Gcastnik provozu musi byt seznamen s provozem daného vozidla.

VIII.

Bezpecnostni prestavky Fidici

1. Pracovni rezim fidict fakulty musi byt upraven tak, aby nepfetrzita doba fizeni vozidla
nepiesdhla 4 hodiny. Za tuto dobu se povazuje doba vlastniho fizeni vozidla v¢etné pferuseni
fizeni na dobu krats$i 10 minut. Po uplynuti doby nepfetrzitého fizeni musi fidi¢ prerusit fizeni
vozidla (bezpecnostni piestdvka) z divodu bezpecnosti praice nejméné na dobu 30 minut,
béhem kterych nesmi vykondvat Cinnost vyplyvajici z jeho pracovnich povinnosti, krome
dozoru nad vozidlem a jeho nidkladem. Bezpecnostni prestdvka miiZze byt rozdélena na vice
piestavek, z nichZ nejkrat$i musi trvat neptetrzité alesponi 10 minut. Doba odpoc¢inku fidice po



ukonceni pracovniho cyklu (soucast doby nepftetrzitého fizeni a bezpecnostnich ptestavek)
musi byt stravena mimo vozidlo.

2. Ridi¢€ je povinen vést evidenci o dobé¢ fizeni vozidla a bezpecnostnich prestavkach.

3. Ridi¢ nesmi fidit vozidlo, je-li jeho schopnost k fizeni sniZena inavou po vykonani fyzicky
namahavé prace, kterd mu vyplyva z jeho pracovnich povinnosti. V takovém ptipadé je
provozovatel povinen fidi¢i pfed zapocetim dalSiho fizeni vozidla poskytnout piimérenou
prestavku.

IX.

Zavéreéna ustanoveni

1. Vedouci zaméstnanci zajisti, aby vSichni zamé&stnanci fakulty byli seznameni s plnym
znénim tohoto Radu autoprovozu fakulty pro sluzebni jizdy. Déle zajisti, aby pii periodickém
Skoleni téchto pracovnikli o bezpe¢nosti a ochrané zdravi pfi praci byly obnovovany znalosti
tohoto Radu autoprovozu.

2. Tento Rad autoprovozu se vztahuje na fidi¢e z povolani a fidi¢e vlastnich vozidel,
pouzivanych ke sluzebnim ucelim jako referentské vozidlo.

3. Povinnosti fidi¢t sluzebnich vozidel fakulty jsou uvedeny v priloze ¢.1, ktera je soucasti
tohoto tadu.

4. Tento tad nabyva ucinnost dnem vydani.

V Praze dne 23.5. 2012

Ing. Roman Kiihnel,v.r.
tajemnik fakulty



Pfiloha ¢. 1

Zakladni povinnosti

fidi¢d sluzebniho vozidla Pedagogické fakulty UK v Praze

Ridi¢ sluzebniho vozidla fakulty:

a) pecuje o hospodarny provoz svéteného vozidla.

b) provadi technickou udrzbu svého vozidla v rdmci planované tdrzby, pted jizdou provadi
prohlidku vozidla. Nesmi k jizd¢ pouzit vozidlo, které svym technickym stavem ohrozuje
bezpecnost nebo plynulost silnicniho provozu nebo je zna¢né znecisténé od posledni jizdy.

¢) odpovida za piipravu vozidla k jizd¢é. Nesmi k jizdé pouzit vozidlo, jehoz technicky stav
neodpovida platnym predpisiim.

d) nesmi pied jizdou ani v jejim prubéhu pozivat alkoholické napoje ani omamné latky
(psychotropni navykové latky).

e) odpovida za to, ze vozidlo jim fizené nebude pietéZzovano a ze do ného nebudou pfibirani
jini cestujici nez ti, pro které byla jizda schvalena. Odpovida za to, Ze automobilem nebudou
pfepravovany predméty, které nejsou nezbytné nutné k ucelim sluzebni cesty.

f) odpovida za v&asné pfistaveni vozidla k jizdé. Ridi¢ ma zakonné pravo na odpocinek mezi
sménami v délce 12 hodin a jednou tydné na nepfetrzity odpocinek v trvani alespon 32 hodin.
g) je opravnén odmitnout pokracovat v jizdé pro nesjizdny stav vozovky (naledi, sn€hové

zavéje, husta mlha apod.), pro tnavu a v ostatnich pfipadech snizené schopnosti fizeni
vozidla.

h) je-1i Gcastnikem dopravni nehody, okamzité to ohlasi vedoucimu TPO a piivola Policii
CR.

ch) je povinen dodrzovat ostatni predpisy tykajici se provozu silni¢nich vozidel.

i) je povinen UcCastnit se $koleni fidich a predavat pisemné doklady o ucasti na $koleni,
vcetné lékarskych prohlidek.



