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 V souvislosti s upřesněním evidence výdeje stravenek pro zaměstnance fakulty vydávám 

následující opatření: 

 Pracoviště fakulty vyhotoví v určeném termínu prostřednictvím objednatele seznam 

svých zaměstnanců a jejich nárok na počet stravenek za uplynulý kalendářní měsíc. Seznamy 

překontroluje pracovník osobního oddělení a oprávněnost nároků stvrdí svým podpisem. 

Potvrzené seznamy odevzdají objednatelé do pokladny spolu s finanční částkou vybranou od 

zaměstnanců. 

 Účtárna vyhotoví objednávku a uhradí fakturu za stravenky. Pokladní vyzvedne 

stravenky na základě potvrzení o úhradě a vydá je podle odevzdaných seznamů jednotlivým 

pracovištím. 

 

 

 

        Prof. PhDr. Zdeněk Helus, DrSc.  

                      děkan fakulty 
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