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OPATRENI DEKANA C. 5/20014

C1. 507/2004
kterym se méni Organizacni rad UK v Praze, Pedagogické fakulty

Timto opatfenim se méni organizacni rad UK v Praze, Pedagogické fakulty
vyhlaseny opatrenim dékana €. 6/2003 ze dne 18. brezna 2003:

1. § 3, pism. b) zni takto:

b) Jina pracovisté:

2.

- Kabinet vyuky cizim jazykim

- Stredisko informacnich technologii

- Ustfedni knihovna

- Utvar ochrany a obrany

- Vydavatelstvi

- Vzdélavaci stredisko v Brandyse nad Labem

za § 29 se vklada novy § 29a), ktery zni:

Vzdélavaci stredisko v Brandyse nad Labem
zabezpecuje rozvoj a efektivni vyuzivani prostor fakulty v Brandyse nad Labem.
Aktivity stfediska jsou zejména v téchto oblastech:

3.

budovani a provoz specializovanych uceben pro rizné formy studii na
katedrach fakulty

organizace akci pro dalsi vzdélavani pracovniki ve skolstvi a vzdélavani
pracovnik( ve statni a verejné spraveé

kontakty s ostatnimi fakultami UK v oblasti zajisténi vyuky, dalSiho vzdélavani
a mezinarodnich aktivit

rozvoj spoluprace a podpory regiont /kraj Praha, Stfedocesky kraj,
Brandys/L/

vyuziti volnych kapacit pro komercni ucely.

§ 35 bod 2/ zni takto:

Plisobnost prodékanu je zaméfena na tyto oblasti:

4.

- rozvoj

- studijni zdlezitosti

- védeckd Cinnost

- zahrani¢ni a vnéjsi vztahy

§ 38, bod 1/ zni takto:

Dékanat se cleni na tato oddéleni

a)
b)
o)
d)
e)

f)

sekretariat dékana a tajemnika
ekonomicko-zaméstnanecké
studijni

pro védeckou cinnost

pro zahranicni a vnéjsi vztahy
hospodarska sprava
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bod 2/ zni takto:
- dékanat ridi tajemnik fakulty a odpovida za jeho cinnost dékanovi. Po
obsahové strance jsou oddéleni studijni, védecké a oddéleni pro zahranicni
a vnéjsi vztahy rizena prislusnymi prodékany.

5. § 39 v€etné nazvu zni takto:

Ekonomicko-zameéstnanecké oddéleni:

1. Zajistuje zpracovani navrhu rozpoctu prijmi a nakladu fakulty. Sleduje
hospodareni s ucelové urcenymi financnimi prostredky. Predava jednotlivym
pracovistim prehledy o jejich hospodareni.

2. Zpracovava prehled naklad(i v ramci doplnkové cinnosti.

3. Ucetné zpracovava pfijaté i vydané faktury, zajist uje jejich evidenci a likvidaci
vCetné jejich proplaceni, vystavuje pokladni doklady, eviduje bankovni vypisy,
skladové doklady. Vede evidenci objednavek praci a sluzeb. Likviduje
cestovni prikazy.

4. Zajistuje zpracovani mzdové agendy, socialnich davek a dané z pfijmu
zaméstnancu. Odpovida za plnéni zavazkd zaméstnavatele vuci
zaméstnancum vyplyvajicich z pracovnépravnich vztahl. Sestavuje souhrnné
vykazy o mzdach, sleduje ¢erpani mzdovych nakladl a zpracovava jejich
prehledy.

5. Provadi hotovostni vyplaty mezd, stipendii, drobnych vydani, cestovnich
prikazu.

6. Zabezpecuje spravu hmotného a nehmotného investicniho majetku,
organizuje jeho inventarizaci. Organizuje vyrazeni nepotrebného hmotného a
nehmotného investi¢niho majetku.

7. Zajistuje vesSkerou pracovnépravni a personalni agendu ve vztahu ke vSem
zaméstnancum fakulty, ktefi jsou na fakulté v pracovnim poméru.

8. Pri vykonu této agendy spolupracuje se vSemi pracovisti fakulty.

6. § 40 se zrusuje.

7. 8§ 43 zni vCetné nazvu takto:

Oddéleni pro zahrani¢ni a vnéjsi vztahy

1. Zabezpecuje vyslani a pfijeti pracovniku a studentt v ramci meziuniverzitnich
a fakultnich dohod o spolupraci, mezistatnich kulturnich dohod a programu
Evropské Unie.

2. Organizacné se podili na zabezpeceni akci s mezinarodni ucasti poradanych
fakultou a koordinuje tuto Cinnost s vnéjSimi organy.

3. Vede evidenci vsech zahrani¢nich styku, véetné zahranicnich projekt(i ve
spolupraci s védeckym oddélenim.

4. Poskytuje poradenskou ¢innost v oblasti zahrani¢nich stykd.

5. Organizacné zabezpecuje studium zahrani¢nich studentl v cizich jazycich.

6. Organizacné zabezpecuje program SOCRATES.
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7. Zajist uje prezentaci fakulty na domacich i zahranic¢nich férech.

Tato zména organizacniho fadu byla projednana akademickym senatem
fakulty na zakladé navrhu dékana dne 30.3.2004.

Tato zména organizacniho radu je platna ode dne vyhlaseni a ucinna ode dne
1.4.2004 s vyjimkou zmén tykajicich se slouceni oddéleni osobniho a
ekonomického v nové vznikajici oddéleni ekonomicko-zaméstnanecké. Posledné
jmenované zmény jsou ucinné ode dne 1.7.2004.

V Praze dne 31. brezna 2004

Prof. RNDr. Pavel Benes, CSc.
dékan fakulty



