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Cj. 199/2001
k postupu pfi ptiprave, evidenci a ptijeti projektd védy a vyzkumu

I. Uvodni ustanoveni

. Fakulta je opravnéna ucastnit se vyberovych fizeni v oblasti védy a vyzkumu (déle jen VaV) a jednat s
grantovymi agenturami. Jménem Univerzity Karlovy v Praze-Pedagogické fakulty jednd a piislusné
dokumenty podepisuje dékan fakulty v rozsahu svych opravnéni stanovenych zakonem ¢. 111/1998 Sb.,
Statutem Univerzity Karlovy a rektorem Univerzity Karlovy.

. Prodé¢kan pro védu a vyzkum zastupuje d€kana fakulty pfi feSeni problematiky projekti VaV.

. Centralnim mistem fakulty pro evidenci vSech podkladovych materialti, ptihlasek, smluv, zpracovani
statistik a prehledii souvisejicich s touto ¢innosti je oddéleni pro védeckou ¢innost fakulty.

. Centralnim mistem operativni ekonomické evidence o zdrojich na projekty VaV a sledovani jejich
cerpani je ekonomické oddéleni - agenda rozpoctu a stfediskového hospodateni (dale jen EO).

I1. Priprava a evidence projekta védy a vyzkumu
Oddéleni pro védeckou ¢innost fakulty je mistem prvotni evidence projektli VaV. Informace o vyhlaseni
novych projektl VaV ziskdva od grantovych agentur, rektoratu UK /dale RUK/, z Internetu a z dalSich
zdrojii (v€etné pracovnikl fakulty). Ziskané poznatky a informace predava k vyuziti vSem pracovistim
fakulty, v¢. sd€leni internetové adresy.
Zpracované zadosti predavaji uchazeci o pfiznani projektd VaV oddé€leni pro védeckou cCinnost, které
piekontroluje spravnost zadosti po formalni strance (zda ma zadost vSechny nalezitosti). Za obsahovou
stranku zadosti odpovida uchaze¢. Soucasti zadosti je navrh rozpoctu, ve kterém musi byt zakalkulovana
také provozni rezie fakulty, pokud to vyslovné nezapovidaji stanovy a piedpisy jednotlivych grantovych
agentur. Sazby rezie uplatiované v kalkulaci budou vyhlaseny, pfip. aktualizovany samostatnym
opatfenim d¢kana s vysi pro piislusné obdobi. Kompletni zadost po podpisu prod€kana pro védu a
vyzkum piedéd odde€leni pro védeckou ¢innost ke konecnému schvaleni dékanovi fakulty.
Prihlasky schvalené dékanem fakulty predava oddéleni pro védeckou ¢innost pfislusné grantové agentuie
nebo rektoratu UK (v ptipadé projektit GA CR, FRVS atd.). Viechny podavané navrhy jsou evidovany v
odd¢leni pro védeckou ¢innost, které je v kontaktu s pfislusSnymi agenturami a informuje zadatele o
prubéhu a vysledcich vybérového fizeni.

I11. Prijaté projekty VaV
Ptijaté projekty se nasledné potvrzuji smlouvou mezi agenturou a fakultou. Navrh smlouvy zpracovava
zpravidla grantova agentura. Smlouva musi kromé podstatnych a béznych nalezitosti obsahovat zejména
vys$i ptiznanych financnich prostfedki a terminy plnéni. Po podpisu smlouvy fesitelem /dle podpisového
vzoru/ predava oddéleni pro védeckou Cinnost smlouvu ke konecnému schvaleni dékanovi fakulty.
Podepsanou smlouvu odesila oddéleni pro védeckou ¢innost ptislusné agentuie. Jeden exemplar predava
fesiteli a jeden si nechava pro evidenci a kontrolu. Kopii smlouvy piedava tesitel oddéleni pro védeckou
¢innost a ekonomickému oddéleni.
EO pftidéli schvalenému projektu interni Cislo stfediska a informuje o tom oddéleni pro védeckou
¢innost, fesitele a finanéni G¢tarnu. U projektl, jejichz prvotni evidence je vedena na RUK, musi byt
Cislo stfediska shodné s Ciselnym oznaCenim zakazky piidélenym rektoratem UK. Pod timto cislem
budou G&etné evidovany viechny piijmy a naklady vynaloZené na feSeni projektu VaV. Cislo stfediska
rovnéz slouzi jako variabilni symbol pfi bezhotovostnich pfevodech finan¢nich prostredku.
Za fakultu, jako nositele grantu, je opravnén nakladat s financnimi prostfedky pouze opravnény fesitel
(podepsany na smlouvé), ktery spolupodepsal ptislusnou smlouvu a ktery plné¢ odpovida:
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e za dodrZeni obecné zavaznych pravnich a predpist, nalezitosti obsaZzenych ve smlouve
a za prokazatelné ucelné a vécné spravné Cerpani pridélenych financ¢nich prostredk,

e za splnéni zadani projektu VaV ve stanovenych terminech,

e za uchovani veskeré dokumentace projektu po dobu stanovenou ve smlouvé nebo obecné zavazném
pravnim piedpise, napt. dle pokynu MSMT &j. 25122/97-31 je povinnost uchovat dokumentaci po dobu 5
let,

e a za vraceni nevyCerpanych financnich prostiedkti vyhlaSovateli projektu VaV, je-li tak stanoveno ve

smlouvé €i v obecné zavazném pravnim piedpise.

Resitel projektu VaV je povinen uvadét ¢iselné oznaeni na viechny doklady - (objednavky, likvidaéni list

faktury apod.), které souviseji s feSenim daného projektu VaV, a stvrzovat tyto doklady svym podpisem.

Pracovni cestu konanou v souvislosti s feSenim projektu VaV schvaluje pfimy nadfizeny pracovnika, ktery

rovné€z rozhoduje v souladu s fakultnimi piedpisy o zptisobu dopravy a ndhradach béhem pracovni cesty a

zajisténi provozu pracovisté v dob¢ nepfitomnosti fesitele na fakulté.

Stejné zasady plati i v pfipadech, kdy se na feSeni projektu podileji pracovnici z dalSich pracovist’ UK nebo i

mimo UK. V takovémto ptipad¢é zpracovava hlavni feSitel “Interni dohodu o feSeni c¢asti projektu”

(spoluucast pracovisté UK), popt. ’Smlouvu o feSeni ¢asti projektu” (spoluti¢ast subjektu mimo UK) , kterou

za fakulty podepisuji dékani fakult, popiipadé feditelé dalSich soucasti UK a za spolufesitele mimo UK

statutarni organ (vedouci) pravnické osoby, u které je spolufeSitel zaméstnan.

IV. Ukonceni projektu

1. Po ukonceni projektu nebo jeho etapy (ro¢ni) zpracovava fesitel zavéreénou nebo pribéznou zpravu v
souladu s terminy a formou pozadovanou vyhlaSovatelem grantu (agenturou). Kopii zpravy predava
fesitel oddéleni pro védeckou ¢innost.

2. Soucasti dokumentace projektu VaV je vykaz o Cerpani finan¢nich prostredkt za ptislusné obdobi, ktery
zpracovava fesitel projektu VaV a predklada jej k odsouhlaseni EO na zakladé evidence pfijmt a nakladi
vedenych v ucetni evidenci a v evidenci EO. Pfi kontrole utvar provéti, zda finanéni prosttedky byly
Cerpany ve vysi a struktufe stanovené agenturou. Spravnost vykazu stvrzuje feSitel svym podpisem a
jeden exemplaf pieda EO.

3. Nevycerpané prostredky k 31. 12. kalendainiho roku vraci finan¢ni uctarna na pokyn fesitele a v souladu

s vyuétovanim a znénim uzaviené smlouvy:

vyhlagovateli projektu

v pripad¢ dil¢i etapy pievede v souladu se smlouvou prostiedky do dal§iho uc¢etniho obdobi

nevyplyva-li ze smlouvy povinnost vratit nevyc¢erpané prostiedky vyhlasovateli, stavaji se tyto prostfedky

soucasti hospodaiského vysledku Univerzity Karlovy a podléhaji dani z piijmu pravnickych osob.

Hospodatsky vysledek se po zdanéni prerozdéluje prostiednictvim fondl a vytvati se tak doplnkovy zdroj

pro rozpocet ptistiho roku.

4. V ptipadé¢, ze fesitel ve vyjimeéném piipad¢ financni prostiedky projektu piecerpa, bude tento rozdil
hrazen z rozpo¢tu katedry.

YV VYV

V. Zavérecna ustanoveni
1. Navrhy na pfidéleni zahrani¢nich projekti VaV se podavaji prostiednictvim oddéleni pro védeckou
¢innost a zaroven se davaji na védomi odde€leni zahrani¢nimu a EO. Pii feSeni zahrani¢nich projekti
VaV se postupuje ve shod¢ s ustanovenimi tohoto opatfeni dékana.
2. Gestorem novelizace tohoto opatfeni dékana je oddéleni pro védeckou ¢innost.
3. Toto opatfeni dékana nabyva platnosti a i€¢innosti dnem podpisu.

V Praze dne 1. 1. 2001
Doc. PhDr. Pavel Vasak, DrSc.
dekan fakulty





