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1) Vedeni PedF UK schvalilo dne 22.11.1999 zasady pro vedeni agendy civilni sluzby.
Podle téchto zasad je vedenim evidence povérena pani Marie Klirova, pracovnice
utvaru obrany.

Povéreny pracovnik (jako jediny za fakultu) je opravnén zadat na prisluSném uradu o

pridéleni Kk vykonu civilni sluzby. Tzn., Ze Zadosti jednotlivych pracovist’ fakulty, které

budou mit ziajem o civilni sluZzbu, se soustiedi u povéreného pracovnika, ktery je
predklada k odsouhlaseni vedeni fakulty.

Povéreny pracovnik vede evidenci ob¢anii vykonavajicich civilni sluZzbu, evidenci piedpisi

vztahujicich se k civilni sluzbé, informuje vedouci pracovist’, kde pracuji obéané v civilni

sluzbé, o povinnostech organizace pri vykonu civilni sluZzby a o vS§ech zménach, které maji
dopad na vykon civilni sluzby. Spolupracuje s prisluSnymi obvodnimi tarady.

Po vystaveni povolavaciho prikazu vede povéreny pracovnik spis, ktery obsahuje prehled

o vykonu civilni sluzby (sezniameni s bezpe¢nostnimi predpisy, neschopenky, dovolenky,

vykazy prace, podklady pro vyplatu sluzného a ostatnich nahrad atd..).

Obcan vykonavajici civilni sluzbu je pridélen utvaru, ktery si ho vyzadal. Vedouci tohoto

pracovisté mu pridéluje praci a kontroluje jeji plnéni. Vedouci pracovisté mési¢né

vyhotovuje vykaz o vykonu civilni sluzby jako podklad pro vyplatu, ktery predklada

mzdové uctarné a pracovnikovi povérenému agendou civilni sluzby.

Toto opatfeni nabyva platnosti dnem 01.12.1999.

V Praze dne 30.11.1999 Prof. PhDr. Zdenék Helus, DrSc.

dékan fakulty



