Doporučení/souhlas k podání žádosti o mezinárodní projekt děkankou PedF UK/rektorem UK
Pokyny k podávání žádosti:

Žadatel o doporučení/souhlas k podání žádosti o mezinárodní projekt předloží:
1. základní dokumentaci k projektu (která je součástí žádosti zaslané grantové agentuře),
2. rozpočet projektu,
3. vyplněnou tabulku v této žádosti
Postup:

(1)  Žadatel je povinen nejdříve se seznámit s platnými interními předpisy stanovujícími pravidla pro administraci a financování tohoto typu projektů.

(2)  Poté se k projektové žádosti vyjádří vedoucí katedry.

(3)  V případě vědecko-výzkumného projektu (např. FP7, FP8, Horizon2020) odevzdá žadatel dokumentaci na oddělení pro vědeckou činnost k vyjádření proděkana pro vědu a výzkum. V ostatních případech žadatel kolonku proškrtne.
(4)  V případě, že výstupem projektu je participace ve studiu, návrh studijního programu k akreditaci, udělení graduace atd., zajistí žadatel vyjádření studijního proděkana. V ostatních případech žadatel kolonku proškrtne.
(5)  Ke všem žádostem o mezinárodní projekty se vyjadřuje tajemník fakulty.
(6)  Poté je dokumentace předána na oddělení pro zahraniční vztahy (projektovému referentovi), který po kontrole administrativních náležitostí předá tuto dokumentaci proděkanovi pro zahraniční vztahy. Ten rovněž poskytuje vyjádření ke všem mezinárodním projektům. Proděkan pro zahraniční vztahy předkládá návrh žádosti o projekt kolegiu děkana.
(7)  V případě potřeby podpisu děkana PedF UK / rektora UK v Praze postoupí proděkan pro zahraniční vztahy žádost včetně dokumentu k podpisu děkanovi PedF UK. 

(8)  Na závěr se projektová dokumentace vrací k založení na oddělení pro zahraniční vztahy. Případnou komunikaci s Rektorátem UK zajistí oddělení pro zahraniční vztahy.
Kompletní dokumentace projektu bude archivována na oddělení pro zahraniční vztahy a na vyžádání vedení fakulty kdykoliv k dispozici.

K prostudování předložených materiálů si vedení fakulty vyhrazuje 5 pracovních dnů. Žadatel musí počítat s tím, že během této doby může být vedením fakulty přizván k projednání žádosti.

V případě, že dokumentaci musí podepsat rektor UK, je nutno počítat s tím, že si Rektorát UK k prostudování žádosti vyhrazuje až 10 pracovních dnů.
	Název projektu
	

	Kategorie projektu (Erasmus+, KA1, KA2, KA3, Norské fondy, CEEPUS, Visegrad Fund aj.)
	

	Odkaz na webové stránky s formálními požadavky pro podávání projektu (URL)
	

	Žadatel/ka (jméno, příjmení)
	

	Katedra

Kontakt (telefon, e-mail)
	

	Kontaktní osoba
(jméno, příjmení)
	

	Katedra

Kontakt (telefon, e-mail)
	

	Termín pro podání žádosti
	

	Počet zahraničních partnerů
	

	Koordinátor projektu
	

	Období trvání projektu (od – do)
	

	Pozice PedF UK v projektu:
	

	Počet řešitelů z PedF UK
	

	Součástí projektu je uzavření dohody mezi partnery (např. Consorcium Agreement)
	ano – ne  ()

	Spolufinancování ze strany PedF UK (vyjádřeno v %) – jak bude řešena spoluúčast fakulty
	

	Výstupy projektu (typy, dostupnost pro zájemce)
	

	Požadavky na služby Střediska informačních technologií (administrace www apod.)
	

	Sdělení žadatele určené oddělení pro oddělení pro zahraniční vztahy PedF UK

	


1. Vyjádření žadatele o projekt:

Prohlašuji, že jsem se seznámil s Opatřením děkana č. 20/2015, souvisejícím Provozním pokynem tajemníka č. 3/2015 a beru na vědomí aplikaci zásad a pravidel pro administraci a financování projektu, v těchto dokumentech uvedených. 

Datum:

2. Vyjádření vedoucího katedry (možnost publikovat v zahraničí, lektorská činnost v zahraničí, výstupy projektu využitelné pro katedru či fakultu, autorská práva, licence aj.):
Datum:
3. Vyjádření proděkana pro vědu a výzkum v případě, že projekt má charakter vědecko-výzkumného projektu:

Datum:
4. Vyjádření studijního proděkana (v případě, že výstupem projektu je participace účastníků v projektu ve studiu, ve vytvoření studijního programu včetně programů celoživotního vzdělávání, udělení graduace atd.):
Datum:
5. Vyjádření tajemníka fakulty:
Datum: 

6. Vyjádření proděkana pro zahraniční vztahy:

Datum:
� Pracovník, který bude požádán o vysvětlení v případě, že žadatel není přítomen na fakultě. Tento pracovník musí být stejně kompetentní ve věci projednávání projektu jako žadatel.


() Nehodící se škrtněte.
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