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Pravidla pro evidenci, odevzdavani a zvetejiovani zavére¢nych praci

K provedeni Cl. 18a odst. 1 Studijniho a zkusebniho fadu UK (dale jen ,,.SZR UK*), Cl. 6a odst. 1 Rigordzniho

adu UK (déle jen ,,RR UK*) a Cl. 13 Opatieni rektora &. 6/2010 (dale jen ,,OR 6/2010%) vydavam toto opatieni, které

dopliuje a upiesiiuje postupy tykajici se evidence a zvefejiovani zavéreénych praci na fakulté.

Cl.1
Uvodni ustanoveni

1.

Za zavérecnou praci se povazuje bakalarska, diplomova, rigordzni a disertacni prace ve smyslu § 45 odst. 3, § 46
odst. 3 a 5 a § 47 odst. 4 zakona o vysokych skolach, v platném znéni. Zavére¢na prace ma listinnou (tiSténou)
podobu a podobu elektronickou. Ro¢nikové ¢i seminarni prace, projekty ¢&i preklady se za zavéreéné prace
nepovazuji.

Studenti jsou dle CI. 18a SZR UK a dle Cl. 6a RR UK povinni od 1. ledna 2006 odevzdavat zavéreéné prace k
obhajobé téz v elektronické podobé a jednotlivé fakulty jsou povinny tyto elektronické podoby praci uchovavat za
ucelem jejich zvefejnéni. Povinnost zvefejnovani zavérecnych praci vyplyva z § 47b zakona ¢. 111/1998 Sb., o
vysokych $kolach, v platném znéni. Podle § 47b zakona ¢. 111/1998 Sb., o vysokych skolach, v platném znéni,
autor prace jejim odevzdanim souhlasi se zvefejnénim prace.

Za odevzdani listinné i elektronické podoby prace a za spravnost a tiplnost soubort prace a jejich ptiloh a jejich
soulad s odevzdavanou listinnou podobou prace odpovida student, resp. uéastnik rigordzniho fizeni (dale jen
student®), za zvefejnéni prace odpovida fakulta.

Podrobnosti ke zvefejiiovani zavéreénych praci jsou upraveny OR 6/2010 a podrobnosti o ukladani zavéreénych
praci do systému jsou upraveny metodickym materidlem zvefejnénym na adrese http://is.cuni.cz/1S-145.html.

Elektronicka databaze zavérecnych praci (dale jen ,,databaze™) se na Univerzité Karlové v Praze (dale jen ,,UK")
centralné zpfistuptiuje na adrese http://is.cuni.cz/I1S-139.html. Zptistupnéni zavéreénych praci probiha

v

prostfednictvim digitalniho repozitafe UK (dale jen ,repozitar*).

V repozitafi se zpristupniuje text zavérecné prace, texty priloh této prace, abstrakt prace, posudky na praci, zaiznam
0 pribéhu obhajoby, vysledek obhajoby a dal§i tdaje o zavére¢né praci a jeji obhajobé uvedené v metodickém
materialu dle odst. 4.

Z &asového hlediska se zavéreéné prace déli dle C1. 4 OR 6/2010 do tif skupin:
a) ,,nové prace, tj. prace odevzdavané k obhajobé pocinaje 29. 9. 2010,

b) ,.starsi prace®, tj. prace odevzdané k obhajobé od 1. 1. 2006 do 28. 9. 2010,
c) ,.prace pred rokem 2006, tj. prace odevzdané k obhajobé pted 1. 1. 2006.

,.Nové prace” jsou povinn¢ evidovany vyhradné€ prostrednictvim studijniho informacniho systému (dale jen ,,SIS*).

Téma prace a nckteré dalsi nalezitosti uvedené v metodickém materidlu dle odst. 3 vklada do SIS povéfeny
pracovnik katedry/fakulty ¢i vedouci prace/skolitel. Vlastni text prace, jeji pfilohy, abstrakty a dalsi udaje uvedené
v metodickém materialu dle odst. 3 vklada do SIS student. Vedouci prace a oponenti, popt. v jejich zastoupeni
povéteny pracovnik katedry/fakulty vkladaji do SIS elektronickou podobu posudki k praci.

Starsi prace” budou téz evidovany vyhradné prostiednictvim SIS. Jejich vkladani do systému, vcetné posudki
vedoucich praci/Skolitelti a oponentti, budou zajistovat osoby k tomu povéfené timto opatienim.


http://is.cuni.cz/IS-145.html
http://is.cuni.cz/IS-139.html
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Bakalai'ské, diplomové a disertacni prace

Cl. 2
Fakultni koordinator, odpovédnosti a pravomoci pracovniku fakulty

1.

V souladu s C1. 12 odst. 1 OR 6/2010 byla na fakult& ustavena funkce fakultniho koordinétora pro oblast evidence a
zvefejiiovani zavéreénych praci. Fakultnim koordinatorem byla jmenovana vedouci ustfedni knihovny. Kontaktni
udaje fakultniho koordinatora jsou dostupné na webovych strankach fakulty.

Cinnost fakultniho koordinatora je ramcové popsana Cl. 12 odst. 3 OR 6/2010. Fakultni koordinator zejména:

a) komunikuje ve vécech tykajicich se evidence zavéreénych praci dle Cl. 12 odst. 1 OR 6/2010 s povéfenou
osobou Ustavu vypocetni techniky UK (dale jen ,,UVT UK*),

b) pravidelné informuje vedeni fakulty o stavu evidence zavére¢nych praci,

C) sbira podnéty a pfipominky k evidenci a zvefejfiovani zavérenych praci z pracovist’ fakulty a od vedeni
fakulty a po vyhodnoceni na fakulté tyto predava UVT UK,

d) koordinuje ¢innosti fakulty v oblasti evidence a zvefejiiovani zavéreénych praci v sou¢innosti s UVT UK, tj.
udéluje pokyny k provedeni prislusnych tkolti ve vazbé na evidenci a zvefejiiovani elektronické podoby
zéaveéreénych praci pracovnikim fakulty dle odstavet 3 az 5, a to zejména pii ¢innostech dle odstavce 3 pism.
e) a f), odstavce 4 pism. f) a g) a odstavce 5 pism. c), a kontroluje zpracovani téchto ukold.

e) koordinuje migraci dat dle C1. 14 odst. 7 OR 6/2010, véetné distribuce a koordinace pozadavki na provéfeni
spravnosti migrovanych udaji v ramci fakulty.

Fakultni koordinator neni kontaktni osobou pro studenty. Studenti se s dotazy obraceji na své vedouci/skolitele ¢i

na pracoviste, které vypsalo pfislusné téma prace.

Vedouci pracovist’ fakulty pro vzdélavaci, studijni, védeckou a odbornou ¢innost (dale jen ,kateder”) odpovidaji

zejména za:

a) vypsani témat bakalaiskych a diplomovych praci,

b) zadani témat praci studentiim,

C) zaznamenani data odevzdani listinné podoby prace a kontrolu naleZitosti odevzdané prace dle C1. 5 odst. 3,

d) kontrolu zdznamu o praci a jeho finalizaci (tj. potvrzeni Gplnosti zaznamu o praci pro jeho zvefejnéni) v SIS,

e) ptipadné dodani podkladd (listinné podoby prace, elektronické podoby prace, posudki k praci atd.) pro
doplnéni ,,starSich praci do SIS, nejsou-li k dispozici v knihovné fakulty,

f) soudinnost pfi identifikaci prace, ktera je jiz vloZena v univerzitnim repozitati nebo v knihovnim systému a
zaznam o ni ma byt pfenesen do SIS.

Vedouci katedry povéfi provadénim téchto ¢innosti jednoho nebo vice pracovnikl katedry.

Ustanoveni odstavce 3 plati s vyjimkou bodu a) pro vedouciho oddéleni pro védeckou ¢innost fakulty.

Vedouci tstiedni knihovny zodpovida zejména za:

a) ulozeni listinné podoby prace do okamziku jejiho pfevedeni do univerzitniho archivu (do archivu se pievadi
jeden exemplaf prace),

b) zptistupnéni listinné podoby prace, nestanovi-li pravni piedpis jinak,

c) poudeni osoby pii nahlizeni do listinné podoby prace, ze ziskané informace nemohou byt pouzity k
vydéleénym Gcelim nebo vydavany za studijni, védeckou nebo jinou tviréi ¢innost jiné osoby nez autora,

d) zvefejnéni informaci o kalkulaci nakladii na pofizovani vypist, opisi nebo rozmnoZenin zvetejnéné prace a
zpusob jejich pofizovani v pripad€, Ze zavérecna prace nebo jeji ¢ast nema pisemnou podobu,

e) katalogizaci listinné podoby prace, resp. doplnéni automaticky vzniklého katalogizaéniho zaznamu o
knihovnické udaje,

f) doplnéni zaznamu ,,starSich praci®, v€etné soubort s plnymi texty praci, do SIS,

g) soudinnost pii identifikaci prace, ktera je jiz vlozena v univerzitnim repozitaii nebo v knihovnim systému a
zaznam o ni ma byt pienesen do SIS.

Vedouci tstiedni knihovny povéfi provadénim téchto ¢innosti jednoho nebo vice pracovnikii knihovny.

Vedouci studijniho oddéleni zodpovida zejména za:

a) spravnost a Gplnost evidence ptihlasek k obhajobé,

b) spravnost a tplnost vlozenych vysledki obhajob ve studijnich povinnostech v SIS a ve spisové dokumentaci
studenta, a to pro ,,nové prace* i pro ,,starsi prace™ (u ,,novych praci* v€etn¢ zdznamu o prub¢hu obhajoby),

€) soucinnost pii identifikaci studenta a jeho studia, jehoZ prace je jiz vloZzena v univerzitnim repozitafi nebo
v knihovnim systému a zdznam o ni ma byt pienesen do SIS,

d) doplnéni posudkt ke ,,star§im pracim* do SIS.

Vedouci studijniho oddéleni poveri provadénim téchto ¢innosti jednoho nebo vice pracovnikti oddéleni.



CL3
Vypisovani témat, zadani prace

1. Postup pii vypisovani témat a zadavani bakalatskych a diplomovych se tidi Cl. 18 Pravidel pro organizaci studia na
Pedagogické fakulté (déle jen ,,POS PedF*).

2. Témata disertacnich praci se vypisuji individualné v soucinnosti se Skolitelem. Téma prace schvaluje v ramci
individualniho studijniho planu doktoranda prislusna oborova rada.

3. Vedouci prace/skolitel sam nebo prostiednictvim povéfeného pracovnika katedry/oddéleni pro védeckou ¢innost
fakulty potvrdi v SIS pfifazeni prace danému studentovi. Od tohoto okamziku je pfifazeni prace studentovi
zavazné.

4. 0Od okamziku zavazného pfitazeni prace ma student moznost v SIS upravovat pouze nékteré uidaje o praci. Zaroven
je mu umoznéno prostiednictvim SIS ukladat elektronickou podobu prace, jejich ptiloh a abstraktu.

Cl.4

Nalezitosti, formalni uprava a odevzdani ,,nové prace*

=

n

Bakalarské a diplomové a disertacni prace spadajici do skupiny ,,nové prace musi vyhovovat kritériim stanovenym
SZR UK, fakultou, katedrou, ktera téma prace vypsala, resp. ptislusnou oborovou radou.

Mezi nalezitosti vyznamné z hlediska tohoto opatieni, které musi prace obsahovat, resp. napliiovat, ptislusi:

a) nazev prace v Ceském jazyce a anglickém jazyce, nebo v jazyce, ve kterém je uskute¢iiovan studijni program,
V némz je student zapsan;

b) vyjma prace bakalafské abstrakt prace v Ceském jazyce a anglickém jazyce, nebo v jazyce, ve kterém je
uskuteciovan studijni program, v némz je student zapsan; abstrakty musi byt vlozeny do SIS spolu s
elektronickou verzi prace;

C) podepsané zavazné prohlaSeni o skutednosti, Ze student vypracoval praci samostatné, ze vSechny pouzité
prameny a literatura byly fadné citovany a Ze prace nebyla vyuzita k ziskani jiného nebo stejného titulu;

d) ptislusny rozsah dle odstavce 3.

Rozsah prace musi byt nejméné:

a) Dbakalaiské prace — 40 normostran vlastniho textu (72 tisic znakd v&etné mezer) bez anotaci a ptiloh,
b) diplomové prace — 60 normostran vlastniho textu (108 tisic znakt véetné mezer) bez anotaci a ptiloh,
c) disertaéni prace — 100 normostran vlastniho textu (180 tisic znakl v&etné mezer) bez anotaci a ptiloh.
V oduvodnénych piipadech mize dékan na zaklade pisemné zadosti uchazece doporucené vedoucim
katedry/piedsedou oborové rady minimalni rozsah textové ¢asti prace snizit.

Dalsi obsahové, formalni a technické naleZitosti zpracovani a odevzdani praci vcetné jejich typografické upravy
jsou stanoveny prislusnym opatfenim dékana.

Zavérecnou praci odevzda student v terminu uréeném harmonogramem akademického roku dle odpovidajiciho

planovaného terminu obhajoby, a to ve dvoji podobe:

a) Dva exemplate bakalatské nebo diplomové prace v listinné podobé odevzda student prostfednictvim podatelny
katedi'e, na niz byla prace studentovi zadana. Tti exemplare disertacni prace v listinné podobé odevzda student
prostfednictvim podatelny na oddé€leni pro védeckou ¢innost fakulty. Prohlaseni uvedené v praci dle odstavce 2
student pred odevzdanim prace vlastnoru¢né podepise.

b) Elektronickou verzi prace (totoznou s verzi listinnou), nevyluGuje-li to jeji povaha (viz Cl. 3 OR 6/2010),
vklada student prostiednictvim webového rozhrani SIS na adrese https://is.cuni.cz/studium/ v modulu ,,Témata
praci (Vybér prace)®, a to vyhradné v prohledavatelném formatu PDF verze 1.3 ¢i vyssi. Ma-li prace ptilohu ¢i
prilohy (napt. multimedialni formaty ¢i softwarova dila), vlozi student do SIS také tuto pfilohu (soubor ptilohy
mize mit jiny format nez PDF); v pfipadé vice pfiloh vlozi student jeden komprimovany soubor (napf. ve
formatu ZIP ¢i TGZ) obsahujici vSechny pfilohy prace. Velikost soubord vkladanych studentem do SIS je
omezena na 850 MB. V pripadé, ze je neéktery ze souboril prace vétsi nez 850 MB, student prostfednictvim SIS
odevzda soubory vyhovujici tomuto limitu a soubory pfesahujici limit odevzda na DVD nosici dat povéfenému
pracovniku katedry/oddé€leni pro védeckou Cinnost fakulty. Fakultni koordinator pak vlozeni takové ptilohy do
systému zajisti ve spolupraci s UVT UK. Elektronickou verzi prace odevzda student spolu s listinnou podobou
prace na nepiepisovatelném nosici dat (CD, DVD).

Termin pro odevzdani prace v listinné i elektronické podobe je shodny, prace je povazovana za odevzdanou, pokud

student v terminu odevzdal obé podoby préace.

Student odpovida za spravnost a uplnost odevzdané elektronické podoby prace a jejich piiloh a za soulad (zejména
obsahovy) této podoby s jeji listinnou podobou. Zavazny obsahovy nesoulad elektronické a listinné podoby prace
muze byt divodem pro zahajeni disciplinarniho fizeni.



8. V pripad¢, ze student po odevzdani elektronické podoby prace v SIS zjisti, Ze potfebuje v elektronické podobé
prace provést dodate¢né zmény, pozada vedouciho katedry/vedouciho oddéleni pro védeckou ¢innost o odemknuti
zaznamu o praci v SIS pro upravy. Odemknuti prace je mozné pouze do terminu stanoveného harmonogramem pro
odevzdani prace k obhajobé. Pokud je tieba v SIS provést upravy i po datu uréeném pro odevzdani, provede takové
zmeény (zmény popisnych atributii ¢i vlozenych souborti, které bézné odevzdava student) na zéklad¢ souhlasu
vedouciho katedry pfipadn€ povereny pracovnik katedry, resp. v ptipad¢ disertacnich praci na zakladé souhlasu
vedouciho oddéleni pro védeckou ¢innost povéreny pracovnik odd€leni pro védeckou ¢innost.

9. V pfipad¢, Ze prace obsahuje udaje, které nelze na internetu zvefejnit, extrahuje student prislusné ¢asti do prilohy
prace. V takovém piipad¢ student navrhne pfi odevzdani prace v SIS vylouceni piiloh prace ze zvefejnéni. Navrh
muze podat téz vedouci prace/skolitel, a to nejpozdé€ji do data obhajoby prace.

w

CLL5
Prihlaska k obhajobé
Termin a zpiisob podani ptihlasky k obhajobé bakalaiskych a diplomovych se fidi Cl. 18 POS PedF.

.

Potvrzeni piihlaseni studenta k obhajobé bakalafské nebo diplomové prace je podminéno odevzdanim prace v
listinné i elektronické podobé. Povéfeny pracovnik katedry zaznamend v SIS datum odevzdani listinné podoby
prace. Datum odevzdani elektronické podoby prace zaznamenava SIS automaticky. Povéteny pracovnik katedry
provede kontrolu nalezitosti odevzdané prace uvedenych v Cl. 4 avysledek této kontroly zaznamena do SIS.
Pracovnik studijniho odde€leni na zakladé téchto informaci uvedenych v SIS a na zaklad¢é dalSich skutecnosti
rozhodnych pro moznost podani pfihlasky k obhajobé (zejména dle C1. 7 odst. 7a 8 SZR UK a CI. 11 a 12 POS
PedF) provede potvrzeni ¢i nepotvrzeni piihlasky studenta k obhajobé.

3. Zpusob podani zadosti o obhajobu disertacni prace a dalsi nalezitosti zadosti jsou na fakulté stanoveny jednotné.
Ptijeti zadosti je podminéno odevzdanim prace v listinné i elektronické podobé. Poveteny pracovnik oddéleni pro
védeckou ¢innost fakulty zaznamena v SIS datum odevzdani listinné podoby prace a provede kontrolu nalezitosti
odevzdané prace uvedenych v Cl. 4 a vysledek této kontroly zaznamena do SIS. Obhajoba se uskute¢iuje na
zaklad€ navrhu komise pro obhajobu disertacni prace.

Cl. 6
Obhajoba

1. Na ufedni desce fakulty se ve smyslu Cl. 18a SZR UK zvefejiiuji jména studenttl, ktefi praci k obhajobé piedlozili,
nazvy zavérenych praci a terminy konani obhajob. Za zvefejnéni informace zodpovida vedouci studijniho
oddéleni.

2. Listinna podoba odevzdané bakalaiské nebo diplomové prace bude k dispozici k nahlédnuti ve vyhlasenych
hodinach a stanovené mistnosti na katedfe, ktera praci zadala, nejméné pét pracovnich dni pied konanim obhajoby.
nahlizeni do zavérecnych praci, zodpovida vedouci katedry. Za zvefejnéni informace o dnech a hodinach, v nichz
1ze nahlizet do zavérecnych praci, zodpovida dékan.

3. Zprace zpristupnéné postupem dle odst. 2 je mozné pofizovat na své naklady vypisy, opisy nebo rozmnozeniny.
Zadatel o nahliZeni, pofizovani vypisti, opisii nebo rozmnozenin z prace pred obhajobou je povinen pred vlastnim
aktem nahliZzeni, pofizovani vypisu, opisti nebo rozmnozenin z prace podpisem stvrdit ,,Prohlaseni zadatele o
nahlédnuti do listinné podoby prace pied obhajobou®, jehoz znéni je obsaZeno v Pfiloze ¢. 1 tohoto opatieni.
Uskutecnény akt nahliZzeni, pofizovani vypist, opisi nebo rozmnozenin z prace je zaznamenan do Evidencéniho
listu vlozeného do prace, jehoz znéni je obsaZeno v Ptiloze ¢. 2 tohoto opatteni.

4. Katedra zajistuje po dobu zpfistupnéni prace na katedfe ¢innosti uvedené v Cl. 2 odst. 4 pism. c¢) a d). Cinnosti
spojené s pofizovanim vypist,, opisi nebo rozmnozenin budou zabezpeCeny dle charakteru povéfenym
pracovnikem katedry nebo pracovnikem Strediska technologické podpory vyuky proti potvrzeni o thradé ptislusné
Castky zadatelem v pokladné fakulty.

5. Pro diserta¢ni prace plati ustanoveni odst. 1 az odst. 4 pfiméfen¢€. Za zverejiiovani informaci v€etné informace o
dnech a hodinach, v nichz Ize nahlizet do dané disertacni prace, odpovida vedouci odd€leni pro védeckou ¢innost
fakulty a za zabezpecovani Cinnosti spojenych s nahlizenim do praci a porizovdnim vypist, opisi nebo
rozmnozenin povéreny pracovnik oddéleni pro védeckou ¢innost fakulty.

6. Vedouci bakalarské nebo diplomové prace a oponenti prace se seznami s elektronickou podobou prace v SIS.
Katedra mutize zajistit, Ze vedoucimu prace a oponentim bude k dispozici téZ listinna podoba prace, neni to vSak
podminkou. Listinna podoba prace bude k dispozici pfi obhajobé prace. Oponenttim disertacni prace bude vedle
elektronické podoby prace v SIS k dispozici téz listinna podoba prace.



Po odevzdani prace, nejméné pét pracovnich dnli pfed konanim obhajoby prace, budou k zaznamu o praci v SIS
vloZeny elektronické podoby posudku vedouciho prace a posudky oponentil tak, aby se s témito posudky student
mohl seznamit. Vedouci prace a oponenti odevzdaji katedie/oddéleni pro védeckou Cinnost fakulty téZ podepsané
posudky v listinné podobé k zalozeni do spisové dokumentace studenta. V odtivodnénych piipadech a po dohodé
s vedoucim katedry/vedoucim oddéleni pro védeckou ¢innost fakulty miize povereny pracovnik katedry/oddéleni
pro védeckou ¢innost fakulty do SIS vlozit posudek vedouciho prace nebo oponenta v jeho zastoupeni.

8. Po obhajobé vlozi povéteny pracovnik katedry/oddéleni pro védeckou ¢innost fakulty k zaznamu o praci v SIS
zéznam o pribéhu obhajoby.
CL7

Kontrola a zverejnéni prace

1.

Po obhajobé prace ma autor prace moznost vlozit k zaznamu o praci v SIS soubor s pfipadnymi erraty prace
(obsahujicimi opravy typografickych a obdobnych drobnych chyb), a to nejpozdéji do 15 dntli po konani obhajoby.

Po obhajobé prace provede povéfeny pracovnik katedry v SIS kontrolu uplnosti zdznamu o praci véetné
piilozenych soubort dle CI. 2 odst. 3 pism. d) z hlediska naleZitosti pro zvefejnéni elektronické podoby prace a
kontrolu souladu ¢eského a anglického nazvu prace s listinnou podobou prace. Kontrolu nalezitosti elektronické
verze prace provede v piipadé disertacnich praci povéfeny pracovnik oddéleni pro védeckou ¢innost fakulty. Po
provedeni kontroly potvrdi povéfeny pracovnik katedry/oddéleni pro védeckou Cinnost fakulty zdznam o praci pro
zvetejnéni provedenim tzv. finalizace, a to nejpozdé&ji do 20 kalendéinich dni od obhajoby.

Zadost o vylougeni ptiloh prace ze zvefejnéni dle Cl. 4 odst. 9 posuzuje dékan fakulty. Vysledek tohoto posouzeni
zaznamena do SIS povéfeny pracovnik studijniho oddéleni fakulty pied finalizaci zdznamu o praci dle odstavce 2.

Po finalizaci zaznamu o praci a uplynuti lhity dle Cl. 11 odst. 1 OR 6/2010 (neni-li stanoveno jinak) bude
elektronicka podoba prace automaticky odeslana do univerzitniho repozitaie ke zvefejnéni a zaznam o praci bude
katalogizovan v knihovnim systému. Tato lhuta ¢ini 21 kalendaini den ode dne obhajoby prace.

Listinnou podobu prace preda katedra/oddéleni pro védeckou &innost fakulty postupem upravenym v Cl. 10 do
10 kalendafnich dni po obhajob€ ustfedni knihovné fakulty. Ta provede jeji zpiistupnéni prostfednictvim vécné
databaze dle Cl. 18a odst. 6 SZR UK, resp. Cl. 6a odst. 6 RR UK.

Vylougeni celé prace ze zvefejnéni je mozné pouze v piipadech a postupem uvedenym v C1. 10 OR 6/2010.

Vedouci prace/Skolitel mize v SIS pozadat o prodlouzeni lhiity pro zvefejnéni prace dle C1. 11 odst. 2 OR 6/2010,
a to nejpozdéji v den obhajoby prace. Zadost o prodlouzeni lhiity pro zvefejnéni prace posuzuje dékan fakulty.
Vysledek tohoto posouzeni zaznamena do SIS povéfeny pracovnik studijniho oddéleni fakulty/oddéleni pro
védeckou ¢innost fakulty pied finalizaci zdznamu o praci dle odstavce 2.

Cast L.

Rigorézni prace

Cl. 8
Uznavani praci

1.

Postup pfi podavani ptihlasky ke statni rigorozni zkousce podle § 46 odst. 5 zakona ¢. 111/1998 Sb., o vysokych
Skolach v platném znéni, jeji nalezitosti a moznosti uznani diplomové nebo disertacni prace jako prace rigor6zni
upravuje Cl. 7 RR UK, CI. 3 Rigorézniho fadu Pedagogické fakulty Univerzity Karlovy v Praze.

V pripadg, kdy je jako rigordzni prace uznana diplomova ¢i disertacni prace, zalozi referent studijniho oddéleni
v SIS zaznam o rigordzni praci a zaznam o studijni povinnosti s uvedenim vysledku obhajoby (datem obhajoby je v
tomto ptipadé datum rozhodnuti o uznani prace). Dale k zdznamu o praci pfilozi pfislusné soubory prace a jejich
priloh, s vyjimkou posudkd, které jsou v tomto ptipadé nepovinné.

CL9
Ostatni rigorézni prace

1.

Pro rigorézni prace, na néz se nevztahuje Cl. 8, odst. 2 plati ast I. obdobné s tim, Ze rozsah rigorézni prace musi
byt nejméné 80 normostran vlastniho textu (144 tisic znakli véetn€ mezer) bez anotaci a piiloh.



Cast IIl.

Zavérecné prace v listinné podobé

Cl. 10
Shromazd'ovani, zpfistupfnovani a archivace praci v listinné podobé

1.

Shromazd’ovanim, knihovnickym zpracovanim, uchovavanim a zpfistupnénim praci v listinné podob¢ je povéiena
ustiedni knihovna.

Listinnou podobu prace pieda katedra/oddéleni pro védeckou ¢innost fakulty do 10 kalendarnich dni po obhajobé
ustiedni knihovné fakulty. Do ,,novych praci® musi byt katedrou/oddélenim pro védeckou ¢innost fakulty vloZeno
podepsané Prohlaseni Zadatele o nahlédnuti do listinné podoby zavéreéné prace pied jeji obhajobou, jehoz znéni je
obsazeno v Priloze ¢. 1 tohoto opatieni, paklize k aktu nahliZzeni do listinné podoby prace pted jeji obhajobou
doslo. Do ,,novych praci® musi byt vlozeno téZ ProhlaSeni zadatele o nahlédnuti do listinné podoby zavérecné
prace - Evidencni list, jehoz znéni je obsazeno v Pfiloze €. 2 tohoto opatieni. Do ,,starSich praci®, jsou Eviden¢ni
listy vkladany pracovniky ustfedni knihovny.

Prace se predavaji ustfedni knihovné spolu se seznamem predavanych praci. Seznam vyhotovi katedra/odd¢€leni pro
védeckou ¢innost fakulty v elektronické verzi a ve dvou tisténych stejnopisech, z nichz jeden potvrdi ustfedni
knihovna pro potfebu katedry/oddéleni pro védeckou cinnost fakulty, druhou si ponecha ustfedni knihovna.
Seznam musi obsahovat v titulu nazev katedry, typ prace a rok, k némuz se seznam vztahuje, a dale jednotlivé
polozky seznamu sefazeného v abecednim pofadi dle ptfijmeni autora obsahujici poradové ¢islo polozky, pfijmeni a
jméno autora, nazev prace.

Usttedni knihovna zpfistupiiuje zdvérecne prace prostiednictvim Centralniho katalogu UK v Praze (vécna
databaze) dle Cl. 18a odst. 6 SZR UK, resp. Cl. 6a odst. 6 RR UK a prostfednictvim prezencnich vypujcek
listinnych podob praci.

Vedle exemplait zavérecnych praci predavanych tstiedni knihovné predava katedra/oddéleni pro védeckou ¢innost
fakulty archivni exemplaie zaveérecnych praci do spisovny fakulty, a to do 10 kalendainich dni po obhajobé.

Archivni exemplafe zavéreCnych praci se predavaji spisovné fakulty spolu se seznamem predavanych praci.
Seznam vyhotovi katedra/oddéleni pro védeckou cinnost fakulty v elektronické verzi a ve trech tisténych
stejnopisech, z nichz jeden potvrdi spisovna pro potiebu katedry/oddéleni pro védeckou ¢innost fakulty, druhou si
ponecha spisovna k evidenci a tieti bude pfiloZena k pfedanym pracim. Seznam musi obsahovat v titulu nazev
katedry, typ prace a rok, k némuz se seznam vztahuje, a dale jednotlivé polozky seznamu sefazeného v abecednim
poradi dle pfijmeni autora obsahujici pofadové Cislo polozky, piijmeni a jméno autora, nazev prace. Zavérené
prace jsou sefazeny podle typu a dale abecedné v ramci akademického roku.

Pred predanim do Archivu UK v Praze nesmi byt archivni exemplaf pijéovan a po jeho evidovani v archivu
podléha rezimu archivalii.

Predani do Archivu UK v Praze se déje podle Spisového a skartac¢niho fadu UK v Praze a po dohod¢ s odpovédnym
pracovnikem Archivu UK v Praze.

Archivace zavérecnych praci v Archivu UK v Praze je trvala a déje se v souladu se Spisovym a skartacnim fadem
UK'v Praze.

Cl. 11
Zavérec¢na ustanoveni

1.

Dopliovani praci do SIS, odevzdanych k obhajobé pfed nabytim ucinnosti tohoto opatfeni, bude probihat
v nasledujicich terminech vychazejicich z CI. 14 odst. 8 OR 6/2010:

a) pro prace odevzdané v obdobi od 1. 1. 2010 do 28. 9. 2010 nejpozdéji do 30. 9. 2011,

b) pro prace odevzdané v obdobi od 1. 1. 2009 do 31. 12. 2009 nejpozdé&ji do 30. 6. 2012,

€) pro prace odevzdané v obdobi od 1. 1. 2006 do 31. 12. 2008 nejpozdéji do 30. 6. 2014,

Doplnovani elektronickych verzi ,.starSich praci® do SIS dle odstavce 1 budou zajist'ovat:

a) prace odevzdané v obdobi od 1. 1. 2010 do 28. 9. 2010 povéteni pracovnici ustfedni knihovny fakulty ve
spolupraci S povéfenymi pracovniky studijniho odd€leni a za soucinnosti povetenych pracovniki kateder,

b) prace odevzdané v obdobi od 1. 1. 2009 do 31. 12. 2009 povéfeni pracovnici Gstfedni knihovny fakulty ve
spolupraci s povéfenymi pracovniky studijniho oddé€leni a za soucinnosti povérenych pracovnikt kateder

c) prace odevzdané v obdobi od 1. 1. 2006 do 31. 12. 2008 pové&feni pracovnici ustiedni knihovny fakulty ve
spolupraci s povérenymi pracovniky studijniho oddé€leni a za soucinnosti povérenych pracovnika kateder



Fakultni koordinator a povéfeni pracovnici kateder, stfedni knihovny a studijniho oddéleni se v pfipadé nejasnosti
mohou obracet na osoby spojené s danou praci (zejména vedouci/Skolitel, oponenti) s Zadosti o dopInéni
chybéjicich adaji ¢i dokumenti k dané praci.

Zalezitosti tykajici se kontroly podobnosti zavére¢nych praci s vyuzitim meziuniverzitniho systému Theses.cz
budou v navaznosti na dodatek OR 6/2010 upraveny dodatkem k tomuto opatieni.

Timto opatfenim se k datu nabyti jeho u¢innosti zrusuje opatfeni dékana ¢&. 6/2002, &j. 505/2002.
Toto opatieni nabyva t¢innosti dne 29. 9. 2010.

Toto opatfeni se nevztahuje na studenty zapsané na fakulté, ktefi v ramci dvouoborového mezifakultniho studia
zpracovavaji zavérenou praci na jiné fakulté, na tyto studenty se vztahuje vécné odpovidajici opatfeni dékana
prisludné fakulty

Opatieni ma nasledujici prilohy:
Ptiloha &. 1; Prohla3eni zadatele o nahlédnuti do listinné podoby prace pfed obhajobou
Ptiloha ¢. 2: Prohlaseni zadatele o nahlédnuti do listinné podoby prace — Evidenéni list

“Radka Wildovg‘ﬁc_—)

dékanka fakulty




Pi{loha &. 1
Univerzita Karlova v Praze, Pedagogicka fakulta
M.D. Rettigové 4, 116 39 Praha 1

Prohléseni Zadatele o nahlédnuti do listinné podoby zdvére¢né price pted jeji obhajobou

Zavérecna prace:

Druh prace

Nazev prace

Autor prace

Jsem si védom/a, Ze zavére¢na prace je autorskym dilem a Ze informace ziskané nahlédnutim do zvefejnéné
zavére¢né prace nemohou byt pouzity k vydéle¢nym uceltim, ani nemohou byt vydavany za studijni, védeckou
nebo jinou tvirdi ¢innost jiné osoby nez autora.

Byl/a jsem sezndmen/a se skute¢nosti, Ze si mohu potizovat vypisy, opisy nebo rozmnozeniny zavére¢né prace,
jsem v8ak povinen/povinna s nimi naklddat jako s autorskym dilem a zachovavat pravidla uvedena v pfedchozim
odstavci tohoto prohlaseni.

Jsem si védom/a, Ze pofizovat vypisy, opisy nebo rozmnoZeniny dané prace lze pouze na své naklady a Ze tthrada
nakladi za kopirovani, resp. tisk jedné strany formatu A4 ¢ernobile byla stanovena na 5 K¢.

VPrazedne ....ccooeeveeiiiiiiiininniinn...

Jméno a pti{jmen{ Zadatele

Adresa trvalého bydlisté

podpis Zadatele




Ptiloha ¢. 2

Univerzita Karlova v Praze, Pedagogicka fakulta
M.D. Rettigové 4, 116 39 Praha 1

Prohlaseni zadatele o nahlédnuti do listinné podoby zavére¢né prace
Eviden¢ni list

Jsem si védom/a, Ze zavére¢na prace je autorskym dilem a Ze informace ziskané nahlédnutim do zvefejnéné
zdvére¢né prace nemohou byt pouzity k vydéle¢nym tGcéeliim, ani nemohou byt vyddvany za studijni, védeckou
nebo jinou tvirdi ¢innost jiné osoby nez autora.

Byl/a jsem sezndmen/a se skute¢nosti, Ze si mohu potizovat vypisy, opisy nebo rozmnozeniny zavére¢né prace,
jsem v8ak povinen/povinna s nimi naklddat jako s autorskym dilem a zachovavat pravidla uvedend v ptedchozim
odstavci tohoto prohlaseni.

Pot. ¢.| Datum Jméno a pifjmeni Adresa trvalého bydlisté Podpis

10.




