OPATRENI DEKANA C. 12/2016
Cj. 428272016

Zpracoval: JUDr. Karel Krifa
Odpovida: dékanka fakulty

Poskytovani informaci podle zakona ¢. 106/1999 Sh., o svobodném pristupu
k informacim v platném znéni a dle opati‘eni rektora ¢. 41/2014

CL1

Pedagogicka fakulta jako soucast UK je podle zédkona ¢.111/1998 Sb., o vysokych skolach a o
zméng a doplnéni dalSich zakont v platném znéni vefejnou vysokou skolou, kterd uskutecnuje
vzdélavaci, védeckou vyzkumnou nebo tviirci ¢innost.

W

ClL2

Vnitini predpisy fakulty, které upravuji jeji organizacni strukturu, konkretizuji podminky a
principy jeji ¢innosti a také uréuji pravidla pro jednani organd fakulty véetné opatfeni dékana a
provadécich piedpisi, jsou zvefejnovany na webové strance fakulty www.pedf.cuni.cz (dale
jen domadci stranka fakulty).

CL3
1. Informace tykajici se ptisobnosti organti fakulty podle § 24 zakona o vysokych skolach
poskytuje pedagogickd fakulta.
2. Tyka-li se poZzadovana informace vice fakult nebo soucésti univerzity, zasila se
piislusna Zadost kazdé dotcené fakulté ¢i soucasti UK.
Cl 4
1. Zadost o poskytnuti informace podle zakona, tykajici se &l. 3 tohoto opatfeni je mozné

podat prostiednictvim drzitele poStovni licence na adresu:

Pedagogicka fakulta UK
Magdalény Rettigové 4
110 00 Praha 1


http://www.pedf.cuni.cz/

2. Zadost lze podat osobné v podatelné na téze adrese nebo zaslat na e-mailovou adresu
podatelna@pedf.cuni.cz elektronicky.
3. Zpisoby vyse uvedenymi je mozné i dalsi podani podle ptislusného ustanoveni zakona.

CL5
1. Podani musi mit nalezitosti uvedené v § 14 zakona ¢.106/1999 Sb. s tim, ze jde-li 0
podani dorucené mailovou postou, musi obsahovat rovnéz udaje umoziujici ovéfeni
totoznosti zadatele. V opacném piipad¢ se podani nepovazuje za zadost ve smyslu
zékona a bude podle § 14 odst. 5 odlozeno.
2. 'V zahlavi zadosti (u mailové korespondence v poli ,,Subject™) musi byt uvedeno, ze jde
o zadost o poskytnuti informace podle zakona 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu
k informacim.
3. Nejde-li o v&c podle odstavce 1. a 2. Cl. 3, podava se zadost o poskytnuti informace
prostfednictvim rektoratu na adresu posty:

Rektorat Univerzity Karlovy
Ovocny trh 3/5
116 36 Praha 1

Tuto Zadost 1ze podat osobné v podateln¢ na stejné adrese.

CL6
1. Ve véci poskytovani informaci podle zédkona ¢.106/1999 Sb., na zdklad¢ pisemnych
zadosti dle ¢l. 5 jedna jménem fakulty dékan/ka. O postupu pfi poskytovani informaci
se pofidi zaznam. Lhuitu pro poskytnuti informace stanovi § 14 zakona ¢.106/1999 Sb.
2. Rozhodnuti o neposkytnuti pozadované informace nebo poskytnuti jen caste€ném
(podle § 15 zak. ¢. 106/1999 Sb.) vyda jménem fakulty dékan/ka. Rozhodnuti se
vyhotovuje v pisemné formé a dorucuje se do vlastnich rukou zadatele.

ClL7

1. Po obdrZeni zadosti o poskytnuti informace se provede kalkulace odhadu nakladt na
jeji vytizeni (viz. Ptiloha k opatfeni dékana/ky)

2. Kalkulace odhadu nakladt a skute¢nou vysi naklada schvaluje tajemnik/ce fakulty.

3. Zadateli se sdé&li odhad nakladi s dotazem, zda na Zadosti trva.

4. Po zpracovani vyzadované informace se zadatel pisemné vyzve K zaplaceni skute¢né
vyse nakladl a soucasné o zaslani dokladu o jejim zaplaceni. Po obdrzeni tohoto
dokladu bude Zadateli informace bez prodleni poskytnuta.

5. Vyse uvedené platby se provadi bezhotovostnim pievodem na Ucet Pedagogickeé
fakulty 85236011/0100.

6. Lhuty pro poskytnuti informace se poté, kdy je zadatel zaslano oznameni podle
odstavce 3. a 4. a doby nez je dorucena jeho odpovéd, stavi.


mailto:podatelna@pedf.cuni.cz

CL.8

1. Proti rozhodnuti o odmitnuti Zadosti o poskytnuti informace vydaném podle ¢l. 6, odst.
2 Ize ve 1huté a zptisobem stanovenym v § 16 zakona ¢.106/1999 Sh. podat odvolani.
Pokud neni zadatel s postupem pii vyfizovani zadosti o informace spokojen, mize
podat podle § 16a zékona ,,stiznost*.

2. Odvolani a stiznost se podava rektorovi UK prostiednictvim fakulty, a to vyhradné
pisemné.

3. Odvolani musi vzdy obsahovat jméno a pfijmeni Zadatele, adresu, kopii rozhodnuti o
odmitnuti zadosti a sdéleni, v ¢em je spatfovano poruseni zakona nebo jinych pravnich
predpisi, a podpis Zadatele. V zahlavi odvolani musi byt uvedeno, ze jde o odvolani ve
véci poskytnuti informace podle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu
k informacim.

4. Dékan/ka, ktery/da napadené rozhodnuti vydala, miize odvolani svym novym
rozhodnutim v plném rozsahu vyhovét. V opacném piipad¢ odvolani spolu se spisovym
materialem neprodlené postoupi rektorovi.

5. Neobsahuje-li odvolani udaje dle odstavce 3 tohoto ¢lanku, nebo bylo-li podano
opozdéné, bude rektorem odloZeno.

6. O fadn¢ podaném odvolani rozhodne rektor do 15 dnil od jeho doruceni.

7. Rektor zrusi napadené rozhodnuti, bylo-li vyddno v rozporu se zdkonem nebo jinym
pravnim piedpisem. V takovém ptipadé se véc postupuje k novému vyfizeni, pficemz
pravnim nazorem rektora je subjekt, ktery ptivodni rozhodnuti vydal, vazan. \Y
opacném piipadé¢ rektor odvolani zamitne.

8. Rozhodnuti rektora je kone¢né a dorucuje se ve 1hité podle § 16 zak. ¢. 106/1999 Sh.
do vlastnich rukou.

CL9
Zprava o Cinnosti fakulty v oblasti poskytovani informaci (§ 18 zak. 106/1999 Sh.) je
soucdasti vyroéni zpravy o ¢innosti fakulty vydavané podle § 21 odst. 1pism. a) zadkona
¢. 111/1998 Sh. o vysokych skolach.

ClL 10

Toto opatieni nabyva platnosti a u¢innosti dnem podpisu.
Opatfeni se zvetejiiuje na ufedni desce fakulty.
Ptilohou je sazebnik thrad

V Praze dne 15.6. 2016

prof. PaedDr. Radka Wildova, CSc., V.r.
dékanka fakulty



Priloha:

Sazebnik uhrad

hodina kvalifikované odborné prace..........cccevvvuiiisinennnnssessnsnecsnnnens 450,-K¢
hodina pomocné administrativni Prace .........ccoececcvvveicernnsncsnssnssensssnesnns 250,-K¢
vécné naklady: fotokopie A4..........eirviinnnninennnensnsnesnna 2,-K¢

Korespondence.............cena obalky+postovné
CeStoVNEe........ccvveerveenreenrenersneeens dle platnych predpisa

Naklady, které fakulté v souvislosti s pofizovanim informace vzniknou vt¢i tieti strané, se
uctuji v plné vysi.
Ceny jsou uvedeny bez DPH. Jsme platci DPH, tato se pfipocitava dle aktualni zakonné sazby.




