PEDAGOGICKA
FAKULTA

Univerzita Karlova

Opatieni dékana ¢&. 25/2021
C. j. UKPedF/425223/2021

Zpracovali: vedouci Knihovny PedF UK a vedouci ORP
Odpovida: dékan fakulty

V souladu se zakonem ¢. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozovani vefejnych
knihovnickych a informaénich sluzeb, v aktualnim znéni (déle jen knihovni z&kon), z&konem
€. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek v aktualnim znéni (s dirazem na § 30, pismeno h),
Provoznim pokynem tajemnice — Postup pfi zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu do 2.000.000
K& bez DPH pro dodavky a sluzby a do 6.000.000 K& bez DPH pro stavebni prace v aktualnim znéni,
Knihovnim fadem UK (viz Opatfeni rektora ¢. 36/2019) a Vypujénim fadem knihovny (viz Opatfeni
dékana €. 26/2019) vydavam toto Opatfeni

Zasady akvizice informaénich zdroji na Pedagogické fakulté UK

Opatfeni dékana vymezuje zakladni zasady pfi vynakladani finanénich prostfedkl pfidélenych na
akvizici informacénich zdroji Pedagogické fakulty Univerzity Karlovy. Dale pak definuje podminky
nakupu knih, ¢asopis(i a elektronickych informacnich zdroji (ElZ).

OBECNA USTANOVENI

Definice zakladnich pojm
Akvizice informacnich zdroju — jsou zakladni zpUsoby jejich ziskavani: nakup, dary a vyména.

Informacéni zdroje — jsou zdroje informaci na hmotnych nosicich (tisténé knihy a €asopisy, hudebniny,
CD apod.) a zdroje informaci na nehmotnych nosicich (elektronické informacni zdroje jako e-knihy,
e-Casopisy, AV dokumenty apod.).

Clanek |
ZASADY PRI VYNAKLADANI FINANCNICH PROSTREDKU

1. Knihovna Pedagogické fakulty Univerzity Karlovy (dale jen knihovna) zabezpecuje a koordinuje
vynakladani finan¢nich prostfedkl pfidélenych na akvizici informacnich zdroji Pedagogické fakulty
Univerzity Karlovy (dale jen fakulty).

2. Pfi vedeni evidence knihovniho fondu, véetné revize knihovniho fondu postupuje knihovna
v souladu s provadécim pravnim pfedpisem, tj. vyhlaskou &. 88/2002 Sb., k provedeni knihovniho
zakona, v aktualnim znéni.

3. Mimo informacni zdroje knihovna zprostfedkovava svym uzivatelm i specializované nastroje na
hodnoceni védy, podporu publikaéni &innosti a citovani apod.
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. Z pridélenych rozpoctovych prostfedku knihovna zabezpeduje zejména:

a. informacni potfeby celofakultnich pfedmétu a ostatnich akreditovanych pfedméta,

b. licencované informacni zdroje dostupné zaméstnancum a studentlm fakulty, popf. univerzity,

c. aktualizaci a doplfovani knihovniho a informaéniho fondu knihovny.

. Knihovna realizuje akvizici informacnich zdrojli i z finanénich prostfedkd cilené pfidélovanych

rdznymi donory na podporu védecké, vyzkumné a umélecké cinnosti (dale jen grantl). Z téchto

finanénich prostredkl jsou predevsim zabezpecovany:

a. informacni zdroje pro projekty stanovené vedenim fakulty jako strategické sméry rozvoje fakulty,

b. licencované informacéni zdroje dostupné zaméstnanclm a studentiim fakulty, popf. univerzity,
registrovanym uzivatelim a event. i navstévnikim studovny z fad vefejnosti.

. Informaéni zdroje zakoupené z rozpoctovych prostiedku fakulty a téZz z prostfedkd grantd (viz

Grantovy fad UK) pred vyucétovanim podléhaji nahlaseni v knihovné, ktera je zpracuje a eviduje

v souladu s charakterem daného informacniho zdroje.

. Vyjimku z evidence tvofi elektronické informacni zdroje pfidané na Portal elektronickych zdroji UK.

Clanek I

ZASADY ZAJISTENI INFORMACNICH POTREB
A INFORMACNICH ZDROJU

ZAJISTENi KNIHOVNOU

. PozZadavky k zajisténi informacnich potfeb predkladaiji:

garanti akreditovanych predmétq,

feSitelé grantd,

ostatni zaméstnanci fakulty,

studenti a zastupci studentskych spolki,

. knihovnici.

. Objednavky na zakoupeni informacénich zdroju Zadatelé pfedkladaji do knihovny v dostateéném
predstihu pres pfislusné webové formulafe nebo e-mailem zaslanym odpovédnému pracovnikovi.

. Veskery periodicky tisk, tzn. placeny z rozpoétu fakulty i z jinych finan€nich zdroju (napf. z grantu),
objednava a eviduje knihovna.

. Aktualizace objednavky €asopisU na nasledujici kalendarni rok délaji katedry, pracovisté a ustavy
fakulty vzdy v poloviné kalendarniho roku. Z rozpoctu fakulty neni mozné objednavat zahrani¢ni
periodika duplicitné, ceske tituly pouze v pfipadé, Ze se jedna o pracovni pomucku nebo jsou uréeny
pro pracovisté lokalizovana mimo hlavni budovu v ulici Magdalény Rettigové.

. Duplicity periodik Ize platit z jinych finan¢nich prostfedku, nez je rozpocet fakulty. Vyjimky posuzuje
knihovna.

®aoop

ZAJISTENI VLASTNIMI SILAMI (BEZ KNIHOVNY)

. 'V pfipadé, Ze si pracovnici kateder, Ustavl a pracovist fakulty zajistuji akvizici z prostfedk( grantd a
nadaci &i z jinych prostfedkl vlastnimi silami, maji nasledujici povinnosti:
a. ovsiit si v univerzitnim vyhledavagi UKAZ
https://ukaz.cuni.cz,
zda objednavané informacéni zdroje jiz nejsou pro uzivatele Knihovny PedF UK k dispozici,
pfipadné v jakém mnozstvi,
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b. pfedlozit nakoupené informacni zdroje k evidenci a ke knihovnickému zpracovani a katalogizaci
pfed vyuctovanim na ekonomickém oddéleni.
2. Pokud se podminky grantu odchyluji od akviziénich podminek stanovenych aktualné platnym
opatfenim dékana, doda feSitel podklady k projektu a konzultuje s knihovnou dalSi postup.

NAKUP DALSICH DOKUMENTU

Bézné administrativni a hospodarsko-spravni dokumenty (napf. materidly podléhajici rychlému
zastaravani) si katedry, Ustavy a pracovisté fakulty kupuji a eviduji samostatné ze své stalé zalohy.

VYDAVATELSTVi A KNIHOVNA

Z produkce vydavatelstvi jsou 3 vytisky titulu pfedavany do knihovny zdarma. Z toho jeden vytisk maze
byt pouZit pro moZnou vyménu publikaci.

KNIZNi DARY

Knizni dary knihovna pfijima jen na zakladé nabidkového seznamu nebo po domluvé s darcem.
Knihovna pfijima dary v podobé jednotlivych tituld, ale také celych sbirek. V pfipadé sbirek neuchovava
kolekci z provoznich divodu jako celek.

Clanek llI

Podminky nakupu knih, ¢asopist a elektronickych informaénich zdroju (EIZ)
NAKUP KNIH

Knihovna poptava u 3 dodavateld knizni tituly, jejichz cena za 1 exemplar pfesahuje 2.000 K& bez DPH,
u e-knih 5.000 K& bez DPH, s vyjimkou nakupu pfes EBA/DDA. Nabidky knihovna archivuje 5 let, pokud
zadavatel pozadavku neuréi jinak.

NAKUP CASOPISU A ELEKTRONICKYCH INFORMACNICH ZDROJU
Prodluzovani odebiranych €asopisti a databazi (EIZ)

Pokud odbér jiz existuje a je vyhovuijici, pokraduje knihovna v odbéru od stejného dodavatele bez
nutnosti schvaleni, umoznuje-li to schvaleny roéni rozpocet.

Nové casopisy a EIZ

a. U EIZ, které nakupuje vice fakult, mize pfedchazet jednani o cené a licenci pro UK na
UstFedni knihovnu UK.

b. U EIZ, které knihovna/fakulta nakupuje samostatng, realizuje poptavku jen u nadlimitnich
zakazek nad 2.000.000 K¢&.

c. Pokud pljde o podlimitni zakazku a knihovna nakupuje od producenta/vydavatele/jediného
oficialniho zastupce producenta & vydavatele pro CR, pak nepoptava vice nabidek.

d. U ceny do 30.000 K& bez DPH za jednotlivy EIZ = 1 el. ¢asopis/1 databazi rozhoduje o nakupu
knihovna v ramci svého rozpoctu. Akvizici schvaluje vedouci knihovny nebo ji povéfeny
zastupce, bez nutnosti osloveni vice firem. U ceny nad 30.000 K& bez DPH rozhodne za PedF
UK prodékan pro védu.
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SPECIALIZOVANE NASTROJE

Tyto nastroje knihovna poptava po konzultaci s Oddélenim pro rozvoj a projekty (ORP) a prodékanem
pro védu.

Pokud jde o poptavku a nakupy typu 1, 2 a 3, knihovna eviduje ty nakoupené zdroje informaci, které Ize
knihovnicky zpracovat, zanést do fondu a puj¢ovat vSem uzivatelim knihovny. PoZzadavky na nakupy
mimo rozpocet knihovny musi pfijit minimalné nejpozdéji 2 mésice pfed internim terminem pro pfijimani
faktur. Tento termin urduje ekonomické oddéleni fakulty. V opacném pfipadé nelze garantovat
uskute¢néni dodavky a knihovnické zpracovani v daném kalendainim roce.

DalSi ustanoveni

Zmény a doplnéni tohoto opatfeni dékana Ize provést jen formou pisemnych dodatku, které se Cisluji
poradovymi Cisly. Za aktualizaci, pfipadné za podani navrhu na zruseni tohoto opatfeni dékana pro jeho
vécnou nespravnost nebo pro jeho nesoulad s pravnimi pfedpisy, odpovida jeho navrhovatel.

Timto se rusi Opatfeni dékana ¢&. 14/2017.

Toto opatfeni nabyva platnosti a u€innosti dne 4. 10. 2021.

V Praze dne 4. 10. 2021
prof. PaedDr. Michal Nedélka, Dr., v. r.
dékan fakulty
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