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»Cestovni vydaje osob, které nejsou v pracovné pravnim

vztahu k Pedagogické fakulté¢ UK a studentt*

Na ziklad¢ Informaci ekonomického odboru ¢. 35/2018 se upravuje postup pii propliceni
cestovnich vydaja v souvislosti s plnénim ukolu a cilt vyplyvajicich z ¢innosti Pedagogické fakulty
UK u osob, které nejsou v pracovné pravnim vztahu k Pedagogické fakult¢ UK a u studentd.

A Studenti

Se studenty, kteff nejsou v zaméstnaneckém pomeéru, ale jsou vysilani na cestu v ramci schvalenych
projektu, je sepisovana smlouva v souladu s platnym obcanskym zakonikem (Pfiloha 1), ktera
urcuje rozsah vydaja na cestu. Studenti maji narok na kompenzaci acelné vynalozenych vydaju na
cestu a ubytovani, a to vydaje za jizdenky/letenky, ubytovani, MHD, pojisténi, viza, pfip. vstupenky
do objektd ¢i akce. Tyto vydaje hradi za studenty fakulta v pfipadech, Ze jsou soucasti
ptedpokladanych praci v projektu a jsou planovany ve vydajich projektu.

Pri vyslani studenta na cestu je potfeba postupovat pfiméfené jako pfi vyslani zaméstnance na
pracovni cestu, a to zejména v nutnosti dodrzeni predpisa BOZP, pojisténi a povinnych
proskolen.

Pii tomto zpusobu dhrady vydaji je nutno dbat principtt 3E - hospodarnosti (takové pouziti
vefejnych prostredku, kdy dojde k dodrzeni pozadavkd na kvalitu s co nejnizsim vynalozenim
téchto vefejnych prostfedkt), dcelnosti (takové pouziti vefejnych prostiedku, které zajisti optimalni
miru dosazeni cilu) a efektivnosti (takové pouziti vefejnych prostiedku, kdy je dosazeno nejlepsich
moznych vystupt (napf. rozsah, kvalita) ve srovnani s objemem prostfedki na zajisténi téchto

‘

vystupt vynalozenych). Soxldisti téchto vydayi vsak nesmi byt sloZka tzv. ,,stravného“ (pojen: ,,stravné’
Je vhledem k platné legislative pongivin vybradné u zaméstnanci).

B Osoby, které nemaji na Pedagogické fakulté UK uzavien pracovné pravni vztah

Dals{ skupinou osob, kterym se vyplaci ¢astky nahrazujici ,,cestovni nahrady podle pfislusnych
ustanoveni zakoniku prace® jsou osoby, které nemaji £ fakulté vtah ani jako améstnanec a ani jako
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Student. S témito osobami se podepisuji smlouvy podle obcanského zakoniku (Piiloha 1), kde se
s nimi obvykle sjednava druh cestovnich vydaja, které jim bude Pedagogicka fakulta UK
kompenzovat, a jeji vyse. Vzhledem ke skutecnosti, ze vztah mezi Pedagogickou fakultou UK a
fesitelem neni na bazi zaméstnaneckého vztahu podle zakoniku prace, neswi byt poskytnuté plnéni
povagovano 3a cestovni nabrady.

Dariové hledisko:

Nejedna se o cestovni nahrady z titulu zaméstnani, ale o jiny pfijem pravdépodobné s dopadem do
ustanoveni § 7 nebo § 10 ZDP, a to podle povahy ¢innosti, kterou fakulté poskytuje fesitel. Zpusob
zdanén{ si mus{ urcit sam pifjemce castek.

U osob pitijizdé¢jicich ze zahrani¢i je nutno vzit v uvahu ustanoveni § 22 Zdroj pifjma ZDP a
piipadné podrobit vyplaceny pifjem srazkové dani.

Povoleni a vyuctovani cestovnich vydajt
Pred cestou bude uzaviena Smlouva o dhradé vydaji na cestu (Pfiloha 1).

Dile se bude postupovat dle Opatfeni dékana ¢. 6/2017 K zahraniénim pracovaim cestim
zaméstnanct PedF UK, vyjma ustanoveni o stravném, pfip. kapesném, na které nevznika narok.

Je nutné dodrzovat pokyny k vyplnéni cestovniho piikazu k zahranié¢ni pracovni cesté, ptip. pokyny
k vyplnéni cestovniho pifkazu k tuzemské pracovni cesté, viz Intranet EO.

Student je povinen se pfed zahranicni cestou pojistit.

Pred cestou nebude studentovi poskytovana zaloha.

Toto opatfeni nabyva platnosti a uc¢innosti 16. 1. 2019.

V Praze dne 15. 1. 2019

Prof. PaedDr. Michal Nedélka, Dz., v. 1.
dé¢kan

Priloha 1: Smlouva o thradé¢ vydaju na cestu pro osobu, ktera neni v pracovné pravanim vztahu
k Pedagogické fakulte UK
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