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Zpracovala: tajemnice fakulty, oddéleni pro rozvoj a projekty

Odpovida: dékan fakulty

Na zakladé Opatfeni rektora ¢. 30/2020: ,,Pravidla pro zadavani verejnych zakazek v ramci Univerzity
Karlovy” G¢inného od 1. 7. 2020, v souladu se zdkonem ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek,
v aktualnim znéni (dale jen ,Z2ZVZ"), a na zakladé rozhodnuti o zavedeni dynamického nakupniho
systému (dale jen "DNS") vydavam toto Opatreni

Verejné zakazky na Pedagogické fakulté
Univerzity Karlovy

Opatreni dékana vymezuje zakladni pojmy z oblasti zadavani verejnych zakazek. Dil¢i postupy zadavani
verejnych zakazek definuje aktualizovany Provozni pokyn tajemnice ¢. 4/2021.

1.DIL. OBECNA USTANOVENI

Definice zakladnich pojm0

Zadavatel — verejna vysoka skola je vefejnym zadavatelem ve smyslu § 4 odst. 1 pism. e) ZZVZ. Pro
ucely tohoto opatfeni a Provozniho pokynu tajemnice €. 4/2021 je vefejnym zadavatelem dle § 17
odst. 2 ZZVZ Pedagogicka fakulta Univerzity Karlovy, IC 00216208, se sidlem Magdalény Rettigové
4, 116 39 Praha 1 neni-li stanoveno jinak. Zadavatel je povinen pfi zaddvani vefejnych zakdzek
dodrzet principy 3 E (hospodarnost, ucelnost a efektivitu), dale zdsadu transparentnosti,
pfimérenosti, rovného zachdzeni a zakazu diskriminace, resp. nové zasadu odpovédného verejného
zadavani, jak jsou zasady definovdny v ZZVZ, anebo dotéenymi ministerstvy.



Odpovédné verejné zadavani — vnimame jako proces, pfi kterém zadavatel nakupuje produkty, sluzby
a stavebni prace, které potiebuje, pricemz ziskavd maximdlni hodnotu za penize vytvarenim
prospéchu pro spoleénost a ekonomiku, a minimalizaci negativnich dopad( na Zivotni prostiedi.
Odpovédné verejné zadavani neni v pravni Upravé definovano (text prevzaty z webu MPSV).

Socidlné odpovédné zadavani — je postup podle ZZVZ, pfi kterém ma zadavatel povinnost zohlednit
napfiklad pracovni pftileZitosti, socidlni zaclenéni, dlstojné pracovni podminky a dalsi socidlné
relevantni hlediska spojena s vetejnou zakazkou (§ 28 odst. 1 pism. p).

Environmentdlné odpovédné zadavani — je postup podle ZZVZ, pfi kterém ma zadavatel povinnost
zohlednit napfriklad dopad na Zivotni prostredi, trvale udrzitelny rozvoj, Zivotni cyklus dodavky,
sluzby nebo stavebni priace a dalSi environmentdlné relevantni hlediska spojena s verejnou
zakazkou (§ 28 odst. 1 pism. q).

Inovace — je podle ZZVZ implementace nového nebo znaéné zlepSeného produktu, sluzby nebo
postupu souvisejici s predmétem verejné zakazky (§ 28 odst. 1 pism. r).

Kontrolni seznam — je interni metodicky material UK v podobé praktického navodu, nad ¢im vSim se
ma zadavatel zamyslet v souvislosti se zasadami odpovédného verejného zaddvani.

Principy 3 E — jsou to hospodarnost, Gcelnost a efektivita a vyplyvaji ze zakona ¢. 320/2001 Sb.,
o financni kontrole ve verejné spravé, v aktualnim znéni.

Provozni jednotka — utvar Univerzity Karlovy s funkénosti samostatnosti pfi zadavani vefejnych
zakdzek. Provozni jednotkou jsou fakulty, rektorat, dalsi souédsti, o nichz je v organiza¢nim fadu
univerzity stanoveno, Ze je rediteli svéfen vykon spravy majetku. Pro potreby Opatreni dékana a
Provozniho pokynu tajemnice ¢. 4/2021, dale jen ,fakulta”.

Dodavatel — fyzicka nebo pravnicka osoba, ktera dodava zbozi, poskytuje sluzby nebo provadi stavebni
prace.

Poddodavatel — osoba, pomoci které ma dodavatel plnit urcitou ¢ast verejné zakazky, nebo kterd ma
poskytnout dodavateli pInéni verejné zakazky urcité véci ¢i prava.

Ucastnik zadavaciho/vybérového Fizeni — dodavatel, ktery podal nabidku v zadavacim ¢&i vybérovém
fizeni nebo Zadost o Ucast, vyjadfil predbézny zajem podle § 58 odst. 5 nebo § 129 odst. 4 ZZVZ
nebo zahdjil jednani se zadavatelem v zadavacim fizeni.

Verejna zakazka — zakdzka realizovana na zdkladé smlouvy mezi zadavatelem a jednim ¢&i vice
dodavateli, jejichz pfedmétem je Uplatné poskytnuti doddvek ¢i sluzeb nebo uplatné provedeni
stavebnich praci. ZZVZ vymezuje dle predmétu plnéni vefejné zakazky a) na dodavky, b) na stavebni
prace, c) na sluzby.

Zadavaci fizeni — zavazny procesni postup zadavatele pfi zadavani vefejné zakazky stanoveny ZZVZ,
Opattenim rektora ¢. 30/2020, timto Opatfenim a Provoznim pokynem tajemnice ¢. 4/2021, jeho?
Ucelem je zadani verejné zakazky malého rozsahu (dale jen ,VZMR"), podlimitni vefejné zakazky
nebo nadlimitni verejné zakazky, a dynamickym nakupnim systémem, a to aZ do uzavieni smlouvy
nebo do zruseni zadavaciho fizeni. Jednotlivé faze zadavaciho fizeni: odeslani ¢i zverejnéni
zadavacich podminek, pfijimani nabidek, otevirani obalek s nabidkami, posouzeni kvalifikace a
posouzeni a hodnoceni nabidek, rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky, uzavieni smlouvy
pfipadné zruseni zadavaciho fizeni. Zadavatel mliZe zadavani verejnych zakazek realizovat nejen
z pozice provozni jednotky samostatné, ale také se miZe zadavani verejnych zakazek ucastnit na
celouniverzitni ¢i centralizované Urovni (Ucast stanovuje ¢i doporucuje rektor).



Vybérové fizeni — uzsi pojem nez zadavaci fizeni, pouziva se u verejnych zakazek malého rozsahu. Faze
vybérového fizeni se shoduji s fazemi zaddvaciho fizeni.

Formalizované vybérové fizeni — formalizovanym vybérovym fizenim se rozumi postup dle ¢l. 14 odst.
1 pism. b), ¢l. 15 odst. 1 pism. a) a ¢l. 17 odst. 1 pism. a), b) a c) Opatreni rektora ¢. 30/2020.

Dynamicky nakupni systém — je zvlastnim tizenim, které probihd elektronickou formou. Jeho hlavnim
ucelem je podstatné ulehceni zaddvani verejnych zakazek, jejichz predmétem je pofizeni bézného
(standardizovaného) a obecné dostupného zboiZi, sluZzeb nebo stavebnich praci; pokud néktera
plnéni tyto podminky nesplfiuji, nelze pro jejich zadani dynamicky nakupni systém wvyuZit.
Dynamicky nakupni systém lze tedy vyuzit zejména pro pofizovani takovych typ(i komodit jako jsou
kancelafské potreby, béiné dostupné IT komponenty jako jsou monitory, klavesnice, naplné do
tiskaren, prekladatelské sluzby, bézny stavebni material. V pfipadé stavebnich praci pljde spiSe
o vyjimeénou moznost vyuZiti dynamického nakupniho systému (pfevzato z materialu MV CR).

Ndrodni infrastruktura pro elektronické zadavani verejnych zakazek (NIPEZ, CPV kddy) — Ciselnik
NIPEZ tvofi zaklad standardizace popisu predmét( verejnych zakazek a v oblasti kategorizace a
vefejnych zakazek prinasi dllezZity prvek jednotného popisu nakupovanych komodit organizacemi
verejné spravy. Diky tomuto nastroji dochazi k vyznamnému zpresnéni popisu predmétu verejnych
zakazek a k zefektivnéni standardizace komodit v resortech jednotlivych zadavateld.

Véstnik vefejnych zakazek — ¢ast Informacniho systému o verejnych zakazkach, ktera zabezpecuje
uverejfiiovani informaci o verejnych zakazkach.

Profil zadavatele — Elektronicky nastroj definovany v § 28 pism. i) a j) ZZVZ. Pro potieby tohoto opatieni
je profilem zadavatele centrdlni aplikace Univerzity Karlovy E-ZAK

Elektronické trzisté — webova aplikace, kterda umoznuje elektronické zaddvani zakazek

P¥iprava verejné zakazky — faze pred zadavacim i vybérovym fizenim, v niz se zejména analyzuje
potfeba zadavatele zohlednéna v ndvrhu vyzvy k podani nabidky nebo ndvrhu zadavaci
dokumentace, véetné technické specifikace z hlediska kvality, rozsahu, ¢asu pofizeni, pfimérenosti,
efektivnosti, hospoddarnosti, ucelnosti a pozadavk(l na kvalifikaci dodavatelll a stanovuje se
predpokladana hodnota verejné zakazky. Zadavatel pfi pripravé kazdé verejné zakazky postupuje
tak, aby u verejnych zakdzek, u kterych je to mozZné, postupoval socidlné ¢&i environmentalné
odpovédné, pfipadné aby vyuZil inovace. Pomoci Kontrolniho seznamu se zadavatel vhodné, icelné
a smysluplné zamysli a analyzuje zdsadu odpovédného vefejného zaddavani tak, aby byl schopen
obhdjit, pro¢ a jak byly zdsady zohlednény, pfipadné pro¢ nové zasady zohlednény nebyly.
Vytvofend dokumentace a zdokumentované myslenkové procesy musi byt transparentni a
umozZiovat i zpétnou kontrolovatelnost.

Soucinnost — pro Ucely tohoto opatfeni se soucinnosti rozumi zejména poskytovani potfebnych
podkladd a informaci, pfipominkovani predloZenych pracovnich verzi dokumentd, Ucast na
osobnich konzultacich apod.

Schvaleni — pro ucely tohoto opatieni se schvalenim rozumi podpis findlni verze dokumentu
predloZzeného zpracovatelem ke schvaleni. Schvalujici je opravnén vratit pfedlozeny dokument zpét
zpracovateli s konkrétnimi pokyny k jeho Upravé ¢i doplnéni.

Pisemné — pro Ucely tohoto opatieni se pisemnou formou rozumi listinna nebo elektronicka forma,
vCetné emailové ¢i obdobné komunikace, napt. prostfednictvim datové schranky, elektronického
nastroje Ci elektronického trzisté, pricemz elektronicky podpis neni povinnou nalezitosti

Podpis — pro Ucely tohoto opatfeni se podpisem rozumi vlastnorucni podpis listinného dokumentu,
uzndavany elektronicky podpis elektronického dokumentu, a pokud to povaha dokumentu pfipousti,
tak i schvéleni elektronického dokumentu v ramci elektronické spisové sluzby.
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Pfikazce operace — vedouci zaméstnanec fakulty povéreny k nakladani svefejnymi prostfedky
organizace. Prikazce operace pro konkrétni pfipady je blize specifikovdn v Provoznim pokynu
tajemnice €. 3 Obéh dokladt a Fidici kontrola.

Spravce rozpoctu — vedouci zaméstnanec odpovédny za spravu rozpoctu fakulty nebo jiny
zaméstnanec povéreny spravou rozpoctu. Spravce rozpoctu pro konkrétni pripady je blize
specifikovan v Provoznim pokynu tajemnice ¢. 3 Obéh dokladi a fidici kontrola.

Ramcova smlouva — pisemna smlouva/dohoda mezi zadavatelem a jednim ¢i vice dodavateli uzaviena
na dobu urcitou, kterd upravuje podminky tykajici se jednotlivych verejnych zakdzek na pofizeni
opakujicich se dodavek, sluzeb ¢i stavebnich praci s obdobnym pfedmétem plnéni zadavanych po
dobu platnosti ramcové smlouvy, zejména pokud jde o cenu a mnozstvi.

Registr smluv — je informacénim systémem zfizenym podle zakona ¢. 340/2015 Sb., o zvlastnich
podminkdch Ucinnosti nékterych smluv, uvefejiiovani téchto smluv a o registru smluv (zakon
o registru smluv), ktery je vefejné dostupny. VSechny statni a vefejnopravni instituce, Uzemné
samospravné celky, statni podniky, pravnické osoby, v nichz ma vétsSinovou majetkovou Ucast stat
nebo Uzemni samosprdvny celek a dalsi instituce definované timto zakonem maji od 1. 7. 2016
povinnost zverejiiovat nové uzavirané smlouvy s plnénim nad 50 tis. K¢ bez DPH v registru smluv.
0d 1. 7. 2017 je zvefejnéni v registru smluv podminkou Uc¢innosti téchto smluv.

Zadavajici utvar — utvar fakulty, v jehoZ plsobnosti je zabezpeceni dodavek, sluzeb nebo stavebnich
praci, které maji byt predmétem verejné zakazky, nebo ktery plnéni zakdzky potrebuje pro zajisténi
svych ukold. Zadavajici Utvar odpovida za stanoveni vécnych a odbornych parametr( zadavacich
podminek, véetné kontroly nabidkovych parametri. Zadavajici Utvar musi mit zajisténé financovani
verejné zakazky.

Pracovisté verejnych zakazek — pracovisté, jez ma ve své plsobnosti pfipravu, organizaci Ci
administraci verejnych zakdzek v rdmci fakulty. Zodpovidd za soulad zaddvacich podminek a
procesniho postupu pfi zadavani verejnych zakazek se ZZVZ, Opatfenim rektora ¢. 30/2020, timto
Opatfenim a Provoznim pokynem tajemnice €. 4/2021. Pro potfeby tohoto opatfeni je pracovistém
verejnych zakazek Oddéleni pro rozvoj a projekty (ORP).

2.DI. KATEGORIE VEREJNYCH ZAKAZEK

Verejna zakazka malého rozsahu
Verejna zakdazka, jejiz pfedpokladana hodnota nedosahne v pfipadé verejné zakdzky na dodavky nebo
sluzby 2.000.000,- K¢ bez DPH nebo v pfipadé verejné zakdzky na stavebni prace 6.000.000,- K¢ bez
DPH.

e Verejna zakazka malého rozsahu na dodavky a sluzby
Clenéni VZMR na dodavky a sluzby dle predpokladané hodnoty verejné zakdzky:

. kategorie: 0 K¢ —100.000,- K¢ bez DPH
. kategorie:  100.000,01 K¢ —500.000,- K¢ bez DPH

1. kategorie:  500.000,01 K¢ — 2.000.000,- K& bez DPH



e Verejna zakazka malého rozsahu na stavebni prace
Clenéni VZMR na stavebni prace dle predpokladané hodnoty verejné zakéazky:

l. kategorie: 0 K& —200.000,- K¢ bez DPH
. kategorie:  200.000,01 K¢ —2.000.000,- K¢ bez DPH
Ill. kategorie:  2.000.000,01 K¢ — 6.000.000,- K¢ bez DPH

Postup zadavani verejnych zakazek malého rozsahu
Detailni postup zadavani VZMR na dodavky a sluzby a VZMR na stavebni prace na fakulté je definovan
v Provoznim pokynu tajemnice ¢. 4/2021.

Podlimitni vefejna zakdzka
Vertejna zakazka, jejiz predpokladana hodnota presahuje v ptipadé verejné zakazky na dodavky nebo
verejné zakdzky na sluzby nejméné 2.000.000,01 K¢ bez DPH nebo v pripadé verejné zakdzky na
stavebni prace 6.000.000,01 K¢ bez DPH a nedosahne finan¢niho limitu podle § 25 ZZVZ.

Nadlimitni verejna zakazka
Verejnd zakazka, jejiz pfedpokladana hodnota bez DPH podle § 25 ZZVZ presahuje financni limit
stanoveny provadécim pravnim predpisem, Nafizenim vlady ¢. 172/2016 Sb., dle aktualniho znéni.
Limity jsou aktualizovany kazdé 2 roky. Pfi zadavani nadlimitni verejné zakazky se postupuje podle
zakona.

3.DIL ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK NA PEDF UK

Jednani za fakultu
Ve vécech zadavani verejnych zakazek fakultu zastupuje a za ni rozhoduje:

o dékan, pripadné tajemnik fakulty, resp. vedouci zaméstnanec, jemuz je svéfen vykon spravy
majetku, v rozsahu €. 50 odst. 1 pism. c¢) Statutu, hradi-li fakulta nebo dalsi soucast naklad
verejné zakazky z finanénich prostfedkd pridélenych fakulté a/nebo z financnich prostredkd
ziskanych z jeji doplfikové Cinnosti;

o dékan, pfipadné tajemnik fakulty, resp. vedouci zaméstnanec nebo jind osoba, povéfi-li jej
rektor pisemnym zmocnénim, ve vécech vyhrazenych rektorovi dle ¢. 5 odst. 1) pism. a)
Opatfenim rektora ¢. 30/2020.

Zavérecné ustanoveni

Timto se rusi Opatfeni dékana ¢. 36/2020.

Toto opatfeni nabyva platnosti a Ucinnosti dne 1. 9. 2021.

V Praze dne 1. 9. 2021
prof. PaedDr. Michal Nedélka, Dr., v. z.

dékan fakulty



