OPATRENI DEKANA C. 22/2014
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Zpracoval: prodékanky pro studium a prodékan pro rozvoj ve spolupraci s prodékanem pro
védu, vedouci knihovny a studijni komisi AS
Odpovida: de€kanka fakulty

Opatieni dékana, kterym se stanovuji obsahové, formalni a technické naleZzitosti tykajici
se zpracovani a odevzdani zavéreénych praci

Uvodni ustanoveni

1. Za zavére¢nou praci (dale také ,,prace®) se povazuje bakaldiska, diplomova, rigordzni a
diserta¢ni prace ve smyslu Zakona o vysokych Skolach, v platném znéni. Prace ma
listinnou (tisténou) podobu a podobu elektronickou.

2. Za odevzdani listinné i elektronické podoby prace a za spravnost a uplnost souborl prace
vlozenych do studijniho informaéniho systému (dale jen ,,SIS“) a jejich soulad
s odevzdavanou listinnou podobou odpovida autor prace, za zvefejnéni prace zodpovida
fakulta.

Cast I
Obsahové naleZitosti
ClL1
Bakalarska prace

1. Bakaléarskd prace je zavérecnd kvalifikacni prace, jejiz obhajoba je soucdsti statni
zavérecneé zkousky v bakalarském studijnim programu.

2. Téma bakalatské price musi svym zaméfenim odpovidat studovanému studijnimu
programu a oboru.

3. Bakalafska prace je obsahov€ soudrznd a ucelena odborna pisemna prace, kterou student
zpracovava samostatné¢ pod odbornym vedenim vedouciho prace. Bakalafskou praci se
oveéfuje schopnost studenta zpracovat uceleny odborny text, pracovat s odbornou
literaturou a aplikovat ve studiu ziskané védomosti a dovednosti. Bakalatskou praci ma
student prokazat znalosti a dovednosti, které ziskal v pribéhu studia, schopnost aplikovat
je, orientovat se v literatufe a informacnich zdrojich, pracovat s prameny, kriticky je
zhodnotit, realizovat projekt bakalaiské prace na odpovidajici metodologické trovni a
schopnost zpracovat odborny text srozumiteln¢, logicky a ptehledné.



Z hlediska charakteru se miiZze jednat o praci monografickou, pfevazné teoretické povahy,
zalozenou na studiu, analyze a komparaci riznych konceptti, smért, teorii ¢i dokumentt,
nebo o praci prevazné vyzkumnou, empirické povahy, zalozenou na empirickém, resp.
experimentalnim Setfeni ¢i vyzkumu. Jednat se mize téz o praci zalozenou na kombinaci
obou predchozich typl nebo o praci, jejiz vyznamnou slozkou je tvirci, resp. vyvojova
¢innost. V profesn¢ zameéienych studijnich oborech (Ucitelstvi pro mateiské Skoly,
Vychovatelstvi a UCcitelstvi praktického vyucovani a odborného vycviku) mize mit
bakalaiska prace charakter projektu ¢i portfolia profesniho rozvoje, nalezitosti takto
koncipované bakalarské prace stanovi garant ptislusného studijniho oboru.

Minimalni rozsah bakaladiské prace ¢ini 40 normostran vlastniho textu (72 tisic znaki
véetné mezer), tj. bez titulnich listd a bez ptiloh. V odivodnénych ptipadech mize dékan
na zakladé pisemné zadosti studenta doporucené vedoucim katedry (respektive feditelem
ustavu), kde je prace zadand, minimalni rozsah textové Casti prace snizit.

Bakalarska prace se predklada v jazyce akreditace piislusného bakaléafského studijniho
programu a oboru uskutec¢novaného na Pedagogické fakulté Univerzity Karlovy v Praze
nebo v jazyce vyuky u jazykovych oboru (anglicky, francouzsky, némecky a rusky
jazyk)..

Cl.2
Diplomova prace

Diplomova prace je zavérecna kvalifikaéni prace, jejiz obhajoba je soucasti statni
zavérecné zkouSky v navazujicim magisterském a magisterském studijnim programu.

Téma diplomové prace musi svym zaméfenim odpovidat studovanému studijnimu
programu a oboru.

Diplomovéa prace je obsahové soudrznd a ucelend odbornd studie, kterou student
zpracovava samostatné pod odbornym vedenim vedouciho prace. Diplomovou praci se
ovéfuje schopnost studenta organizovat a vytézovat primarni a sekundarni informacni
zdroje, pouzivat vhodné vyzkumné metody a postupy a schopnost tvir¢im a originalnim
zpusobem zpracovat odborné téma pokryvajici ucelenou ¢ast problematiky daného oboru.
Diplomovou praci ma student prokédzat schopnost tviiréiho zpracovani odborného tématu
na nalezité¢ obsahové a metodologické trovni, schopnost aplikovat znalosti a dovednosti,
které student ziskal v pribéhu studia, schopnost vycerpani tématu prace v adekvatni
hloubce a schopnost fesit samostatné odborné problémy v rovingé teoretickeé, analytické,
empirické, resp. experimentalni i syntetické a uzivat k tomu adekvatni metodologii, véetné
metod prace s odbornymi informacemi a aplikace pfisluSnych metod pedagogického
vyzkumu.

Z hlediska charakteru se mize jednat o praci monografickou prevazné teoretické povahy,
zalozenou na studiu, analyze a komparaci riznych konceptl, smérd, teorii ¢i dokumentii
nebo o praci pfevazné vyzkumnou, empirické povahy, zalozenou na empirickém, resp.
experimentalnim Setfeni ¢i vyzkumu. Jednat se mize téz o praci zaloZenou na kombinaci
obou piedchozich typti nebo o praci, jejiz vyznamnou slozkou je tviréi, resp. vyvojova
¢innost.

Minimalni rozsah diplomové prace ¢ini 60 normostran (108 tisic znakd véetné mezer)
vlastniho textu, tj. bez titulnich listd a bez ptiloh. V odiivodnénych pfipadech mize dékan
na zakladé pisemné zadosti studenta doporucené vedoucim katedry (respektive feditelem
ustavu), kde je prace zadana, minimalni rozsah textové ¢asti prace sniZit.



Diplomovéa prace se predkladd v jazyce akreditace piislusného magisterského ¢i
navazujiciho magisterského studijniho programu a oboru uskute¢iovaného na
Pedagogické fakulté Univerzity Karlovy v Praze nebo v jazyce vyuky u jazykovych obora
(anglicky, francouzsky, némecky a rusky jazyk).

CL3
Rigorozni prace

Rigordzni prace je zavérecna kvalifikacni prace, jejiz obhajoba je soucasti statni rigor6zni

zkousky (déle jen ,,SRZ).

Téma rigorézni prace musi svym zaméfenim odpovidat absolvovanému studijnimu

magisterskému programu a oboru.

Rigordézni prace je obsahové soudrzna a ucelena odborna studie, kterou uchazec

zpracovava samostatné. Rigorézni praci mé uchaze¢ prokazat hlubsi znalosti ze

zpracovavané tématiky, schopnost tvirc¢iho zpracovani odborného tématu na nalezité
obsahové a metodologické trovni a schopnost samostatné ¢innosti v oblasti vyzkumu
nebo vyvoje nebo samostatné tvirci ¢innosti.

Z hlediska charakteru rigor6ézni prace se muze jednat o praci monografickou, prevazné

teoretické povahy nebo o praci zaloZenou na empirickém, resp. experimentalnim Setieni ¢i

vyzkumu. Jednat se mize téz o praci zaloZzenou na kombinaci obou ptedchozich typii nebo

0 praci, jejiz vyznamnou slozkou je vyvojova, resp. tvlirci ¢innost.

Rigorézni prace se predklada v jazyce akreditace pfislusného magisterského studijniho

programu a oboru uskute¢iovaného na Pedagogické fakulté Univerzity Karlovy v Praze,

V rdmci jehoz akreditace bylo rozhodnuto o opravnéni udélovat akademicky titul doktor

filozofie. Rigor6zni préci v jiném jazyce je mozné predlozit pouze se souhlasem dékana,

na zéklad¢€ pisemné Zadosti uchazece doporucené predsedou piislusné komise pro SRZ.

Minimalni rozsah rigor6zni prace ¢ini 80 normostran (tj. 144 000 znakii vCetné mezer)

vlastniho textu, tj. bez titulnich listdi a bez ptiloh. V odlivodnénych pfipadech mizZe dékan

na zdklad¢ pisemné Zzadosti uchazefe doporucené piedsedou piislusné komise pro statni
rigor6zni zkousku minimalni rozsah textové ¢asti prace snizit.

Kritéria pro uznavani diplomovych a disertaénich praci jako praci rigoréznich jsou

nasledujici:

a) Predlozena diplomova ¢i disertaéni prace v den podani zadosti o uznani nesmi byt
starsi t let od jejiho obhdjeni.

b) O uznani praci rozhoduje na zakladé zadosti uchazece pfislusna komise SRZ pro
ptislusny obor.

c) Téma rigorozni prace musi svym zaméfenim odpovidat absolvovanému
magisterskému studijnimu programu, v ramci jehoz akreditace na UK v Praze,
Pedagogické fakulté, bylo rozhodnuto o opravnéni ud€lovat piislusny akademicky titul
dle § 46 odst. 5 zdkona €. 1119/1998 Sb., v platném znéni.

Cl 4
Disertacni prace

Disertacni prace je zavérecna kvalifikacni prace, jejiz obhajobou a vykondnim statni
doktorské zkousky se fadn¢ ukoncuje studium v doktorském studijnim programu.

Téma disertacni prace musi svym zaméfenim odpovidat studovanému doktorskému
studijnimu oboru. Téma disertacnich praci se vypisuje individudlné v soucinnosti se



Skolitelem. Téma prace schvaluje v ramci individualniho studijniho planu doktoranda
piislusna oborova rada.
Diserta¢ni prace je obsahové soudrzny a uceleny odborny dokument, ktery seznamuje
s autorovym vyzkumem a jeho vysledky (CSN ISO 7144 Dokumentace — Formalni iprava
disertaci a podobnych dokumentti nebo dle zvyklosti oboru).
Disertacni prace ma prokazovat schopnost a pfipravenost autora k samostatné ¢innosti
Vv oblasti vyzkumu ¢i vyvoje nebo k samostatné teoretické a tviiréi umélecké cinnosti.
Disertacni prace musi obsahovat pivodni a uvefejnéné vysledky nebo vysledky pfijaté
k uvetejnéni (Zakon ¢. 111/1998 Sb., o vysokych skolach, a o zméné a doplnéni dalsich
zékont v platném znéni). Diserta¢ni prace musi odpovidat metodologickym standardim
ptislusného oboru, pfispivat k prohloubeni védeckého poznani a byt pfinosem pro jeho
rozvoj.
Minimalni rozsah disertacni prace ¢ini 100 normostran (tj. 180 000 znakd véetné¢ mezer)
vlastniho textu, tj. bez anotaci a bez piiloh. V odivodnénych piipadech miize dékan na
zékladé pisemné zadosti uchazece doporucené predsedou oborové rady minimalni rozsah
textové Casti prace snizit.
Cast IL
Vypisovani, volba témat, zadavani a odevzdani praci
Cl 1
Bakalarské a diplomové prace

Lhiita pro vypsani témat bakalarskych a diplomovych praci je dana harmonogramem
daného akademického roku.

Zadani témat vypisuji jednotlivé katedry ¢i tstavy zvefejnénim seznamu moznych témat
na svych webovych strankach, nasténkach ¢i v SIS nebo na zékladé domluvy studenta
S budoucim vedoucim prace.

Zadani prace je realizovano prostiednictvim SIS nejpozdéji posledni den zimniho
semestru v predposlednim useku standardni doby studia konkrétniho studenta.

Na zadani prace spolupracuje student se svym vedoucim prace tak, aby vedouci prace
mohl v¢as ptidélit zavéreCnou praci v SIS doty¢nému studentovi.

Zadani obsahuje povinné udaje: pfedpokladany nazev prace v ¢eském i anglickém jazyce,
zasady pro zpracovani (tzv. anotaci, tj. struénou charakteristiku tématu, cil a metody
prace, ptedpoklddanou strukturu), doporuceny seznam literatury. Dal§imi nezbytnymi
udaji pro vyplnéni jsou: jazyk prace, typ prace, obor prace, vedouci prace, oponent prace.

Dale je moZné vyplnit jméno konzultanta, pfedbéznou néapli prace v ceském 1 anglickém
jazyce, klicova slova v ¢eském 1 anglickém jazyce.

Po vyplnéni vSech povinnych udajii vedouci préace piidéli praci konkrétnimu studentovi a
zadani potvrdi, tim je zadani prace kompletni. Zadani prace vedouci prace 2x vytiskne a
predlozi k podpisu vedoucimu katedry/fediteli tistavu a studentovi.

Jeden vytisk zadani prace je piedan studentovi a druhy vytisk je evidovan ve spisu
studenta na studijnim oddé€leni, pfedany piislusnou katedrou, kde byla prace zadana.

Téma zadané prace muze byt ve vyjimecnych piipadech zménéno na zakladé pisemné
zadosti studenta. O zméné zaddni rozhodne dékan na zdkladé vyjadieni vedouciho
ptislusné katedry/feditele stavu.



10.

11.

12.
13.

14.

15.

Plivodni zadani prace musi byt archivovano v SIS, coz provede prodékan pro studium na
zakladé Zadosti schvalené dékanem, Suvedenim data schvaleni. Nasledné¢ mize byt
studentovi pfidéleno vedoucim prace nové téma a vytvofeno nové zadani prace v SIS.
Drobné zmény formalniho razu v ndzvu zavérecné prace, jimiz neni doteno téma prace,
provadi vedouci prace.

Od okamziku zavazného piifazeni prace ma student moznost v SIS upravovat pouze
nékteré udaje o praci, pfedevsim kli¢ova slova v ¢eském a anglickém jazyce. Zarovein mu
je umoznéno prostiednictvim SIS ukladat elektronickou podobu prace, jejich ptiloh a
abstrakti.

Text prace lze upravovat pouze do jejiho odevzdani k obhajobé, s vyjimkou errat.

Bakalarské a diplomové prace se odevzdavaji ve dvou knihatsky svazanych exemplafich
v pevnych deskach prostifednictvim podatelny na katedru ¢i tstav, kde byla prace zadana.

Termin odevzdéani praci je stanoven aktualnim harmonogramem akademického roku a
standardné¢ se kryje sterminem podani ptihlasky k ptfisluSné casti statni zavéreéné
zkousky.

Pii zadani prace v SIS musi byt uveden jazyk, v némz bude price zpracovana i
obhajovana. Zpravidla se jedna o jazyk akreditace pfislusného studijniho programu a
oboru uskuteénovaného na Pedagogické fakulté Univerzity Karlovy v Praze nebo v jazyce
vyuky u jazykovych obort (anglicky, francouzsky, némecky a rusky jazyk).
Ve schvéleném jazyce prace je nasledné realizovéna i obhajoba prace.

CL.2
Rigorozni prace

Téma rigordzni prace je uvedeno v piihlasce ke SRZ a je schvaleno ptfedsedou rigordézni
komise.

Nazev rigorozni prace v SIS je vypisovan studijnim oddé€lenim jiz pti evidenci uchazece
do SIS. Uchaze¢ obdrzi automaticky e-mail o udajich potfebnych k vlozeni prace. (Je-li
prace uznana, vklada se do SIS az poté, co uchaze¢ obdrzi z katedry pisemné vyrozuméni,
Ze byla uznana.)

Téma zadané prace mize byt ve vyjimecnych piipadech zménéno na zakladé pisemné
zéadosti uchaze¢e SRZ dorucené studijnimu oddé€leni fakulty prostfednictvim podatelny. O
zméné zadani rozhodne predseda komise SRZ.

Od okamziku zavazného pfifazeni prace ma uchaze¢ SRZ moznost v SIS upravovat pouze
nékteré tidaje o praci, predevsim kliCova slova v ¢eském a anglickém jazyce. Zaroveil mu
je umoznéno prostfednictvim SIS ukladat elektronickou podobu prace, jejich pfiloh a
abstrakti.

V pfiipadé zadosti o uznani diive obhajené diplomové nebo disertacni prace jako prace
rigorozni se odevzdavaji dva knihaisky svazané exemplafe v pevnych deskach
S upravenym titulnim listem prostfednictvim podatelny katedre, kde uchaze¢ sklada SRZ.
Termin odevzdani rigor6zni prace je stanoven aktudlnim opatfenim dékana

k harmonogramu akademického roku a standardn¢ se kryje s terminem podani piihlasky
ke SRZ.

Rigorézni prace se odevzdavaji ve dvou knihaisky svézanych exemplafich v pevnych
deskach prostifednictvim podatelny na katedru ¢i ustav, kde byla prace zadéana.



CL3
Disertaéni prace

Téma prace je urcovano po dohod¢ Skolitele se studentem jako soucast piipravy
individualniho studijniho planu.

Vlozeni tématu prace do SIS zajist'uje odd€leni pro védeckou ¢innost nejpozdéji do dvou
mésicl od zahajeni studia.

Jazyk disertacni prace odpovidd zpravidla jazyku, vnémz je studijni program
akreditovan. Pro jiny jazyk disertacni prace musi fakulta studentovi udélit souhlas.

Abstrakt je psan jazykem, v némz je studijni program akreditovan, a jazykem dalSim.
V ptipadé Cesky psané disertani prace je abstrakt psan v Ceském a anglickém jazyce.
V pfipadé, ze je disertacni pradce Vramci programu akreditovaného v CeStiné napsdna
V jiném jazyce, je abstrakt napsan v jazyce disertacni prace a v jazyce ¢eském.

Od okamziku zavazného piifazeni prace ma student moznost v SIS upravovat pouze
n¢které tidaje o praci, predevsim klicova slova. Zaroven mu je umoznéno prostiednictvim
SIS ukladat elektronickou podobu préce, jejich ptiloh a abstraktu.

Téma zadané prace muze byt ve vyjimecnych ptfipadech zménéno na zaklad¢ pisemné
zadosti studenta. O zméné zadéni rozhodne predseda oborové rady po dohodé se
Skolitelem.

Diserta¢ni préaci student odevzdava v listinné podobé ve tfech knihatfsky svazanych
exemplafich v pevnych deskdch prostfednictvim podatelny na oddé€leni pro védeckou
¢innost fakulty a v elektronické podobé do SIS nejpozdéji 5 mésich pred uplynutim
maximalni doby studia.

Cast TIL
Formalni poZzadavky a technické naleZitosti
ClL 1
Technické nalezitosti

Zéavéretna prace musi byt zpracovana v textovém procesoru (editoru).

Zaveérecnd prace se tiskne po jedné strané papiru, ktera je ve svazané podobé prace
umisténa na pravé strang. Pfi zpracovani se vychazi z aktualni platné normy pro Upravu
pisemnosti (CSN 016910) dle zvyklosti oboru. Sazebnim obrazcem stranky, do kterého se
umist'uji 1 obrazky a tabulky, je obdélnik, jehoZ rozméry a pozice na papiru formatu A4
jsou definovany rozméry okraju stranky. Pfi psani standardniho textového dokumentu se
vychdzi z minimalniho pozadavku 60 znakl na fadce a 30 tadkl na strance, tj. 1 800
znakl na strdnce (tzv. normostrana). Tomu je tfeba uzplsobit velikost pisma, vzhled
stranky, okraje a fadkovani.

Obecné lze za standardni podobu stranky zavérecné prace pii psani béZnymi fonty
o0 velikosti 12 bodd pfijmout nastaveni vSech okraji na hodnotu 25 mm, resp. levého a
horniho okraje na hodnotu 30 mm nebo 35 mm a pravého a dolniho okraje na hodnotu 25
nebo 20 mm pii soucasném nastaveni fadkovani na 1,5 fadku, resp. presné 20 bodu.



Mezery mezi odstavci se doporucuji o velikosti 6 bodl. Pro nadpisy a tituly kapitol se
doporucuje pismo velikosti 14 bodi a pro vlastni text pismo velikosti 12 boda. Poznamky,
resp. pozndmky pod Carou lze psat pismem o velikosti 10 bodu. Text je oboustranné
zarovnan (zarovnan do bloku).

Stranky jsou &islovany arabskymi &isly. Cisluji se viechny platné stranky poéinaje prvni
fyzickou strankou prace. Na nékterych strankach se Cislo stranky netiskne (napf. titulni
list, prohlaseni, stranky se zvlastni grafickou upravou aj.) Stranky se Cisluji v zahlavi ¢i
zéapati stranky, zpravidla uprostied Sifky stranky. (Zptsob oznafovani Casti textl stanovi
norma CSN ISO 2145 Dokumentace — Cislovéani oddila a pododdilti psanych dokument.)
Elektronickou verzi vklada student/uchaze¢ SRZ prostfednictvim webového rozhrani SIS
v prohledavatelném formatu PDF verze 1.3 ¢i vyssi.

Obsahuje-li prace ptilohu ¢i piilohy (napf. multimedialni soubory ¢i softwarova dila),
vlozi student do SIS také tuto ptilohu, kterd mize mit jiny format nez PDF, v ptipadé vice
piiloh vlozi jeden komprimovany soubor (napt. ve formatu ZIP ¢i RGZ) obsahujici
vSechny ptilohy prace. Velikost souborti ukladanych do SIS je omezena na 850 MB.
Zavére€na prace je povazovana za odevzdanou v okamziku, kdy student/uchaze¢ SZR
odevzdal ob¢ podoby prace (elektronickou i tisténou). Odevzdani prace je zdvaznym a
nevratnym krokem.

CL.2
Formalni pozadavky

1. Zavére¢na prace musi obsahovat:

- titulni list,

- kli¢ova slova v ¢eském jazyce a anglickém jazyce,

- podepsané zavazné prohlaseni o skutecnosti, Ze prace nebyla vyuzita k ziskani jiného
nebo stejného titulu (vyjma pfipadu podani zadosti o uzndni diplomové nebo
disertacni prace jako prace rigor6zni),

- bakalarska prace anotaci v ¢eském a anglickém jazyce (je soucasti textu prace jako
klicova slova, nevklada se samostatn¢ do SIS)

- diplomova, rigordzni a disertacni prace abstrakt v rozsahu 100 az 200 slov v ¢eském
a anglickém jazyce, kterou student vklada jako samostatny soubor do SIS (pokud
prace byla vypracovéana v jiném jazyce nez v ¢eském a anglickém, musi byt abstrakt
také v jazyce prace),

- obsah,

- vlastni odborny text,

- seznam pouZité literatury, prameni a informacnich zdroji dle aktualnich
bibliografickych norem nebo dle zvyklosti prislusného oboru,

- obsahuje-li prace ptilohy, musi obsahovat seznam p¥iloh.

- prohlaseni Zadatele o nahlédnuti do listinné podoby zavérecné prace pred jeji
obhajobou (vklada se pouze do listinné podoby prace),

- evidenc¢ni list Zadatel o nahlédnuti do listinné podoby prace (vklada se pouze do
listinné podoby prace).

2. Prace musi byt opatfena tvrdymi deskami, které na piedni strané¢ obsahuji
nasledujici tidaje (bez pouziti znaku UK v Praze)

- nazev univerzity (Univerzita Karlova v Praze),

- nazev fakulty (Pedagogicka fakulta),

- oznaceni druhu prace (napf. Diplomova prace),

- jméno a pfijmeni studenta/uchazece o SZR, ¢i autora disertacni prace,



rok odevzdani prace.

Titulni list musi obsahovat nasledujici tidaje:

nazev univerzity (Univerzita Karlova v Praze) bez pouziti znaku UK v Praze,

nazev fakulty (Pedagogicka fakulta),

nazev katedry ¢i ustavu, kde byla prace zaddna a vedena,

oznaceni druhu prace (napt. Diplomova prace),

nazev, popt. podnazev prace V jazyce prace,

nazev studijniho programu a oboru, v némz je student zapsan, nebo obor, v némz
uchazec kona SRZ,

jméno vedouciho prace/sSkolitele se vSemi tituly, pfipadné konzultanta,

jméno a piijmeni studenta/uchazece o SRZ ¢i autora disertacni prace.

Na samostatném listu za titulnim listem musi byt vlastnoru¢né podepsané
prohlaseni autora o puvodnosti prace potvrzujici, ze: student vypracoval praci
samostatné, Ze vSechny pouZité prameny a literatura byly radné citovany a Ze prace
nebyla vyuzita k ziskani jiného nebo stejného titulu .

Vzor textu na deskach, vzor titulniho listu (v€etné vzoru pro uznanou praci v rdmci
SRZ) a dalsich uvodnich stranek tvofi samostatnou piilohu tohoto opatieni.

CL3
Zverejiovani a evidence zavéreénych praci

V ptipadé, Ze prace obsahuje udaje, které nelze na internetu zvefejnit, extrahuje
student/uchaze¢ SRZ pfislusné ¢asti do pfilohy prace a navrhne pii odevzdéani prace
v SIS vylouceni pfiloh prace ze zvefejnéni. Navrh mize podat téz vedouci prace, a to
nejpozdéji do data obhajoby prace.

Postup pii evidenci a zvetejiiovani bakalaiskych, diplomovych a disertacnich praci se
tidi Cl. 18a Studijniho a zkuSebniho fadu Univerzity Karlovy v Praze. Postup pii
evidenci a zvefejiiovani rigoréznich praci se #idi Cl. 6a Rigorézniho fadu Univerzity
Karlovy v Praze. Podrobnosti o zpfistupnéni zavérecnych praci prostifednictvim
elektronické databaze se stanovi Opatfenim rektora €. 6/2010.

Elektronickou verzi prace (totoznou s verzi listinnou), nevylucuje-li to jeji povaha,
vklada student/uchaze¢ o SRZ prostfednictvim webového rozhrani SIS na adrese
https://is.cuni.cz/studium/ v modulu ,,Témata praci (Vybér prace)“, a to vyhradné
Vv prohledavatelném formatu PDF verze 1.3 ¢i vyssi. Abstrakty — textové pole musi
byt vlozeny studentem/uchaze¢em o SRZ do SIS spolu s elektronickou verzi prace.
Ma-li prace prilohu ¢i prilohy (napt. multimedidlni forméaty ¢i softwarova dila), vlozi
student do SIS také tuto pfilohu (mize mit jiny format neZz PDF); v ptipadé¢ vice ptiloh
vlozi jeden komprimovany soubor (napt. ve formatu ZIP ¢i TGZ) obsahujici vSechny
prilohy prace. Velikost soubort studentem ukladanych do SIS je omezena na 850 MB.
V piipadé, Ze je n€ktery ze souborl prace vétsi nez 850 MB, student/uchaze¢ o SRZ
prostiednictvim SIS odevzda soubory vyhovujici tomuto limitu a soubory ptesahujici
limit odevzda spolu s tisténou podobou prace na DVD nosici, piipadné¢ po dohod¢
s katedrou jinym zptsobem.

Kontrola podobnosti textu prace oproti databazi Theses.cz bude provadéna ve shodé
S Opattenim rektora €. 8/2011 ve dvou rezimech: 1) docCasného ulozeni prace a
pfedbézné kontroly na vyzaddani studentem — feSitelem nebo vedoucim
prace/skolitelem, 2) trvalého ulozeni prace a kontroly po odevzdani prace.



5. Prace je povazovana za odevzdanou, pokud student/uchaze¢ o SRZ v terminu
odevzdal ob¢ podoby prace (listinnou, elektronickou).

Cast 1V.
Pozadavky ke konani obhajob a vloZeni posudki praci do SIS

1. Student muze pfistoupit k obhajob¢ bakalarské a diplomové prace nejdiive 12 mésict
po jejim zadadni do SIS. Na =zakladé¢ Zzadosti studenta doporucené vedoucim
katedry/ustavu miize dékan fakulty tuto lhitu ve vyjimecnych ptipadech zkratit.

2. Student pied obhajobou obdrzi posudek vedouciho priace a oponenta prace
prostiednictvim SIS nejméné 5 pracovnich dni ptfed konanim obhajoby.

3. Uchaze¢ SRZ obdrzi 2 oponentské posudky prostiednictvim SIS nejméné 5
pracovnich dni pfed konanim obhajoby.

4. Autorovi disertacni prace jsou oba oponentské posudky pristupny v SIS nejméné 10
pracovnich dni pfed konanim obhajoby

5. Posudky obsahuji vyjadieni, zda ptedlozena prace splituje pozadavky kladené na dany
typ prace v daném oboru. Klasifikace se do posudku v SIS neuvadi. V piipad¢, Ze jsou
systtmem Theses nalezeny shody s jinymi dokumenty, je soucasti posudku také
vyjadteni k témto shodam.

6. Student/uchaze¢ SRZ se dostavi k obhajob¢ prace, i kdyz ta podle vyjadieni jednoho
nebo obou posuzovatelli nespliiuje podminky kladené na zavére¢né prace v daném
oboru.

7. Pouze v ptipadé, Ze student praci neobhdji, ma pravo ji pfepracovat a predlozit
v nékterém z nasledujicich terminti nebo pozadat o zadani nového tématu prace.

Toto opatieni nabyva platnosti a G¢innosti od 1. 11. 2014

V Praze dne 30. 10. 2014

doc. PaedDr. Radka Wildova, CSc., v. .
dékanka fakulty



