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Zpracoval: prodékan pro vnéjsi vztahy, celozZivotni vzdélavani a akreditace
Odpovida: dékanka fakulty

Opatieni dékana k organizaci fakultnich akci

1. Katedry a ostatni pracovisté fakulty mohou uskutec¢riovat aktivity nad rdmec své bézné Cinnosti
definované organizacnim radem, které pfispivaji k budovani dobrého jména fakulty a propaguiji jeji
¢innost. Témito aktivitami se rozumi zejména konference, kulaté stoly, workshopy, koncerty, vystavy,
diskuse a jina odborna nebo umélecka setkani, dale informacni a osvétové akce pro verejnost a pro
déti, setkani s vyznamnymi hosty apod. Pokud tyto akce porada pracovisté fakulty a vyuziva k tomu
jeji jméno, prostory, majetek a dalsi zdroje, jedna se o fakultni akci ve smyslu tohoto opatfeni.

2. Kazda fakultni akce musi mit organizatora z fad zaméstnancu fakulty, ktery bude odpovédny za
dodrZovani tohoto opatteni a bude jednat s oddélenim pro vnéjsi vztahy, celozivotni vzdélavani a
akreditace (dale jen garant).

3. Fakultni akci Ize poradat pouze se souhlasem vedouciho pracovisté a po projednani v Kolegiu
dékana. Navrh na projednani predklada nejpozdéji ¢tyfi tydny pfed pldanovanym konanim akce na
prislu§ném formulafi (dostupném na intranetu) garant akce prodékanovi pro vnéjsi vztahy, CZV a
akreditace. Soucasti navrhu je nazev a strucna charakteristika akce, cilova skupina, predpokladany
pocet ucastnikl z fakulty a mimo fakultu, poZadavek na podporu akce ze strany dékanatu (viz
podrobnéji v pfiloze). Pokud ma byt pro akci vyuZita mistnost ve spravé TPO (aula, velky sal, maly sal,
doktorska pracovna) nebo ucebna, predklada garant akce zaroven Zadost o rezervaci mistnosti na
prislusném formulafi (viz provozni pokyn €. 4/2013).

4. Po projednani v Kolegiu dékana obdrzi garant akce vyrozuméni, zda byla akce povolena a v jakém
rozsahu byl akceptovan pozadavek na podporu akce ze strany vedeni fakulty. Dal$i postup pak garant
akce projedndava s oddélenim pro vnéjsi vztahy, celozZivotni vzdélavani a akreditace.

5. Fakultni akce musi respektovat obecné platné pravni predpisy, univerzitni a fakultni pfedpisy,
nesmi ohrozit dobré jméno fakulty a nesmi narusovat vyuku ani jiné fakultni aktivity (vyjimky
povoluje dékan fakulty).

6. Pokud na poradani fakultni akce spolu s pracovistém fakulty participuje jesté jiny subjekt (napf.
profesni organizace, védecka spolec¢nost, Skola atp.), musi byt fakulta na vSech dokumentech
uvedena na prvnim misté a prezentovana jako hlavni organizator. Garant akce odpovida za to, Ze
predstavitelé spolupracujiciho subjektu budou pouceni o ustanovenich tohoto opatfeni.



7. Garant akce odpovida vedoucimu pracovisté za dodrZeni ustanoveni tohoto opatreni.

8. Oddéleni pro vnéjsi vztahy a organizacni zalezitosti vede evidenci uskutec¢nénych fakultnich akci a
vyuziva potizené dokumentace k propagaci fakulty. Garant akce je povinen na vyzadani prodékana
pro vnéj$i vztahy, CZV a akreditace dodat zpravu o prabéhu akce.

9.V pripadé, Ze se fakulta prostfednictvim nékterého svého pracovisté podili na organizaci akce
poradané jinym subjektem (napf. fakultni skolou), predlozi zaméstnanec fakulty konkrétni navrh
fakultni podpory Kolegiu dékana (prostfednictvim oddéleni pro vnéjsi vztahy, celoZivotni vzdélavani a
akreditace).

Priloha — konkrétni podoby podpory akce ze strany vedeni fakulty

(podporu organizuje oddéleni pro vnéjsi vztahy, celoZivotni vzdélavani a akreditace)

1. Zastita vedeni fakulty. *)

2. Financni pfispévek na zajisténi akce. *)

3. Organizaéni pomoc (rozesilani pozvanek, prezence Ucastnik(, zajisténi kvétin apod.) *)
4. Poskytnuti u¢eben, popf. jinych mistnosti a prostor v budovach fakulty.

5. Poskytnuti propagacnich material fakulty.

6. Poskytnuti webové aplikace pro administraci konferenci (prihlasovani ucastniku).

7. Zajisténi fotodokumentace, ev. videozaznamu akce.

8. Technicka asistence v uc¢ebnach s prezentacni technikou.

9. Informovani o akci na webu fakulty, ptip. na plazmové obrazovce ve vestibulu fakulty.

10. Dalsi formy podpory Ize sjednat dle potfeby organizator( a charakteru akce.

*) Pouze u akci celofakultniho vyznamu. O financni spolutiasti pracovisté na hrazeni nakladd bude
rozhodnuto individudlné dle charakteru akce a jejiho vyznamu pro fakultu.
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