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C.j. UKPedF/422295/2020

Zpracoval: tajemnice fakulty, oddéleni pro rozvoj a projekty
Odpovida: dekan fakulty

Na zikladé Opatfeni rektora ¢. 30/2020: ,,Pravidla pro zadavani vefejnych zakdzek v ramci Univerzity
Karlovy*“ uc¢inného od 1. 7. 2020 a v souladu se zakonem ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek
v aktudlnim znéni (déle jen ,,ZZVZ*) vydavam toto Opatieni

Vefejné zakazky na Pedagogické fakulté
Univerzity Karlovy

Opatfen{ dékana vymezuje zakladni pojmy z oblasti zadavani vefejnych zakazek. Dil¢i postupy zadavani
vefejnych zakizek definuje aktualizovany Provozni pokyn tajemnice ¢. 1/2020.

OBECNA USTANOVENI

Definice zakladnich pojmu

Zadavatel — vefejna vysoka skola je vefejnym zadavatelem ve smyslu § 4 odst. 1 pis. ¢) ZZVZ. Pro tcely
tohoto opatfeni a Provozniho pokynu tajemnice ¢. x/2020 je vefejnym zadavatelem dle § 17 odst. 2
7.ZN'Z. Pedagogicka fakulta Univerzity Karlovy, ICO 00216208, se sidlem Magdalény Rettigové 4, 116
39 Praha 1 neni-li stanoveno jinak. Zadavatel je povinen pfi zadavani vefejnych zakazek dodrzet zasadu
transparentnosti, pfiméfenosti, rovaého zachazeni a zakazu diskriminace, jak jsou definovany v ZZVZ.

Provozni jednotka — ttvar Univerzity Karlovy s funkénosti samostatnosti pii zadavani vefejnych zakazek.
Provozni jednotkou jsou fakulty, rektorat, dalsi soucdsti, o nichz je v organizaénim fidu univerzity
stanoveno, ze je fediteli svéfen vykon spravy majetku. Pro potieby Opatfeni dékana a provozniho
pokynu ¢. 1/2020, dale jen ,,fakulta®.

Dodavatel — fyzicka nebo pravnicka osoba, kterd dodava zbozi, poskytuje sluzby nebo provadi stavebni
prace.

Poddodavatel — osoba, pomoci které ma dodavatel plnit urcitou ¢ast vefejné zakazky, nebo ktera ma
poskytnout dodavateli plnéni vefejné zakazky urcité véci ¢i prava.
Ucastnik zadavaciho/vybérového fizeni - dodavatel, ktery podal nabidku v zadivacim ¢i vybérovém

fizeni nebo zadost o ucast, vyjadiil predbézny zajem podle § 58 odst. 5 nebo § 129 odst. 4 ZZVZ nebo
zahdjil jednanf se zadavatelem v zadavacim fizeni.

Vefejna zakazka — zakazka realizovana na zakladé smlouvy mezi zadavatelem a jednim ¢i vice dodavateli,
jejichz pfedmétem je dplatné poskytnuti dodavek ¢i sluzeb nebo uplatné provedeni stavebnich praci.
2ZN'Z vymezuje dle pfedmétu plnéni vefejné zakazky a) na dodavky, b) na stavebni prace, c) na sluzby.
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Zadavaci fizeni — zavazny procesni postup zadavatele pfi zadavan{ vefejné zakazky stanoveny ZZVZ,
Opatfenim rektora ¢. 30/2020, timto opatfenim a Provoznim pokynem tajemnice ¢. 1/2020, jehoz
ucelem je zadani vefejné zakazky malého rozsahu (dle jen ,,VZMR®), podlimitn{ vefejné zakazky nebo
nadlimitn{ vefejné zakazky, a to az do uzavieni smlouvy nebo do zruseni zadavaciho fizeni. Jednotlivé
taze zadavaciho fizenf: odeslani ¢i zvefejnéni zadavacich podminek, pfijimani nabidek, oteviran{ obalek
s nabidkami, posouzeni kvalifikace a posouzeni a hodnoceni nabidek, rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi
nabidky, uzavfeni smlouvy pfipadné zruseni zadavactho fizeni. Zadavatel muze zadavani vefejnych
zakazek realizovat nejen z pozice provozni jednotky samostatné, ale také se mize zadavani vefejnych
zakazek ucastnit na celouniverzitni ¢i centralizované urovni (Uc¢ast stanovuje ¢i doporucuje rektor).

Vybérové fizeni — uzsi pojem nez zadavaci fizeni, pouziva se u vefejnych zakazek malého rozsahu. Faze
vybérového fizeni se shoduji s fazemi zadavaciho fizeni.

Formalizované vybérové fizeni - formalizovanym vybérovym fizenim se rozumi postup dle ¢l. 14 odst. 1
pism. b), ¢l. 15 odst. 1 pism. a) a ¢l. 17 odst. 1 pism. a), b) a ¢) Opatien{ rektora.

Véstnik vefejnych zakazek — cast Informacniho systému o vefejnych zakazkach, kterd zabezpecuje
uveftejiiovani informaci o vefejnych zakazkach.

Profil zadavatele — Elektronicky nastroj definovany v § 28 pism. i) a j) ZZVZ. Pro potteby tohoto opatfeni
je profilem zadavatele centralni aplikace Univerzity Karlovy E-ZAK

Elektronické trZisté — webova aplikace, kterd umoznuje elektronické zadavani zakazek

Priprava vefejné zakazky — taze pfed zadavacim ¢i vybérovym fizenim, v niZ se zejména analyzuje potfeba
zadavatele zohlednéna v navrhu vyzvy k podani nabidky nebo navrhu zaddvaci dokumentace vcetné
technické specifikace z hlediska kvality, rozsahu, c¢asu pofizeni, pfiméfenosti, efektivnosti,
hospodarnosti, tcelnosti a pozadavkd na kvalifikaci dodavateld a stanovuje se pfedpokladana hodnota
vefejné zakazky.

Soucinnost — pro tcely tohoto opatien{ se soucinnosti rozumi zejména poskytovani potfebnych podkladi
a informaci, pfipominkovani pfedlozenych pracovnich verzi dokumentt, tcast na osobnich konzultacich

apod.

Schvaleni — pro dcely tohoto opatieni se schvalenim rozum{ podpis finalni verze dokumentu pfedlozeného
zpracovatelem ke schvaleni. Schvalujici je opravnén vratit pfedlozeny dokument zpét zpracovateli s
konkrétnimi pokyny k jeho tpravé ¢i doplnéni.

Pisemné — pro tcely tohoto opatfeni se pisemnou formou rozumi listinna nebo elektronicka forma, véetné
emailové ¢i obdobné komunikace, napf. prostfednictvim datové schranky, elektronického nastroje ¢i
elektronického trziste, pficemz elektronicky podpis neni povinnou nalezitosti

Podpis — pro tdcely tohoto opatfeni se podpisem rozumi vlastnoru¢ni podpis listinného dokumentu,
uznavany elektronicky podpis elektronického dokumentu, a pokud to povaha dokumentu pfipousti, tak
i schvéleni elektronického dokumentu v ramci elektronické spisové sluzby.

Piikazce operace - vedouci zaméstnanec fakulty povéfeny k nakladan{ s vefejnymi prostiedky organizace.
Piikazce operace pro konkrétni pfipady je Dblize specifikovan v Provoznim  pokynu
¢. 5/2014 Obéh dokladii a fidici kontrola, bod 2.6.

Spravce rozpoctu — vedouci zaméstnanec odpovedny za spravu rozpoctu fakulty nebo jiny zaméstnanec
povéfeny spravou rozpoctu. Spravee rozpoctu pro konkrétni piipady je blize specifikovan v Provoznim
pokynu ¢. 5/2014 Ob¢h dokladu a fidici kontrola, bod 2.6.

Réamcova smlouva - pisemna smlouva/dohoda mezi zadavatelem a jednim ¢i vice dodavateli uzaviena na
dobu urcitou, ktera upravuje podminky tykajici se jednotlivych vefejnych zakazek na pofizeni opakujicich
se dodavek, sluzeb ¢i stavebnich praci s obdobnym pfedmeétem plnéni zadavanych po dobu platnosti
ramcové smlouvy, zejména pokud jde o cenu a mnozstvi.

Zadavajici utvar — utvar fakulty, v jehoz ptsobnosti je zabezpeceni dodavek, sluzeb nebo stavebnich praci,
které maji byt pfedmétem vefejné zakazky, nebo ktery plnéni zakazky potfebuje pro zajisténi svych
ukolt. Zadavajici atvar odpovida za stanoven{ vécnych a odbornych parametrti zadavacich podminek,
véetné kontroly nabidkovych parametrti. Zadavajici Gtvar musi mit zajisténé financovani vefejné
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zakazky.

Pracovisté vefejnych zakazek — pracoviste, jez ma ve své pusobnosti piipravu, organizaci ¢i administraci
vefejnych zakazek v ramci fakulty. Zodpovida za soulad zadavacich podminek a procesniho postupu pfi
zadavani vefejnych zakdzek se ZZVZ, Opatfenim rektora ¢. 30/2020, timto opatfenim a Provoznim
pokynem tajemnice ¢. 1/2020. Pro potieby tohoto opatient je pracovistém vefejnych zakizek Oddéleni
pro rozvoj a projekty.

DRUHY VEREJNYCH ZAKAZEK

Vefejna zakazka malého rozsahu
Vefejna zakazka, jejiz pfedpokladana hodnota nedosahne v pfipadé vefejné zakazky na dodavky nebo sluzby
2.000.000K¢ bez DPH nebo v pifpadé vefejné zakazky na stavebni prace 6.000.000K¢ bez DPH.

Vefejna zakazka malého rozsahu na dodavky a sluzby

Clenéni VZMR na dodavky a sluzby dle predpokladané hodnoty vefejné zakazky:
I. kategorie: 0 K¢ —100.000 K¢ bez DPH

II. kategorie: 100.000,01 K¢ — 500.000 K¢ bez DPH

III. kategorie: 500.000,01 K¢ — 2.000.000 K¢ bez DPH

Vefejna zakazka malého rozsahu na stavebni prace

Clenéni VZMR na stavebni prace dle predpoklidané hodnoty veiejné zakazky:
L. kategorie: 0 K¢ —200.000 K¢ bez DPH

II. kategorie: 200.000,01 K¢ — 2.000.000 K¢ bez DPH

III. kategorie: 2.000.000,01 K¢ — 6.000.000 K¢ bez DPH

Postup zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu
Detailni postup zadavan{ vefejnych ZMR na dodavky a sluzby a VZMR na stavebn{ prace na fakulté je
definovan v Provoznim pokynu tajemnice €. 1/2020.

Podlimitni vefejna zakazka

Vefejna zakazka, jejiz pfedpokladand hodnota ptresahuje v ptipadé vefejné zakazky na dodavky nebo vefejné
zakazky na sluzby nejméné¢ 2.000.000,01 K¢ bez DPH nebo v pfipadé vefejné zakazky na stavebni prace
6.000.000,01 K¢ bez DPH a nedosdhne finanénfho limitu podle § 25 ZZVZ.

Nadlimitn{ vefejna zakazka

Vefejnd zakazka, jejiz predpokladana hodnota bez DPH podle § 25 ZZVZ piesahuje financni limit
stanoveny provadécim pravaim pfedpisem, Nafizenim vlady 172/2016 Sb., dle aktuilniho znéni. Limity
jsou aktualizovany kazdé 2 roky. Pii zadavani nadlimitni vefejné zakdzky se postupuje podle zdkona.

ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK NA PEDF UK

Jednani za fakultu
Ve vécech zadavani vefejnych zakazek fakultu zastupuje a za ni rozhoduje:
o dekan, pfipadné tajemnik fakulty, resp. vedouci zameéstnanec, jemuz je svéfen vykon spravy
majetku, v rozsahu ¢. 50 odst. 1 pism. c) Statutu, hradi-li fakulta nebo dalsi souc¢ast naklad vefejné
zakéazky z financnich prosttedka pfidélenych fakulté a/nebo z financnich prosttedka ziskanych z
jejl doplikové ¢innosti;
o dékan, pfipadné tajemnik fakulty, resp. vedouci zaméstnanec nebo jina osoba, povéfi-li jej rektor
pisemnym zmocnénim, ve vécech vyhrazenych rektorovi dle €. 5 odst. 1) pism. a) Opatieni rektora.
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Zavérecné ustanoveni

Toto opatfeni nabyva platnosti a u¢innosti dnem podpisu a soucasné se rusi Opatfeni dékana ¢. 2/2017.

V Praze dne 30. 10.2020

prof. PaedDr. Michal Nedélka, Dr., v. 1.
déekan fakulty
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