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'Y V PRAZE

Pedagogicka fakulta

OPATRENI DEKANA C. 5/2016

C.j. 47712016

Zpracoval: tajemnice fakulty, Odd¢€leni pro rozvoj a projekty

Odpovida: dékanka fakulty

Na zéklad¢ Opatreni rektora ¢. 52/2015: ,,Zakladni principy, zasady a pravidla pro zadavani
vetejnych zakazek v ramci UK v Praze® G¢inného od 1.11.2015 a v souladu se zdkonem

¢. 137/2006 Sb., o verejnych zakazkach (dale jen ,,ZVZ*) vydavam toto

Verejné zakazky na Pedagogické fakulté
Univerzity Karlovy v Praze

Opatieni dékana vymezuje zékladni pojmy z oblasti zadavani vefejnych zakazek. Dil¢i postupy

zadavani vetfejnych zakazek definuje Provozni pokyn tajemnice ¢. 2/2016.

1.DI. OBECNA USTANOVENI

Definice zakladnich pojmi

Zadavatel — vefejna vysoka $kola je vefejnym zadavatelem ve smyslu § 2 odst. 2 pism. d) ZVZ. Pro
ucely tohoto opatfeni a Provozniho pokynu tajemnice ¢. 2/2016 je vefejnym zadavatelem
Pedagogicka fakulta Univerzity Karlovy v Praze, ICO 00216208, se sidlem Magdalény Rettigové 4,

116 39 Praha 1, neni-li stanoveno jinak. Zadavatel je povinen pii zad4dvani vetejnych zakazek dodrzet

zasadu transparentnosti, rovného zachazeni a zakazu diskriminace, jak jsou definovany v ZVZ.

Dodavatel — fyzicka nebo pravnicka osoba, ktera dodava zbozi, poskytuje sluzby nebo provadi stavebni

prace.

Uchaze¢ — dodavatel, ktery podal nabidku v zadavacim ¢i vybérovém fizeni.
dodavateli, jejichz predmétem je Uplatné poskytnuti dodavek ¢i sluzeb nebo uplatné provedeni

Verejna zakazka — zakazka realizovana na zakladé smlouvy mezi zadavatelem a jednim ¢&i vice

stavebnich praci. ZVZ vymezuje dle predmétu plnéni vefejné zakazky a) na dodavky, b) na stavebni

prace, c) na sluzby.
Zadavaci Fizeni — zavazny procesni postup zadavatele pfi zadavani vefejné zakazky stanoveny ZVZ,

Opatfenim rektora ¢. 52/2015, timto opatfenim a Provoznim pokynem tajemnice ¢. 2/2016, jehoz



ucelem je zadani vetejné zakazky malého rozsahu (dale jen ,,ZMR®), podlimitni vetejné zakazky
nebo nadlimitni vetejné zakazky a to az do uzavieni smlouvy nebo do zruseni zadavaciho fizeni.
Jednotlivé faze zadavaciho fizeni: odeslani ¢i zvefejnéni zadavacich podminek, pfijimani nabidek,
otevirani obdalek s nabidkami, posouzeni kvalifikace a hodnoceni nabidek, rozhodnuti o vybéru
nejvhodngjsi nabidky, uzavieni smlouvy ptipadné zruSeni zadavaciho fizeni.

Vybérové fizeni — uzsi pojem nez zadavaci fizeni, pouziva se u vefejnych zakazek malého rozsahu.
Faze vybérového tizeni se shoduji s fazemi zadavaciho fizeni.

Véstnik vefejnych zakazek — Cast Informaéniho systému o vefejnych zakazkach, kterd zabezpecCuje
uvefejniovani informaci o vetejnych zakazkach.

Profil zadavatele — Elektronicky nastroj definovany v § 17 pism. w) ZVZ. Pro potieby tohoto opatieni
je profilem zadavatele centralni aplikace Univerzity Karlovy E-ZAK

Elektronické trzisté — webova aplikace, kterd umoziuje elektronické zadavani zakazek

Pisemné — pro ucely tohoto opatieni se pisemnou formou rozumi listinnd nebo elektronicka forma,
véetn¢ emailové ¢i obdobné komunikace, pricemz elektronicky podpis neni povinnou nalezitosti

Prikazce operace - vedouci zaméstnanec fakulty povéfeny k naklddani s vefejnymi prostiedky
organizace. Ptikazce operace pro konkrétni pfipady je blize specifikovan v Provoznim pokynu ¢. 5/2014
Obéh dokladu a fidici kontrola, bod 2.6.

Spravee rozpoétu — vedouci zaméstnanec odpovédny za spravu rozpoctu fakulty nebo jiny
zaméstnanec poveéreny spravou rozpoctu. Spravce rozpoctu pro konkrétni piipady je blize specifikovan
V Provoznim pokynu €. 5/2014 Ob¢h dokladi a fidici kontrola, bod 2.6.

Ramcova smlouva - pisemna smlouva mezi zadavatelem a jednim ¢i vice uchazeci uzaviena na dobu
urcitou, ktera upravuje podminky tykajici se jednotlivych vetejnych zakazek na potizeni opakujicich se
dodavek, sluzeb ¢i stavebnich praci s obdobnym pfedmétem plnéni zadavanych po dobu platnosti
ramcové smlouvy, zejména pokud jde o cenu a mnozstvi.

Zadavajici atvar — utvar fakulty, v jehoZz pisobnosti je zabezpeceni dodavek, sluzeb nebo stavebnich
praci, které maji byt predmétem vefejné zakazky, nebo ktery plnéni zakazky potiebuje pro zajisténi
svych ukoll. Zadavajici Gtvar odpovida za stanoveni vécnych a odbornych parametrii zadavacich
podminek.

Pracovisté verejnych zakazek — pracovisteé, jez ma ve své pulsobnosti pfipravu, organizaci ¢i
administraci vefejnych zakazek vramci fakulty. Zodpovidd za soulad zadavacich podminek a
procesniho postupu pifi zaddvani vefejnych zakazek se ZVZ, Opatienim rektora €. 52/2015, timto
opatfenim a Provoznim pokynem tajemnice ¢. 2/2016. Pro potieby tohoto opatfeni je pracovistém
vetejnych zakdzek Oddéleni pro rozvoj a projekty.

2.DILL. DRUHY VEREJNYCH ZAKAZEK

Zakazka malého rozsahu
Verejna zakazka, jejiz predpokladana hodnota nedosahne v ptipadé vefejné zakazky na dodavky nebo
sluzby 2.000.000K¢ bez DPH nebo v piipadé vetejné zakdzky na stavebni prace 6.000.000K¢ bez DPH.



Zakazka malého rozsahu na dodavky a sluzby
Clenéni ZMR na dodéavky a sluzby dle predpokladané hodnoty vefejné zakazky:

1) 0 K¢ —9.999 K¢ bez DPH
2) 10.000 K¢ —99.999 K¢ bez DPH
3) 100.000 K¢ —399.999 K¢ bez DPH

4) 400.000 K¢ — 1.999.999 K¢ bez DPH

Zakazka malého rozsahu na stavebni prace
Clenéni ZMR na stavebni prace dle piedpokladané hodnoty veiejné zakazky:

1) 0 K¢ —199.999K¢ bez DPH
2) 200.000 K& - 1.999.999 K¢ bez DPH

3) 2.000.000 K¢ —5.999.999 K¢ bez DPH

Postup zadavani verejnych zakazek malého rozsahu
Detailni postup zadavani veiejnych ZMR na dodavky a sluzby a ZMR na stavebni prace na fakulté je
uveden v Provoznim pokynu tajemnice ¢. 2/2016.

Podlimitni vefejna zakazka
Veftejna zakazka, jejiz predpokladana hodnota ¢ini v piipadé€ vetrejné zakazky na dodavky nebo vetejné
zakéazky na sluzby nejméné 2 000 000 K¢ bez DPH nebo v piipadé€ vefejné zakazky na stavebni prace
nejméne 6 000 000 K¢ bez DPH a nedosahne finan¢niho limitu podle § 12 odst. 1 ZVZ.

Postup zadavani podlimitni vefejné zakazky
Detailni postup zadavani podlimitni vefejné zakazky na fakulté je uveden v Provoznim pokynu
tajemnice €. 2/2016, Opatteni rektora ¢. 52/2015 a zakonu €. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach.

Nadlimitni verejna zakazka
Vefejna zakazka, jejiz predpokladana hodnota podle § 13 ZVZ bez DPH dosahne nejméné finanéniho
limitu stanoveného provadécim pravnim predpisem pro jednotlivé kategorie zadavateld, oblasti a druhy
vefejnych zakazek, pripadné kategorie dodavek nebo sluzeb.

Postup zadavani nadlimitni verejné zakazky
Detailni postup zaddvani nadlimitni vefejné zakazky na fakulté je definovan v Provoznim pokynu
tajemnice €. 2/2016, Opatteni rektora ¢. 52/2015 a zakonu €. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach.



3.DIL ZADAVANIi VEREJNYCH ZAKAZEK NA PEDF UK
Jednani za fakultu
Ve vécech zadavani vefejnych zakazek fakultu zastupuje a za ni rozhoduje:

o dékan, pripadné tajemnik fakulty, resp. vedouci zaméstnanec, jemuz je svéfen vykon spravy
majetku, v rozsahu ¢. 49 Statusu, hradi-li fakulta nebo dalsi soucast naklad vetejné zakazky ze
svych finan¢nich zdroju;

o de&kan, ptipadné tajemnik fakulty, resp. vedouci zaméstnanec nebo jina osoba, povéii-li jej
rektor pisemnym zmocnénim, ve vécech vyhrazenych rektorovi dle ¢. 13 odst. 1) pism. a)
Opatieni rektora.

Zavéreéné ustanoveni

Toto opatfeni nabyva platnosti a u¢innosti dnem podpisu.

V Praze dne 2. 2. 2016

prof. PaedDr. Radka Wildova, CSc., V.r.

dékanka fakulty



