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OPATRENI DEKANAC.7/2016
C.,. 1327 /2016

K evidenci pracovni doby a pruzné pracovni dobé

Zpracoval: vedouci personalniho oddéleni

Zodpovida: dékanka fakulty

S odvolanim na § 96 zakona €. 262/2006 Sb. zakoniku prace ukladam vedoucim pracovnikiim, aby na
svych pracovistich zajistili dodrZzovani povinnosti vést u jednotlivych zaméstnanc( evidenci pracovni
doby, a to formou, kterou si urci (vykazové listy nebo dochazkova kniha). Vzor evidence pracovni
doby je umistén na Intranetu.

Evidence pracovni doby musi byt priikazna, s vyznacenim zacatku a konce odpracované smény, prace
prescas, dalsi povolené nebo odsouhlasené prace prescas, nocni prace a doby pracovni pohotovosti,
doby prestavek v praci, doby a divodu nepfitomnosti na pracovisti (pro zakonem uznané prekazky

v prdci, napf. dovolend, nemoc, neplacené volno). V tydennim souctu musi odpovidat stanovené
pracovni dobé, tj. 40 hodin tydné pfi plném uvazku.

Soucasné v souladu s ustanovenim § 85 a nasledujicich zakona ¢. 262/2006 Sb. zakoniku prace a § 33
odst.1pism. g) zakona ¢.111/1998 Sb., o vysokych skolach, a po prfedchozim projednani s odborovou
organizaci dne 13. 12. 2000 vydavam opatreni k pruzné pracovni dobé pro zaméstnance fakulty, ktefi
nejsou akademickymi pracovniky (tj. nepedagogicti pracovnici).

Podminky a forma uplatnéni pruzné pracovni doby:

a) Zakladni pracovni doba se stanovi od 9 do 15 hodin. Volitelna pracovni doba je rozvrzena na dobu
od 6.30 do 9 hod. a od 15 do 17.30 hod.

b) Jako forma bude uplatnén pruzny pracovni tyden, pfi némz si zaméstnanec sam voli zacatek a
konec smén a je povinen v prislusSném tydnu odpracovat celou tydenni pracovni dobu (tj. 40 hodin).
c) Dalsi prava a povinnosti vyplyvajici z uplatnéni pruzné pracovni doby se fidi ustanovenimi §§ 85, 97
a 98 zakoniku prace.

d) Vedouci pracovist jsou povinni s timto opatfenim seznamit okruh svych zaméstnancd, jichz se tyka.

Timto opatfenim se rusi opatfeni dékana ¢. 26/2000 a opatfeni Cislo 7/2015.
Toto opatfeni nabyva platnosti dnem podpisu.
V Praze dne 4. 3. 2016

prof. PaedDr. Radka Wildova, CSc., v.r.
dékanka fakulty



