1.

PEDAGOGICKA
FAKULTA

UNIVERZITA KARLOVA

OPATRENIDEKANAC.38 /2020
C. j. UKPedF/474824/2020

Zpracoval: studijni prodé¢kanky, vedouci studijniho oddéleni
Odpovida: dékan

K provedeni Studijniho a zkusebniho #idn Univerzity Karlovy (ddle jen ,,S ZR ), Rigordznimu ridu Univerzity
Karlovy (ddle jen ,,RR), Pravidel pro organizaci studia na Pedagogické faknlté Univerzity Karlovy (dile jen
WPOS ) a Pravidel pro organizaci stitni rigorozni 3konsky na Pedagogické fakulte University Karlovy (ddle jen
WPOSRZY) se vyddava toto opatreni dékana:

O podrobnostech zavérecné prace

CAST L.
Uvodni ustanoveni
ClL 1

Toto opatfeni dékana upravuje podrobnosti pro zavérecné prace na Pedagogické fakulté
Univerzity Karlovy (dale jen ,,fakulta®).

2. Zavérecnou praci dle tohoto opatfeni dékana je:

1.

a) bakalafska prace a diplomova prace dle ¢l. 19 POS,
b) rigorézni prace dle ¢l. 3 POSRZ.

CASTII.
Zadavani zavérecnych praci

Cl. 2

Zadavani bakalafskych a diplomovych praci
Témata bakalafskych a diplomovych praci schvaluje garant studijniho programu na zakladé
navrht clent pracovisté nebo navrhi studentt ve lhaté urcené harmonogramem akademického
roku. Témata zavérecnych praci musi svym zaméfenim odpovidat studovanému studijnimu
programu.
Garant studijnfho programu urci vedouciho zavérecné prace a po dohod¢ s vedoucim zavérecné
prace odsouhlasi navrzené téma prace. Garant studijntho programu déle rozhodne o jazyku
zaveérecné prace a jazyku obhajoby zavéreéné prace. Je-li studijni program uskute¢niovan v ceském
jazyce, je zpravidla v ¢eském jazyce vypracovavana i zavérecna prace.
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Téma bakalafské nebo diplomové prace vypsané ve studijnim informacnim systému (dale jen
“SIS”) obsahuje:

a) nazev tématu prace v ¢eském a anglickém jazyce,

b) jméno vedouciho prace,

©) typ prace a studijni program/obor,

d) zasady vypracovani prace,

e) doporuceny seznam literatury.
Pokud je jazyk prace jiny nez cesky, téma prace obsahuje nazev prace v jazyce prace a v ceském a
anglickém jazyce.
Vybrané téma je studentovi pfidéleno v SIS vedoucim prace, ktery pfidéleni potvrdi.
Pridélené zadani prace je studentem a garantem studijntho programu podepsano a jeho stejnopis
je katedrou predan na studijni oddéleni k zalozeni do spisu studenta. Original si ponechava
student.

CL3

Zména tématu bakalafské nebo diplomové prace
Téma zadané zavérecné prace muze byt ve vyjimecnych piipadech na zakladé pisemné zadosti
studenta zménéno. V této véci rozhodne dékan po vyjadieni garanta studijniho programu.
Zménu tématu v SIS provede studijni oddéleni. Pavodni téma prace je po pfidéleni nového
tématu prace nadale archivovano v SIS.
Vedouci prace muze na zakladé Zadosti studenta rozhodnout o zméné nazvu prace, pokud
nedochazi k podstatné zméné tématu prace.
Ustanoveni ¢l. 2 odstavec 6 se na zménu tématu pouzije obdobné.

ClL 4
Téma rigorézni prace

Téma rigorézni prace je uchazecem uvedeno v piihlasce ke statni rigorézni zkousce. Po schvaleni
osnovy a nazvu rigorézni prace predsedou komise pro statni rigorézni zkousku je téma prace
studijnim oddé¢lenim uchazeci vypsano a piidéleno v SIS. Studijni oddéleni dale poskytne uchazeci
pokyny ohledné odevzdavani rigorézni prace a jejich ptiloh do SIS.

Téma rigorézni prace muze byt ve vyjimeénych pfipadech na zakladé pisemné Zadosti uchazece
zménéno. V této véci rozhodne predseda komise pro statni rigorézni zkousku.

CAST III.
Formalni naleZitosti

CL 5
Rozsah zavérecné prace

Minimaln{ rozsah vlastniho textu zavéreéné prace véetné mezer a poznamek pod ¢arou je:

a) 72 000 znakd u bakalafské prace,

b) 108 000 znakut u diplomové prace,

c) 144 000 znaku u rigorézni prace.
V odivodnénych piipadech muze dekan na zakladé pisemné zadosti studenta nebo uchazece
stanovit niz${ minimalni rozsah zavérecné prace. V piipadech dle odstavce 1 pism. a) a pism. b)
tak muze rozhodnout na zakladé souhlasu garanta studijniho programu; v ptipadech dle odstavce
1 pism. c) na zakladé souhlasu predsedy komise pro statni rigorézni zkousku.
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ClL 6
Nalezitosti a clenéni zavérecné prace
1. Zavére¢na prace ma nalezitosti, které jsou fazeny v tomto pofadi:
a) titulni list,
b) prohlaseni o originalité¢ vlastniho textu,
c) pfipadné podékovani,
d) abstrakt v jazyce prace a klicova slova v jazyce prace,
e) abstrakt v ¢eském jazyce a klicova slova v ¢eském jazyce,
f) abstrakt v anglickém jazyce a klicova slova v anglickém jazyce,
g) obsah,
h) vlastni text (Gvod, jednotlivé ¢asti a zaver),
1) pfipadny seznam pouzivanych zkratek,
j) seznam pouzitych zdroju,
k) pfipadny seznam piiloh a pfilohy.
2. 'Titulni list obsahuje nésledujici udaje:
a) nazev univerzity (Univerzita Karlova) bez pouziti znaku,
b) nazev fakulty (Pedagogicka fakulta),
¢) nazev pracovisté, kde byla prace zadana,
d) oznaceni druhu prace (napf. Diplomova prace),
e) nazev prace v jazyce prace, v anglickém jazyce, a v piipad¢, ze jazykem prace neni
cestina, také nazev v ¢eském jazyce,
f) jméno a prijmeni studenta ¢i uchazece,
g nazev studijntho programu/oboru, v némz je student zapsan, jméno vedouciho
prace se vsemi tituly,
h) rok odevzdani.
3. Vzor titulniho listu a prohlaseni o originalité vlastniho textu tvoff samostatnou ptilohu tohoto
opatfeni.
4. Rozsah kazdého abstraktu je alespon 200 slov. Abstrakty jsou v jednotlivych jazycich obsahové
shodné.

CL7
Uprava textu price

1 Pii zpracovani se vychaz z aktudlné platné normy pro tpravu pisemnosti CSN 01 6910 a
zvyklosti oboru. Sazebnim obrazcem stranky, do kterého se umist'uji i obrazky a tabulky, je
obdélnik, jehoz rozméry a pozice na papiru formatu A4 jsou definovany rozméry okrajia stranky.
Obecné lze za standardni podobu stranky zavérecné prace pii psani béznymi fonty o velikosti 12
bodu pfijmout nastaveni vSech okraji na hodnotu 25 mm, resp. levého a horntho okraje  na
hodnotu 30 mm nebo 35 mm a pravého a dolnfho okraje na hodnotu 25 nebo 20 mm pfi
soucasném nastaveni fadkovani na 1,5 fadku, resp. pfesné¢ 20 bodu.

2. Mezery mezi odstavci jsou uzivany o velikosti 6 bodu. Pro nadpisy a tituly kapitol se pouziva
pismo velikosti 14 bodu a pro vlastni text pismo velikosti 12 bodia. Poznamky, resp. poznamky
pod carou, jsou psany pismem o velikosti 10 bodu. Text je oboustranné zarovnan do bloku.

3. Stranky jsou &slovany arabskymi cslicemi. Cisluji se viechny platné strinky poéinaje prvni
strankou prace. Na nckterych strankach se cislo stranky netiskne (napf. titulnf list, prohlaseni,
stranky se zvlastn{ grafickou Upravou aj.). Stranky se Cisluji v zahlavi ¢i zapati stranky, zpravidla
uprostied sifky stranky. Piflohy maji vzdy samostatné ¢islovani.

Magdalény Rettigové 4, 116 39 Praha I,
Tel.: +420 221 900 | 11
www.pedf.cuni.cz
IC: 00216208 DIC: CZ00216208



Se souhlasem vedouciho bakalafské nebo diplomové prace nebo predsedy komise pro statni
rigorézni zkousku je mozné, aby se student ¢i uchaze¢ od ustanoveni tohoto ¢lanku odchylil, je-
li zachovana piehlednost prace a zvyk v oboru.

CASTIV.
Odevzdavani zavérecné prace a obhajoba prace

CL 8

Odevzdavani zavérec¢nych praci
Zavérecna prace se odevzdava v elektronické podobé prostfednictvim SIS. Odevzdani
a zvefejnovani zavérecné prace se fidi piislusnym aktualnim opatfenim rektora.
Abstrakty zavéreénych praci se odevzdavaji do SIS samostatné. Abstrakt bakalafské prace je
soucasti bakalafské prace, ale samostatné se do SIS neodevzdava.
Text zavére¢né prace odevzdané k obhajobé nelze po odevzdani ménit, s vyjimkou oprav
ve formé errat.

CL9
Posudky a kontrola originality textu

Vedouci bakalafské nebo diplomové prace, oponent bakalafské nebo diplomové prace, nebo
oponent rigorézni prace (dale jen ,,posuzovatel®) vypracuje posudek bezodkladné po pfidéleni
zavérecné prace tak, aby student nebo uchaze¢ posudek prostfednictvim SIS obdrzel nejméné

a) 5 pracovnich dni pfed konanim obhajoby bakalafské nebo diplomové prace,

b) 5 pracovnich dni pfed konanim obhajoby rigorézni prace.
V piipadé, ze jsou systémem pro zjist'ovan{ originality textu nalezeny shody s jinymi dokumenty,
je soucasti posudku také vyjadreni, zda je prace plagiatem, ¢i nikoli. Student nebo uchazec¢ se muze
k témto zjisténim vyjadfit v prubéhu obhajoby zavérecné prace.
Pokud oba posuzovatelé ve svych posudcich dojdou k zavéru, Zze zavérecna prace nespliuje
podminky kladené na zavérecné prace v piislusném studijnim programu, muize student nejpozdéji
tfi dny pfed konanim obhajoby prostfednictvim pisemného oznameni od obhajoby odstoupit.
Plati, Zze student souhlasi s vytykanymi skutecnostmi a souhlasi, Ze je nutné zavére¢nou praci
pfepracovat nebo doplnit. Cast statni zkousky je v ptipadé odstoupeni od obhajoby klasifikovana
,neprospél/a“.
V piipadé, ze student praci neobhdji, ma pravo ji pfepracovat a predlozit v nékterém  z
nasledujicich termina nebo pozadat o zadani nového tématu prace.

¢l 10
NabhliZeni do zavérecnych praci a jejich zvefejnéni
Zavérecna prace odevzdana k obhajobé v elektronické verzi se zpfistupniuje k nahliZzeni vefejnosti
nejméné pét pracovnich dnf pfed konanim obhajoby prostfednictvim SIS.
Zvefejnovani zavéreénych praci, u kterych probéhla obhajoba, vcetné posudkt oponentt a
zaznamu o prubéhu a vysledku obhajoby, se uskutecfiuje prostfednictvim elektronické databaze
zaveérecnych praci. Podrobnosti o zvefejnéni prace stanovi aktualni opatfeni rektora.
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CAST V.
Zvlastni ustanoveni o uznavani praci za prace rigorézni

CL 11

1. Diplomova price nebo disertaéni préce, ktera spliuje podminky stanovené RR, muze byt na
zakladé pfihlasky uznana za praci rigordzni, jestlize:

a) od obhajoby této prace v den podani pfihlasky neubéhly vice nez tfi roky,

b) obsah a zpracovani diplomové prace prokazuje schopnost samostatné tvirci
¢innosti uchazece v tematickém okruhu, ze kterého je konana statni rigorézni
zkouska.

2 Pokud diplomova prace nebo disertacni prace nebyla obhajena na Pedagogické fakulté Univerzity
Karlovy, pfipoji uchazec k pfihlasce dva vytisky prace v krouzkové vazbé nebo praci poskytne v
elektronické podobeé.

3. O uznani prace za praci rigorézni rozhodne komise pro statni rigorézni zkousku ve lhuté
nejpozdéji 60 dni od odevzdani pfihlasky, piip. od odevzdani piihlaskya vytiska dle odstavee 2.

4.V ptipadé, ze komise pro statni rigorézni zkousku rozhodne o uznani prace za praci rigorézni
kladné, kona se pouze jedna ¢ast statni rigorozni zkousky, tj. dstnf zkouska.

5 'V piipadé, ze komise pro statni rigorézni zkousku rozhodne o uznani prace za praci rigorézni
negativné, nelze zadat o uznani pfepracované prace.

CAST VI
Ustanoveni pfechodna a zavérecna

ClL 12
Ustanoveni pfechodna
1. Na zavére¢né prace odevzdané pfed dnem ucinnosti tohoto opatfeni se toto opatfeni pouzije
pfiméfene.

Cl 13
Ustanoveni zavérecna a zrusovaci
1. Timto opatfenim se zrusuje opatfeni dékana Pedagogické fakulty Univerzity Katlovy ¢. 37/2017,
kterym se stanovuji obsahové, formalni a technické nalezitosti tykajici se zpracovani a odevzdani
zavérecnych praci.
2. Toto opatfeni nabyva platnosti a ucinnosti dnem podpisu.

V Praze dne 17.12.2020

prof. PaedDr. Michal Ned¢lka, Dr.
dekan

Piiloha ¢. 1 — Vzor bakalafské prace
Ptiloha ¢. 2 — Vzor diplomové prace
Ptiloha ¢. 3 — Vzor rigorézni prace

Magdalény Rettigové 4, 116 39 Praha I,
Tel.: +420 221 900 | 11
www.pedf.cuni.cz
IC: 00216208 DIC: CZ00216208



