JEDNACI RAD AKADEMICKEHO SENATU
PEDAGOGICKE FAKULTY
UNIVERZITY KARLOVY

Akademicky sendat Pedagogické fakulty se podle § 27 odst. 1 pism. b) a § 33 odst. 2 pism. ¢)

zdkona ¢. 111/1998 Sb., o vysokych Skolach a o zméné a doplnéni dalsich zdakonii, ve znéni

pozdéjsich predpisii (dale téz ,, zdakon o vysokych skolach*), usnesl na tomto Jednacim radu
akademického senatu Pedagogické fakulty (dale téz ,,jednaci rad sendtu*) jako jejim vnitinim
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predpisu:

CAST 1.
Zasedani

ClL 1

Pravidelna zasedani
Akademicky senat Pedagogické fakulty (déle téz ,,sendt™) je pfedsedou sendtu svolavan
alespoil jednou mési¢né s vyjimkou mésicli Cervenec a srpen. Plan zasedani senatu
schvaluje senat vzdy na konci ptfedchoziho semestru.
Plan zaseddni senatu je zvetfejnén ve veifejné ¢asti internetovych stranek fakulty.
Predseda senatu svola zasedani senatu alespon 14 kalendarnich dnii pfed konanim
zasedani. Den, misto a Cas pravidelného zasedani jsou zvefejnény ve vefejné Casti
internetovych stranek fakulty a na Gfedni desce fakulty.
Materialy, které jsou urceny k projednani senatem, obdrzi Clenové sendtu alespoil
5 kalendainich dni pied konanim zasedani. V piipad¢, ze ¢lenové senatu neobdrzeli
podkladové materialy v této 1huté, mize ¢len senatu pozadat o jejich neprojednavani.
O zartazeni bodu pak rozhoduje senat.

Cl.2

Mimoradna zasedani
Senat miize byt také pfedsedou senétu svolan podle potieby mimo plan zasedani.
Predseda senatu svolava mimoiadné zasedani alesponn 5 dni pfed dnem zasedani.
V pozvance pfedseda uvede den, misto, ¢as a program zasedani. Pozvéanka je rozeslana
¢lentim sendtu a ¢leniim kolegia dékana elektronickou formou, soucasné jsou ptilozeny
podkladové materidly pro jednani. Pozvanka je dale zvetejnéna ve vefejné Casti
internetovych stranek fakulty.
Mimotadné zasedani svolava predseda senatu do 10 dnti ode dne, kdy obdrzel zadost
tietiny Clend senatu, dékana fakulty nebo rektora, pifedmétem zadosti mohou byt jen
zélezitosti, které nesnesou odkladu. Zadost musi byt doprovazena podkladovym
materialem.
Mimotadné zasedani svolava piedseda senatu do 10 dni ode dne, kdy obdrzel navrh na
odvoléni ¢lena ptedsednictva senatu.
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CL3
Pribéh zasedani
Zasedani senatu je zahajeno pfijetim usneseni o schvéleni agendy zasedani. Clenové
senatu mohou navrhnout doplnéni, vypusténi nebo slouceni bodli agendy zasedani.
Poslednim bodem agendy je vzdy bod ,,Rtzné*.
Jednotlivé body agendy jsou projednavany ve schvaleném potadi.
Navrhy usneseni jsou postupné hlasovany v opacném poradi, nez byly piedlozeny.

CL4

Hlasovani
Senat miize ptijmout usneseni, pokud je piitomno alespon 13 ¢lenti senatu.
Senat pfijme usneseni, pokud pro navrh hlasovala vétSina piitomnych ¢lent, neni-li
zékonem o vysokych Skolach, vnitinim pfedpisem univerzity nebo vnitinim predpisem
fakulty stanoveno jinak.
Senat pfijme usneseni o navrhu na jmenovani dékana, pokud pro navrh hlasuje vétSina
vSech ¢lent senatu.
Senat pfijme rozhodnuti o zafazeni bodu, ke kterému podkladové materialy nebyly
poskytnuty vcas a nektery ¢len pozadal o jeho neprojednavani, pokud pro navrh na
zatazeni hlasuje vétSina vSech Clenii senatu. Usneseni k tomuto bodu je pfijato, pokud
pro navrh hlasuje vétSina vSech Cleni senatu. V opacném ptipadé se bod presouva na
dalsi jednani senatu.
Senat pfijme usneseni o navrhu na odvolani dékana, pokud pro névrh hlasuje tiipétinova
vétsina vSech Clend senatu.
V ptipad¢ pochybnosti tykajicich se konkrétnich ustanoveni vnitinich predpisi fakulty
stanovuje zavazny vyklad senat, pokud pro navrh hlasuje tfipétinova vétsina vSech ¢lent
senatu. Tento vyklad je pak zvefejnén na ufedni desce fakulty.
Clenové senatu zpravidla hlasuji zdvizenim ruky. O usneseni se hlasuje tajnym
hlasovanim, jestlize o to pozada ncktery Clen senatu.
O usneseni o navrhu na jmenovdni nebo odvolani dékana, o souhlasu senatu
se jmenovanim nebo odvolanim ¢lenli védecké rady fakulty, o souhlasu se jmenovanim
nebo odvolanim ¢lent disciplinarni komise fakulty, o vyjadieni sendtu k navrhu dé€kana
jmenovat nebo odvolat prod¢kany je vZdy rozhodovéano tajnym hlasovanim.
Soucasti podkladového materidlu pfi jmenovani ¢lentt védecké rady fakulty jsou
Zivotopisy navrhovanych osob, zejména se zaméfenim na jejich védeckou Einnost.
Sendt mize o jmenovani Clent védecké rady, pokud je ustanovovano vice cClenil
soucasng, hlasovat jako o celku.

10) O zaméru odvolani ¢lena védecké rady a o zasedani senatu, které ma tuto otazku

projednat, musi byt tento ¢len védecké rady uvédomen. Jestlize clen védecké rady, ktery
ma byt odvolan, s odvolanim nesouhlasi, ma pravo vystoupit na zasedani senatu.

11) Vysledky hlasovani o usneseni jsou uvedeny v zapisu ze zasedani ve formatu ,,pro

navrh: proti navrhu: zdrzel se®.

12) Usneseni o procesnich otazkach muze senat piijmout konstatovanim optické vétsiny

predsedajicim bez zaznamu o vysledku hlasovani v zapisu ze zasedani. O procesnich
otazkach se hlasuje a vysledek hlasovani je uveden v zépise, jestlize o to pozada ¢len
senatu.



13) Clen senatu muze pozadat o prohlaseni hlasovani za zmate¢né a tuto namitku odiivodni.
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Predsedajici bud’ namitce vyhovi a d4 znovu hlasovat, nebo nechd senat o namitce
rozhodnout.

CL.5

Vyjadreni senatu
V piipad¢, kdy sendt nedoporuci navrh studijniho programu a tento je ptes to postoupen
védecké rade¢, predseda senatu, nebo jiny povéfeny ¢len sendtu, vystoupi na jednani
veédecké rady a seznami ji se stanoviskem senatu.
V piipadé, ze dékan fakulty jmenoval prodékana fakulty, k jehoz jmenovani vydal senat
negativni stanovisko, vyzada si senat po Sesti mésicich od dékana zpravu o jeho ¢innosti
a vyda nové stanovisko, pokud je i nadale negativni, cely postup se opakuje.
V ptipadech, kdy je pfedpisem univerzity ¢i fakulty vyzadovano vyjadieni senatu, které
vSak dale neni zohlednéno, pouzije se pfiméfené postup z bodu 2.
Zamér d€kana odvolat prodékana musi byt piedlozen s uvedenim divoda. Prodekan,
ktery ma byt odvolan, musi byt pozvan na zasedani senatu a ma zde pravo vystoupit.

CL6
Odpovéd’ na otazku ¢lena senatu
Na otazku poloZenou ¢lenem senatu dékanovi, prodékanovi nebo tajemnikovi lze
odpoveédét piimo, nebo, v piipadé, ze je tieba piipravy odpovédi, pisemné, a to do
10 dnd. Pisemna odpovéd’ se zasila vSem ¢leniim senatu.
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CASTII.
Organy senatu

CL7

Piedsednictvo senatu
Predsednictvo senatu tvoii predseda senatu a mistopiedsedové senatu.
Senat ma dva mistoptedsedy tak, aby jeden mistoptedseda byl ¢lenem senatu zvolenym
v kurii studentské a druhy v jedné z kurii akademickych pracovnikd.
Ptedsedu a mistopiedsedy sendtu voli senat.
Funk¢ni obdobi ¢lena predsednictva senatu je dva roky.
Predsednictvo sendtu zajiStuje fungovani sendtu, piipravuje zasedani senatu
a shromazd’uje podnéty k projednani od akademické obce fakulty.

CL8

Piedseda senatu
Predseda senatu zejména reprezentuje sendt navenek, svolava zasedani senatu, fidi
zasedani sendtu, navrhuje usneseni senatu k jednotlivym bodiim agendy, potvrzuje zapis
ze zasedani senatu a podepisuje protokol o vysledcich voleb do senatu.
Predseda senatu mulze povéfit vykonem nékterych svych pravomoci mistopiedsedu
nebo mistoptedsedy senatu. Pokud neni pozice pfedsedy senatu obsazena nebo predseda
senatu nemuze funkci vykonévat, mistoptedsedové vykondvaji pravomoci predsedy
senatu v nezbytném rozsahu ve vzajemné shode¢.
Predseda senatu predseda shromazdéni akademické obce fakulty svolané sendtem.

CL9

Volba ¢lent predsednictva senatu
Volby predsedy a mistopiedsedli senatu organizuje komise pro tajné hlasovani. Volba
predsedy senatu probehne pied volbou mistopfedsedi. Volba mistopfedsediit mize
probihat najednou.
Piedsedou senatu nebo mistopfedsedou je zvolen ¢len senatu, ktery ziskal vétSinu hlast
ptfitomnych ¢lendl senatu.
Pokud nebyl ¢len ptedsednictva zvolen v prvnim kole, kona se druhé kolo, do kterého
postupuji dva kandidati s nejvysSim poctem hlasi a kandidati, kteti ziskali stejny pocet
hlast jako druhy v potadi.
Pokud ani v druhém kole nebyl zvolen ¢len piedsednictva, volby se opakuji.

Cl1. 10

Komise pro tajné hlasovani
Komise pro tajné hlasovani je minimalné tficlennd. Komisi pro tajné hlasovani tvofi
vSichni ptitomni ¢lenové akademického senatu, pokud senat nerozhodne pro dané
zasedani ¢1 volbu jinak.
Komise pro tajné hlasovani organizuje v§echna tajna hlasovani béhem daného zasedani,
pokud se senat neusnese jinak. Komise ukonéi svou ¢innost na konci daného zasedani
senatu.
Komise zejména ptipravuje hlasovaci listky, dohliZi na tadnost hlasovani, s¢ita
hlasovaci listky a rozhoduje o neplatnosti hlasovaciho listku. Vysledky tajného
hlasovani vyhlasuje predsedajici.
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Cl. 11
Poradni komise senatu

Senat miize k naplnovani své ¢innosti zfizovat poradni komise. Komise mohou byt stalé
nebo docasné.
Clenem komise miize byt kazdy ¢len senatu, ktery o to pozada, a dal§i osoba (dale
»externi ¢len®), o které tak rozhodne senat.
Clenstvi v komisi zanika spolu se ztratou mandéatu ¢lena senatu, pokud tento nebyl
zvolen na dal§i funkéni obdobi, nebo na Zadost ¢lena komise. Clenstvi externiho &lena
zanika k 31. 3. roku nésledujiciho po zafazeni do komise, zanikem Clenstvi
v akademické obci, ke dni doruc¢eni zadosti o zruSeni ¢lenstvi, nebo rozhodnutim senatu.
Komisi svolava predseda komise, které¢ho si komise voli ze svych ¢lent z fad ¢lent
senatu, nebo predseda senatu.
Komise muze davat senatu sva doporuceni formou svych usneseni. Komise se mize
usnaset, pokud jsou pfitomni alespon tii jeji Clenové. Komise se usnasi vétsSinou svych
¢lend, v ptipadé rovnosti rozhodne hlas pfedsedy komise.
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CAST IIL
Navrh na jmenovani dékana

Cl 12

Vyhlaseni terminu projednavani navrhu na jmenovani dékana
Senét stanovi termin projednévani navrhu na jmenovani dékana nejméné 4 meésice pied
timto terminem. Senat také stanovi pfimétenou lhiitu, ve které je mozné navrhnout
kandidata na jmenovani dékanem. Tato lhlita musi byt alespoii 2 mésice dlouha. Termin
a lhtita pro podavani navrhi je zvetejnéna na ufedni desce fakulty a na vetejné pristupné
¢asti internetovych stranek fakulty.
Navrh na jmenovani dékana mize senatu podat Clen sendtu nebo Clenové akademické
obce formou Zzadosti, kterou podpofilo minimaln¢ 20 studentG fakulty
a 20 akademickych pracovniki, ¢lenti akademické obce fakulty. Navrhy se podavaji
prostiednictvi podatelny. K navrhu kandidata se ptiklada pisemny souhlas navrzené¢ho
s kandidaturou.
V dostatecném predstihu senat svola shromazdéni akademické obce, kde navrzeni
kandidati na jmenovani dékanem piedstavi sviij program a odpovidaji na dotazy clenil
akademické obce. Navrzeni kandidati zvetejni pfed jednanim akademické obce stru¢ny
zivotopis s charakteristikou svého plsobeni na fakulté, teze svého volebniho programu
a predpokladané slozeni kolegia. Shromdzdéni akademické obce fidi pfedseda senatu.
Clenové senatu maji pravo prednostniho vystoupeni.
Pted terminem projednani navrhii na jmenovani dé¢kana senat pozve navrzené osoby na
zasedani senatu, kde ¢lenové sendtu mohou pokladat dalsi otazky.

CL 13

Projednavani navrhu na jmenovani dékana
Ve stanoveném terminu senat projedné navrhy a tajnym hlasovanim se usnese na navrhu
kandidata na d¢kana. Tento névrh piedseda senatu ptedlozi rektorovi. Usneseni senatu
o navrhu na jmenovani dékana je bezodkladné zvefejnéno na ufedni desce fakulty
a ve vetejné pristupné ¢asti internetovych stranek fakulty.
Navrzeny se stava kandidatem, pokud pro né¢j hlasovala nadpoloviéni vétSina vSech
¢lenl senatu.
V piipadé, Ze se senat neusnese ani na jednom z navrzenych kandidati, uskutecni se
dalsi kolo hlasovani, do kterého postupuji ti dva z navrzenych, kteti ziskali nejvétsi
pocet hlast. Pokud dojde na prvnim misté k rovnosti hlasti u vice nez dvou navrzenych,
nebo jestlize dojde k rovnosti hlasti aZ na druhém misté, postupuji do dalsiho kola téz
vSichni navrZeni, ktefi ziskali stejny pocet hlasii. Dalsi kolo hlasovani se uskute¢ni i
tehdy, dojde-li k rovnosti hlast v kole, v némz se hlasovalo pouze o dvou navrzenych.
Jestlize ani jeden ze dvou navrzenych, o nichz se hlasovalo v daném kole, neziska
nadpolovi¢ni vétSinu hlast vSech ¢lenti senatu, postupuje do dalsiho kola ten, kdo ziskal
vetsi pocet hlasii. Neziska-li nadpoloviéni vétSinu hlast vSech ¢lenli senatu jediny
navrzeny, o némz se hlasovalo v daném kole, hlasovani konc¢i.
Pokud nebylo pfijato usneseni o navrhu na jmenovani dékana, senét stanovi ndhradni
termin projednani novych navrhli na jmenovani dékana 5 tydnli od zasedani senatu, kdy
nebylo pfijato usneseni. Navrhy na kandidaty ke jmenovani dékanem lze podavat do 3
tydnii pfed konanim nahradniho zasedani.



5. Shromdzdéni akademické obce podle ¢l. 11 odstavce 3 se kona nejpozdéji
7 kalendatnich dni pted nadhradni schiizi senatu. Nejméné 5 dni pfed konanim nahradni
schiize se kond zasedani senatu, kde se ¢lenové senatu mohou dotazovat navrzenych
kandidati na otazky souvisejici s vykonem funkce dékana.



CASTIV.
Navrh na odvolani dékana z funkce

CL 14
1) Navrh na podani navrhu rektorovi na odvolani dékana mize senatu podat jeho ¢len nebo
100 ¢lenti akademické obce fakulty.
2) Navrh je pfijat, jestlize se pro n&j vyslovily tii pétiny viech ¢lenti sentu.’
3) Je-li navrh schvalen, piedlozi jej rektorovi pfedseda senatu. Usneseni senatu o navrhu
na odvolani d¢kana je bezodkladné zveiejnéno na ufedni desce fakulty a ve veiejné
pristupné Casti internetovych stranek fakulty.

CAST V.
Ustaveni prechodna a zavérecna

ClL 16
Ustanoveni prechodna
Tento jednaci f4d akademického sendtu se pfimérené pouzije na jiz ustavené organy senatu.

Cl 17
Ustanoveni zavérecna
1) Volebni a jednaci fad Akademického senatu Pedagogické fakulty Univerzity Karlovy
schvaleny Akademickym senatem Univerzity Karlovy dne 6. inora 2015 se zrusuje.
2) Tento jednaci fad senatu nabyva platnosti dnem schvaleni Akademickym senatem
Univerzity Karlovy.?
3) Tento jednaci fad senatu nabyva t¢innosti dne 1. fijna 2017.

Akademicky senat fakulty schvalil tento fad dne ..........ccoccooeviiicicincnnnn. 2017.
Akademicky senat Univerzity Karlovy schvalil tento fad dne ..........c..cceenenee.. 2017.
doc. RNDr. Antonin Jancatik, Ph.D. prof. PaedDr. Michal Ned¢lka, Dr.
piedseda Akademického senatu PedF UK dékan PedF UK

PhDr. Tomas Nigrin, Ph.D.
pfedseda Akademického senatu UK

1§ 27 odst. 4 zakona o vysokych $kolach
2§ 9 odst. 1 pism. b) zakona o vysokych kolach.
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Priloha ¢. 1

Shromazdéni akademické obce Pedagogické fakulty Univerzity Karlovy
Shromazdéni akademické obce Pedagogické fakulty UK (dale téz ,,shromazdéni*) mize
svolat senat nebo dékan za ucelem projednani dulezitych otazek tykajicich se fakulty.
Pozvanka na shromazdéni je zvetejnéna alespon 7 kalendainich dnti pted jejim kondnim
na uredni desce fakulty a ve vefejné ptistupné ¢asti internetovych stranek fakulty. Dékan
nebo predseda sendtu v pozvance uvede den, misto, ¢as a na shromazdéni
projednavanou agendu.
Shromazdéni se muze zcastnit a v jeho priubéhu vystupovat s navrhy, podnéty
a pripominkami kazdy ¢len akademické obce fakulty. Clenovi senétu je predsedajicim
ud¢leno slovo vzdy, pokud o to pozada. Predsedajici udéli slovo vzdy dékanovi, pokud
0 to pozada, s vyjimkou shromézdéni, jehoz pfedmétem jednani je navrh na jmenovani
dé¢kanem, pokud se o jmenovani uchézi stavajici dékan.
Predsedajicim je zpravidla predseda senatu. Piedsedajici fidi pribéh rozpravy
shromazdéni, fidi hlasovéani a ovétuje zapis ze shromazdéni.



