PROVOZNI POKYN C. 1/2005
interni audit a fidici a finand¢ni kontrola

Vsem

vedoucim pracovnikiim fakulty
vedoucim kateder a pracovist’ fakulty
vedoucim odd¢éleni dékanatu

Uvodni ustanoveni

Ministerstvo financi vydalo Vyhlasku ¢. 416/2004 Sb., kterou se provadi zdkon ¢. 320/2001

Sb., o finan¢n{ kontrole ve vefejné spravé a o zmeéné nckterych zakonu. Vyhlaska ¢.

416/2004 Sb., stanovuje podrobnosti o kontrolnich postupech, metodach, upravuje

strukturu, rozsah, postup, terminy pfedkladani zprav o vysledcich financ¢nich kontrol a

zpusobu pfedavani zprav.

Interni audit a provadéni financni kontroly se dale fidi:

= zakonem ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné sprave;

= zikonem ¢. 123/2003 Sb., kterym se méni zakon ¢. 320/2001 Sb., o financ¢ni kontrole ve
vefejné sprave;

= vyyhlaskou MF CR ¢& 40/2002 Sb., kterou se provadi zakon ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni

kontrole ve vefejné sprave.

Interni audit

Cinnost interntho auditu na fakulté spoéiva v piezkouméavani a vyhodnocovani Géinnosti

vnitiniho kontrolniho systému (§ 8 ad 3b Vyhlasky ¢. 416/2004 Sb.). Auditni price ovéfuje

hospodateni jednotlivych pracovist’ s vefejnymi prostiedky se zaméfenim na:

® spravnost finanéni a majetkové operace, jeji soulad s pravnimi predpisy a dosazeni
optimalniho vztahu mezi hospodarnosti, tcelnosti a efektivnostf;

* hospodarnost pouziti vefejnych prostfedku k zajisténi stanovenych tkold s co nejnizsim
vynalozenim téchto prostfedku, a to pfi dodrzeni odpovidajici kvality plnénych ukolt;

= cfektivnost pouziti vefejnych prostfedku, kterym se dosahne nejvyse mozného rozsahu,
kvality a pfinosu plnénych tkolt ve srovnani s objemem prostfedkt vynalozenych na
jejich plnént;

® dcelnost pouziti vefejnych prostfedkd, které zajisti optimalni miru dosazeni cila pfi plnéni
stanovenych ukolu.

Ridici kontrola

Kontrolni postupy urcuji uspofadani tkont a metod pouzitych ke shromazd’ovani, tfidént,
vyhodnoceni a dokumentovani informaci o planovani, pfipravé a uskutecnovani
hospodatskych operaci a jsou nedilnou soucast internich smérnic upravujicich tyto ¢innosti.
Schvalovaci postupy fidici kontroly se provadéji pfed ucinénim pravniho tkonu, kterym
vznika narok na vefejny pfijem — dotaci. Jsou soucasti popisu priace vedoucich pracovnika
odpovidajicich za svéfeny usek hospodafeni s vefejnymi prostredky.

Financ¢ni kontrola

PifedbéZna finan¢ni kontrola pifedchazi rozhodnutim o schvaleni pouziti vefejnych
prosttedkid a spociva v posouzeni, zda planované a pfipravované operace odpovidaji
stanovenym ukolim, podminkam a pravidlim.
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béZna finanéni kontrola spociva v provéfeni, zda:

sou dodrzoviny stanovené podminky a postupy pii uskuteéiovini, vypofadani a vyaétovini
chvilenych hospodatskych operaci;

¢ stanovené podminky phizpisobuji pribéhu uskutec¢iovani hospodatskych operaci pin zménich
konomickych, privnich, provoznich a jinych podminck novym rizikim;

provadéji véas a presné zipisy o uskutecnovanvch hospodatskych operacich.

ospod:icm s vefejnymi prostrcdky vérné zobrazu;c zdmpc stav pohyb téchto pmsmdku
tanovené podminky a postupy jsou v souladu s pravnimi predpisy;

zajisténi finanéni kontroly

iikazce operace - vedouci pracovnik povéreny k naklidani s vefejnymu prostfedky pn realizac
ospodarskych operaci.

privce rozpoétu - vedouci pracovnik odpovédny za sprivu rozpolwu vefejnych prostredka,
mmiz fakulta disponuje.

vni ucetni - vedouci pracovnik odpovédny za vedeni déetnictvi na fakulté,

ovini u¢etnich dokladi

écné — odsouhlaseni adajh obsazenych v Géetnich dokladech se skuteénosti;

ormilni — oprivnénost pracovniki a dplnost nilezitosti pfedepsanych pro Géetni doklady ve.
cetni kontroly;

fipustnost Gcetni operace — moznost uskuteénéni pozadovancho ukonu.

izacni zajsténi

iyazné postupy pro vystavovani, potvrzovini, kontrolu a schvalovani dcetnich doklada a acetnich

ci a kontrola hospodimosn a efekuvnosti pii nakladani s vetejnymu prostredky se ridi:

béhem dokladd a délbou pravomoc: mezi jednotlivimi pracovisn.

* Popisy pracovni éinnosu, které stanovi rozdéleni odpovédnosti a pravomoci jednothivych
racovnik ph potvrzovani a schvalovini hospodaiskych operaci.

6. Zavéretnd ustanoveni
Teato pokyn nabyvi platnosu a Géinnosti dnem podpisu.

V Prazé dne 15. ervna 2005 /
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