UK V PRAZE, PEDAGOGICKA FAKULTA

Provozni pokyn €. 6/2013

C.j. 83/2013/T

Cinnost TPO

Zpracoval: Ing. R. Kuhnel - tajemnik fakulty
Odpovida: Ing. R. Kuhnel - tajemnik fakulty

Podle ustanoveni €l. 7, bodu 3. Organiza¢niho fadu PedF UK v Praze, byly tajemnikovi
fakulty svéfeny mj. tyto oblasti Einnosti:

- zajidténi stavebnich a modernizagnich akci,

- realizace investi¢nich akci,

- podil na navrzich na rekonstrukce a investice ve spolupraci s prodékanem pro
rozvoj,

- vykon spravy majetku,

- ochrana majetku a zaméstnancu fakulty,

- provozni zalezitosti fakulty.

Podle ustanoveni €l. 6, bodu 6.8. Organiza¢niho fadu PedF UK v Praze bylo technicko-
provozni oddéleni (TPO) zfizeno pro zajistovani téchto €innosti:

. podpora realizaci Ukold a aktivit v oblasti technicko-provozni, svéfenych do
pusobnosti tajemnika fakulty.

. zabezpeceni udrzby vSech budov fakulty a udrzeni technického vybaveni fakulty v
provozuschopném stavu.

. podileni se na zpracovani investiénich zamérl na rekonstrukce a modernizace
budov, podkladu pro vybérova Fizeni a organizatné podporu a realizaci investi¢nich
akci.

. organizace Cinnosti v oblasti energetického a vodniho hospodarstvi a autodopravy.

S ohledem na potfebu racionalniho vyuzivani kapacit TPO k zajistovani vySe uvedenych
¢innosti a zaroven prioritniho feSeni pozadavkl celofakultniho zajmu

stanovuji
nasledujici postup objednavani €innosti TPO:

1) objednavky vyhradné pisemnou formou (mailem) budou vedouci zaméstnanci
(vedouci kateder, ustavi a pracovist dékanatu a jinych pracovist) adresovat vedoucimu
TPO,

2) vedouci TPO podle aktualnich kapacitnich moznosti TPO zafadi pisemny pozadavek
do seznamu aktivit k vyfizeni a nejpozdéji do 10 pracovnich dnl od doruéeni pozadavku
pisemné& (mailem) informuje pfislusného vedouciho zaméstnance o terminu vyfizeni jeho
pozadavku, popf. navrhu postupného feSeni tohoto pozadavku.




3) feSeni pozadavkl kapacitné, finanéné a ¢asové naro¢nych je vedouci TPO povinen
projednat s tajemnikem fakulty, ktery je pfedlozi k posouzeni ekonomicko-investi¢ni komisi
(poradnimu organu dékanky fakulty). Termin vyfizeni poZzadavku pak bude stanoven az
podle rozhodnuti dékanky fakulty.

Tento provozni pokyn nabyva u€innosti dnem vydani.

V Praze dne 2.9. 2013

Ing. Roman Kihnel, v.r.

tajemnik fakulty



