UK V PRAZE, PEDAGOGICKA FAKULTA

Provozni pokyn tajemnika €. 1/2015
€.j. 39/2015/T

Zaméstnavani cizincu ha UK PedF
(Uzavirani DPP a DPC s cizinci)

Zpracoval: Ing. |. Ko€ova - vedouci EO
Odpovida: Ing. R. Kuhnel - tajemnik fakulty

Na zakladé ustanoveni o zaméstnavani zaméstnancl ze zahranici; zakonik prace €.
262/2006 Sb., v platném znéni, je fakulta povinna splnit:

1) zaméstnavatel je povinen pisemné informovat pfislusnou pobocku uradu prace
(§ 87 zakona o zaméstnanosti):
a) o nastupu zaméstnance, nejpozdéji v den nastupu téchto osob k vykonu
prace;
b) o zméné udaju v evidenci zaméstnance — do 10 kalendafnich dnd ode dne,
kdy zména nastala nebo kdy se o ni dozvédél;
c) o ukonceni zaméstnani zaméstnance — do 10 kalendarnich dnu.

2) zaméstnavatel je povinen vést evidenci zaméstnancl (§ 102 zakona o
zaméstnanosti).

Zaméstnavanim zaméstnancl ze zahraniCi se rozumi uzavirani pracovnépravnich
vztahu, tj. pracovnich smluv, dohod o provedeni prace (DPP) a dohod o pracovni
¢innosti (DPC).

Pracovni smlouvy se uzaviraji pfed zahajenim pracovni Cinnosti na personalnim
oddéleni fakulty, informacni a evidencni povinnost zajiStuje personalni oddéleni.

Pfed uzavienim DPP nebo DPC se zahraniénim zaméstnancem je zaméstnanec
fakulty, se kterym zahrani¢ni zaméstnanec spolupracuje, povinen vyplnit pfilozeny
formular a zaslat jej ekonomickému oddéleni fakulty (do mzdové udtarny), a to 10
pracovnich dni pred zahajenim pracovniho vykonu cizince. Vyplnénou a podepsanou
DPP nebo DPC pfeda zaméstnanec nasledné.

Priloha: Formulaf ,Informace o uzavieni DPC nebo DPP s cizincem*

V Praze dne 19.5. 2015

Ing. Roman Kuhnel, v.r.
tajemnik fakulty




INFORMACE
o uzavieni DPP & DPC
ob&ana EU/EHP a Svycarska nebo jeho rodinného p¥islusnika,
nebo cizince, ktery nepoti‘ebuje povoleni k zaméstnani na izemi CR
(§ 87 zakona ¢. 435/2004 Sb., 0 zaméstnanosti)

Piijmeni: Jméno:

Datum narozeni: Statni obCanstvi:

Rodné ¢&islo: Pohlavi: muz [ zena [
Adresa v zemi trvalého pobytu: Misto narozeni:

Cislo cestovniho dokladu:

Uzavieni DPP, DPC: Néazev organu, ktery cestovni doklad vydal:

Datum: ..o,

Katedra/oddeéleni: ......ccooeeeeeeeeeiiiiiiniann..
Telefon: oo
B-INALL: o

Formulaf prosim vypliite Citelné, upIné a véas odevzdejte do mzdové uétarny; bud pres
podatelnu k rukam pi Brozové, nebo elektronicky na jeji adresu, a to 10 pracovnich dni pied
zahajenim pracovniho vykonu cizince.

Sarka Brozova, 1. 130

e-mail: sarka.brozova@pedf.cuni.cz



