UK V PRAZE, PEDAGOGICKA FAKULTA

Provozni pokyn €. 4/2013

€.j. 39/2013/T

K vyuzivani nebytovych prostor v budovach fakulty

Zpracoval: JUDr. K. Krufa
Odpovida: Ing. R. Kiihnel - tajemnik fakulty

Pro transparentni a efektivni vyuzivani nebytovych prostor Pedagogické fakulty UK v Praze
vydavam tento provozni pokyn:

Nebytové prostory je mozné vyuzivat k vyukovym a nevyukovym aktivitam podle pozadavku
objednatele za predpokladu, ze o vyuziti nebytovych prostor pozada podle dale uvedenych
podminek:

a) Nebytové prostory (u€ebny a saly) a jejich vyuZiti podléha schvaleni vedenim
fakulty (vzdy musi byt uvedena specifikace akce - rozsah, doba trvani, zda se
jedna o uplatnou ¢i neuplatnou akci, po€et ucastnika).

b) Zadosti na rezervaci nebytovych prostor predkladaji organizatofi v dostate¢ném
C¢asovém predstihu, nejpozdéji pak 14 dni pfed zaCatkem akce na formulafi, ktery
je pfilohou tohoto Provozniho pokynu.

c) Akce nesmi zasahovat do rozvrhu, ktery je stanoveny ve Studijnim informaénim
systému (SIS). Vyjimku z tohoto ustanoveni povoluje vyhradné dékanka fakulty
na zakladé doporuceni studijnich prodékanek.

d) Akce mulze probéhnout pouze a vyhradné po schvaleni dékankou fakulty.

Priloha: formular Pozadavku na rezervaci nebytovych prostor fakulty (u¢eben, sal()

V Praze dne 29.04. 2013

Ing. Roman Kihnel, v.r.

tajemnik fakulty




Pozadavek na rezervaci nebytovych prostor fakulty (uceben, sali)

Mistnost

Datum
Cas

Termin

Nazev akce

Charakteristika

akce

Piedpokladany
pocet
pracovniki

Poradajici
pracovisté

Zodpovédna Datum

osoba Podpis

Telefon

Mobil

E-mail

Pozadavek na
dalsi technické
vybaveni

Pozadavek na
usporadani
interiéru

Pozadavek na
personalni
zajisténi ze
strany SIT

Dalsi
poZzadavky

Vyse
najemného

Zasah do
rozvrhu v SIS

Stanovisko Datum

studijnich

prodékanek Podpis

Stanovisko Datum
tajemnika

fakulty Podpis

Stanovisko Datum

dékanky

fakulty Podpis




