UNIVERZITA KARLOVA, PEDAGOGICKA FAKULTA

Provozni pokyn ¢. 5/2017
C.j. 27/2017/T1
Nakupy komodit, prip. sluzeb na zakladé uzavienych ramcovych smluv
na Pedagogické fakulté Univerzity Karlovy

Zpracovala: tajemnice
Odpovidaji: vedouci pracovist a resitelé projektd

Na zakladé Opatreni dékana ¢. 2/2017 Verejné zakazky na Pedagogicka fakulty UK je fakulta
povinna vypisovat vybérova fizeni na ndkupy komodit a sluzeb od urcité celkové hodnoty
pofizovanych dodavek ¢i sluzeb.

Zameéstnanci jsou povinni v pfipadé uzavienych rdmcovych smluv s dodavatelem na urcité
komodity ¢i sluzby objednavat dodavky ¢&i sluzby pouze u firmy, se kterou ma fakulta
uzavienou ramcovou smlouvu. ZpUsob objedndni je uveden v ramcové smlouvé a fidi se
Provoznim pokynem tajemnice ¢. 1/2017 Postup pfi zadavani verejnych zakazek malého
rozsahu.

1. Ramcovou smlouvu na ndkup toner( fakulta uzaviela s firmou Euria Kasro, s.r.o. Je
doporuceno nakupy vyhradné zadavat pres prislusny kontaktni formulaf uverejnény
na webové strance fakulty v sekci Zaméstnanci ,Pozadavky na SIT
(http://pozadavky.pedf.cuni.cz). V pfipadé, Ze je zboZi objednano pfimo u firmy Euria
Kasro, s.r.o., je nutné informovat o objednavce pana Jaroslava Veverku ze Stfediska
informacnich technologii (SIT), ktery ma na starosti evidenci ndkupu toneru.

2. Ramcova smlouva na nakup kancelarského materidlu je uzavfena s firmou Z + M
Partner, s.r.o. Nakup bude moiny na zakladé pfistupového kodu, ktery obdrii
kontaktni osoba stanovena na pracovisti. Nakupni kosik je v pfiloze. Jednordzovy
objem ndkupu musi byt minimdlné ve vysi 1.000,- K¢ bez DPH. V pfripadé, Ze
poZadovany kancelarsky material neni uveden v _nakupnim koSiku, Ize jej objednat
pres prislusny kontaktni formular dostupny na webové strance fakulty v sekci
Zaméstnanci ,,Pozadavky na ORP“ (http://orp.pedf.cuni.cz/).

Uginnost tohoto provozniho pokynu je od 1. 7. 2017.

V Praze dne 20. 6. 2017

Ing. lvana Kocova, v.r.
tajemnice

Pfiloha — nakupni kosik na kancelaisky material firmy Z+M Partner, s.r.o.



http://pozadavky.pedf.cuni.cz/
http://orp.pedf.cuni.cz/

