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Provozni pokyn €. 1/2023
C.j.: UKPedF/250127/2023

Zpracovala: tajemnice PedF UK

Zodpovida: vedouci pracovist a feSitelé projektu

Nakupy komodit, pfip. sluzeb na zakladé uzavienych ramcovych
smluv
na Pedagogické fakulté Univerzity Karlovy

Na zakladé Opatfeni dékana €. 21/2021 Verejné zakazky na Pedagogické fakulté Univerzity Karlovy
(dale jen “fakulta®) je fakulta povinna vypisovat vybérova fizeni na nakupy komodit a sluzeb od urcité
celkové hodnoty pofizovanych dodavek ¢i sluzeb.

Zaméstnanci jsou povinni v pfipadé uzavienych rdmcovych smluv s dodavatelem na urité
komodity ¢i sluzby objednavat dodavky ¢i sluzby pouze u firmy, se kterou ma fakulta uzavienou
ramcovou smlouvu. Pravidla pro objednani jsou uvedena v uzaviené ramcové smlouvé a Fidi se
Provoznim pokynem tajemnice &. 4/2021 Postup pfi zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu.
Dodavky ¢i sluzby objednané od jiného dodavatele nebudou zaméstnanci, resp. pracovisti
proplaceny, vyjma se souhlasem Oddéleni pro rozvoj a projekty (dale jen ,ORP*), kontaktni osoba
Anna Razova.

1. Ramcovou smlouvu na nakup toneru fakulta uzavrela s firmou Pody print s.r.o.
Objednavka toneru se provede vyhradné prostfednictvim pfislusného kontaktniho formulare
uvefejnéného na webové strance fakulty v sekci Zaméstnanci — ,Pozadavky na SIT*
(https://1url.cz/UrtS7).

Dalsi informace a pfipadné upfesnéni cen tonerl poskytne pan Jaroslav Veverka (SIT).

2. Ramcova smlouva na nakup kancelarského materialu je uzaviena s firmou EMEA s.r.0.
Nakup je mozny pfes e-shop: https://www.mefisto2000.cz/
(VysoutéZené polozky) na zakladé pfistupového koédu, ktery obdrzi kontakini osoba
stanovena na prislusném pracovisti. Nakupni koS$ik je v pfiloze tohoto provozniho pokynu.
Minimalni finan¢ni limit jedné objednavky je min. 1 000,- K& bez DPH. Pokud finan¢ni vySe
jednotlivych objednavek (dle poZadavku jednotlivych pracovist fakulty) nedosahne limitu
1 000,- K& bez DPH, ucini kontaktni osoba pracovisté objednavku prostfednictvim formulare
v sekci Zaméstnanci — ,PoZadavky na ORP* (http://orp.pedf.cuni.cz/).
DalSi informace poskytne pani Anna Razova (ORP).
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3. Vpfipadé, Ze poZzadovany kancelafsky material neni uveden na strankach dodavatele, lze jej
objednat, &i se jinak domluvit pfes pfislusny kontaktni formular dostupny na webové strance
fakulty v sekci Zaméstnanci — ,Pozadavky na ORP* ( http://orp.pedf.cuni.cz/).

DalSi informace poskytne pani Anna Razova (ORP).

Tento provozni pokyn nahrazuje provozni pokyn tajemnice €. 2/2022, v¢. Dodatku €. 1 a jeho
pfilohy €. 1 z roku 2022.

Uginnost tohoto provozniho pokynu je ode dne vydani.

Priloha: Nakupni kosSik

V Praze dne 3. 5. 2023

Ing. lvana Kocova, v. r.
tajemnice
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Pfiloha €. 1 — Nakupni koSik na kancelarsky material firmy EMEA s.r.o0.

TABULKA"A"

Cislo [Polozka Jednotka |Cena za jednotku bez DPH
1 |Xeroxovy papir A4 kategorie A (baleni/500lista) bal. 99,50
2 | Xeroxovy papir A4 kategorie B (baleni/500list() bal. 93,80
3 |Obalky pro doru€ovani podle zakona 500/2004 Sb. (spravni fad) C5-modry pruh, 80g/m2 (bal./100 ks.)bal. 155,00
4 |Poradac pakovy A4, hibet 70-80 mm (vybér barev) ks 36,00
5 |Porada¢ pakovy A4, hibet 30 mm, plastovy (vybér barev) ks 36,00
6 |Poradac pakovy A4, hibet 50 mm, plastovy (vybér barev) ks 36,00
7 |Obaly "U" zavésné, lesklé, 50 um, (bal./100 ks) bal. 65,00
8 |Obaly "U" zavésné, matné, 50 ym, (bal./100 ks) bal. 82,50
9 |Obaly "L" A4 nezavésné, matné, 120 um, (bal./100 ks) bal. 195,00
10 |Etiketa samolepici do laser, tiskaren 70x36, bal./2400 list( bal. 160,00

TABULKA"B"

Cislo |Polozka Jednotka [Cena za jednotku bez DPH
11 ]Archivacni box A4, 75mm, rlizné barvy ks 42,10
12 |Blocek samolepici 76 x 76 mm, neonové Zluté ks 21,00
13 |Blocek samolepici, 38 x 51 mm, 4 intenzivni barvy & 100 listkd, 12 blo¢k{ v baleni bal. 88,00
14 |Blocek samolepici, 4 intenzivni barvy, 76 x 76 mm, 6 blockl v baleni bal. 201,00
15 |[Blok A4, linkovany, krouzkovy, boéni spirala, 50 listt ks 37,60
16 |[Blok A5, linkovany, krouzkovy, bo€ni spirala ks 26,90
17 |Blok pro flipchart 95 x 68 cm (100x70), 70 g, bily, bal./ 25 listl bal. 138,00
18 |Ctyrkrouzkovy pofadad A4, htbet 30-35mm (vybér barev) ks 74,50
19 [Dérova¢ na minimalné 25 listd ks 42,00
20 |Deska spisova s drukem A4 315x230 (vybér barev) ks 15,60
21 |Deska tfichlopriova karténova s qumickou (vybér barev) ks 21,20
22 |Desky s rychlovazaem , bal./10 ks. (vybér barev) bal. 52,90
23 |Desky tfichlopriové bez gumicky bal./50ks (vybér barev) bal. 260,00
24 |Desky zavésné A4 25ks/bal. (vybér barev) bal. 150,00
25 |Dratky 10/4, bal./1000 ks (dratky €. 10) bal. 6,50
26 |Etiketa samolepici do laser, tiskaren 105x42,3, bal./100 listd bal. 150,00
27 |Etikety 38x21,2. 70 gr/m2 (bal./100 list() bal. 150,00
28 |Etikety pro laser, tisk 210x297 1 arch arch 2,45
29 |Etiketa samolepici do laser, tiskaren 70x41, bal./100 listt bal. 150,00
30 |Etiketa samolepici do laser, tiskaren 70x36, bal./2400 listt bal. 150,00
31 |Folie laminovaci 216x303 A4, 100 mikronu bal./100ks bal. 105,00
32 |Gelové pero, Eervené a modré ks 14,90
33 |Gelové pero, modra, napli ks 13,40
34 |Gumovaci pryz, jednozmolkova ks 8,50
35 |Kancelarské sponky, barevné - délka 33 mm, bal./100 ks bal. 19,20
36 |Kancelarsky odkladag, rlizné barvy ks 71,50
37 _|Karton kreslici A4, 180g, barevné, bal./50ks , rdzné barvy bal. 199,00
38 |Karton kreslici A4, 220g, bezbarvé, bal./200ks bal. 150,00
39 |Katalogova kniha A4 s "U" obalem 20 kapes, ruzné barvy, plast ks 64,10
40 |Klip kancelarsky kovovy 19 mm, bal./12 ks bal. 19,20
41 [KuliCkové pero, Cerné, modré, Cervené, 0,5 ks 9,90
42 |Krouzkovy porada¢ 30 mm. ks 79,50
43 |Lepici paska 12 mm x 10 m, kancelafska, sila 40 ym, transparentni ks 5,50
44 |Lepici paska oboustranna, 25mm/10m ks 76,40
45 |Lepici paska s odvijecem, 19mm/33m ks 35,50
46 |Lepidlo ty€inka 20g ks 14,20
47 |Lepidlo tyCinka 40g ks 44,90
48 |Magneticka houbitka na bilé tabule s vyménitelnym filcem ks 55,00
49 |Mapa odkladaci A4, 3 klopy, eko karton (vybér barev) ks 5,20
50 |Mikrotuzka, 0,5 mm ks 16,70
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51 |Mobilni flipchart 70x100 cm ks 650,00
52 |Motouz polypropylen, 100 g, 7800 dtex, navin 120 metrQ ks 31,50
53 |Nahdradni napln do korek&niho strojku, 5 mm x 8 m ks 29,90
54 |Nahradni filc k magnetické houbi¢ce na bilou tabuli, bal/12 kusu bal. 85,00
55 |Napln do rolleru gelového, pfepisovatelného, modra, 0,5 mm ks 38,60
56 |NGzky na papir s plastovymi drzadly, 21 cm ks 33,20
57 |Obalka bublinkova typ, samolepici, G17, 240 x 340 mm, bila ks 9,66

58 |Obalka C6 — bila, rovna klopa, samolepici, 114 x 162mm 80g/m2 (bal./1000 ks.) bal. 470,00
59 |Obalky DL - s vnitfnim tiskem, samolepici s kryci paskou, 22,0 x 11,0 cm, 80 g/m2, (bal./50 ks.) bal. 37,50
60 |Obalky samolep. s kryci pas. C4 —bila 229 x 324mm (bal./50 ks.) bal. 157,20
61 |Obalky samolep. s kryci pas. C5 - bila 162 x 229mm, 80g/m2 (bal./50 ks.) bal. 49,50
62 |Obalky samolep. s kryci paskou C6 — bila 114 x 162mm 80g/m2 (bal./50 ks.) bal. 32,50
63 |Pastelky sada 12 barev sada 35,80
64 |Pero gelové, jednorazové, modré, Cerveng, cerné ks 15,90
65 |Podlozka psaci s klipem, dvojdeska, A4, plast (vybér barev) ks 76,40
66 |PodloZka psaci s klipem, jednodeska, A4, lamino ks 42,80
67 |Popisova¢ na CD/DVD/BD permanent ERGO 1 mm, sada 4 barev sada 46,40
68 |Popisova¢ 2638B permanentni, sada 4 ks sada 58,00
69 |Popisovace na flipcharty - mix barev, sada 6 ks sada 94,50
70 |Poradac pakovy A4, hibet 50 mm, plastovy, vybér barev ks 36,00
71 |Postovnitaska B4, rovna klopa, samolepici, 250 x 353mm 100g/m2 (bal./50ks) bal. 175,00
72 |Postovni taska B5, rovna klopa, samolepici, 176 x 250mm 100g/m2 (bal./50ks) bal. 67,48
73 |Postovni taska C4, rovna klopa, samolepici, 229 x 324mm 100g/m2 (bal./50ks) bal. 138,00
74 _|Pryz, plastova pro tuhu a pastelky ks 8,50

75 |Prenosny flipchart 70x100cm ks 725,00
76 _|Roller gelovy, prepisovatelny, modry, 0,5 mm ks 79,50
77 _|Roztfidova¢ papirovy 1/3 A4 (baleni 100 ks) bal. 51,00
78 |Rychlovaza¢ RZC recyklovany, bal./50 ks bal. 280,00
79 |Samolepici zaloZzky neon, 12x50mm, bal./5x100 papirovych list( bal. 33,60
80 |SesSivacka prosije 30 listl ks 49,40
81 |Skicak A4 bal./20 listd bal. 51,80
82 |Slozka tfiklopa s qumou preSpanova, bal./10 ks bal. 210,00
83 |Spisové desky s tkanici, A4, vybér barev ks 39,92
84 |Spojovace kancelarské do seSivace, 24/6 bal./1.000 ks (484) bal. 8,80

85 |Spona do sesivace 24/8, bal./1 000 ks bal. 12,70
86 |Spona dopisni 451 (bal. 100 ks) bal. 11,10
87 |Strojek korekéni, 5 mm x8 m ks 29,90
88 [Spendliky do korkovych tabuli &. 435 (bal. 25 ks) bal. 31,40
89 |Tuzka grafitova, HB, dfevéna s gumou ks 4,40

90 |USB Flash Disk 32GB ks 120,00
91 |USB Flash Disk 64GB ks 190,00
92 |Zadni desky krouzkové vazby, A4, 250g/m2, bal./ 100 ks bal. 233,00
93 |Zalozky EasyStick plastikové neon, 12 x 45 mm, bal./5x25ks bal. 36,90
94 |Zalozky samolepici neonové 20x50 mm (bal./4 barvy po 50 listech) bal. 33,60
95 |Zalozky samolepici, papirové, 20 x 50 mm, 4 neonové barvy ks 33,60
96 |Zavésné desky do kartotéky, bal./25 kusU bal. 195,00
97 |Znackoval 8566 Permanent, sada 4 ks sada 61,80
98 |Zvyrazioval sada 4 ks sada 49,40
99 |Zvyraziiovac klinovy hrot, sada 4 barev sada 49,20

Uvedené mnoZstvi je pouze orientacni. Zadavatel bude objednavat zboZi dle potfeby a dle jednotkowch cen maximalné do wse finanéniho limitu stanoveného
ve smlouvé. Pfedmétem hodnoceni budou uvedené ceny ve sloupci "F", "Cena celkem bez DPH".
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