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Provozni pokyn €. 3/2023
C.j.: UKPedF/569942/2023

Zpracovala: tajemnice PedF UK
Zodpovida: vedouci pracovist a feSitelé projektl

k provérovani dodavatell, poddodavateli a jejich skutecnych majitelt
u verejnych zakazek malého rozsahu a u nakupt
financovanych z financnich prostfedkti Evropské unie na Pedagogické fakulté UK

Vychodiska — pravni predpisy a material RUK:

e Zakon €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, v platném znéni

e Zakon €. 37/2021 Sb., o evidenci skute€nych majitell, v platném znéni

e Zakon €. 159/2006 Sb., o stfetu zajmu, v platném znéni

e Metodika UK k provéfovani dodavatell, poddodavateld a jejich skuteCnych majitelt
u verejnych zakazek financovanych z finanénich prostfedkd Evropské unie.

Stret zajmu je nutné ovérit u vSech verejnych zakazek, a to véetné vSech verejnych zakazek
malého rozsahu, tj. i téch, které jsou porizovany pfimym nakupem nebo prostrednictvim
objednavky.

Tento PPT k provéfovani dodavatelli, poddodavatell a jejich skute€nych majiteld ve vztahu
k ovéreni (ne)existence stfetu zajmua a (ne)uplatnéni mezinarodnich sankci u verejnych zakazek
financovanych z  finanénich  prostfedkd  Evropské unie (projekty financované
z Narodniho planu obnovy (NPO), narodnich operacnich programud (napf. OP VVV, OP JAK a
dalsi), program Erasmus+ apod.) byl vypracovany na Oddéleni pro rozvoj a projekty (ORP),
které Ize v pfipadé dotazu kdykoliv kontaktovat.

1. Zjisténi skute€nych majitelt:
e U vSech nakuptl nad 20.000, - K& bez DPH pred objednavkou
u ramcovych smluv 1x za mésic
pfed podpisem smlouvy
pred zaplacenim faktury
u finan¢nich prostfedkd z EU se zjistuje skute¢ny majitel bez ohledu na vysi nakupu

Zjistovani skutec¢nych maijitelt a potfebné vypisy z rejstiiku skutecnych maijitelt je vazano na pfistupy
do tohoto registru. Bez pfihldaSeni do systému bude vypis neuplny a nedostacujici.
Pro zajisténi vypisu prosim kontaktujte ORP (pani Annu Razovou).
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2. Stiet zajmu ze strany zadavatele:
o stfet zajm0 potvrdi zaméstnanec na formulafi zaméru verfejné zakazky u vSech vefejnych
zakazek viz priloha ¢. 1 k PPT
e uvSech objednavek nad 20.000, - K& bez DPH bude pfilozen formular viz pfiloha &. 2 k PPT
¢ U finan¢nich prostfedkd z EU bude tento formular vypinén, podepsan a archivovan v souladu
s pravidly projektu bez ohledu na vysi nakupu, viz priloha ¢. 3k PPT.

V pfipadé potreby prosim kontaktujte ORP (pani Annu Razovou).

3. Stret zajmu ze strany dodavatele/poddodavatele:
e u vefejnych zakazek se doklada do nabidky (je jim prokazovana kvalifikace)
e U objednavek nad 20.000, - KE bez DPH je vloZzeno v iFIS
e U dotaci EU se doklada bez ohledu na vysi nakupu, pokud neni nakup realizovan pres
objednavku, pouZije se formular viz pfiloha &. 4 k PPT.

Stfet zajmu u financnich prostfedk(l z EU jesté provérfuje zadavatel v portale CRIBIS. Do tohoto portalu
ma vstup jen omezeny pocet zaméstnancu.
Pro zajisténi vypisu prosim kontaktujte ORP (pani Annu Razovou).

4. Mezinarodni sankce:
Na urovni EU i CR je pfijata legislativa, kterd zavadi omezujici opatfeni (mezinarodni sankce)
ekonomického a individualniho charakteru.

Individualni finanéni sankce sméfuji vaci konkrétnim osobam, subjektim a organim nebo osobam,
subjektim ¢i organdm s nimi spojenymi. Individualni finanéni sankce se dle sankénich nafizeni EU
uplatni pfi zadavani vSech vefejnych zakazek, a to vetné v3ech vefejnych zakazek malého rozsahu,
tj. i téch pofizovanych pfimym nakupem nebo prostfednictvim objednavky. Navic se tyto individualni
finanéni sankce uplatni nejen vuci dodavateli, ale i viéi v8em jeho poddodavatelim v celém
dodavatelském fetézci.

Ekonomické sankce, u nichz, na rozdil od individualnich finan¢nich sankci, neni podstatna vazba na
sankcni seznamy osob, tj. jmenovité uréené sankcionované osoby, subjekty a organy, ale uplatni se za
danych podminek obecné. Nékteré z nich cili pfimo na oblast zadavani a plnéni vefejnych zakazek.
Ekonomické sankce mohou dopadat na rlizné spektrum verejnych zakazek, a tudiz je nutné v pfipadé
identifikace mozného dopadu ekonomickych sankci na vybraného dodavatele, popf. na jeho
poddodavatele, prostudovat, ktery konkrétni pravni predpis danou ekonomickou sankci zavadi a za
jakych podminek se tato sankce uplatni pfi zadavani vefejnych zakazek.

Analyzu mezinarodnich sankci ve vztahu k vefejnym zakazkam, a to vCetné vSech vefejnych
zakazek malého rozsahu, patfi do plsobnosti ORP.
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Uginnost tohoto provozniho pokynu je ode dne vydani.

V Praze dne 13. 11. 2023

Ing. lvana Kocova, v. r.
tajemnice

PFilohy:

¢. 1 (?estné prohlaseni osob podilejicich se na pfipravé a prabéhu vefejné zakazky (VZMR)
€.2  Cestne prohlaseni ke stfetu zajml ze strany zadavatele (pfimy nakup Ci objednavky)

€. 3  Cestné prohlaseni ke stfetu zajmu ze strany zadavatele (pfimy nakup ¢i objednavky,

loga EU a MSMT)
Cestné prohlaseni ke stfetu zajmu ze strany dodavatele (pfimy nakup i objednavky)
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