UK v PRAZE, PEDAGOGICKA FAKULTA

Provozni pokyn ¢.7/2014

C.j. 120/2014/T

Provozni fad prodejny Vydavatelstvi

Zpracovaly: Ing. l. Kocova - vedouci EO

Magr. I. Cechova - vedouci Vydavatelstvi

Odpovida: Ing. R. Kiihnel - tajemnik fakulty
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Prodej veskeré literatury (zn. cizi i vydané fakultou) je provozovan v ramci doplrikové €innosti
Univerzity Karlovy Praze, Pedagogické fakulty.

Prodejna provozuje:
e Prodej vytisk( z vlastni edi¢ni ¢innosti.
o Komisni prodej literatury.
e Prodej pedagogické literatury jinych nakladatelstvi.

Vedouci Vydavatelstvi a pracovnice prodejny provadi kazdoro¢né ke dni 31.12. bézného roku
fyzickou inventuru skladovych zasob. Inventuru odsouhlasi se stavem zasob a pfipadné
rozdily vyéisli. Odsouhlasenou inventuru pfedava vedouci ekonomického oddéleni.

Pracovnice, povéfena prodejem literatury, vystavuje na prodané zbozi o€islovany pfijmovy
doklad. VySe dennich trzeb je zadavana do systému iFIS. Pracovnice prodejny musi mit s UK
uzavienu dohodu o hmotné odpovédnosti.

Vykaz trzby prodejna literatury (viz pfiloha) Vydavatelstvi pfedava uctarné ekonomického
oddéleni fakulty po ukonéeni mésice do 5. pracovniho dne nasledujiciho mésice.

Hotovostni penézni prostfedky mohou byt v prodejné Vydavatelstvi uloZzeny nejvySe do €astky
K¢ 7.000,--. Pokud trzby pfekrogi tento limit, je pracovnice prodejny povinna snizit hotovostni
zustatek v podkladné odvodem ¢&astky, pfesahujici tento limit, na bézny ucet fakulty vedeny u
KB, a.s. poboc¢ka Spalena, Praha 1. Limitni ¢astka hotovosti musi byt ulozena v bezpe&nostni
schrance (trezoru), ktery je uzavien elektronickym zamkem s kédem. Soucdasné je opatfen
mechanickym klic¢em pro pfipad poruchy zamku.

Tento provozni pokyn nabyva platnosti a u¢innosti dnem vydani.

Priloha: Vykaz trzeb

V Praze dne 19.12.2014

Ing. Roman Kiihnel, v.r.
tajemnik fakulty




Vykaz trzby prodejny literatury za mésic ... 201...

stfedisko 980000

V HOTOVOSTI

Nazev Pofizovaci cena Prodejni cena

v Ké s DPH v Ké s DPH

150000

150100

150200

150300

150400

150500
1) Vlastni edi¢ni éinnost 0,00 0,00
2) Komisni prodej
3) Nakoupena literatura
CELKEM 0,00 0,00
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Podpis vedouci Vydavatelstvi::




