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Zpracovali: tajemnice fakulty

Odpovida: vedouci pracovist a feSitelé projekta

Nakupy komodit, pfip. sluzeb na zakladé uzavienych ramcovych smluv na Pedagogické fakulté
Univerzity Karlovy

Na zakladé Opatfeni dékana €. 6/2025 Verfejné zakazky na Pedagogické fakulté Univerzity Karlovy (dale
jen “fakulta®) je fakulta povinna vypisovat vybérova fizeni na nakupy komodit a sluzeb od urcité celkové
hodnoty pofizovanych dodavek €i sluzeb.

Zaméstnanci jsou povinni v pfipadé uzavienych ramcovych smluv s dodavatelem na urcité komodity
¢i sluzby objednavat dodavky ¢i sluzby pouze u firmy, se kterou ma fakulta uzavienou ramcovou
smlouvu. Pravidla pro objednani jsou uvedena v uzaviené ramcové smlouvé a fidi se Provoznim
pokynem tajemnice €. 1/2025 Postup pfi zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu. Dodavky &i
sluzby objednané od jiného dodavatele nebudou zaméstnanci, resp. pracovisti proplaceny, vyjma se
souhlasem Oddéleni pro rozvoj a projekty (dale jen ,ORP*); kontaktni osoba: Anna Razova.

1. Ramcovou smlouvu na nakup tonerl fakulta uzavrela s firmou BossCan Comprint, spol. s r.o.
Objednavka toneru se provede vyhradné prostfednictvim pfislusného kontaktniho formulare
uvefejnéného na intranetu fakulty v sekci Napovédy, helpdesky a pozadavky. Informace a
pfipadné upfesnéni cen toneru zajisti pan Jaroslav Veverka (SIT).

2. Ramcova smlouva na nakup kancelafského materialu je uzaviena s firmou Lilacosta, s.r.o.
Nakup je mozny pfes e-shop: https://online.officeo.cz na zakladé pfistupového kodu, ktery
obdrzi kontaktni osoba stanovena na pfislusném pracovisti. Nakupni koSik je v pfiloze tohoto
provozniho pokynu. Minimalni finan¢éni limit jedné objednavky je v 1 000,- K& bez DPH. Pokud
finan¢ni vyse jednotlivych objednavek (dle pozadavki jednotlivych pracovist fakulty) nedosahne
limitu 1 000,- K& bez DPH, ucini kontaktni osoba pracovisté objednavku prostfednictvim
formulafe na intranetu fakulty v sekci Napovédy, helpdesky a pozadavky.
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3. V pfipadé, Ze pozZadovany kancelaisky material neni uveden na strankach dodavatele
kontaktujte prosim pani Annu Razovou zORP emailem, ¢&i pfes pozadavky
(http://orp.pedf.cuni.cz/).

Tento provozni pokyn nahrazuje provozni pokyn tajemnice &. 1/2024

Uginnost tohoto provozniho pokynu je ode dne vydani.

V Praze dne 15. 5. 2025

Ing. lvana Koc€ova, v.r.
tajemnice

PFiloha — nakupni koSik na kancelafsky material firmy Lilacosta s.r.o.
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