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V souladu s Opatienim rektora ¢. 25/2009 Univerzity Karlovy v Praze ,,O poskytovani
ptispévku univerzity na stravovani ze socialniho fondu k provedeni ¢l. 16b odst. 3 pism. c) a
d) ptilohy ¢. 8 Statutu Univerzity Karlovy v Praze*

vydavam toto opatieni o

Poskytovani prispévku na stravovani zaméstnanci a provadéni srazek ze
mzdy za Gcelem uhrady stravovacich poukazek (dale jen ,,stravenek®)

Poskytovani prispévku na stravovani zaméstnanci

1. Piispévek na stravovani zaméstnancu je poskytovan podle ¢asti VII. bod 5 ,,PécCe
o zaméstnance Kolektivni smlouvy Univerzity Karlovy v Praze* vS§em zaméstnanciim
v pracovnim poméru. Ptispévek je poskytovan za kazdy pracovni den v mésici, ve
kterém zaméstnanec odpracuje alesponn 4 hodiny nepfetrzit¢ prace. Pii sméné
presahujici deset a pal hodiny ma zaméstnanec narok na poskytnuti ptestavky na jidlo
v délce 15 min. a dalsi pfispévek na stravovani. Prestavky na jidlo a oddech se do
casového useku nepfetrzitého trvani prace nezapocitavaji.

2. Nominalni cena stravenky je stanovena na 80,- K&. Uhrada zaméstnance za stravenku
¢ini 27,— K&, fakulta poskytuje ptispévek ve vysi 53,- K&, Cast nékladd je hrazena ze
socidlniho fondu, ¢ast je hrazena z prostfedkli Pedagogické fakulty Univerzity Karlovy
Vv Praze (dale jen fakulty).

3. Priispévek na stravovani se neposkytuje za neodpracované dny, piipadné za dny, po
které jsou poskytovany jiné ndhrady (nemoc, dovolena, sluZzebni cesty a dalsi).

4. Stravenky jsou poskytovany zaméstnancim za piislusny odpracovany meésic dle
evidence pracovni doby, kterd je podkladem k vyplnéni pozadavkii na ptiznani



stravenek v aplikaci stravenky a k provedeni srazek ze mzdy. Pocet stravenek, na ktery
zamestnanci vznikl za pfisluSny mésic narok, zadavd do aplikace zaméstnanec,
ptipadné povéteny koordinator, do 25. dne v mésici. Za kontrolu a spravnost zadani
dle evidence pracovni doby na pracovisti zodpovida koordinator daného pracoviste.
(Pristup koordinatora do aplikace stravenky je zajistén do posledniho dne v mésici.)
Doplnéni dalSich zjisténych absenci (zejména na zakladé dodanych doklada
o pracovni neschopnosti, 0 oSetfovani ¢lena rodiny, zruSené pracovni cesty apod.) je
opravnén provadét pracovnik persondlniho oddéleni.

5. V ptipadé, ze prispévek byl poskytnut neopravnéné, je zaméstnanec povinen
poskytnuty prispévek vratit bezprostiedné po zjisténi o neopravnéném poskytnuti
ptispévku do pokladny fakulty.

6. Za provadéni kontroly poskytovani ptispévku na stravovani odpovidd vedouci
personalniho oddéleni.

Provadéni srazek ze mzdy na zikladé souhlasu ke srazce ze mzdy za ucelem tdhrady
stravenek

1. Uhrada za odebrané stravenky je provadéna formou mési¢nich srazek ze mzdy
zaméstnance za kalendaini mésic, ve kterém doslo k ndroku na odbér. Stravenky jsou
tedy poskytovany zpétné za skutecné odpracované dny. Bezhotovostni platba je mozna
pouze v piipadé, Ze zaméstnanec d4 ke srazce ze mzdy pisemny souhlas. Platba
V hotovosti je mozna na zaklad¢ pisemné zadosti zaméstnance.

2. Odbér stravenek je mozné provést nejdiive ve vyplatnim terminu mezd ptislusného
meésice. Soucasné je nutné, aby si zaméstnanci vyzvedli stravenky nejpozdéji do 31.

prosince aktualniho kalendainiho roku.

3. Fakulta je opravnéna pisemné¢ vypovédét dohodu o srazkach, pokud vzniknou na
stran¢ fakulty prekazky znemoziujici fadné provadeéni srazek.

4. Zaméstnanec je opravnén odvolat sviij souhlas i bez uvedeni divodu. Toto odvolani
musi byt u¢inéno pisemné¢ a doruceno na ekonomické oddé€leni k 20. dni mésice, jez
piedchazi mésici, v némz ma dojit ke srazce ze mzdy.

5. Vypovéd je platna a i€¢inna dnem jejiho doruceni druhé strané.

6. Administrativni zabezpeceni srazek ze mzdy dle tohoto opatieni zajiStuje ekonomické
oddéleni — mzdova uctarna a pokladna.

Toto opatieni nabyva G¢innosti dne 1.1.2012.

V Praze dne 22. prosince 2011

doc. PaedDr. Radka Wildova, CSc., v.r.
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