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ke stanoveni rozsahu pravomoci a odpovédnosti tajemnika fakulty

Postaveni tajemnika fakulty je upraveno v § 32 zakona ¢. 111/1998 Sb., o vysokych skolach, v platném
znéni, dale pak v ¢lanku 49 Statutu Univerzity Karlovy v Praze (dale jen ,statut UK®) a v clanku 11
Statutu Pedagogické fakulty Univerzity Karlovy v Praze. Tajemnik fidi hospodafeni a vnitini spravu
fakulty v rozsahu stanoveném opatfenim dékana.
1. Svérené oblasti ¢innosti tajemnika jsou:

O investice a vystavba,

0 ochrana majetku a zaméstnancu fakulty,

o provozni zalezitosti fakulty,

O pracovné-pravni zalezitosti pfimo fizenych utvara.
2. Tajemnikovi jsou pfimo podfizeni vedouci zaméstnanci nasledujicich oddéleni dékanatu:

o Sekretariat tajemnika

o Technicko-provozni oddéleni

3. Tajemnik spolupracuje s vedoucimi pracovist’, oddéleni a komisi a metodicky je fidi ve svéfenych
oblastech ¢innosti.
Tajemnik je podfizen dékanovi a je mu za svou cinnost odpovédny.
5.V ramci svéfenych oblasti ¢innosti zodpovida tajemnik za:
o ucelné a hospodarné nakladani s financnimi prostredky ziskanymi v ramci ptispévku na vychovné
vzdélavaci ¢innost, z dopliikové ¢innosti, z dart a pfispévka od sponzort,
o fizeni ¢innosti sméfujicich k dodrzeni schvaleného rozpoctu fakulty,
zabezpeceni organizacnich a kontrolnich ¢innosti v souvislosti se schvalenym rozdélenim
financnich prostredku fakulty,
zajisténi ochrany majetku a zaméstnancu fakulty.
zabezpecem c¢innosti spojenych s realizaci investicnich zameéru fakulty,
pnpravu nijemnich smluv nebytovych prostor, resp. nemovitosti ve smyslu Cl. 49 statutu UK,
ptipravu najemnich smluv sluzebnich byti v prostorach fakulty,
generovani zpravy o hospodareni fakulty,
ptipravu podkladi pro vyrocni zpravu a dlouhodoby zamér fakulty v oblasti své pusobnosti
organizovani pozarni ochrany, vodniho hospodafstvi, energetického hospodarstvi, bezpecnosti a
hygieny prace,
o stanoveni pracovni naplné, stanoveni vyse mzdy a fizeni vedoucich zaméstnancu v ptime fidici
pusobnosti.

6. Tajemnika zastupuje v oblasti ekonomiky a financi vedouci ekonomického oddéleni, v oblasti
technicko-provozni vedouci technicko-provozniho oddéleni. :
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Toto opatfeni nabyva platnosti dnem podplsu dekana a ucinnostt dnem 7. prosince 2009.
Dnem nabyti platnosti tohoto opatfeni se rys

V Praze dne 7. prosince 2009
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