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Provozni rad Knihovny Pedagogické fakulty Univerzity Karlovy

Clanek |
Zakladni ustanoveni

Knihovna Pedagogické fakulty UK (dale Knihovna) je dil¢i knihovnou UK a jako specializované
akademické pracovisté s celofakultni pusobnosti je sou¢asti védeckovyzkumné zakladny Pedagogické
fakulty Univerzity Karlovy (dale PedF UK).

Knihovna poskytuje vefejné knihovnické a informacni sluzby v souladu s § 4 Zakona ¢. 257/2001 Sb.
knihovniho zakona ve znéni pozdéjSich pfedpist a v souladu s Listinou zakladnich prav a svobod
vS§em zaregistrovanym uzivatelim na zakladé rovného pfistupu k informacim a jejich svobodné
vymény. Do evidence knihoven podle § 5 a § 13 odst. 1 knihovniho zakona se Knihovna zapisuje jako
specializovana knihovna.

Hlavnim ukolem Knihovny je informacéni zajisténi studijnich program( a program( védy, vyzkumu a
vyvoje realizovanych PedF UK. Knihovna pro tyto ucely shromazduje, zpracovava, uchovava a
zpfistupriuje knihovni a informacéni fondy a specialni informacni zdroje.

VSeobecné podminky zajistovani a provozovani knihovnickych a informac&nich sluzeb stanovi
Knihovni a vypUijéni fad UK se v8emi pfilohami (dale KR) a Provozni fad Knihovny Pedagogické
fakulty Univerzity Karlovy (dale PR). Podminky provozovani a financovani Knihovny jsou
specifikovany dal$imi vnitfnimi pfedpisy.

Evidence, vyfazovani, revize a ochrana knihovniho fondu jsou provadény v souladu se Zakonem ¢.
257/2001 Sb. a pfedpisy souvisejicimi.

Veskeré knihovni fondy, jak ulozené v prostorach Knihovny, tak do¢asné ulozené na jednotlivych
katedrach, ustavech &i jinych pracovistich, jsou soucasti fondl Knihovny, ktera je spravuje, a jsou
majetkem UK.

Knihovna zajistuje knihovnické a informacni sluzby i pro studenty se specialnimi potfebami a
spolupracuje se subjekty systému podpory studia na UK.

Za ¢innost Knihovny odpovida vedouci Knihovny dékanovi fakulty, popf. povéfenému prodékanovi.
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Clanek II
Verejné knihovnictvi a informaéni sluzby

Provozni doba vSech soucasti Knihovny je uvedena na webu knihovny, kde jsou také oznameny dny,
kdy je Knihovna nebo jeji ¢asti uzavieny. Vedouci knihovny maze schvalit mimofadné uzavreni
knihovny nebo jejich soucasti (technické prekazky, pofadani akci ve studovné apod.), o kterém
knihovna informuje na webu knihovny.

Vypujéni sluzby

a. Prezencni: pujéovani do studovny, zprostfedkované pracovniky pljéovny knih z celého fondu,
a samoobsluzné ve studovnach z fondu studoven.

b. Absencni: pijéovani mimo prostory Knihovny, zprostfedkované pracovniky knihovny z fondd
Knihovny.

c. Meziknihovni vypujéni sluzba a mezinarodni meziknihovni vypujéni sluzba (dale MVS a
MMVS).

d. Elektronické sluzby: Knihovna zpfistupfiuje elektronické informaéni zdroje (databaze,
jednotlivé elektronické dokumenty a informace apod.), podava informace o knihovnim fondu.
UzZivatelé mohou vyuzivat nabizené on-line sluzby v souladu s licencemi a platnymi pravnimi
predpisy.

Informacéni a jiné sluzby

a. Konzultagni, poradenské a informacni: informace o katalozich a informacnich fondech, o
informacnich zdrojich a pfistupech k vybranym elektronickym informaénim zdrojum. Informace
potfebné k vypracovavani kvalifikacnich a jinych odbornych praci. Komunikace s uzivateli,
zodpovidani dotazli. Sprava knihovniho webu a jinych forem e-prezentace Knihovny.

b. ReSersni: metodicka pomoc a reSerSe z dostupnych elektronickych informacnich zdroju.

c. Vzdélavaci: informacni vychova uzivatell zaméfena na vyhledavani vSech typu informaci a
samostatnou praci s informacnimi prameny, navody pro praci s informacénimi zdroji a praci ve
Skolnich knihovnach.

d. Specifické: komunikace s uzivateli vyzadujicimi specialni sluzby, reZzim individualniho pFistupu
z hlediska sluzeb plj¢ovny knih a studoven.

Reprografické sluzby

Kopirovani na samoobsluznych kopirkach ve studovnach umozruje Knihovna jako doplnék dalSich
informacnich sluzeb. Kopie slouzi pouze pro osobni potfebu koneéného uzivatele v souladu s
autorskym zakonem. Zpoplatnéni vybranych druhl sluzeb a vybér dalSich poplatkt se provadi podle
prislusného vnitfniho pfedpisu Pedagogické fakulty v aktualnim znéni. Vnitfni pfedpis Pedagogické
fakulty k vybéru poplatk( je vefejné k nahlédnuti v misté poskytovani sluzby. O pofizovani kopii
dokument(, které by kopirovani mohlo poskodit, maji z divodu ochrany fondu pravo rozhodnout
pracovnici knihovny.
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Clanek lll
Knihovni a informacéni fondy

Skladba fondu

Specializované fondy informacnich zdroju v tisténé i elektronické podobé jsou budovany v souladu s
informacénim profilem, ktery vychazi z akreditovanych studijnich program(, védeckovyzkumnych
zameérQ a dalSich projektl feSenych na fakulté. Informacni profil je pribézné aktualizovan.

Knihovni fond tvofi tisténé texty, zvukové a audiovizualni dokumenty, digitalni dokumenty. Fond je
evidovan podle § 4 a 5 vyhlasky ministerstva kultury &. 88/2002 Sb.

Elektronicky informacni fond je tvofen bibliografickymi, faktografickymi, fulltextovymi databazemi a
elektronickymi dokumenty a zdroji i odkazy na volné dostupné informacni zdroje.

Dopliiovani fondu

Fondy jsou soustavné doplfiovany z rozpo¢tu Knihovny na zakladé akvizi¢ni strategie dle
informacniho profilu knihovny. DalSimi zdroji doplfiovani jsou dary, meziknihovni vyména a prostfedky
mimo rozpocet Knihovny (napf. granty).

Evidence knihovniho fondu je vedena v souladu s § 16 zakona €. 257/2001 Sb., v elektronickych
pfirstkovych seznamech.

Zpftistupnovani fondu

Knihovni fond je zpfistupfiovan prezencéné v prostorach studoven a formou absencénich vypuljéek mimo
Knihovnu na dobu ur&itou. Cast fondu je umisténa mimo hlavni budovu Magdalény Rettigové 4,

Praha 1. Fond uloZeny v depozitafich je dostupny na objednani: fond z depozitare v hlavni budové do
druhého dne, z depozitafe mimo hlavni budovu do tydne, pFip. dle domluvy. Elektronicky informaéni
fond je zpfistupfiovan prostfednictvim internetu v souladu s licenénimi smlouvami a uzivatelé jej jsou
povinni vyuzivat pouze k nekomerénim ucellim a v souladu s autorskym pravem, licenci a cita¢ni
etikou. Dokumenty jsou zpfistupriovany bezplatné. Kopirovani zvukovych a audiovizualnich
dokumentl je zakazano.

Revize a vyfazovani dokumentu

Revize se kona ve [haté uréené knihovnim zakonem a jejim vystupem je zapis o vysledku revize
knihovniho fondu. Dokumenty nedohledané v prabéhu revize jsou opatfeny statusem "pravdépodobna
ztrata" a nejsou vylou€eny z pfisti revize. Pokud ani dalSi revize je nedohleda, jsou odepsany jako
ztraty. Z fondu knihovny Ize vyfadit dokumenty v souladu s § 17 knihovniho zékona. Z fondu jsou
neprodlené vyfazeny dokumenty poskozené Ci ztracené. V pfipadé, Ze je zjisténo, Zze chybi dokument
na regale mimo cyklus revizi, je opatfen statusem "pravdépodobna ztrata" a k jeho vyfazeni dojde po
oveéfeni pFisti revizi.
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Clanek IV
Uzivatelé a jejich zakladni prava a povinnosti

Uzivatelem Knihovny je fyzicka osoba zaregistrovana do celouniverzitniho knihovnického systému,
ktera splfiuje podminky uvedené v KR UK v platném znéni.

Pracovnik Knihovny mlze vyzvat uzivatele k prokazani jeho totoznosti prikazem UK nebo jinym
adekvatnim prikazem totoznosti.

Uzivatelé jsou povinni dodrZovat ustanoveni KR UK a PR v platném znéni a Fidit se pokyny personalu
Knihovny. Vstupem do Knihovny i neregistrovani uZivatelé vyjadfuji souhlas s KR a PR a mohou v
omezené mife vyuzivat nékteré sluzby. Pfislusné vnitini pfedpisy UK jsou vefejné k nahlédnuti

v prostorach Knihovny.

Pokud uzivatelé Knihovny porusuji PR nebo KR UK, mohou byt z rozhodnuti vedouciho Knihovny
nebo jim povéfeného pracovnika doCasné nebo trvale zbaveni prava pouzivat sluzeb Knihovny s
okamzitou platnosti. Tim nejsou zbaveni povinnosti nahradit zpiisobenou Skodu ani zodpovédnosti za
své jednani vuci tfetim subjektam.

Jakékoliv poskozeni nebo odcizeni dokumentt z fondl knihovny podléha postihu podle obecné
platnych pfedpis(, aniz by tim byl dot¢en narok Knihovny na Uplnou nahradu $kody a na nahradu
nakladd spojenych s uplatnénim narokd.

Uzivatelé maji volny pfistup do prostor puj¢ovny a studoven. Neregistrovani uzivatelé musi o svém
prichodu informovat personal Knihovny.

PFistup do dalSich ¢asti Knihovny véetné skladu maji uzivatelé pouze v doprovodu pracovnika
Knihovny.

Zmény a doplnéni tohoto opatfeni dékana Ize provést jen formou pisemnych dodatkd, které se Cisluji
poradovymi Cisly. Za aktualizaci, pfipadné za podani navrhu na zruSeni tohoto opatfeni dékana pro
jeho vécnou nespravnost nebo pro jeho nesoulad s pravnimi pfedpisy, odpovida jeho navrhovatel.

Clanek V
Vypujéni podminky

Vypujeky se v Knihovné Fidi KR UK v platném znéni. Vzhledem k potfebam pracovi$té maze Knihovna
omezit pajéovani nékterych druhl dokumentd pouze na prezenéni vypujcky. K absenénimu vypujceni
téchto dokumentl mlze dat souhlas vedouci Knihovny nebo jim povéfeny pracovnik.

V odivodnénych pfipadech Ize za pljcené dokumenty pozadovat slozeni vratné finanéni zalohy. Jeji
vysku ur€i vedouci Knihovny nebo jim povéfeny pracovnik s pfihlédnutim k hodnoté knihy.

Uzivatel si mze pUjcit od kazdé publikace pouze jeden vytisk.

Knihovna zprostfedkovava elektronické informacni zdroje, které jeji uzivatelé musi vyuzivat pouze v
souladu s autorskym pravem a dohodnutymi licencemi. UZivatel smi EIZ uzivat k vlastnim studijnim,
vyukovym a védeckym ucéeldm nebo k plnéni svych pracovnich povinnosti v ramci UK, nikoli k u¢eldm
komerénim. Hromadné stahovani dat z jednotlivych zdroju zjevné prevysSujici aktualni osobni
vyzkumnou a studijni potfebu je povazovano za poruSeni licenénich podminek a mize vést k
zablokovani pfistupu ke zdroji pro celou UK. Neopravnéné uziti nebo rozsifovani dila maze byt trestné
stihano a nasledky ponese individualni uzivatel. V pfipadé nejasnosti ohledné Sife poskytované
licence je povinen se informovat u personalu Knihovny.

Absenc¢ni vypujcka je uzaviena ve chvili, kdy je elektronicky zaznamenana v knihovnim systému.

O vyjimec¢nych vypujckach, které nezahrnuje jednotna vypUjéni matice, mize rozhodnout vedouci
Knihovny nebo jim povéfena osoba. V takovém pfipadé se stvrzuje vypuljcka podpisem na vypUjénim
listku pro mimoradné vypujcky, kde je pujéujici povinen uvést kontakt (telefon, email) a zavazat se k
vraceni dokument(l ve stanoveném terminu.
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Knihy zakoupené mimo rozpocet Knihovny v ramci granta ¢i program institucionalni podpory védy
apod. je nutné v Knihovné zaregistrovat a nasledné je mozné je pujcit pouze feSiteli ¢i spoluresiteli
grantu po dobu feSeni grantu nebo po dobu pInéni vyzkumného ukolu apod. Tyto knihy jsou po dobu
vypujcky oznaceny kategorii dokumentu "grantova vypuijcka".

Uzivatelé jsou povinni v pfipadé potfeby po vyzvani Knihovnou titul kategorie "grantova vypujcka"
nebo "specificka vypujcka" vratit na dobu nezbytné nutnou.

O dokumenty se statusem "grantova vypujcka" nebo "specificka vypujcka" Knihovna zada i za ucelem
poskytnuti MVS. V tom pfipadé jsou dokumenty zapujéeny zadajici knihovné na pfedem dohodnutou
dobu.

Clanek VI
Meziknihovni vypujéni sluzba

Neni-li publikace ve fondech Knihovny, zprostfedkuje Knihovna jeji vyzadani na Ihdtu pfedem
dohodnutou z jiné knihovny prostfednictvim sluzby MVS. Jestlize Zadana publikace neni dostupna v
knihovnach na uzemi CR, zprostifedkuje Knihovna na Z&dost uZivatele jeji zapujéeni sluzbou MMVS
prostfednictvim zakonem povérené knihovny.

Kolektivni uzivatel je zastoupen statutarnim zastupcem nebo jinou povéfenou osobou, ktera
podepisuje s Knihovnou ProhlaSeni kolektivniho uzivatele meziknihovnich sluzeb.

Pfed prvnim pouZitim této sluzby musi kolektivni uzivatel vyplnit a dorucit Prohlaseni kolektivniho
uzivatele meziknihovnich sluzeb (Zakon ¢. 121/2000 Sb., autorsky zakon, oddil 2, § 30 - Volné uziti).
Za zprostredkovani vypujcky/kopie prostfednictvim MVS a MMVS je uZivatel povinen zaplatit
stanoveny poplatek, pokud jej uc¢tuje organizace vlastnici dokument nebo organizace, jejimz
prostfednictvim se vypjéka uskutediiuje. Utuje se i poplatek za postovné.

Pfi uskuteé¢néni MVS a MMVS z Knihovny odpovida za pInéni povinnosti uzivatele (zejména dodrzeni
vypujénich Ihit) knihovna nebo instituce, ktera pro svého uzivatele vypljcku vyzadala.

Publikace zapuj¢ené prostfednictvim MVS se vraci pouze pfi osobni navstévé Knihovny. Kolektivni
uzivatelé mohou vracet i postou, ale ruci za vraceni az do okamziku prakazného prevzeti vypUjcky
pracovnikem Knihovny.

MVS a MMVS se fidi zakonnymi pfedpisy pro tyto sluzby.

Clanek VI
Vypujéni Ihiaty

Vypajéni Ihaty jsou stanoveny v KR UK v platném znéni.

UZivatel je povinen kontrolovat stav svého uZivatelského konta a pfipadné nesrovnalosti neprodlené
ohlasit v Knihovné. Prodlouzeni Ize provést pouze pfed uplynutim vypujéni doby, a pokud to vypuajéni
pravidla dovoluji.

V souladu s potfebami pracovisté a se souhlasem vedouciho Knihovny muze byt vypujéni Ihita nebo
IhGta prodlouzeni dokumentu zkracena. Na vyzvani je uzivatel povinen vypujéené dokumenty vratit.
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Clanek VI
Rezervace (pozadavky na vypujcky) a objednavky

Elektronicky katalog pracuje ve smyslu rezervace s terminem “pozadavek”.

Dokumenty rezervované prostfednictvim elektronického katalogu je uzivatel povinen vyzvednout do
data uvedeného ve svém uzivatelském konté. Informace o spInéni rezervace je uvedena primarné v
uzivatelském konté Zadatele. Doplrikové systém také zasila informaci elektronickou cestou. Knihovna
neodpovida za pfipadné nedoruéeni zpravy.

PFi castém nevyzvedavani dokumentd maze byt uzivateli odebrana moznost zadavat rezervace,
pokud tak rozhodne vedouci Knihovny nebo jim povéfeny pracovnik.

Vydejni boxy:

a. Zadanim pozadavku na dokument pfes UKAZ uzivatel souhlasi s vypGjéenim
dokumentu na své uZivatelské konto ve své nepfitomnosti a s ulozenim do vydejniho
boxu.

b. Po uloZeni je uZivateli odeslana SMS na telefonni Cislo, které ma uvedené v
uzivatelském konté. Za spravnost osobnich udaji zodpovida uzivatel. Text SMS
obsahuje informaci o uloZeni a unikatni PIN k otevfeni boxu.

c. V pfipadé, Ze nema uzivatel splnéné zavazky vici knihovham UK nebo nema
uvedené v uzivatelském konté platné mobilni telefonni &islo, zdstanou knihy ulozeny v
pujcovné.

d. Dokumenty jsou v boxu uloZeny po dobu stanovenou Knihovnou, o které byl uZivatel
informovan v SMS. V pfipadé nevyzvednuti jsou dokumenty vraceny z konta
uzivatele.

Clanek IX
Vraceni vypujcek

Uzivatel je povinen dokument ve stanovené lhuté vratit nebo pozadat o prodlouzeni vypujcky.

Uzivatel je povinen vratit dokumenty do dil¢i knihovny, ze které byly vypuj¢eny; to plati i pro navratové
boxy u dil€ich knihoven.

PFi vraceni postou uzivatelé nesou zodpovédnost za poSkozeni nebo ztratu dokumentd. V tomto
pfipadé jsou povinni dokumenty fadné zabalit a odeslat doporucené.

Knihovna umozriuje vraceni knih prostfednictvim navratovych boxu (bibliobox().

a. Dokumenty vracené prostfednictvim navratovych boxu se odepiSi z uzivatelského
konta nasledujici pracovni den. UZivatel je povinen si tuto skute¢nost zkontrolovat a
nesrovnalosti neprodlené hlasit. (Provedené transakce vraceni knih Ize ovéfit on-line
prostfednictvim uzZivatelského konta.).

b. Pokud je na vracené dokumenty vystaveno zpozdné, zGstava na uzivatelském konté a
musi byt uhrazeno.

c. Knihy se do navratovych boxu vkladaji jednotlivé a hfbetem napfed.

d. Dokumenty, které byly oproti stavu pfed pljéenim poskozeny, se z uzivatelského
konta neodepisuji. Personal Knihovny o takovém rozhodnuti informuje uzivatele
pisemné.

e. Knihovna nenese odpovédnost za vhozené dokumenty, které nepatfi do jejiho fondu.
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Clanek X
Poplatky za nedodrzeni vypujénich Ihat

Na zakladé KR UK v&. Jeho piloh v platném znéni jsou stanoveny poplatky za nedodrzeni vyp(jénich
Ihat pro jednotlivé statusy dokumentu.

Za prekroceni vypujénich Ihut je uzivatel povinen zaplatit poplatky z prodleni, a to i tehdy, jestlize mu
Knihovna nezaslala pisemnou upominku.

Poplatky za nedodrzeni vyp(ijénich Ihiit a upominky jsou U&tovany podle KR UK a jeho pfiloh

v plathném znéni.

Knihovna neodpovida za nedoru¢ena upozornéni nebo upominky. UzZivatel je povinen sam sledovat a
dodrzovat vypUGjcni IhGty uvedené ve svém ¢tenafském konté.

Clanek XI
Nahrady skod

Uzivatel je povinen ohlasit ztratu nebo poskozeni dokumentu a ve Ihité stanovené Knihovnou je
nahradit podle ustanoveni Ob&anského zakoniku &. 89/2012Sb., § 636 odst. 1 a 2, dle KR UK a PR.
Prava a povinnosti ze ztraty dokumentu a zptsoby nahrad $kody jsou popsany v KR UK a jeho
prilohach v platném znéni.

} Clanek XII
Rad studoven a pravidla prace na poé¢itacich v Knihovné

Pravidla provozu studoven

PFi vstupu do studovny je vstupujici povinen na pozadani pfedlozit personalu Knihovny prikaz UK
nebo jiny doklad totoZnosti. Navstévnikim, ktefi nejsou registrovanymi uzivateli Knihovny, poskytuje
Knihovna sluzby v omezeném rozsahu. Neregistrovani navstévnici vstupem do studovny stvrzuiji, Zze
se budou Fidit pravidly PR a KR UK. Tato pravidla jsou vystavena na webu a na nasténkach ve
studovnach a pujéovné.

Ve studovnach jsou uZivatelé Knihovny povinni dodrzovat klid, pofadek a €istotu, zdrzovat se koufent,
alkoholu, drog, telefonovani a hlasitych hovord. Jsou povinni se Fidit pokyny pracovniku studovny.
Povolena je voda, ostatni nealkoholické napoje musi byt v uzaviratelnych obalech.

Navstévnik studovny muze vyuzit Satni skfinky na chodbé, kli¢e jsou k dispozici oproti prikazu UK u
personalu. Knihovna neruci za odloZené véci.

Je zakazano odnaset jakékoli zafizeni nebo dokumenty z fondu studoven mimo jejich prostory, pokud
persondl studovny nerozhodne jinak.

VyZzaduje-li to kapacita studoven, smi uZivatel vyuzivat pouze jedno pracovni misto.

Ve studovnach je vyhrazené pracovni misto pro studenty se specialnimi potfebami, vybavené
potfebnou technikou.

Uzivatel méa pravo studovat vSechny dokumenty ve volném vybéru.

Kopirovani se fidi zasadami uvedenymi v &lanku Il PR.

. V pfipadé obsazeni vSech mist nebo i jen pocitact ve studovné maiji pfednost studenti a zaméstnanci

UK pred ostatnimi. Pokud uzivatel svoje pracovni misto opusti, ozna¢i dobu planované prestavky
zplsobem, ktery urci personal Knihovny. Maximalni mozna doba prestavky je 20 minut, poté maze byt
misto personalem vyklizeno a pocCita¢ vypnut nebo pfedan spolu s pracovnim mistem k uzivani
dalSimu uzivateli. Za pfipadné zplsobené Skody na ztraté dat Knihovna neruci. Ddvodem pro
vyklizeni mista muze byt i neoznaceni doby pfestavky.
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Literatura z fondu studovny muze byt ve vyjimeénych pfipadech nebo v dobé uzavreni Knihovny k
dispozici jako absencni vypujcka. Mlze se pozadovat vratna zaloha, event. jiné zaji$téni navratnosti,
které stanovi odpovédny pracovnik podle hodnoty pujéovaného dokumentu.

Vypujéené dokumenty uzivatel po prostudovani, ale nejpozdéji pfed odchodem ze studovny odlozi na
personalem uréené misto. Nezafazuje je sam zpét do regald.

PFi podezfeni na neopravnéné vynaseni knihovnich dokumentl nebo jiného vybaveni ze studovny je
uzivatel povinen se podrobit kontrolnim opatfenim.

Odcizeni dokumentt z fondu Knihovny ¢&i jiného inventare podléha postihu podle obecné platnych
predpisu, aniz by se to dotklo naroku Knihovny na Uplnou nahradu $kody a Uhradu nakladu spojenych
s uplatnénim opravnénych narokd Knihovny.

Pokud kdokoli zjisti zavadu v knihovnich dokumentech &i na technickém vybaveni studoven,
neprodlené o ni informuje personal Knihovny.

PFi zavazném porudeni PR m(Ze byt jak registrovany uZivatel, tak navstévnik studovny zbaven prava
uzivat sluzeb Knihovny s okamzitou platnosti. Rozhodnuti maze ucinit vedouci Knihovny nebo jim
povérfeny pracovnik.

Tymova studovna je ur€ena pro skupinovou praci registrovanych uzivatelll Knihovny. Studovnu si
muze zamluvit skupina (2 a vice osob) prostfednictvim rezervaéniho formulafe nebo u sluzby. Kromé
rezervovanych ¢asu je studovna volné pfistupna i jednotliveim bez rezervace. Tymova studovna
Knihovny standardné nezajistuje béznou vyuku na fakulté a neslouzi jako u¢ebna pro vyuku béznych
studijnich pfedmétu.

Pravidla prace na podéitacéich ve studovnach a pujéovné

Pocitace ve studovnach a pljcovné jsou uréeny pro potfeby registrovanych uzivateldl Knihovny,
neregistrovani uzivatelé je mohou pouzivat pouze se souhlasem personalu Knihovny. Nikdo nesmi
ménit konfiguraci téchto pocitacu a instalovat doneseny nebo stazeny software. Nesmi vyvijet ¢innost,
ktera by branila ostatnim v uzivani sité. Kazdy je plné zodpovédny za $kody vzniklé jeho neodbornou
manipulaci s vypocetni technikou véetné skod zplsobenych jim zanesenymi pocitacovymi viry.
PocitaCe a jiné pfistroje ve studovné a pljéovné Ize pouzivat vyluéné k nekomerénim ucelim
odpovidajicim funkci Knihovny (vyhledavani, shromazdovani a zpfistupfiovani odbornych informaci ke
studiu a k zabezpeceni védecké a pedagogické ¢innosti). PogitaCe s licencovanymi elektronickymi
zdroji jsou uréeny primarné k vyuziti registrovanymi uzivateli Knihovny, ostatnim navstévnik(im jsou
pfistupné v omezeném rozsahu a pouze po dohodé s personalem Knihovny. Pokud zajem o praci s
pocitaci pfesahuje kapacitu Knihovny, mize personal Knihovny vyuziti po¢itace odmitnout nebo
¢asové omezit.

Vystupy z elektronickych informacénich zdroji se mohou pofizovat pouze pro vlastni potfebu a nesmi
se poruSovat autorskopravni ochrana dat a licenéni smlouvy (Zakon &. 121/2000 Sb., autorsky zakon).
Pfipadné zneuziti dat a informaci mlze byt trestné (Zakon &. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaju
v informacnich systémech).

Provoz pocitacové sité mize byt omezen nebo prerusen z dlvodu nezbytné technické a softwarové
udrzby, pfipadné z jinych dtvodu.

Registrovanym uzivatelim jsou k dispozici notebooky, které je mozné vyuzivat v prostorach studovny
a plati pro né stejna pravidla jako pro ostatni pocitace. Notebooky jsou plj€ovany jako pFisné
prezencni vypUjcky.
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Clanek XIII
ResSersni sluzby

Knihovna poskytuje reSerde pro uZivatele se statusem zaméstnanec PedF UK zdarma, ostatnim za
poplatek.

Knihovna mize v odlivodnénych pfipadech zpracovani reSerSe odmitnout. ReSerSe nevypracuje,
pokud jsou podkladem k pracim zadanym v ramci studijnich povinnosti nebo pro ziskani kvalifikace,
zkou8ky, akademického titulu apod.

Clanek XIV
Zavérecna ustanoveni

Uzivatel, ktery porusi své povinnosti vyplyvajici z tohoto PR nebo dal$ich zavaznych pfedpist, maze
byt zbaven prava uzivat sluzeb Knihovny na dobu urcitou nebo trvale. O zpUsobu FfeSeni poruseni
povinnosti uzivatele rozhoduje vedouci Knihovny po konzultaci s personalem Knihovny.
Vyjimky z PR povoluje v odiivodnénych pFipadech vedouci Knihovny nebo jim povéfeny pracovnik.
Pfipominky, stiZznosti a navrhy k praci Knihovny Ize podavat Ustné nebo pisemné vedoucimu Knihovny
nebo uréenému prodékanovi.
Sougasti PR je pFiloha Prohlaseni kolektivniho uZivatele meziknihovnich sluzeb.
Kontaktni spojeni pro uZivatele:

e Adresa: Univerzita Karlova, Pedagogicka fakulta, Knihovna, Magdalény Rettigové 4, 116 39

Praha.

e Email: knihovna@pedf.cuni.cz.

e Telefon vedouciho Knihovny: 221 900 223.

e Informace a puj¢ovna: 221 900 148.

Toto opatfeni nabyva platnosti a u€innosti dne 1. 11. 2022.

Timto se k vy8e uvedenému datu zruSuje Opatfeni d€kana &. 26/2019.

V Praze dne 26. 10. 2022
prof. PaedDr. Michal Nedélka, Dr. v.r.
dékan fakulty

Pfilohy:

e Seznam pouzitych zkratek
¢ Prohlaseni kolektivniho uzivatele meziknihovnich sluzeb
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Seznam pouZzitych zkratek:

KR Knihovni a vyptijéni fad Ustfedni Knihovny Univerzity Karlovy véetné pfiloh
UK Univerzita Karlova

PedF UK Pedagogicka fakulta Univerzity Karlovy

PR Provozni fad Pedagogické fakulty Univerzity Karlovy

MVS Meziknihovni vypUjéni sluzba

MMVS Mezinarodni meziknihovni vypujéni sluzba

ElZ Elektronické informacni zdroje
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Prohlaseni kolektivniho uzivatele meziknihovnich sluzeb
Knihovna
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Na zakladé smlouvy s Knihovnou Pedagogické fakulty UK, Magdalény Rettigové 4, 116 39, Praha 1,
prohladuiji, Ze poZzadavky na meziknihovni sluzbu objednané elektronickou nebo jinou pisemnou
formou plné podléhaji pravidliim objednavani podle Provozniho fadu Knihovny Pedagogické fakulty
Univerzity Karlovy.

Potvrzuji, Ze jsem se seznamil/a s Provoznim fadem Knihovny Pedagogické fakulty Univerzity Karlovy
a podminkami meziknihovni sluzby. Vypujcka/kopie uskuteénéna meziknihovni vypuijéni sluzbou
slouzi pouze pro osobni potfebu kone¢ného zadatele (zakon €.121/2000 Sb., autorsky zakon, oddil 2 -

Volna uziti § 30). Uhrady spojené s poskytovanou sluzbou se uétuji na adresu Zadatele podle
platného ceniku.

razitko organizace podpis
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