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Verejné zakazky na Pedagogické fakulté
Univerzity Karlovy

Toto opatreni dékana vymezuje zdkladni pojmy z oblasti zadavani verejnych zakazek. Dil¢i
postupy zadavani verejnych zakazek definuje aktualizovany Provozni pokyn tajemnice
¢. 3/2024 (dale jen ,PPT“). Toto opatfeni dékana vychazi z Opatfeni rektora ¢. 21/2024
,Pravidel pro zadavani vetrejnych zakdzek v rdmci Univerzity Karlovy” uéinného od 1. 7. 2024
(dale jen ,,OR“) a je vsouladu se zakonem ¢. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazek,
v aktualnim znéni (dale jen ,,ZZVZ").

CAST 1 OBECNA USTANOVENI
Cl.1
Definice zakladnich pojmu a procesti

Zadavatel — verejnd vysoka skola je verejnym zadavatelem ve smyslu § 4 odst. 1 pis. e) ZZVZ.
Pro ucely tohoto opatifeni dékana a PPT ¢. 3/2024 je vefejnym zadavatelem dle § 17 odst. 2
ZZVZ Pedagogicka fakulta Univerzity Karlovy, IC 00216208, se sidlem Magdalény Rettigové 4,
116 39 Praha 1, neni-li stanoveno jinak. Zadavatel je povinen pfi zadavani verejnych zakazek
dodrzet principy 3 E (hospodarnost, Ucelnost a efektivitu — viz ddle), ddle zasadu
transparentnosti, pfimérenosti, rovného zachdazeni a zakazu diskriminace, resp. nové zasadu
odpovédného verejného zadavani, jak jsou zasady definovany v ZZVZ, anebo dotéenymi
ministerstvy.

Odpovédné verejné zaddvdni (odpovédné zaddvdni verejnych zakdzek) — je proces, pfi
kterém zadavatel nakupuje produkty, sluzby a stavebni prace, které potiebuje, pricemz
ziskava maximalni hodnotu za penize vytvarenim prospéchu pro spole¢nost a ekonomiku, a
minimalizaci negativnich dopadl na Zivotni prostfedi. Zadavatel postupuje pfi zadavani
verejnych zakazek socialné a environmentalné odpovédné a tam, kde je to vhodné, pouzije
inovace
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Socialné odpovédné zaddvdni — je postup podle ZZVZ, pfi kterém ma zadavatel povinnost
zohlednit napfiklad pracovni pfrileZitosti, socidlni zaclenéni, dlstojné pracovni podminky a
dalsi socidlné relevantni hlediska spojend s verejnou zakazkou (§ 28 odst. 1 pism. p).

Environmentdlné odpovédné zaddvdni — je postup podle ZZVZ, pti kterém ma zadavatel
povinnost zohlednit napfiklad dopad na Zivotni prostfedi, trvale udrzitelny rozvoj, Zivotni
cyklus dodavky, sluzby nebo stavebni prace a dalsi environmentdlné relevantni hlediska
spojenad s verejnou zakazkou (§ 28 odst. 1 pism. q).

Inovace — je podle ZZVZ implementace nového nebo znacné zlepSeného produktu, sluzby
nebo postupu souvisejici s predmétem verejné zakazky (§ 28 odst. 1 pism. r).

Kontrolni seznam — je interni metodicky material UK v podobé praktického navodu, nad ¢im
vSim se ma zadavatel zamyslet v souvislosti se zasadami odpovédného verejného zadavani.

Principy 3 E — jsou to hospodarnost, Gcelnost a efektivita a vyplyvaji ze zdkona ¢. 320/2001
Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné sprave, v aktudlnim znéni.

Provozni jednotka — Pedagogicka fakulta (ddle jen ,fakulta®) jako soucast Univerzity Karlovy
s funkénosti samostatnosti pfi zadavani verejnych zakazek.

Dodavatel — fyzicka nebo prévnicka osoba, kterd dodava zbozi, poskytuje sluzby nebo provadi
stavebni prace.

Poddodavatel — osoba, pomoci které ma dodavatel plnit uritou ¢ast verejné zakazky, nebo
ktera ma poskytnout dodavateli pInéni vefejné zakazky urcité véci ¢i prava.

Ucastnik zaddvaciho/vybérového Fizeni — dodavatel, ktery podal nabidku v zaddvacim nebo
vybérovém fizeni nebo zadost o Ucast, vyjadril predbézny zdjem podle § 58 odst. 5 nebo § 129
odst. 4 ZZVZ, nebo zahdjil jednani se zadavatelem v zaddvacim fizeni.

Verejna zakdzka — zakazka realizovana na zédkladé smlouvy mezi zadavatelem a jednim ¢i vice
dodavateli, jejichz predmétem je uUplatné poskytnuti dodavek ¢&i sluzeb nebo uplatné
provedeni stavebnich praci. ZZVZ vymezuje dle predmétu plnéni verejné zakazky a) na
dodavky, b) na stavebni prace, c) na sluzby.

7 vr

Zaddvaci fizeni — zavazny procesni postup zadavatele pfi zadavani verejné zakazky stanoveny
ZZVZ, OR rektora €. 21/2024, timto opatifenim dékana a PPT ¢. 3/2024, jehoz Gcelem je zadani
verejné zakazky malého rozsahu (ddle jen ,VZMR“), podlimitni verejné zakazky nebo
nadlimitni vefejné zakazky, a dynamickym nakupnim systémem, a to aZ do uzavieni smlouvy
nebo do zruseni zadavaciho tizeni. Jednotlivé faze zadavaciho fizeni: odeslani ¢i zverejnéni
zadavacich podminek, ptijimani nabidek, otevirani obalek s nabidkami, posouzeni kvalifikace
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a posouzeni a hodnoceni nabidek, rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky, uzavreni
smlouvy pfipadné zruSeni zaddvaciho fizeni. Zadavatel mUZe zadavani verejnych zakazek
realizovat nejen z pozice provozni jednotky samostatné, ale také se mlze zadavani verejnych
zakdzek ucastnit na celouniverzitni ¢i centralizované Urovni (Ucast stanovuje ¢i doporucuje
rektor).

Vybérové Fizeni — vybérovym fFizenim se rozumi zdvazny procesni postup zadavatele
stanoveny timto opatfenim dékana a PPT €. 3/2024, jehozZ ucelem je zadani verejné zakazky
malého rozsahu, a to az do uzavieni smlouvy nebo do zruseni vybérového fizeni.

Formalizované vybérové rizeni — pro ucely tohoto opatfeni dékana se formalizovanym
vybérovym fizenim rozumi postup dle €l. 16 odst. 1 pism. b), c) a d), dle ¢l. 17 odst. 1 pism. a)
a dle ¢l. 19 odst. 1 pism. a) a b) tohoto opatfeni dékana, popf. postup dle ¢l. 17 odst. 1 pism.
b) a dle ¢l. 19 odst. 1 pism. c) OR ¢. 21/2024, pokud tento postup nebude spocivat v postupu
dle ¢l. 16 odst. 1 pism. a) OR ¢. 21/2024.

Dynamicky ndkupni systém (dale jen ,,DNS“) — je zvlastni fizeni, které probiha elektronickou
formou. Jeho hlavnim uUcelem je podstatné usnadnit zaddvani verejnych zakazek, jejichz
predmétem je pofizeni bézného (standardizovaného) a obecné dostupného zbozi, sluzeb nebo
stavebnich praci. Pokud nékteré plnéni tyto podminky nespliiuje, nelze pro jeho zadani
dynamicky nakupni systém vyuZzit. DNS lze tedy vyuZit zejména pro pofizovani takovych typ(
komodit, jako jsou kancelarské potfeby, bézné dostupné IT komponenty (napfiklad monitory,
kldvesnice, naplné do tiskdren), prekladatelské sluzby a bézny stavebni materidl. V pfipadé
stavebnich praci plijde spiSe o vyjimecnou moznost vyuziti dynamického ndkupniho systému.

Ndrodni infrastruktura pro elektronické zaddvadni verejnych zakdzek (NIPEZ, CPV kddy) —
Ciselnik NIPEZ tvofi zdklad standardizace popisu predmétl verejnych zakazek a v oblasti
kategorizace a standardizace komodit je nejdlleZit&jsim vystupem MMR CR. Do celého
systému zadavani verejnych zakazek prinasi dllezity prvek jednotného popisu nakupovanych
komodit organizacemi verejné spravy. Diky tomuto ndstroji dochazi k vyznamnému zpresnéni
popisu predmétu verejnych zakazek a k zefektivnéni standardizace komodit v resortech
jednotlivych zadavateld.

Véstnik verejnych zakdzek — Cast Informacniho systému o verejnych zakdazkach, kterd
zabezpecduje uverejnovani informaci o verejnych zakazkach.

Profil zadavatele — Elektronicky nastroj definovany v § 28 pism. i) a j) ZZVZ. Pro potieby tohoto
opatreni dékana je profilem zadavatele centralni aplikace Univerzity Karlovy E-ZAK.

Elektronické trzisté — webova aplikace, ktera umoznuje elektronické zadavani zakazek.
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Priprava verejné zakdzky — faze pred zaddvacim ¢i vybérovym fizenim, v niz se zejména
analyzuje potfeba zadavatele zohlednénd v ndvrhu vyzvy k podani nabidky nebo ndvrhu
zaddvaci dokumentace, véetné technické specifikace z hlediska kvality, rozsahu, ¢asu pofizeni,
pfimérenosti, efektivnosti, hospodarnosti, Gcelnosti a poZzadavkd na kvalifikaci dodavatell a
stanovuje se predpokladand hodnota verejné zakazky. Zadavatel pfi pripravé kazdé verejné
zakazky postupuje tak, aby u verejnych zakazek, u kterych je to mozné, postupoval socidlné ¢i
environmentalné odpovédné, pripadné aby vyuZil inovace. Pomoci Kontrolniho seznamu se
zadavatel vhodné, ucelné a smysluplné zamysli a analyzuje zasadu odpovédného verejného
zadavani tak, aby byl schopen obhdjit, proc a jak byly zdsady zohlednény, ptipadné proc¢ nové
zasady zohlednény nebyly. Vytvofena dokumentace a zdokumentované myslenkové procesy
musi byt transparentni a umozniovat i zpétnou kontrolovatelnost.

Soucinnost — pro Ucely tohoto opatteni dékana se soucinnosti rozumi zejména poskytovani
potfebnych podkladi a informaci, pfipominkovani predloZzenych pracovnich verzi dokumentu,
ucast na osobnich konzultacich apod.

Schvdleni — pro ucely tohoto opatfeni dékana se schvalenim rozumi podpis finalni verze
dokumentu predloZzeného zpracovatelem ke schvaleni nebo jeho schvdleni v ramci
elektronické spisové sluzby, pokud to povaha dokumentu ptipousti. Schvalujici je opravnén
vratit predlozeny dokument zpét zpracovateli s konkrétnimi pokyny k jeho Upravé ¢i doplnéni.

Pisemné — pro ucely tohoto opatfeni dékana se pisemnou formou rozumi listinna nebo
elektronicka forma, véetné emailové ¢i obdobné komunikace, napf. prostfednictvim datové
schranky, elektronického nastroje Ci elektronického trzisté, pficemz elektronicky podpis neni
povinnou nalezitosti.

Podpis — pro ucely tohoto opatfeni se podpisem rozumi vlastnoruéni podpis listinného
dokumentu, uznavany elektronicky podpis elektronického dokumentu, a pokud to povaha
dokumentu pripousti, tak i schvaleni elektronického dokumentu v ramci elektronické spisové
sluzby.

Prikazce operace — vedouci zaméstnanec fakulty povéreny k nakladani s vefejnymi prostfedky
organizace. Prikazce operace pro konkrétni pripady je blize specifikovan v PPT Obéh dokladu
a fidici kontrola, bod 2.1.

Sprdvce rozpoctu — vedouci zaméstnanec odpovédny za spravu rozpoctu fakulty nebo jiny
zaméstnanec povéreny spravou rozpoctu. Spravce rozpoctu pro konkrétni pripady je blize
specifikovan v PPT Obéh doklad( a fidici kontrola, bod 2.1.

Rdmcovad smlouva — pisemna smlouva/dohoda mezi zadavatelem a jednim ¢i vice dodavateli
uzaviena na dobu urcitou, kterd upravuje podminky tykajici se jednotlivych verejnych zakazek
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na potizeni opakujicich se dodavek, sluzeb ¢i stavebnich praci s obdobnym pfedmétem plnéni
zadavanych po dobu platnosti rdmcové smlouvy, zejména pokud jde o cenu a mnozstvi.

Registr smluv — je informacnim systémem zfizenym podle zakona ¢. 340/2015 Sb., o zvlastnich
podminkach Gcinnosti nékterych smluv, o uverejiiovani téchto smluv a o registru smluv (zakon
o registru smluv), ktery je verejné dostupny. VSechny statni a vefejnopravni instituce, Uzemné
samospravné celky, statni podniky, pravnické osoby, v nichz ma stdt nebo uUzemni
samospravny celek vétSinovou majetkovou Ucast, a dalsi instituce definované timto zakonem,
maji od 1. 7. 2016 povinnost zvefejfiovat nové uzavirané smlouvy s plnénim nad 50 tis. K¢ bez
DPH v registru smluv. Od 1. 7. 2017 je zvefejnéni v registru smluv podminkou ucinnosti téchto
smluv.

Zaddvajici utvar — utvar fakulty, v jehoZz plsobnosti je zabezpeceni dodavek, sluzeb nebo
stavebnich praci, které maji byt predmétem verejné zakdzky, nebo ktery plnéni zakdzky
potiebuje pro zajisténi svych ukold. Zaddvajici Utvar odpovida za stanoveni vécnych a
odbornych parametri zadavacich podminek, vcetné kontroly nabidkovych parametr(.
Zadavajici Utvar musi mit zajisténé financovani verejné zakazky.

Pracovisté verejnych zakdzek — pracovisté, jez ma ve své pusobnosti pfipravu, organizaci Ci
administraci verejnych zakdzek v ramci fakulty. Zodpovidd za soulad zadavacich podminek a
procesniho postupu pfi zadavani verejnych zakazek se ZZVZ, OR ¢. 21/2024, timto opatfenim
dékana a PPT ¢. 3/2024. Pro potieby tohoto opatreni je pracovistém verejnych zakazek fakulty
Oddéleni pro rozvoj a projekty (ORP).

CAST 2 KATEGORIE VEREJNYCH ZAKAZEK

Cl.2
Verejna zakdzka malého rozsahu

Verejna zakazka, jejiz pfedpokladana hodnota nedosahne v pfipadé verejné zakdzky na
dodavky nebo sluzby 2.000.000 K¢ bez DPH nebo v pfipadé verejné zakazky na stavebni
prace 6.000.000 K¢ bez DPH.

. Predpokladana hodnota verejné | Predpokladana hodnota verejné
Kategorie . p . . ;.
veFeiné zakazk zakdazky na dodavky a sluzby zakazky na stavebni prace
) Y | (bez DPH) (bez DPH)
l. kategorie 0,- K¢ —300.000,- K¢ 0,- K¢ —600.000,- K¢
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Il. kategorie 300.000,01 K& — 1.000.000,- KE | 600.000,01 K& — 3.000.000,- K&
L katesoric 1.000.000,01 K& — limit dle § 27 | 3.000.000,01 K& — limit dle § 27
- Kateg 77VZ 77V
¢l. 3

Postup zadavani verejnych zakdzek malého rozsahu

Detailni postup zadavani VZMR na dodavky a sluzby a VZMR na stavebni prace na fakulté je
definovan v PPT ¢. 3/2024.
Cl.a
Podlimitni vefejna zakazka
Verejna zakazka, jejiz predpokladana hodnota presahuje v pfipadé verejné zakdzky na
doddavky nebo sluzby nejméné 2.000.000,01 K¢ bez DPH nebo v pfipadé verejné zakazky na
stavebni prace 6.000.000,01 K¢ bez DPH a zaroven nedosahne finan¢niho limitu podle § 25
ZZVZ.
Cl.5
Nadlimitni verejna zakazka
Verejna zakazka, jejiz pfedpokladana hodnota bez DPH podle § 25 ZZVZ presahuje finanéni
limit stanoveny provadécim pravnim predpisem, konkrétné Natizenim vlady ¢. 172/2016 Sb.,

v aktuadlni znéni. Tyto limity jsou aktualizovany kazdé 2 roky. Pfi zadavani nadlimitni verejné
zakazky se postupuje podle zakona.

CAST 3 ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK NA FAKULTE

v

Cl.5
Jednani za fakultu
Ve vécech zadavani verejnych zakazek fakultu zastupuje a za ni rozhoduje:

a) dékan, pripadné tajemnik fakulty, resp. vedouci zaméstnanec, jemuz je svéren vykon
spravy majetku, v rozsahu ¢l. 50 odst. 1 pism. c) Statutu, hradi-li fakulta naklad
verejné zakazky z finanénich prostfedkl pridélenych fakulté a/nebo z finanénich
prostredkl ziskanych z jeji doplrikové Cinnosti;



PEDAGOGICKA
FAKULTA

Univerzita Karlova

b) dékan, pfipadné tajemnik fakulty, resp. vedouci zaméstnanec nebo jina osoba,
povéri-li jej rektor pisemnym zmocnénim, ve vécech vyhrazenych rektorovi dle €. 5
odst. 1) pism. a) OR ¢. 21/2024.

Cl.6
Zavérecné ustanoveni

Toto Opatfeni nabyva platnosti a Ucinnosti dnem 3. 9. 2024 a soucasné se zrusuje Opatieni
dékana ¢. 21/2021.

V Praze dne 3.9. 2024

doc. RNDr. Antonin Jancarik, Ph.D. v.r.

dékan fakulty



