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OPATRENI DEKANA C.: 28/ 2024
C. j.: UKPedF/540417/2024

Zpracovali: Clenové kolegia dékana.
Odpovida: dékan.

Podrobnosti k zadavani, zpracovavani a odevzdavani zavéreénych praci

Cast I

Uvodni ustanoveni

Cl. 1

1. Toto opatfeni upravuje v navaznosti na shora uvedené predpisy podrobnosti

vztahujici se k zavéreCnym pracim na Pedagogické fakulté Univerzity Karlovy
(dale jen ,fakulta“), zejména pak k jejich zadavani, zpracovavani a odevzdavani.
Navazuje na Studijni a zku$ebni fad Univerzity Karlovy (dale jen ,SZR®), Rigorézni
Fad Univerzity Karlovy (dale jen ,RR*), Pravidla pro organizaci studia na
Pedagogickeé fakulté Univerzity Karlovy (dale jen ,POS*) a Pravidla pro organizaci
statni rigorézni zkousky na Pedagogické fakulté Univerzity Karlovy (dale jen
,POSRZ").

. Ugelem opatteni je predevsim vytvofeni ramce pro zadavani a zpracovavani
alternativnich typG zavére¢nych praci, které reflektuji sou€asné pozadavky na
uzSi propojeni studia s pedagogickou praxi. Opatfeni dale upravuje pfipadné
vyuzivani nastroju generativni umeélé inteligence pfi tvorbé zavéreénych praci.

. ZavéreCnou praci dle tohoto opatfeni se rozumi bakalarska prace a diplomova
prace dle €l. 19 POS a rigordzni prace dle ¢l. 3 POSRZ.

Cast Il
Zadavani zavéreénych praci

Cl. 2
Zadavani bakalarskych a diplomovych praci

. Témata bakalarskych a diplomovych praci schvaluje garant studijniho programu
na zakladé navrhi c&lent pracovisté nebo navrh( studentd ve Ihité uréené
harmonogramem akademického roku. Témata zavéreCnych praci musi svym
zamérenim odpovidat pfislusnému studijnimu programu.
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Garant studijniho programu uréi vedouciho zavére¢né prace a po dohodé
s vedoucim zavérecné prace odsouhlasi navrzené téma prace. Garant studijniho
programu dale rozhodne o jazyku zavérecné prace a jazyku obhajoby zavérecné
prace. Je-li studijni program uskuteChovan v Ceském jazyce, je zpravidla
v Ceském jazyce vypracovavana i zavérecna prace.

Téma bakalafské nebo diplomové prace vypsané ve Studijnim informacnim
systému (dale jen ,SIS”) povinné musi obsahovat:

nazev tématu prace v Ceském a anglickém jazyce,

b) jazyk prace,

c) jméno vedouciho prace,

d)
e)
f)
9)
4,

datum a akademicky rok zadani,
typ prace,

zasady pro vypracovani,
doporuceny seznam literatury.

Pokud je jazyk prace jiny nez Cesky, téma prace obsahuje nazev prace v jazyce
prace a v Ceském a anglickém jazyce.

Zadani prace provadi v SIS vedouci prace ve spolupraci se studentem. Zadani je
platné pote, co jej elektronicky odsouhlasi garant prislusného studijniho programu

CL 3
Charakter bakalarské prace

Bakalarska prace mize mit charakter standardni akademické kvalifikacni prace
zalozené na teoretickém a/nebo empirickém zpracovani ur€itého tématu nebo
charakter portfolia, jez muze nabyvat péti riznych podob:

portfolio zaloZzené na reflexi pedagogické praxe (v souladu s Ramcovymi
pozadavky na studijni programy k vykonu regulovanych povolani pedagogickych
pracovnik(),

portfolio vyukovych materiala a jejich reflexe,

portfolio tvlr€ich vystupl a jejich reflexe (tvurci vystupy, resp. jejich zaznam
musi byt sou€asti pfilohy prace),

portfolio zaloZzené na reflexi pribéhu bakalarského studia (ve vztahu k profesi,
pro kterou studium pfipravuje),

portfolio profesniho rozvoje (v profesnich studijnich programech).
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. Zvoleny charakter bakalarské prace musi byt uveden v zasadach pro vypracovani,
které jsou povinnou soucasti zadani prace. SpoleCnym pozZadavkem na vySe
uvedené typy portfolii je pfedevSim dukladné zpracovani reflexe pfislusného
materialu, a to s oporou o prostudovanou odbornou literaturu, jejiz soupis musi
byt soucasti prace. Celkovy rozsah portfolii musi odpovidat pozadavkim na
minimalni rozsah bakalafskych praci stanoveny v Cl. 6 odst. 1a tohoto opatfeni.
DalSi nalezitosti jednotlivych typla portfolii mize stanovit garant studijniho
programu.

Cl. 4
Zména tématu zadané bakalarské nebo diplomové prace
. Téma zadané zavérecné prace muze byt ve vyjimeénych pfipadech na zakladé

pisemné Zadosti studenta zménéno. V této véci rozhodne dékan po vyjadieni
garanta studijniho programu.

. Zménu tématu v SIS provede studijni oddéleni. Plvodni téma prace je nadale
archivovano v SIS.

. Vedouci prace muze na zakladé zadosti studenta rozhodnout o zméné nazvu
prace, pokud nedochazi k podstatné zméné tématu prace.

Cl.5

Téma rigoroézni prace

. Téma rigorozni prace je uchazeCem uvedeno v pfihlasce ke statni rigorozni
zkouSce. Po schvaleni osnovy a nazvu rigordzni prace garantem pfislusného
studijniho programu je téma prace studijnim oddélenim pro uchazeCe vypsano
a pfidéleno v SIS. Studijni oddéleni dale poskytne uchazei pokyny ohledné
odevzdavani rigordzni prace a jejich pfiloh do SIS.

. Téma rigorozni prace mlze byt ve vyjimeCnych pfipadech na zakladé pisemné
Zadosti uchazeCe zménéno. V této véci rozhodne garant studijniho programu.
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Cast Il
Formalni nalezitosti

Cl.6
Rozsah zavérecné prace

Minimalni rozsah vlastniho textu zavérecné prace v€etné mezer a poznamek pod
Carou je:

54 000 znaku u bakalarské prace,
108 000 znakl u diplomové prace,
144 000 znaku u rigordzni prace.

V odlavodnénych pfipadech muze dékan na zakladé pisemné Zadosti studenta
nebo uchazeCe se souhlase garanta pfislusného studijniho programu stanovit
niz8i minimalni rozsah zavérecné prace.

U praci v podobé portfolia se rozsah uplatriuje pfiméfené s ohledem na podobu
v pfiloze zafazenych materialu.

Cl. 7

Nalezitosti a clenéni zavérecné prace
ZaveéreCna prace ma nalezitosti, které jsou fazeny v tomto poradi:
titulni list,
prohlaseni o originalité vlastniho textu,
pfipadné podékovani,
abstrakt v jazyce prace a klicova slova v jazyce prace,
abstrakt v Ceském jazyce a klicova slova v Ceském jazyce,
abstrakt v anglickém jazyce a kli€ova slova v anglickém jazyce,
obsah,
vlastni text (Uvod, jednotlivé Casti a zaveér),
pfipadny seznam pouzivanych zkratek,
seznam pouzitych zdroju,
vyjadieni k vyuziti nastroju umélé inteligence,
pfipadny seznam pfiloh a pfilohy.
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Titulni list obsahuje nasledujici udaje:

nazev univerzity (Univerzita Karlova) bez pouZiti znaku,
nazev fakulty (Pedagogicka fakulta),

nazev pracovisté, kde byla prace zadana,

oznaceni druhu prace (napf. Diplomova prace),

nazev prace v jazyce prace, v anglickém jazyce, a v pfipadé, ze jazykem prace
neni Cestina, také nazev v Ceském jazyce,

jméno a prijmeni studenta ¢i uchazece,

nazev studijniho programu/oboru, v némz je student zapsan, jméno vedouciho
prace se vSemi tituly,

rok odevzdani.

Vzor titulniho listu a prohlaseni o originalité vlastniho textu tvofi samostatnou
prilohu tohoto opatfeni.

Rozsah kazdého abstraktu je alespon 200 slov. Abstrakty jsou v jednotlivych
jazycich obsahové shodné.

ClL.8
Uprava textu prace

PFi zpracovani se vychazi z aktualné platné normy pro tpravu pisemnosti CSN 01
6910. Sazebnim obrazcem stranky, do kterého se umistuji i obrazky a tabulky, je
obdélnik, jehoz rozméry a pozice na papiru formatu A4 jsou definovany rozméry
okraju stranky. Obecné Ize za standardni podobu stranky zavéreCné prace pfi
psani béznymi fonty o velikosti 12 bodu pfijmout nastaveni vSech okraju na
hodnotu 25 mm, resp. levého a horniho okraje na hodnotu 30 mm nebo 35 mm
a praveho a dolniho okraje na hodnotu 25 nebo 20 mm pfi sou¢asném nastaveni
fadkovani na 1,5 fadku, resp. prfesné 20 bodu.

Mezery mezi odstavci jsou uzivany o velikosti 6 bodl. Pro nadpisy a tituly kapitol
se pouziva pismo velikosti 14 bodu a pro vlastni text pismo velikosti 12 bodu.
Poznamky, resp. poznamky pod €arou, jsou psany pismem o velikosti 10 bodu.
Text je oboustranné zarovnan do bloku.

Stranky jsou &islovany arabskymi &islicemi. Cisluji se vS8echny platné stranky
pocinaje prvni strankou prace. Na nékterych strankach se Cislo stranky netiskne
(napf. titulni list, prohlaseni, stranky se zvlastni grafickou upravou aj.). Stranky se
Cisluji v zahlavi €i zapati stranky, zpravidla uprostfed Sifky stranky. Pfilohy maji
vzdy samostatné Cislovani.
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Citace jsou formatovany dle zvyklosti oboru. Citace musi obsahovat vSechny
udaje, které jsou potfebné k nalezeni citovaného informacniho zdroje i citované
casti vinformacnim zdroji tak, aby bylo mozné ovéfit spravnost citované
informace.

Se souhlasem vedouciho bakalafské nebo diplomové prace nebo garanta
prislusného programu oboru v pfipadé prace rigorézni je mozné, aby se student
Ci uchaze¢ od ustanoveni tohoto ¢lanku odchylil, je-li zachovana prehlednost
prace a zvyklosti oboru.

CL9
Vyuzivani nastroji umélé inteligence
. Vyuziva-li student pfi tvorbé ¢&i upravach zavéreCné prace nastroji umeélé
inteligence (dale jen Al), musi tak cinit takovym zpusobem, aby nedoSlo
k poruseni obecné zavaznych platnych predpisu ani vnitfnich pfedpisit univerzity
a fakulty, v€etné Etického kodexu Univerzity Karlovy.

Nastroje Al mohou byt pfi zpracovavani zavereCnych praci vyuzivany pouze
takovym zplsobem, ktery zachova originalitu a integritu vlastni tvorby studenta.
Vydavat obsah generovany Al za vlastni dilo je nepfipustné.

. Vyuziti nastroji Al musi byt vtextu prace na pfisluShém misté popsano
a zddvodnéno (viz Cl. 7, odst. 1, pismeno k). Timto popisem a zd(ivodn&nim se
rozumi zejména vysvétleni, pro¢ bylo nastroju Al pouzito a k jakému konkrétnimu
ucelu (napf. reSerse zdroju, oprava pravopisu, Uprava stylistiky atp.).

CastIV.
Odevzdani zavére€né prace a jeji obhajoba
Cl. 10
Odevzdani zavérec¢né prace
. ZavereCna prace se odevzdava v elektronické podobé prostfednictvim SIS.
Odevzdani a zvefejhiovani zavéreCné prace se fidi prislusnym aktualnim
opatfenim rektora.

. Abstrakty zavére€nych praci, s vyjimkou bakalarské, se odevzdavaji do SIS
samostatné. Abstrakt bakalarské prace je soucasti bakalarské prace.

. Text zavéreCné prace odevzdané k obhajobé nelze po odevzdani meénit,
s vyjimkou oprav ve formé errat.

K opravam formou errat se pfi obhajobé zavérecné prace nepfihlizi.
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Cl. 11
Posudky a kontrola originality textu

. Vedouci bakalarské nebo diplomové prace, oponent bakalarské nebo diplomové
prace, nebo oponent rigordzni prace (dale jen ,posuzovatel®) vypracuje posudek
po pfidéleni zavére¢né prace tak, aby student nebo uchaze¢ posudek
prostfednictvim SIS obdrzel nejméné 5 pracovnich dni pfed konanim obhajoby
prace.

. 'V pfipadé, ze jsou systémem pro zjisStovani originality textu nalezeny shody
s jinymi dokumenty, je soucasti posudkl také vyjadfeni, zda je prace plagiatem,
¢i nikoli. Student nebo uchaze€ se mize k témto zjisténim vyjadfit v pribéhu
obhajoby zavérecné prace.

. 'V pfipadé, Ze pfi tvorbé zavérecné prace bylo vyuzito nastroji umélé inteligence,
je soucasti posudku také vyjadreni k tomu pouziti.

. Pokud oba posuzovatelé ve svych posudcich dojdou k zavéru, Ze zavérecna prace
nespliiuje podminky kladené na zavéreC¢né prace v pfislusném studijnim
programu, muze student nejpozdéji tfi dny pfed konanim obhajoby
prostfednictvim pisemného oznameni od obhajoby odstoupit. Oznamenim
0 odstoupeni student potvrzuje, ze souhlasi s vytykanymi skute¢nostmi
a souhlasi, Ze je nutné zavére¢nou praci pfepracovat nebo doplnit. Cast statni
zkous$ky je v pfipadé odstoupeni od obhajoby klasifikovana ,neprospél/a“.

. 'V prfipadé, Ze student praci neobhaji, ma pravo ji pfepracovat a predlozit
v nékterém z nasledujicich terminu, nebo pozadat o zadani nového tématu prace.

Cl. 12
Nahlizeni do zavére€nych praci a jejich zverejnéni
. ZavéreCna prace odevzdana k obhajobé v elektronické verzi se zpfistupnuje

k nahlizeni vefejnosti nejméné pét pracovnich dni pfed konanim obhajoby
prostfednictvim SIS.

. Zvefejiiovani zavérecnych praci, u kterych probéhla obhajoba, véetné posudkl
oponentud azaznamu o prubéhu a vysledku obhajoby, se uskutecriuje
prostfednictvim elektronické databaze zavéreCnych praci. Podrobnosti
0 zvefejnéni prace stanovuje aktualni opatreni rektora.
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Cast V.

Zvlastni ustanoveni o uznavani praci za prace rigorézni

Cl. 13
Uznavani praci za prace rigorézni

DisertaCni prace, ktera spliuje formalni podminky kladené na rigorézni prace
stanovené RR, muze byt na zakladé pfihladky uznana za praci rigordzni, jestlize:

od obhajoby této prace v den podani pfihlasky k rigoroznimu fizeni neubéhly vice
nez tfi roky,

téma prace odpovida oboru rigorézniho fizeni.

Diplomova prace, ktera spliiuje formalni podminky kladené na rigorézni prace
stanovené RR, muze byt na zakladé pfihlasky uznana za praci rigorézni, jestlize:

od obhajoby této prace v den podani pfihlasky k rigoroznimu fizeni neubéhly vice
nez tfi roky,

téma prace odpovida oboru rigorézniho fizeni,

obhajoba prace byla klasifikovana znamkou vyborné,

d) je splnéna alternativné jedna z nasledujicich dvou podminek:

o publikace vysledku prace v odborném periodiku nebo v odborné knize,

o zisk ocenéni za vynikajici diplomovou praci, které je udéleno vysokou Skolou
anebo jinou renomovanou instituci.

Splnéni této podminky posuzuje garant pfislusného studijniho programu.

Pokud diplomova prace nebo disertaCni prace nebyla obhajena na fakulté,
uchazec praci poskytne v elektronické podobé.

O uznani prace za praci rigorézni rozhodne komise pro statni rigorézni zkousku
ve l|haté nejpozdéji 60 kalendarnich dnl od odevzdani pfihlasky, pfip. od
odevzdani pfihlasky a poskytnuti elektronické verze prace.

V pfipadé, ze komise pro statni rigorézni zkousku rozhodne o uznani prace za
praci rigorozni kladné, kona se pouze jedna €ast statni rigorozni zkousky, tj. ustni
zkouska.

V pfipadé, ze komise pro statni rigorézni zkousku rozhodne o uznani prace za
praci rigorézni negativné, nelze Zadat o uznani prepracované prace.
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Cast VI.

Prechodna a zavérec¢na ustanoveni

Cl. 14
Prechodné ustanoveni

1. Na zavérecné prace odevzdané prfed dnem ucinnosti tohoto opatfeni se toto
opatfeni pouZije pfiméfené.

Cl. 15

ZruSovaci a zavérec¢né ustanoveni

1. Timto opatfenim se zruSuje opatfeni dékana €. 38/2020.

2. Toto opatfeni nabyva platnosti a u€innosti 1. 10. 2024

Praha 30. 9. 2024.

doc. RNDr. Antonin Jandarik, Ph.D., v.r.

dékan

Priloha €. 1 — Vzor bakalarské prace
Priloha €. 2 — Vzor diplomové prace
Priloha €. 3 — Vzor rigorézni prace
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