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kterym se upravuje odkladani osobnich véci zaméstnanct a zakladni pravidla jejich ochrany

Na zaklad¢ tohoto opatfen{ stanovim vSem zaméstnancim Pedagogické fakulty Univerzity Karlovy v Praze
nasledujici pravidla pro odkladani véci:

1) Svrchni odévy se odkladaji do Satni skfing, je-li ji vybaveno pracovni misto uréené zaméstnanci k vikonu
prace nebo misto urcené mu k prevlékani; nema-li zaméstnanec k dispozici satn{ skiin, pak se odévy odkladaji na
vésak. Je-li s druhem price spojena nutnost prevlékani do pracovniho odévu, pak se tato povinnost vztahuje i na
jiné obleceni. Satni skiiné a vésaky nemusi zaméstnavatel piidélit jednotlivim zaméstnancam k vyhradnimu
uzivani.

2) Kabelky, tasky, batohy a dal$i obdobna zavazadla, v nichz maji zaméstnanci uloZeny osobni véci, nesmi
zameéstnanci ukladat tak, aby byly viditelné pfimym pohledem (napf. na desce pracovniho stolu nebo jinych
nekrytych plochich, na zidli, na podlaze).

Obsahuje-li zavazadlo penize nebo prostiedky, které svym charakterem slouzi jako platidlo nebo placeni
umoznuji, osobnf a jiné doklady, $perky, ceniny a jiné cennosti, mobilni telefony, fotoaparaty a jiné technické
prostiedky musi byt vzdy ulozeno v uzavieném prostoru (napf. Satni nebo jina skfin, zdsuvka pracovniho stolu)
umoZiujicim uzamceni, pokud je takovym prostor zaméstnanci k dispozici. Pokud nelze na pracovisti
odkladat véci pod uzamcéenim, je vedouci zaméstnanec povinen pisemné urcit zaméstnanci nejvhodnéjsi a
nejbezpecnéjsi prostor k odkladani véci.

3) Za véci, které zaméstnanec obvykle do prace nenosi (zejména vétsi finanéni obnos apod.), odpovida
zamestnavatel pouze v pifpade, ze je prevzal do zvlastni dschovy. Zaméstnavatel vSak neni povinen véci do
uschovy pievzit, nebot’ neni povinen zajistit jejich bezpe¢né odkladani.

4) Automobily - dvorni trakt objektd v ul. M. D. Rettigové 4, Praha 1 a Myslikova 7, Praha 1 neni mistem
urcenym k parkovani osobnich automobilt a jednostopych, motorovych i nemotorovych vozidel (dopravnich
prostiedki) zaméstnancy, a to ani v piipadé, pokud na tomto misté zamestnanec zaparkuje dopravni prostfedek
z divodu plnéni pracovnich povinnosti nebo v pfimé souvislosti s nimi. Pokud zde zaméstnanec dopravni
prostiedek zaparkuje, neznamena tento tkon sim o sobé¢, ze zaméstnavatel pievzal dopravni prostiedek do
zvlastn{ uschovy, a to ani po dobu vykonu prace zaméstnance.

5) Odlozené véci jsou zaméstnanci povinni chranit zejména odkladanim na uréeném misté. Piijakémkoli
opusténi pracoviste jsou zaméstnanci povinni zamykat dvefe mistnosti (kancelatf, laboratoff atd.).

6) Vedouci zaméstnanci jsou povinni neprodlené a prokazatelneé:
a) seznamit s timto opatfenim vSechny zaméstnance, ktefi byli pfidéleni k vykonu prace na jimi fizené
pracoviste (katedru, ustav, oddéleni atp.),
b) postupovat dle posledni véty odst. 2 tohoto opatien, jsou-li pro to splnény podminky.

7) Vedouci zaméstnanci jsou povinni prabézné kontrolovat, zda zaméstnanci jim podiizeni, dodrzuji nafizeny
nebo urceny zptsob odkladani véci.

Toto opatfeni nabyva platnosti a tcinnosti dnem podpisu.

V Praze dne 3.ledna 2008

prof. RNDrx. Pavel Benes, CSc., v. 1.
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