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k Zasadam akvizice informacnich zdrojli na Pedagogické fakulté

1. Ustfedni knihovna Pedagogické fakulty Univerzity Karlovy (dale jen ustfedni
knihovna) v souladu se zakonem ¢. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach
provozovani vefejnych knihovnickych a informacnich sluzeb (dale jen knihovni
zakon), Knihovnim fadem UK (viz Opatfeni rektora ¢. 2/2015) a VypQjénim radem
Ustfedni knihovny zabezpeluje a koordinuje vynakladéni finanénich prostfedkd
pridélenych na akvizici informacnich zdroji Pedagogické fakulty Univerzity Karlovy
(dale jen fakulty).

2. P¥i vedeni evidence knihovniho fondu véetné revize knihovniho fondu postupuje
ustfedni knihovna v souladu s provadécim pravnim predpisem, tj. vyhlaskou
¢. 88/2002 Sb., k provedeni knihovniho zakona.

3. Za informacni zdroje jsou povazovany klasickd knizni produkce i elektronické
informacéni zdroje, napf. tisténd odborna literatura véetné skript, tuzemsky i
zahranicni periodicky tisk, zavérecné kvalifikaéni prace, vyzkumné zpravy,
elektronické informacni zdroje dostupné z internetu i na specidlnim druhu nosice
(napf. CD, DVD) atp.

4. Akvizici informacnich zdroji se rozumi tyto zakladni zpUsoby jejich ziskavani: nakup,
dary a vyména.

5. Z ptidélenych rozpoctovych prostredkll ustfedni knihovna zabezpecuje zejména:

a. informacéni potreby celofakultnich predmétli a ostatnich akreditovanych
predmétu,

b. licencované informacni zdroje dostupné zaméstnanciim a studentlm fakulty,
popft. univerzity,

c. aktualizaci a doplfiovani knihovniho a informacniho fondu usttedni knihovny.
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Ustfedni knihovna realizuje akvizici informacnich zdrojd i z finanénich prostiedk
cilené pridélovanych rdznymi donory na zakladé verejné soutéZe na podporu
védecké, vyzkumné a umeélecké cinnosti (ddle jen grantl). Z téchto financnich
prostredkl jsou predevsim zabezpecovany:
a. informacni zdroje pro projekty stanovené vedenim fakulty jako strategické
sméry rozvoje fakulty,
b. licencované informacni zdroje dostupné zaméstnanciim a studentlim fakulty,
popf. univerzity.
Informacni zdroje, zakoupené z rozpoctovych prostiedku fakulty a téz z prostredk
grantll viz Grantovy rad UK) a pred vyuctovanim podléhaji evidenci a zpracovani v
UK.
Vyjimku z evidence tvofi elektronické informacni zdroje, pfistupné z Portalu
elektronickych zdrojd UK.
Pozadavky k zajisténi informacnich potfeb predkladaji:
a. garanti akreditovanych predmétd,
b. fresitelé grantq,
c. ostatni zaméstnanci fakulty,
d. studenti.
Objednavky na zakoupeni informacnich zdroji Zadatelé predkladaji do Ustredni
knihovny v dostate¢ném predstihu na tisténych nebo elektronickych formularich
dostupnych na webovych strankach ustfedni knihovny.
Veskery periodicky tisk, tzn. placeny z rozpoctu fakulty i z jinych finanénich zdroja
(napf. z grant(l), objedndva a eviduje ustfedni knihovna. Je povinna ho evidovat v
celostatni databazi periodik Narodni knihovny.
Aktualizace objednavky casopisi na nasledujici kalendarni rok délaji katedry,
pracovisté a ustavy fakulty vzdy na zacatku nového akademického roku. Z rozpoctu
fakulty neni mozné objedndvat zahrani¢ni periodika duplicitné, ¢eské tituly pouze v
pfipadé, zZe se jednd o pracovni pomUicku (napt. Ucitelské noviny) nebo jsou uréeny pro
pracovisté lokalizovana mimo hlavni budovu v ulici Magdalény Rettigové.
Duplicity periodik Ize platit z jinych financ¢nich prostredk, nez je rozpocet fakulty.
Casopisy vydavané Vydavatelstvim Pedagogické fakulty Univerzity Karlovy (dale jen
vydavatelstvi) si katedry, pracovisté a Ustavy objednavaji ve vydavatelstvi.
V pfipadé, Ze si pracovnici kateder, Ustavl a pracovist zajistuji akvizici z prostredk
grant(l a nadaci ¢i z jinych prostfedkU vlastnimi silami, maji nasledujici povinnosti:
a. oveéfit si v Centralnim katalogu UK, zda objednavané informacni zdroje jiz
nejsou ve fondu Ustfedni knihovny v dostate¢ném poctu,
b. predlozit nakoupené informacni zdroje k evidenci a ke knihovnickému
zpracovani do Centrdiniho katalogu UK pred vyucétovanim na ekonomickém
oddéleni.

16. Bézné administrativni a hospodarsko-spravni dokumenty (napt. materialy podléhajici

rychlému zastaravani) si katedry, Ustavy a pracovisté kupuji a eviduji samostatné ze
své stalé zalohy.



17. Nakladani se zavérecnymi kvalifikaCnimi pracemi stanovuji vnitini predpisy fakulty v
souladu splatnym vysokoskolskym a autorskym zakonem.

18.Z produkce vydavatelstvi jsou tfi vytisky titulu preddvdny zdarma do Ustredni
knihovny. Z toho jeden vytisk je ur¢en pro moznou vyménu publikaci.

19. Kazdé pracovisté fakulty, které vydava své ucelové publikace ve vydavatelstvi nebo
mu je vydavatelstvim pridéleno ISBN, ma za povinnost odevzdat do Ustfedni knihovny
nejméné jeden interni povinny vytisk. Publikace v nékterém ze svétovych jazykd jsou
pfednostné uréeny pro moznou mezinarodni vyménu publikaci.

20. Knizni dary ustfedni knihovna pfijima jen na zakladé nabidkového seznamu nebo po
ustni domluvé s darcem.

Prilohy:

Ptiloha ¢. 1: Zadanka na nakup literatury.

Ptiloha ¢. 2: Zadanka na nakup ¢asopist.

Timto opatfenim se rusi opatfeni dékana ¢. 2/2011.

Opatreni nabyva ucinnosti dne 7. 4. 2017.

V Praze dne 7. 4. 2017

prof. PaedDr. Michal Nedélka, Dr., v.r.

dékan fakulty


http://knihovna.pedf.cuni.cz/zadanka2.pdf
http://knihovna.pedf.cuni.cz/zadanka1.pdf

