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K elektronickému zapisu predmétu a atestu

€l. 1 Studenti

1. Studenti bakalarskych a magisterskych studijnich programd jsou povinni se registrovat
prostiednictvim studijniho informacniho systému (dale pouze ,SIS”) do vSech pfedmétd, které
budou chtit v daném akademickém roce absolvovat. Bez zdpisu predmétu do SIS nelze konat
pfislusné kontroly studia pfedmétu (dale pouze ,atest”).

2. Terminy elektronické registrace do predmétd jsou stanoveny aktuadlnim harmonogramem
akademického roku. Po uplynuti téchto termind studenti nemohou pfedméty do SIS zapisovat, ani
provedeny zapis rusit.

3. Po registraci vSech predmétl je student povinen provést v SIS kontrolu zapisu predmétq,
ktera ovéri, zda jsou splnény vSechny podminky pro zapis do jednotlivych predmétli, a upravit
zapsané predméty podle vysledku této kontroly. V pfipadé nerespektovani jejiho vysledku nebude
studentovi do SIS zapsan zadny predmét, u néhoz dochazi ke kolizi s podminkami zapisu.

4, Student pred zahajenim Z, KZ, ZK predloZi na vyzvani zkousejiciho studijni prikaz k ovéreni
totoZnosti.
5. Zapis vysledkd kontrol studia do SIS student kontroluje pribéiné. V pripadé zjisténych

nesrovnalosti (absence vysledku po sedmi pracovnich dnech od vykonani atestu, neshoda ve
vysledku nebo datu vykonani kontroly studia apod.) studujici neprodlené kontaktuje pfislusné
zkousejici. Pokud nedojde k napravé do 14 pracovnich dnl, kontaktuje student neprodlené
vedouciho katedry/Gstavu. Pokud nedojde k urychlené napravé, obrati se na studijni prodékanky.



Cl. 2 Vyuéuijici a pracovisté fakulty (tj. katedry, ustavy apod.)

1. Za vcasné a spravné zaneseni jednotlivych predmétl a jejich atributl do SIS zodpovida
vedouci katedry/ustavu.

2. Za vcasné a spravné zapsani vysledkl kontrol studia do SIS a za shodu Gdajd ve studijnim
informacnim systému a ve vykazu o studiu (indexu) zodpovidaji zkousejici (resp. pfedseda komise) a
vedouci pfislusné katedry/ustavu.

3. Na kazdé katedre/ustavu musi byt pfislusnym vedoucim ustanovena minimalné jedna osoba
funkci tajemnik SIS a jeho zastupce, jejichZ Gkolem je aktualizovani pfedmétl a jejich atribut( v SIS a
pfipadny zapis vysledkl kontrol studia do SIS (na zikladé povéreni od vedouciho katedry/ustavu).
Seznam tajemnik SIS a jejich zastupcl je zvefejnén na internetovych strankach fakulty.

4, Tajemnikem SIS ani jeho zastupcem nesmi byt student bakaldrského ¢i magisterského studia,
student doktorského studia muize tyto funkce vykonavat pouze za podminky, Ze je zaméstnancem
PedF UK.

5. Vedouci katedry/ustavu odpovida za to, Ze Udaje o vyse uvedenych osobach preda spravci SIS
a Ze tyto Udaje bude v ptipadé zmén aktualizovat.

6. Vedouci kateder/ustavu zajisti dostupnost tajemnikd SIS a jejich zastupct tak, aby bylo
moZné napravit pripadné nesrovnalosti v SIS v nasledujicich terminech: v obdobi od 14. do 30. zafi do
dvou pracovnich dnti, béhem mésice Cervence a srpna do tficeti pracovnich dni, ve zbyvajicim
obdobi akademického roku do péti pracovnich dnd.

Cl. 3 Doplfiujici a technicka ustanoveni

1. SIS je pFistupny na adrese https://is.cuni.cz/studium. Studijni plany jsou dostupné v Karolince
na webovych strankach fakulty.

2. Informace o SIS véetné napovédy pro pouZivani systému, seznamu kontaktnich osob referatu
SIS, tajemnikd SIS a jejich zastupcG jsou k dispozici na  webové strance
https://helpdesksis.pedf.cuni.cz/.

3. Od akademického roku 2014/2015 dojde ke zruseni index( a studijni agenda bude vedena
pouze prostfednictvim Studijniho informacniho systému.
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