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Organizace fakultnich akci

ClL 1
Uvodni ustanoveni
1. Pracovisté Pedagogické fakulty Univerzity Karlovy (dale jen ,fakulta®) mohou
realizovat aktivity nad rdmec své bézné Cinnosti definované Organizacnim fadem
fakulty (viz Opatieni dékana ¢. 18/2018), které ptispivaji k budovani dobrého jména
fakulty a propaguji jeji ¢innost. Témito aktivitami se rozumi zejména konference,
diskuze, kulaté stoly, workshopy, koncerty, vystavy, informacni a osvétové akce pro
Sirokou vefejnost, setkdni s vyznamnymi hosty a dalsi jiné odborné nebo umélecké
akce. Pokud tyto aktivity pofada pracovisté fakulty (dale jen ,,zadavatel”) a vyuziva
k tomu jméno fakulty, prostory, majetek a dalsi zdroje, jedna se o fakultni akci ve

smyslu tohoto opatfeni.

CL1I
Typy fakultnich akei
1. Fakultni akce ,,malého rozsahu* je definovéana jako akce,
e pii které se k jeji realizaci vyuzivaji max. dvé uCebny nebo spolecné prostory
fakulty v ¢asovém rozsahu do tfi vyucovacich hodin;
e nebo vsechny akce potadané mimo fakultni prostory, které nevyzaduji fakultni
podporu ve smyslu ¢l. 11 odst. 4 tohoto opatieni.
2. Fakultni akci malého rozsahu je tfeba ohlasit minimalné 10 pracovnich dnu pied

zacatkem konani.



3. VSechny ostatni akce jsou klasifikovany jako fakultni akce ,,velkého rozsahu*.
4. Akce malého nebo velkého rozsahu, na které bude pracovisté¢ fakulty zadat tuto
podporu:
e sluzby fotografa,
e grafické prace,
e zajisténi vétsiho obcerstveni (nad 2000 K<)
e sluzby Technicko-provozniho oddéleni pro Prahu nebo pro Brandys nad
Labem (dale jen ,,TPO%),
e sluzby Stfediska informacnich technologii (déle jen ,,SIT*),
je tfeba ohlasit minimalné 4 tydny pied zacatkem akce.

5. Akce mohou zasahovat do spole¢nych prostor fakulty v piipadé€, Ze neomezuji vyuku.

CL 11
Zpusob ohlasovani a vlastni priprava fakultnich akci
1. Kazda fakultni akce musi byt ohlaSena prostfednictvim ,,Fakultniho systému pro
ohlasovani akci“, ktery je pfistupny na internetové strance akce.pedf.cuni.cz, a je
spravovan Oddélenim pro vn&jsi vztahy a organiza¢ni zalezitosti (dale jen ,,O0VVZ").
2. OVVZ je jedinym koordinitorem akce®.
3. Fakultni akei velkého rozsahu je mozné zajistovat dvojim zpisobem:
a. Garantem realizace a koordinatorem akce je OVVZ. OVVZ tesi kompletné
organizaéni a realizacni stranku celé akce. Zadavatel je povinen po dohodé
S OVVZ vyclenit dostateCny pocet pracovnikil (zpravidla 1-2), ktefi budou
soucasti organizacniho tymu. OVVZ je se zadavatelem v pravidelném kontaktu
a informuje jej o procesu ptipravy akce. Na vyzadani zadavatele je mozné
Vv pracovnich dnech svolat mimotadnou koordina¢ni schuizku.
b. Garantem akce je zadavatel. OVVZ poskytuje pouze zakladni souinnost
a koordinaci pfipravy akce (zvl. zajisténi obcerstveni, zakladni grafiky na
socialni sit¢ a webové stranky, objednani sluzeb TPO, SIT, fotografa).
4. Kazda fakultni akce, jejiz soucasti je vybér konferencniho poplatku podléhd odvodu

rezie fakulté?.

1 Pokud se jednd o akci, kterd podléha uhradé najmu fakultg, spada koordina¢ni ¢innost akce pod kancelat dékana
fakulty.

2V ramci nakladd na fakultni reZii ma zadavatel narok na bezplatné poskytnuti propaga¢nich materilii ve formé
tzv. konferenéniho bali¢ku, dle poctu aktivnich ucastniki akce. Konferenéni balicek obsahuje tuzku, blok
a konferen¢ni desky.



a. 'V ptipadé, Ze se akce kona v prostorach fakulty, ¢ini rezie 25 % z konferenéniho
poplatku.
b. Vpfipadé, ze se akce kond mimo prostory fakulty, Cini rezie 15 %

Z konferen¢niho poplatku.

CL1V
Financovani fakultnich akei

1. Kazdé pracovisté fakulty ma pridélené financni prostiedky na organizaci akce/akci
ve vysi 1 000,- K¢ na kalendéini rok, které 1ze pouzit vyhradné na naklady spojené se
zajisténim obcCerstveni.

2. O moznosti dalsiho financovani fakultnich akci rozhoduje ,,Komise pro financovani
fakultnich akci® (dale jen ,,komise*), ktera je ustanovena dékanem fakulty ve sloZeni:

e tajemnik fakulty (pfedseda komise),
e dva c¢lenové kolegia d€kana,
e dva zastupci akademického senatu fakulty.

3. Komise zaseda dvakrat rocné v prvnim tydnu mésice tnora a fijna. Rozhoduje prostou
vétsSinou pritomnych na zakladé podanych zadosti na financovani fakultnich akci
zadateli z jednotlivych pracovist’ fakulty. Komise mize zadost schvalit, zamitnout,
pozadovanou ¢astku snizit ¢i vratit zddost k dopracovani s udanim ptfesného terminu
pro opétovné predlozeni. Komise miize o dopracovaném navrhu Zadosti hlasovat per
rollam a muze také v piipadé potieby pisemné vyzvat zadatele K prezentovani
predlozeného projektu financovani akce na svém zasedani.

4. Komise navrhuje a doporucuje financovani vybranych akci dékanovi fakulty, ktery
nasledné do 10 pracovnich dnl rozhodne o udéleni a vysi finan¢niho ptispévku na
realizaci podpotenych akci.

5. Zadost pro financovani fakultni akce musi byt podéna elektronicky na formulai
avpozadované  struktufe (viz  Pfiloha tohoto  opatfeni) na  adresu
fakultniakce@pedf.cuni.cz, a to v terminu do 22. zafi nebo do 20. ledna (v¢etng).

6. V piipadé zadosti o finan¢ni piispévek na akci, pti které je zadatelem vybiran poplatek
(napt. konference, workshopy, koncerty), je povinnost tuto skute¢nost uvést a vycislit
V rozpoctové ¢asti projektu akce.

7. Jiny nez uvedeny zpisob pro podani a posouzeni zadosti na financovani fakultni akce

nebude fakultou akceptovan.



CLV
Priibéh fakultnich akei
Fakultni akce musi respektovat obecné platné pravni predpisy, univerzitni a fakultni

ptredpisy, nesmi ohrozit dobré jméno fakulty.

CL VI
Zavérecna ustanoveni
1. Timto opatfenim se rusi opatfeni dékana ¢. 18/2017.
2. Toto opatieni d€kana rusi provozni pokyn tajemnice ¢. 4/2017 ze dne 16. 6. 2017.
3. Toto opatieni dékana nabyvéa platnosti a ucinnosti dne 10. 10. 2019 s vyjimkou ¢lanku

IV. tohoto opatieni, ktery nabyva t¢innosti od 1. 1. 2020.

V Praze dne 8. 10. 2019

prof. PaedDr. Michal Nedélka, Dr., v. r.
dékan fakulty

Piiloha: Zadost na financovani fakultni akce



