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Zpracoval: prodékan pro védu

Odpovida: dékan

Certifikace metodik v pusobnosti Pedagogické fakulty Univerzity Karlovy

Cl. 1 Vymezeni zakladnich pojmi
1. Metodikou se rozumi souhrn doporu¢enych, vyzkumné ovérenych praktik a postup.
2. Predkladatelem zadosti o podrobeni navrhovanych metodik procesu certifikace je autor metodiky (dale jen
.zadatel”).
3. Oponenty metodiky jsou nezavisli odbornici na danou oblast vzdélavani, ktefi nejsou s autorem/autory
metodiky ve stfetu zajmud. V procesu certifikace dékan ustanovi nejméné dva oponenty, pfi¢emz mize
prihlédnout k navrhiim na oponenty, které doporucil zadatel.

Cl. 2 Uéel a rozsah platnosti
1. Pedagogicka fakulta Univerzity Karlovy vydava osvédc¢eni o certifikaci metodiky pouze v pfipadé metodik,
které svou vécnou naplini spadaji do pusobnosti vymezené v Opatfeni dékana &. 21/2022, ¢l. 2.

2. Toto opatfeni stanovuje v souladu s platnou Metodikou hodnoceni vysledkd vyzkumnych organizaci
a hodnoceni vysledk ukon&enych programu pravidla pro certifikaci metodiky.

Cl. 3 Postup certifikace

1. Zadatel k rukdm dékana poda zadost o certifikaci metodiky v souladu s platnou Metodikou hodnoceni
vysledkll vyzkumnych organizaci a hodnoceni vysledkd ukoncenych program( (formulaf zadosti dle
poskytovatele). Souclasti Zadosti je jak samotnd metodika, tak navrh osvédCeni s vyplnénymi
identifikacnimi udaji metodiky a autord.

2. Sekretariat dékana provede formalni kontrolu Zadosti. Dékan ma pravo Zadost odmitnout, pokud zjisti,
ze zadost obsahuje formalni nedostatky nebo nespada do oblasti ptisobnosti fakulty.

3. Nasledné je navrh postoupen komisi pro certifikaci metodik. Ta je vedena prodékanem pro védu a sklada
se ze tfi ¢lend, z nichz alespon jeden neni zameéstnan na PedF UK. Komise s ohledem na obor metodiky
navrhne dékanovi dva nestranné oponenty. Za stfet zajmu se povazuji pfedevsim tyto pfipady:

3.1. Pfimy podil na tvorbé metodiky — Oponent se pfimo podilel na vzniku, psani, nebo recenzovani
metodiky v jiném kole nez oponentském fizeni (napfiklad je spoluautorem, spolunavrhovatelem, nebo
byl €lenem pracovni skupiny).

3.2. Pracovné-pravni vztah — Oponent je v zaméstnaneckém, obdobném ¢&i smluvnim vztahu k instituci
zadatele (napfiklad je zaméstnancem, externistou apod.).

3.3. Rodinné a osobni vazby — Oponent je v pfimém nebo blizkém rodinném vztahu, nebo ma jiny blizky
osobni vztah k autorovi i spoluautoriim metodiky.
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3.4. Spoluprace na vyzkumnych projektech — Oponent v poslednich tfech az péti letech (zalezi
na pravidlech poskytovatele) spoleéné s autorem metodiky feSil grantovy, vyzkumny, projektovy
¢i jiny odborny ukol.

3.5. Spole¢né publikace — Oponent je spoluautorem odbornych publikaci nebo patentll s autorem
metodiky za posledni stanovené obdobi (obvykle 3-5 let).

3.6. Konkurenéni nebo finanéni zajmy — Oponent ma pfimy finanéni & nefinanéni prospéch
z Uspéchu/neuspéchu  schvalované metodiky nebo je zapojen v  konkurencnich
projektech/metodikach s pfimym dopadem na posuzovanou metodiku.

3.7. Jiny zjevny zajem — Oponent ma jiny osobni, profesni, majetkovy ¢i institucionalni zajem, ktery by
mohl ovlivnit jeho nestrannost a objektivitu pfi oponenture.

4. Oponent je povinen zachovavat mi€enlivost o obsahu posuzované metodiky a o vSech skuteCnostech
souvisejicich s procesem jejiho schvalovani. Nesmi metodiku ani jeji ¢ast zpfistupnit tfetim osobam ani
ji vlozit do externich digitalnich systém(, véetné externich nastroji vyuzivajicich umeélou inteligenci.

5. Dékan oponenty budto povéfi vypracovanim posudkd predlozené metodiky, nebo v opodstatnéném
pfipadé pozada komisi o vybér jiného/jinych oponentu.
6. Oponenti vypracuji posudky v terminu 30 kalendarnich dn(.

7. Oponent ve svém posudku navrhne, zda metodiku doporucuje schvalit bez vyhrad, doporucuje schvalit
po zapracovani pfipominek, doporucuje vratit k dopracovani, nebo nedoporucuje ke schvaleni.

8. Po obdrzeni oponentskych posudkl( komise posoudi jejich obsah a predlozi dékanovi své stanovisko
k navrhované metodice.

9. Vyplyva-li z oponentskych posudkl nebo stanoviska komise potfeba doplnéni &i pfepracovani metodiky,
mize dékan vratit metodiku Zadateli k dopracovani a stanovit mu IhGtu pro jeji nové predlozeni. Po
opétovném predloZzeni metodiky mize dékan rozhodnout o jejim dal§im posouzeni, zejména predloZzenim
upravené verze komisi nebo oponentiim.

10. V pfipadé protichtidnych posudkl dékan na doporuceni komise povéfi posudkem tretiho oponenta.

11. Na zakladé posudkl dékan do 14 dnl od obdrzeni posudkl rozhodne, zda bude osvédéeni o certifikaci
metodiky vydano.

12. Sekretaridt dékana na zakladé rozhodnuti dékana neprodlené informuje Zadatele o vysledku vyfizeni
Zadosti. V pfipadé vydani osvédCeni o certifikaci metodiky zaSle spolecné s informaci o vysledku
i samotné osvédceni.

13. Sekretariat dékana zajisti zvefejnéni metodiky, pro niz bylo Pedagogickou fakultou Univerzity Karlovy
vydano osvédceni o certifikaci metodiky.

14. Preferovana je elektronicka komunikace s elektronickymi podpisy (e-mail, pfipadné datova schranka).

Toto opatfeni zruSuje Opatfeni dékana &. 26/2022 a nabyva platnosti a u€innosti dnem podpisu.

V Praze dne 27. 4. 2026

doc. RNDr. Antonin Jancéarik, Ph.D., v.r.
dékan

Prilohy:
1. Formular OsvédcCeni o schvaleni metodiky

2. Formular pro odborného oponenta z oboru
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