PEDAGOGICKA
FAKULTA

UNIVERZITA KARLOVA

OPATRENI DEKANA C. 20/2016

¢.j. 7336/2016

Stanoveni terminu k provedeni fyzické inventury, dokladové inventury,

inventury skladi, pokladen a cenin pro rok 2016

Pro rok 2016 stanovuiji termin k provedeni fyzické inventury na vSech katedrach a pracovistich fakulty, a
to: od 1. do 30. listopadu 2016.

Dokladova inventura, inventura skladd, pokladen a cenin probéhnou ke dni ro¢ni tcetni zavérky, tj. k 31.

12. 2016.

Inventarizaci majetku a zavazkt Pedagogické fakulty fidi Ustfedni inventarizaéni komise, kterou jmenuji
v tomto slozent:

predseda: PaedDr. Natasa Mazacova, Ph.D.
clenové: PhDr. Petr Novotny, Ph.D.
PaedDr. Jana Hajkova
Bc. Jolana Svobodova
Lucie Fischerova, Dis.

Piiloha:
1. Jmenovani dil¢ich inventarizac¢nich komisi
2. Plan inventarizaci pro rok 2016

Toto opatfeni nabyva ucinnosti dnem podpisu.

V Praze dne 25. 10. 2016

prof. PaedDr. Michal Ned¢lka, Dr., v.r.
dékan fakulty
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Dilé&i inventarizaéni komise

Pifloha ¢. 1 k Opatfeni dékana: ¢. 20/2016

Utvar Katedra, pracovisté Predseda DIK Clen DIK Clen DIK

11 KPPg Dr. Stara Dr. Krématova Be. Hovorkova

12 KPg Dr. Blazkova Dr. Hanusova Dr. Kovatfkova

13 KSpPg Doc. Sotolova Dr. Muzakova 1. Hubalova

14 K(C]J Dr. Janovec Dr. Vickova S. Sloup

141 KCL Doc. Hnik Mgr. Klumparova M. Cechova

15 KRL Dr. Liptakova Dr. Koneény K. Tomkova

17 KMDM Dr. Jancatik Megr. Havlickova Mer. Derek

18 KITTV Dr. Reitmayer F. Svoboda Ing. Tobolarova

21 KCHDCH Ing. Kotoucova Ing. Segerova J. Fiftova

22 KBES Ing. Andreska Ing. Kalistova Dr. Odchazelova

24 KVV Bc. Mochanova MgA. Pfeiffer Mgtr. Novotna

25 KHV Doc. Ticha Dr. Ticha D. Marsalkova

26 KTV Dr. Pokorny Dr. Svobodova K. Soukupovi

33 KV(CJ Megr. Last'ovicka Dr. M. Houskova

34 KFJL K. Esserova Dr. Kalfiftova Megr. Fucikova

35/1 KAJL Megr. Zenisek Dr. Topolovska B. Cizkova

36 KG Dr. Buckova Mgr. Markvartova M. Mikesova

38 KDDD Dr. Hnilica Doc. Kepartova A. Huliciusova

40 KOVF Dr. Straceny J. Loudova Ing. Dvotakova

42 KPs Dr. Klusdk Megr. Hrabec M. Buachova

43 CSM Mgr. Kaplanova Megr. Trojanova Bc. Medricka

44 UPRPS Dr. Hana Bc. Doubkova Mer. Pivarc¢

45 UVRV Dr. Stary P. Vnukova Bc. Raska

46 SVP Megr. Zelenka Mgr. Koucka Ing. Lepic

64/1 SIT Ing. Sankot P. Slavik 7. Golova

71/1 Ustiedn{ knihovna K. Panska M. Hoftich B. Berankova

72/1 Vydavatelstvi Megr. Cechova M. Koskova M. Koczkova

90/1 Dékanat Ing. Kocova Ing. Tobolarova Be. Ledecka

90/6 Stied. pedag. praxe J. Vitkova

90/8 Akademicky sendt Viz komise 97

91 Personalni oddéleni Viz komise 97

93 Studijni oddéleni Dr. Vachudova T. Sturmova Mgr. Rihovi

94 Védecké oddélent Mgr. Rambouskova | D. Nemravova Mgr. Borova

96 Zahrani¢n{ odd. Bc. Poulova S. Vlekova Z. Trnkova

961 Odd. pro vnéjsi vztahy Bc. Svobodova Mgr. Frischmannova | Ing. Kaucky

95 Technicko-provozni oddéleni Praha Ing. Trnka J. Gabriel M. Grejtak

955 Technicko-provozni oddéleni Br. J. Boutil M. Tronicek 1. Pikulova

97 Ekonomické oddéleni S. Brozova E. Pipalova Z. Skalova

99 SIT J. Veverka J. Koch D. Gorol
Komise pro invent. sklad. zasob /Prodejna | Mgt. Cechova M. Koskova M. Myskova

literatury/

Komise pro invent. sklad zasob /Sklad

lihu/

Ing. Kotoucova

J. Fittova

Ing. Segerova

Komise pro invent. sklad. zisob /Sklad

propagacnich pfedméti/

Mgr. Frischmannova

Bc. Svobodova

Ing. Kaucky

Komise pro provadeéni
inventury

dokladové

Ing. Prasova

J. Homolacova

V. Zelizkova

Komise pro provadéni invent. pokladny

Ing. Knopova

S. Brozova

E.Pipalova
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Priloha ¢. 2 k Opatfeni dékana ¢.20/2016

Plan inventarizaci majetku a zavazk pro rok 2016

Inventarizace majetku a zavazka za rok 2016 probéhne v téchto krocich:

1.

10.

Navrh predsedu a ¢lend DIK (dil¢ich inventarizacnich komisi) kateder a pracovist’

Termin: do 27. 09. 2016 Odpovidaji: vedouci kateder a pracovist’

Proskoleni pfedsedti a ¢lend DIK a odevzdani prohlaseni odpovédnych pracovnikii za hospodarské
prostredky

Termin: 1. 11. 2016 Odpovida: pfedseda UIK PaedDr. Mazacova, Ph.D.

Predani podkladi pro inventury DIK
Termin: do 1. 11. 2016 Odpovida: referentka majetku L. Fischerova

Fyzicka inventura majetkd na jednotlivych katedrach a pracovistich
Termin: 1. — 30. 11. 2016 Odpovidaji: pfedsedové DIK

Ukoncent fyzickych inventur na katedrach a pracovistich pfedanim inventarizacnich zapisu referentce majetku
véetné navrhi na vyfazeni
Termin: do 30. 11. 2016 Odpovidaji: pfedsedové DIK

bl

Fyzicka inventura skladovych zasob ukoncena pfedanim inventarizacnich zapisa vedouci ekonomického
oddéleni
Termin: do 31. 12. 2016 Odpovidaji: predsedové DIK: Vydavatelstvi,

KCHDCH, odd. pro vn¢jsi vztahy

Inventura hotovosti v pokladnach a inventura cenin
Termin: do 31. 12. 2016 Odpovida: pokladni (fakulty a prodejny)

Zaluctovani inventariza¢nich rozdila k 31. 12. 2016
Termin: do 26. 01. 2017 Odpovida: vedouci EO

Zhodnoceni pritbéhu a vysledki inventarizace za rok 2016 Ustiedni inventarizaéni komisi za Gc¢asti tajemnika
takulty a zastupce ekonomického oddélent
Termin: do 26. 01. 2017 Odpovida: predseda UIK a vedouci EO

Dokladovi inventarizace ztstatkd acta
Termin: do 24. 02. 2017 Odpovida: pfedseda DIK

11. Projednani vysledkia dokladové inventarizace za rok 2016 s tajemnikem fakulty a UTK

Termin: do 16. 03. 2017 Odpovida: vedouci EO



