V ý b ě r o v é   ř í z e n í

 

na místo referenta/referentky pro podporu vědecké činnosti

Náplň práce
Zajišťování podpory vědecko-výzkumné činnosti fakulty, zejména

· správa grantů (GAČR, TAČR, H2020, HEUROPE, GAUK, START, SVV, PRIMUS, apod.) 
příprava návrhů projektů, konzultace s žadateli a řešiteli 

· poskytování metodické podpory řešitelům projektů, příprava seminářů 
· příprava návrhů projektů, konzultace s žadateli a řešiteli

· komunikace se zástupci grantových agentur

· správa výkazů grantů Evropské komise, projektů Horizon 2020 a Horizon EUROPE
· agenda zahraničních studentů doktorského studia a postdoktorandů 

Základní požadavky:

· vysokoškolské vzdělání (obor nerozhoduje), případně středoškolské vzdělání s odpovídající praxí
· výhodou zkušenost s organizací a přípravou vědecko-výzkumných a rozvojových projektů (oblast vysokých škol nebo jiných výzkumných a rozvojových institucí výhodou)
· dobrá znalost anglického jazyka, alespoň základní znalost německého jazyka výhodou
Pracovní úvazek:  1,0, možnost zkráceného úvazku
Předpokládaný nástup: dohodou
Písemné přihlášky doložené profesním životopisem přijímá personální oddělení Pedagogické fakulty Univerzity Karlovy, Magdalény Rettigové 4, 116 39 Praha 1 
(e-mail podatelna@pedf.cuni.cz). 

