Děkan Pedagogické fakulty Univerzity Karlovy 

v y p i s u j e

v ý b ě r o v é   ř í z e n í

 

na místo správce budov

s perspektivou vedení technicko-provozního oddělení

Náplň práce: 

· zajišťování správy a provozu objektů ve 3 budovách v centru Prahy

· koordinace oprav a údržby

· komunikace s dodavateli při zajišťování správy technologických zařízení a stavebně-technických prací

· vyřizování požadavků interních odběratelů souvisejících s provozem zasedacích místností, sálů a učeben

· zodpovědnost za zajištění úklidu

· související kontrolní a administrativní činnosti (včetně sledování čerpání rozpočtu na správu majetku)

· koordinace prací spojených s přípravou a prováděním rekonstrukce budovy

· další činnosti související s chodem budov

Základní požadavky:
· SŠ vzdělání nebo VŠ vzdělání, nejlépe stavebního směru
· zkušenosti se správou a provozem budov a zařízení
· flexibilitu, zodpovědnost a komunikační dovednosti
· uživatelskou znalost práce s PC (pošta, MS Office)



 

Předpokládaný nástup: dohodou
Písemné přihlášky doložené profesním životopisem přijímá personální oddělení Pedagogické fakulty Univerzity Karlovy, Magdalény Rettigové 4, 116 39 Praha 1 
(e-mail personal@pedf.cuni.cz).

 

