Děkan Pedagogické fakulty Univerzity Karlovy 

v y p i s u j e

v ý b ě r o v é   ř í z e n í

 

na místo knihovníka bibliografa
vedoucího ústřední knihovny
Náplň práce: 

· řízení a organizování práce ústřední knihovny 

· vedení týmu cca 12 spolupracovníků

· vedení odborné činnosti knihovny:

· poskytování knihovnických a informačních služeb

· organizování, získávání, zpracování, ukládání, ochrana a využívání knihovních a informačních fondů a informačních zdrojů pro podporu činnosti fakulty

· zajištění zpřístupňování knihovních dokumentů

· poskytování bibliograficko-informačních, referenčních a rešeršních služeb i elektronické a informační služby 

· spolupráce při zajišťování rozvoje informačních služeb

· spolupráce s informačními subjekty v rámci Univerzity Karlovy i mimo ni, spolupráce s knihovní komisí fakulty

· odpovědnost za účelné využívání finančních prostředků 

· zastupování knihovny navenek, koordinace činnosti pracoviště v rámci plnění úkolů na fakultní a univerzitní úrovni

Základní požadavky:
· ukončené VŠ vzdělání v magisterském studijním programu v oblasti vědeckých informací a knihovnictví nebo v oblasti věcně příbuzné
· minimálně 5 let praxe v oblasti vědeckých informací a knihovnictví
· dobré organizační a komunikační dovednosti, samostatnost, týmová práce, příjemné a přesvědčivé vystupování, zodpovědnost, loajalita, proaktivní přístup
Ostatní požadavky:
· zkušenosti s vedením pracovního týmu výhodou
· znalost Alephu výhodou 

· znalost AJ výhodou

Předpokládaný nástup: 1. čtvrtletí 2017
Písemné přihlášky doložené profesním životopisem přijímá personální oddělení Pedagogické fakulty Univerzity Karlovy, Magdalény Rettigové 4, 116 39 Praha 1 
(e-mail personal@pedf.cuni.cz).

 

